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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

Resolucion Gerencial N°0359-2022-MDP/GM

Pichari, 23 de diciembre del 2022
VISTO:

La OPINION LEGAL N°881-2022-MDP/ASESORIA LEGAL, INFORME N°2685-2022-MDP/GM-OSLP/YALV-
D, INFORME TECNICO N°013-2022-MDP/GM-WFQT-RO-E, sobre La “Directiva para la Ejecucion de
Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa de la Municipalidad Distrital de
Pichari — 2023", demas actuados, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificada por la Ley
de Reforma Constitucional Ley N° 27680, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de Ia Ley
Organica de Municipalidades Ley N° 27972, establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales son
Organos de Gobierno Local, que emanan de la voluntad popular, con personeria juridica de derecho publico
y autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de sus competencia;

Que, La Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, declara al Estado en proceso
de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos;
con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio
del ciudadano;

Que, la aprobacion de la Ley N° 30225 de Contrataciones del Estado y su Reglamento influye en los procesos técnico
administrativos de la Directiva anterior vigente al afio 2018. Y habiéndose aprobado el Decreto Supremo N°344-2018-
EF mediante el cual se aprueba el Reglamento de la Ley N°30225, la cual entro en vigencia el 30 de enero del 2019,
como también las modificatorias vigentes, se hace necesario actualizar la normatividad en las directivas de gjecucion
de obra.

. N\, Que, con fecha 25.01.2019 se aprueba el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS del Texto Unico Ordenado de la Ley N°

\27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, el mismo que relaciona algunos procesos técnicos que contempla
la ejecucion de obras;

7 Que, la aprobacion de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de Programacion

Multianual y Gestion de Inversiones modifica los procesos técnicos relacionados desde Ia programacion hasta la
ejecucion y cierre de los proyectos, derogandose las Directivas anteriores, lo que hace necesario actualizar los
procedimientos técnico administrativos;

Que, mediante Informe Técnico N°013-2022-MDP/GM-OSLP-ULP/WFQT-J de fecha 19 de diciembre del
2022, el Ing. Walter F. Quispe Torres - Residente de Obra (g), remite al Director de la Oficina de Supervision
y Liquidacion de Proyectos la propuesta de “Directiva para la Ejecucion del Proyecto de Inversion Publica por la
Modalidad de Administracion Directa de la Municipalidad Distrital de Pichari”, por necesidad de actualizacion legal,
técnica y administrativamente en todo su contenido;

Que, la Gerencia de Infraestructura remite para su opinion a la Unidad Orgénica de Division de Obra, quien
indica que es procedente su aprobacion mediante Informe N°6041-2022-MDP-GI/DOP/ERHH-RD de fecha
23/12/2022. Po lo que la Gerencia de Infraestructura remite a la Gerencia Municipal para el fin
correspondiente mediante proveido la “Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la
Modalidad de Administracion Directa “ que regula los procedimientos para Ia ejecucion de proyectos.

Que, mediante el INFORME N°2685-2022-MDP/GM-OSLP/YALV-D de fecha 20 de diciembre del 2022, el

Ing. Yvan Arturo Laura Vargas - Director de la Oficina de Supervision y Liquidacién de Proyectos, remite a

la Gerencia Municipal sobre aprobacion de liquidacion de la “Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion
iginal]|2
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Publicas por la Modalidad de Administracion Directa que regula los procedimientos para la ejecucion de proyectos,
mediante el cual concluye determinando se proceda aprobar via acto resolutivo la Directiva propuesta;

Que, mediante Opinion Legal N°881-2022-MDP/ASESORIA LEGAL de fecha 23 de diciembre del 2022, el
Abog. Erik Baler Prado - Director de la Oficina de Asesoria Legal, remite a la Gerencia Municipal sobre
“Directiva para la Ejecucién de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracién Directa de
la Municipalidad Distrital de Pichari -2023” para su implementacion actualizada por los 6rganos estructurados de la
Municipalidad Distrital de Pichari, que regula los procedimientos para la ejecucion de proyectos, mediante el cual
opina, declarar procedente la aprobacién.

Que, por las consideraciones expuestas y en cumplimiento de la Ley Organica de Municipalidades Ley N°
27972, con las facultades otorgadas con la Resolucién de Alcaldia N°0034-2020-A-MDP/LC, y designacion
con Resolucion de Alcaldia N°001-2021-A-MDP/LC y demas normas legales vigentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la “Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la

' % || Modalidad de Administracion Directa de la Municipalidad Distrital de Pichari - 2023" para su implementacion

3

actualizada por los érganos estructurados de la Municipalidad Distrital de Pichari®, que rubricados al margen en anexo
forma parte de la presente Resolucion y con vigencia a partir de su aprobacion.

ARTICULO SEGUNDO. - DEROGAR, todas las normas administrativas que se opongan a la presente
Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER, que la Oficina de Control Institucional sea la encargada de velar por
el estricto cumplimiento de la Directiva en el ambito distrital.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR, a la Gerencia de Infraestructura, Oficina de Programacion Multianual
\ de Inversiones, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos,
z\ ala Unidad de Liquidacion de Proyectos, la Unidad de Contabilidad |a implementacion y el cumplimiento de
2 2 lo dispuesto.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

_____________ - D

JUSTO CHAVE flig
GERENTE MENI(EJILL:IEN
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8. Croquis, detalles y/o Planos

9. Control de Horas Maquina

10. Resumen de Horas Maquina

11. Calendario de Avance de Obra Valorizado

12. Gantt de Seguimiento
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8. Pliego de Observaciones

9. Informe de Pre Liquidacion Fisico Financiera

10. Minuta de Declaratoria de Fabrica de Obras por modalidad de ejecucion

Administracion Directa
11. Memoria Descriptiva Valorizada (edificaciones)
12. Memoria Descriptiva Valorizada (obras viales)

13. Acta de Transferencia al sector correspondiente

C. FORMATOS FINANCIEROS ADMINISTRATIVOS (HOJAS EXCEL)
D. FORMATOS DE PRE LIQUIDACION (HOJAS EXCEL)
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DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICAS POR LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA

GENERALIDADES
La Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad Distrital de Pichari, es un érgano
estructurado de linea, que, mediante la Unidad organica de Divisién de Obras Publicas,

es la encargada de organizar, vigilar y verificar, por el cumplimiento de los

procedimientos técnicos y administrativos de las diferentes obras programadas durante

el afio por la Municipalidad.

#5520 Dis
_\,&@ﬁ%%x 11 OBJETIVOS
" ¥

;_;j -L;‘.‘:.;-G» :4
G\ 06
)

| 4 ) Establecer las condiciones, procedimientos, requisitos, funciones y obligaciones
\;' ' en materia relacionada con la etapa de ejecucion de los Proyectos de Inversion
" Publicas por la modalidad de Administracién Directa o Encargo, que permita
alcanzar los fines y objetivos, en los siguientes aspectos:

v" Ejecucion de los Proyectos de Inversion Publica

v" Supervision de los Proyectos de Inversion Publicas

v" Pre - Liquidacién Técnica Financiera de Proyectos de Inversion Plblica

FINALIDAD

Establecer normas, criterios y procedimientos para la Ejecucién, Supervision y
Pre-Liquidacion de Proyectos de Inversion Publica, respecto a la ejecucion fisica
- financiera y del uso racional de los recursos, en el cumplimiento de los objetivos
y metas programadas por la Municipalidad, desarrollando el control previo y
concurrente, en aplicacién de los principios de economia, eficacia y eficiencia.
Orientar y unificar, conceptos y criterios, en la elaboracion de las pre- liquidaciones
tecnicas y financieras de proyectos de infraestructura y obras publicas, ejecutados
por la modalidad de Administracion Directa.

BASE LEGAL:

» Constitucién Politica del Peru.

» Ley N°27792, Ley Organica de Municipalidades y Modificatorias.

» Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal vigente.

» Decreto Legislativo N°1252 — Sistema Nacional de Programacion Multianual

y Gestion de Inversiones (Invierte.pe).

*Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Meodalidad de Administracion Directa” 5
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» Decreto legislativo N°1432 que modifica el Decreto Legislativo N°1252.

» Decreto Legislativo N°1440 del sistema nacional de presupuesto publico
vigente.

» Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distritai de
Pichari Vigente.

» Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el texto Unico Ordenado de
la Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

» Decreto Legislativo N°1272 “Simplificacion Administrativa”.

» Resolucién de Contraloria N°195-88-CG “Normas que Regulan la Ejecucion
de Obras Publicas por Administracion Directa”.

» Resolucién de Contraloria N° 072-98-CG, Resolucién. de Contraloria N°123-
2000-CG “Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico”.

» Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias
aprobada mediante el Decreto Legislativo N°1444 y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°344-2018-EF, vigente a partir del 30 de enero del
2019 y sus modificatorias.

» Ley N°27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

» Resolucion Directoral N°073-2010/VIVIENDA/VMCS-DNC — Norma Técnica
Metrados para Obras de Edificacién y Habilitaciones Urbanas.

» Reglamento Nacional de Edificaciones — Decreto Supremo N°011-2006-
VIVIENDA, sus modificatorias mediante Decretos supremos y actualizaciones

» Ley N°28708 - Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

» Directiva N°001-2019-EF/63.011 Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

» Directivas Internas.

ALCANCE:

La presente directiva es de observancia y aplicacién obligatoria por todas las
unidades y dependencias de la Municipalidad Distrital de Pichari: que intervienen
en la etapa de Ejecucion de los Proyectos de Inversion Publica, bajo la modalidad
de Administracion Directa; cuyo financiamiento es el Fondo de Compensacién
Municipal, FOCAM, Canon y Sobrecanon, Donaciones y Transferencias, Recursos

Directamente Recaudados u Otros Ingresos Municipales.

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversién Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” 6
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DEFINICIONES (GLOSARIO DE TERMINOS):
» Acta de Culminacion de Obra: Documento por el cual, el Residente de Obra
y el Supervisor de Obra, certifican la conclusion de la ejecucion fisica de una

obra, de acuerdo al expediente técnico aprobado.

» Acta de Recepcién de Obra: Documento en el cual los miembros de la
Comisién de Verificacion y Recepcion de Obra, certifican la ejecucion fisica

de una obra de acuerdo a documentos técnicos y legales.

» Acto de Corrupcion: Es el requerimiento o aceptacién por, o el ofrecimiento
u otorgamiento a, ya sea directa o indirectamente, un servidor publico o
persona que ejerce funciones publicas, de cualquier objeto de valor pecuniario
u otros beneficios como dadivas, favores, promesas o ventajas para si mismo

en el ejercicio de sus funciones publicas.

» Ampliacién de Plazo: El plazo de ejecucién de obras por Administracién
Directa, se contara, a partir del cumplimiento de las condiciones indicadas
para el Inicio de Obra. El Residente de Obra, esta obligado a cumplir con los
plazos estipulados en el calendario de avance de obra vigente.

Se justifica la Ampliacion de Plazo, cuando se altere o se modifique realmente

la duracién de las actividades y/o fases del proyecto.

» Bases: Documento del procedimiento de Licitacion Publica, Concurso
Publico, Adjudicacion Simplificada y Subasta Inversa Electrénica que contiene
el conjunto de reglas formuladas por la Entidad para la preparacion y

ejecucion del contrato.

» Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus

actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

» Bienes o Servicios Comunes: Son bienes y servicios comunes aquellos
que, existiendo mas de un proveedor en el mercado, cuentan con
caracteristicas o especificaciones usuales en el mercado, o han sido

estandarizados como consecuencia de un proceso de homogeneizacion

llevado a cabo al interior del Estado, cuyo factor diferenciador entre ellos es
el precio en el cual se transan, siendo que la naturaleza de los mismos debe

permitirles cumplir sus funciones sin requerir de otros bienes o servicios

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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conexos, por ende esta en capacidad de desarrollar las mismas como una
unidad. La Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS los incorpora,
mediante la aprobacion de fichas técnicas, dentro del Listado de Calendario
de Avance de Obra Valorizado: El documento en el que consta la
programacion en el que se fijan los plazos de cada una de las etapas del

procedimiento de seleccion.

> Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO): Herramienta de
uso obligatorio, basada en un estandar de categorizacion internacional, en la
que sistematicamente se clasifican e identifican mediante una codificacion a
los bienes, servicios en general, consultorias y obras susceptibles a ser
requeridas por las Entidades, permitiendo disponer de informacién
homogénea y ordenada para la contratacion publica.

» Consultoria en General: Servicios profesionales altamente calificados.

» Consultoria de Obra: Servicios profesionales altamente calificados
consistentes en la elaboracion del expediente técnico de obras o en la
supervision de obras. Tratandose de elaboracion de expediente técnico la
persona natural o juridica encargada de dicha labor debe contar con una
experiencia especializada no menor de un (01) afio; en el caso de
supervisiones de obra la experiencia especializada debe ser no menor de dos
(02) afos.

» Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién

juridica dentro de los alcances de las normas Legales.

» Contrato Original: Es el contrato suscrito como consecuencia del
otorgamiento de la buena pro en las condiciones establecidas en las Bases y

la oferta ganadora.

Contrato Actualizado o Vigente: El contrato original afectado por las

v

variaciones realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccion
de prestaciones, o por ampliacion o reduccién del plazo, u otras

modificaciones del contrato.

"Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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» Control: Es la coordinacion de todos los recursos humanos, materiales y
financieros para lograr alcanzar un objetivo planteado previamente.

» Control de calidad de obra: Pruebas técnicas que garantizan la correcta
utilizacion de los insumos en la ejecucion de las partidas materia de control, y
el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas establecidas en el
Expediente Técnico, Contrato y Términos de Referencia.

» Costo Programado: Monto estimado de las contrataciones de obras o

consultorias de obras, durante la fase de planificacion.

» Cuaderno de Obra: Documento legal y técnico, debidamente foliado en toda
sus paginas, se apertura al inicio de toda obra (en la misma fecha de entrega
y recepcion del terreno), en el cual el Inspector o Supervisor de Obra y el
Residente de Obra, dentro de sus respectivas atribuciones y facultades,
anotard obligatoriamente todas las ocurrencias, ordenes, consultas y
respuestas respecto a la ejecucion de las obras. Debe estar legalizado por
Notario Publico o Juez de Paz No Letrado (en caso de no existir Notario en la
zona del proyecto). El cuaderno de obra, debe permanecer en obra, hasta la

culminacion del proyecto

» Calendario de Avance de Obra Valorizado: Expresion en términos
economicos de los avances ejecutados en la obra, de acuerdo al periodo de
valorizacion previsto; la cual se obtiene a partir del programa de ejecucion de
obra de las partidas y metrados contratados y la aplicacién de los montos

correspondientes seglin el sistema de contratacién empleado.

» Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,

calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

» Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa): Modalidad de
ejecucion del proyecto, en el cual la Municipalidad Distrital de Pichari, a través
de la Gerencia de Infraestructura, ejecuta los Proyectos de Infraestructura y

Obras Publicas directamente, con su personal, logistica e infraestructura, es

decir debe contar con: Asignacién Presupuestal, Personal Técnico y

Administrativo, y los equipos necesarios.
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Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende:
memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra,
metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacién de! presupueste de
obra, analisis de precios, calendario de avance de obra valorizado, formulas
polinémicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geolégico, de
impacto ambiental u otros complementarios.

Ficha Técnica: Documento estandar mediante el cual se uniformiza la
identificacion y descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la
determinacién de las necesidades de las Entidades para su contratacion y
verificacion al momento de la entrega o prestacion a la Entidad.

Gerencia de Infraestructura: Organo de Linea de Ia Municipalidad Distrital
de Pichari, responsable de programar, planificar, dirigir, establecer y controlar
las acciones relativas a la ejecucion de los estudios, obras y proyectos que
ejecuta la Municipalidad dentro del ambito jurisdiccional. Organizar vy
recepciona, las obras que ejecuta la Municipalidad, exigiendo el cumplimiento
de las especificaciones técnicas y otros documentos, contenidas en el
expediente técnico aprobado, en normas y reglamentos, y las buenas

practicas de construccion.

Inspector de Obra: La Entidad realizara el control y supervision de los
trabajos ejecutados a través de los Inspectores. El inspector sera un
profesional, funcionario o servidor de la entidad designado por la Oficina de

Supervision y Liquidacion de Proyectos, bajo documento.

Jornal de la Municipalidad Distrital de Pichari: Jornal por dia efectivo
trabajado establecido por la Municipalidad Distrital De Pichari, para el pago
de mano de obra calificada y no calificada de los proyectos que financia.

Liquidacion de Obra: Consiste en el conjunto de acciones conducentes a Ia
formulacion de un expediente de liquidacion Técnico - Financiero sobre las
inversiones realizadas en la obra o proyecto para determinar el costo real de

ejecucion.,

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” 10
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Liquidacion Técnica: Consiste en el proceso de recopilacion de la
documentacion sustentatoria para la consolidacion técnico financiera con la
cual se determinara el costo real de |a obra o proyecto actualizado.

Liquidaciéon Financiera: Consiste en el procesamiento realizado para la
verificacién del movimiento financiero y la determinacion del gasto financiero
real de la obra y proyecto, que comprende todos los gastos realizados en el
pago de la mano de obra, materiales de consumo, maquinaria y equipo
(alquilado o propio) y gastos generales atribuibles en la ejecucién de la obra
o0 proyecto, de corresponder.

Metrado: Cantidad de una determinada partida del presupuesto de obra,
segun la unidad de medida establecida.

Mayor metrado: Es el incremento del metrado previsto en el presupuesto de
obra de una determinada partida Y que no provenga de una modificacion del
expediente técnico.

Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos: Es un organo de
apoyo, responsable de planificar, dirigir, vigilar y controlar las acciones
relativas a la supervisién de los estudios y obras que ejecuta la Municipalidad
Distrital de Pichari, depende de Gerencia Municipal.

Obra Publica: Construccion, reconstruccion, remodelacion, demolicién,
renovacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros,
que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales
y equipos. Utiliza en su totalidad o de manera parcial recursos publicos.

Partida: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto
de una obra.

> Prestacion: Es la prestacion del servicio o Ia entrega del bien cuya
contratacion se regula en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento y Directiva Interna.

» Prestacion Adicional de Obra: Se refiere a todas las actividades no

contempladas en el expediente técnico, Pero que son necesarios para cumplir
con las metas de la obra, puede ser partidas nuevas o mayores metrados.

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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» Presupuesto Adicional de Obra: Es la valoracion econémica de la

prestacion adicional de una obra.

» Presupuesto de Obra: Es el valor econémico de la obra estructurado por
partidas con sus respectivos metrados, andlisis de precios unitarios, gastos

generales e impuestos.

» Programa de Ejecucién de Obra: Es la secuencia logica de actividades
constructivas que deben realizarse en un determinado plazo de ejecucion; la
cual debe comprender todas las actividades aun cuando no tengan una
partida especifica de pago, asi como todas las vinculaciones entre actividades
que pudieran presentarse. El Programa de ejecucion de obra debe elaborase
aplicando el método de la ruta critica (CPM).

» Pre Liquidacion de Obra (Informe Final): Conjunto de documentos que
deben presentar el Residente de Obra a la Municipalidad Distrital de Pichari,
con plazo méaximo de quince dias calendarios posteriores a la recepcion de la
obra, para demostrar la correcta utilizacién de los recursos: en caso contrario
la Entidad ejecutara la garantia sin reclamo alguno por parte del Residente de

obra.

» Proyecto de Infraestructura: Proyecto de inversion publica declarado viable
cuyo principal componente es de infraestructura, con el fin de crear, ampliar,
mejorar, modernizar, recuperar o rehabilitar la capacidad productora de

bienes o servicios.

» Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad, que comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente
Técnico de obra, respectivamente. Puede incluir, ademas, los requisitos de

calificacién que se considere necesario.

» Residente de Obra: Persona natural con titulo profesional de Ingeniero o
Arquitecto Colegiado y habilitado, que cuenta con los requisitos legales para

ejercer sus funciones de acuerdo a la especialidad. Tendra a cargo la

Direccion Técnica de la obra asumiendo, la responsabilidad administrativa ;
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civil y penal, en caso de producirse desviaciones de caracter técnico y

administrativo.

Ruta Critica del Programa de Ejecuciéon de Obra: Es !a secuencia
programada de las actividades constructivas de una obra, cuya variacion
afecta el plazo total de ejecucién de la obra.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden

clasificarse en servicios en general y consultoria en general.

Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados

para considerar terminadas sus prestaciones.

Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

Supervision de un Proyecto: Es el control, verificacién, realizacion de
pruebas de calidad, etc, para la correcta ejecucién de un proyecto, acorde con
las Normas Legales, Expedientes Técnicos y procedimientos Administrativos.

Supervisor de Obra: Profesional de experiencia (técnico-normativo),
encargado de vigilar el costo, tiempo y calidad, controlando directa y
permanentemente la correcta ejecucién de la obra; con la finalidad de
garantizar el cumplimiento de las metas, dentro de las normas y reglamentos

establecidos.

Valorizacion de Obra: Es la cuantificacion econémica de un avance fisicoen

la ejecucién de la obra, realizada en un periodo determinado.

1.6 NORMAS GENERALES
Normas Generales
a) Para disponer la ejecucion de una obra por la Modalidad de Administracién
Directa, se debe verificar el cumplimiento del Articulo 1° de la Resolucion de
Contraloria N°195-88-CG (“Normas que regulan la ejecucion de las Obras

Publicas por Administracion Directa”).

b) Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias
aprobada mediante el Decreto Legislativo N°1444 y su Reglamento aprobado

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversién Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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por Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus modificatoria vigente, en lo que
respecta a la adquisicién de bienes y contratacion de servicios de Ia ejecucion
de obra, mas no asi para el control de plazos y otros en el proceso de
ejecucion de obras por Administracion Directa.

c) Elrequerimiento de bienes y servicios se realizara por el total requerido para
la ejecucion de una obra, en observancia obligatoria conforme al Articulo 29
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado Mediante
por Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus modificatorias vigente;
concordante con el Articulo 16° de la Ley de Contrataciones del Estado Ley
30225 y sus modificatoria. Se debera adjuntar de ser el caso el Calendario o

Cronograma en las fechas que se requiere el material e insumo.

NORMAS COMPLEMENTARIAS

a) La modificacion de un Expediente Técnico de Obra, debe de contar con la
opinién favorable del Supervisor de Obras, del director de la Oficina de
Formulacion de Estudios y Proyectos, y la aprobacion de la Comisién de
Revisién y Aprobacién de Expedientes Técnicos (CRAET).

Asimismo, toda modificacién del Expediente Técnico, necesariamente debe
contar con opinién del responsable de la formulacién del expediente técnico
(Proyectista/Consultor).

b) El requerimiento de una Prestacion Adicional de Obra, elaborado por el
Residente de Obra debe contar con opinion favorable del Supervisor de
Obras, revisado, registrado y aprobado por el director de la Oficina de
Formulacion de Estudios y Proyectos, con el V°B° de Ia direccién la Oficina
de Supervision y Liquidacion de Proyectos, y la aprobacion de la Comision de
Revision y Aprobacion de Expedientes Técnicos (CRAET), en coordinacion y
aprobacién presupuestal por el director de la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto.

c) El Expediente Técnico tendra una vigencia de nueve (09) meses, contados a
partir de la fecha de determinacion del presupuesto de obra, caso contrario,
se procedera a la actualizacion de costos, mediante un nuevo analisis de

costos unitarios, la misma que debe ser aprobado, mediante Acto Resolutivo,

del mismo nivel con que fue aprobada el Expediente Técnico inicial.
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d) Proyectos en Continuidad y/o Modificacion de Presupuestos Analiticos.

Para el caso de proyectos en continuidad entre dos ejercicios presupuestales

0 la modificacién de un Presupuesto Analitico, se debera presentar la

siguiente documentacion:

o Formato N°08-A INVIERTE.PE (DIRECTIVA N°001-2019-EF/63.01) del
Proyecto.

o Resolucion de Aprobacién del Expediente Técnico.

o Copia del Presupuesto Analitico del Expediente Técnico aprobado.

o Ejecucion Presupuestaria acumulada, otorgado por la Unidad de
Contabilidad.

o Informe Técnico sustentatoria de cambios de especificas de gasto en el
Presupuesto Analitico.

o Toda la documentacion sera firmada por el residente, supervisor de obra

y la Gerencia o Direccién a cargo de la ejecucion del proyecto.

Il. EJECUCION DE PROYECTOS
La ejecucion de la obras por Administracién Directa, deberan estar enmarcados en el
cumplimiento de las disposiciones de la Contraloria General de la Republica, indicadas

\Alanyd o en la Resolucion N°195-88-CG y normas conexas.

o

La etapa de ejecucion del proyecto sera concordante con la programacion
presupuestaria de la Municipalidad, debiendo asegurar la disponibilidad de presupuesto
durante todo el periodo de ejecucion.

Asi mismo, en el Plan Anual de Adquisiciones, deben figurar los procesos que se
requiera convocar para la seleccién del proveedor encargado de suministrar materiales
y/o insumos.

Los proyectos antes de su ejecucion, deberan contar con un Residente de Obra, o
Responsable de Proyecto contratado mediante Orden de servicio y/o Contrato, o
designado via Acto Resolutivo, quien asumira la direccién técnica administrativa del

proyecto.

INSPECTOR DE OBRA
El inspector es el profesional ingeniero o arquitecto colegiado, funcionario o servidor de
la entidad expresamente designado por la Oficina de Supervisién y Ligquidacion de

Proyectos, quien velara por la correcta ejecucion de la Obra, efectuando control y

supervision de todos los trabajos.
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El Inspector debe cumplir por lo menos con las mismas calificaciones profesionales
establecidas para el Residente de Obra.
El Inspector debe Efectuar visitas continuas, con la finalidad de verificar Ia ejecucion de

los trabajos. Estas visitas deberan ser realizadas en horas de ejecucion de los trabajos.
SUPERVISOR DE OBRA

El Supervisor es la persona natural o juridica, de capacidad técnica, que cuenta con los
requisitos legales para ejercer sus funciones de acuerdo a la especialidad: con solvencia
moral, evaluado y contratado por la Entidad para que en su representacién sea el
responsable de velar directa y permanentemente por la correcta ejecucion técnica,
econémica y administrativa de la obra y del cumplimiento del contrato, ademas de la
debida y oportuna administracion de riesgos durante todo el plazo de la obra, debiendo

absolver las consultas que formule el residente.

El Supervisor debe cumplir por lo menos con las mismas calificaciones profesionales

establecidas para el Residente de Obra.

El Supervisor debe realizar el control fisico, seguimiento del gasto y la ejecucion de la
obra, desde el inicio de la obra hasta su culminacién, verificando que éste se realice de
acuerdo al expediente técnico aprobado, debiendo absolver las consultas que formule

el residente, ademas revisara y formulara Pre-Liquidaciones de obras.

El supervisor de obra de ser el caso. Podra tener como maximo dos (02) Obras a su
cargo, estas obras seran preferentemente en lugares aledafios, de no ser asi, no podra
prestar servicios en mas de una (01) obra a la vez. El Supervisor de Obra, debe tener
por lo menos dos (02 afios) de experiencia en la especialidad, es decir haber trabajado

en Supervision de Obras.

Durante la ejecucién de la obra, debe contarse, de modo permanente y directo, con un
supervisor, segun corresponda. Queda prohibida la existencia de inspector y supervisor

en una misma obra.

Es obligatorio contratar un supervisor cuando el valor de la obra a ejecutar sea igual o
mayor al monto establecido en la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio

fiscal respectivo.
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El supervisor, estd facultado para ordenar el retiro de cualquier trabajador por

incapacidad o incorrecciones que, a su juicio, perjudiquen la buena marcha de la obra;
>\ ,para rechazar y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala calidad o por el
Jncumplimiento de las especificaciones técnicas y para disponer cualquier medida
generada por una emergencia. No obstante, lo sefialado, su actuacién debe ajustarse
al contrato, no teniendo autoridad para modificarlo.

4.1 FUNCIONES DEL SUPERVISOR DE OBRA

a) Antes del Inicio de Ejecucion Fisica

v’ Participar en el acto de entrega de terreno en que se ejecutara el proyecto y
suscribir la respectiva acta. Dicha acta esta referida a la delimitacién de la zona
y los hitos donde se ejecutara la obra.

v" Programar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra, la
fecha de inicio de los trabajos, previa aprobacién del Calendario de avance de
obra valorizado”, de acuerdo al plazo de gjecucion de la obra, donde se
establecera la fecha de Inicio y Culminacion.

v V°B° al Presupuesto Analitico por especifica del gasto, debidamente
desagregado y presentarlo para su aprobacion a la Gerencia de Infraestructura
y Oficina de Administracion y Finanzas.

v' V°B* del requerimiento de bienes y servicios elaborado por el residente de obra.

b) Durante el proceso de ejecucion

v Emitir conjuntamente con el Residente de Obra, el informe de compatibilidad y
vigencia del expediente técnico, para lo cual debera verificar los planos, calculos
estructurales, metrados, costos unitarios y presupuesto del expediente técnico:
dentro de los diez (10) dias calendario del inicio de la ejecucion de la obra.

v Analizar el proyecto, emitiendo su opinién mediante informes que permitan a la
Municipalidad, en caso sea necesario, adoptar las medidas correctivas a fin de
obtener una éptima calidad de los trabajos a ejecutar.

v Determinar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra la
ubicacién y colocacion del cartel de obra.

v Verificar el cumplimiento de los plazos estipulados en los Calendarios aprobados
y la correcta ejecucion de los trabajos, asi como de los demas aspectos técnicos

y financieros previstos en el Expediente Técnico respectivo.
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v" Anotar en el cuaderno de obra, las principales ocurrencias, consultas y avances
de la obra y reportar mensualmente el acumulado de dichas anotaciones en el
respectivo Informe.

Exigir al organismo ejecutor la atencién rapida y oportuna, la atencion a los
requerimientos de bienes y servicios, presentados por el Residente de Obra.
Anotar en el cuaderno de obra la conformidad de terminacion de los trabajos.
Presentar a la Oficina de Supervision y Liquidacién de Proyectos, los informes
mensuales, requeridos en su debida oportunidad y de acuerdo a los requisitos
establecidos en la presente Directiva.

Verificar y aprobar los trazos de obras parciales o trazo total de la obra, anotando
las correspondientes autorizaciones en el cuaderno de obra.

Revisar la solicitud y autorizar la entrega oportuna de los materiales e insumos,
en las cantidades y plazos establecidos en el calendario de adquisicion de
materiales; asi como visar la hoja de tareo de mano de obra.

Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en la obra, coordinar
con el Residente de Obra el retiro inmediato de materiales que hayan sido
rechazados por su mala calidad o por no corresponder a las especificaciones
técnicas del expediente técnico aprobado.

Supervisar la racionalizacién en la obtencién de los bienes y servicios,
movimiento de bienes en la obra, el correcto almacenamiento, intensificando
todo el control de los materiales deteriorables y de alto riesgo; mediante el uso
obligatorio de las Normas de almacenamiento.

Efectuar la asistencia permanente y control del rendimiento de la mano de obra,
equipos y maquinarias, de acuerdo a lo indicado en el Expediente Técnico.
Verificar y valorizar conjuntamente con el Residente de Obra, los metrados
alcanzados en el periodo comprendido de ejecucion de los trabajos.

Solicitar al Residente de Obra, la inclusién de informacién relevante en los
informes mensuales e informe final que deba presentar.

Revisar el informe mensual presentado por la Residencia de Obra, el que debera
dar la conformidad del caso, una vez esté de acuerdo y conforme con el informe
respectivo.

Durante la ejecucion de las obras disponer y/o realizar oportunamente las
pruebas de control de calidad de los trabajos, materiales utilizados en la

ejecucion, asi como el funcionamiento de instalaciones, conforme a las

especificaciones Técnicas.
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v Solicitar el cambio del Residente de Obra en caso de ocurrencia de alguna de
las causales previstas en la presente Directiva.

Comunicar a la Municipalidad las conductas inapropiadas, desérdenes o
cualquier otra faita que tenga relacién y afecte la correcta ejecucion de la obra,
cometidas por cualquier persona que participa en la ejecucion del proyecto, sea
cual fuere la modalidad bajo la cual participa, a fin de que se proceda al retiro
inmediato de la misma.

En caso de paralizacion y/o fin del ejercicio presupuestal anual, intervenir en la
constatacion del estado de la obra participando en la suscripcién del acta
respectiva. Dicha participacion involucra la verificacién de los saldos de
materiales y/o equipos adquiridos existentes.

Revisar y visar los planos finales de obra, asi como la memoria descriptiva
valorizada.

Luego de terminados los trabajos participar en la suscripcion del acta de
culminacién de obra.

Otras funciones que se le asignen y/o que por la naturaleza de las mismas le
correspondan de acuerdo a la accién de supervisiéon, a su contrato Yy a sus
respectivos términos de referencia.

El Supervisor de Obra contara con el apoyo necesario y oportuno de los 6rganos
estructurados, teniendo acceso a los documentos administrativos contables o

atender requerimiento del mismo cuanto se lo solicite.

En la etapa de Recepcidn y Pre - Liquidacion

Participar en la Recepcién de obra.

Revisar y aprobar la Pre liquidacion técnica — financiera del proyecto, elaborada
por el Residente de Obra.

En el caso de la no presentacién de la Pre Liquidacién técnica financiera del
proyecto por parte del Residente de Obra, el Supervisor de Obra debera elaborar
y presentar ante la Municipalidad la mencionada pre liquidacion técnica y

financiera respectiva, con la informacion que posee.

4.2 INSTANCIAS Y PROCEDIMIENTOS EN LA SUPERVISION DE OBRAS
v' La primera instancia de resolucion de las observaciones del proceso de
supervision esta constituida por el Supervisor de Obra.
v La segunda instancia de Resolucién del proceso de Supervision estara

constituida por una comision presidida por el Gerente de Infraestructura o

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” 19



A0 0 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI Vi ' e
;‘y N /%’v._ LA CONVENCION - CUSCO &V ALY
Iﬂ&j CREADO POR LEY N 25200/04-05-1990 00 SElnd
1 B

\:;/ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION 1

DE PROYECTOS

responsable de la unidad a cargo de la ejecucién, al que se integran como
miembros natos el director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de
Proyectos y otro funcionario de la Municipalidad u érgano ejecutor.

La maxima y ultima instancia de Resolucién del Proceso de Supervision, sus
fallos seran inapelables, estara integrado por la comisién de la segunda
instancia mas el Gerente Municipal.

La designacion de los supervisores de obra se efectuara por acto Resolutivo
de Gerencia Municipal a propuesta de la Oficina de Supervisién y Liquidacion
de Proyectos, en observancia al presupuesto Municipal y la Ley de
Presupuesto de la Republica, para la supervisién del conjunto de proyectos,
estudios y obras cuyas asignaciones presupuestales estaran enmarcadas en
el presupuesto Municipal Anual.

Las observaciones realizadas por el Supervisor de Obra en el cuaderno de
obra, deberan ser absueltas por el 6rgano ejecutor en un plazo de 48 horas. Si
dichas anotaciones no fueran absueltas, el Supervisor enviara el pliego de
reparos por intermedio de la Oficina de Supervisién y Liquidacion de Proyectos,
dirigidos al Gerente de Infraestructura, en su condicion de instancia ejecutora,
para su absolucién en un plazo maximo de 72 horas de la notificacion.

En caso de que el pliego de reparos no fuera absuelto por la instancia ejecutora
en los plazos establecidos, y las deficiencias de ejecucion fueran insalvables,
el supervisor levantara un acta en el cuaderno de obra. determinando las
causas y costos, remitiendo a consideracion de la Oficina de Supervision y
Liquidacién de Proyectos, para el tramite de la sancién y determinacion de
responsabilidades en la instancia pertinente.

En caso de que el Supervisor detecte pérdida de bienes, irregularidades en el
cumplimiento del contrato de alquiler de equipos, alteraciones de horas
maquina y horas hombre, levantara un Acta en el Cuaderno de Obra,
valorizando el monto de las irregularidades con la participacion de peritos de
la materia; luego emitira el pliego de reparos al responsable de cada instancia
administrativa que interviene en el acto, y hara conocer al Organo de Control
Institucional para las acciones Administrativas correspondientes.

Los casos no resueltos en la primera instancia seran apelados tanto por el
Supervisor o Residente a la segunda instancia en el término de 48 horas para

que sean absueltos en el término de 72 horas.
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v" En caso que el Residente o Supervisor no estén de acuerdo con los fallos de
la segunda instancia, podran apelar al Gerente Municipal o Alcaldia segun sea
el caso.

Como garantia de una correcta interrelacion entre el Supervisor y Residente
y/o Inspector, en los casos en que no sea absuelto satisfactoriamente el pliego
de reparos, el Gerente Municipal propondra la sancion que amerite la falta
cometida, ante la Comisién de Procesos Administrativos.

El proceso de supervision culminara con la certificacion del Acta de Recepcién
de obra, suscrita por la Comisién designada y servird como insumo principal

para la Liquidacion Técnica - Financiera.

Informes mensuales y/o final del Supervisor de Obra
El Supervisor de Obra debera presentar su Informe mensual como fecha maxima
el quinto dia habil del mes siguiente al de la valorizacion, el cual contendra la
siguiente informacion:

v" Ficha Técnica del proyecto.

v Informe del Supervisor

Informe del Residente

Ficha técnica

Valorizacion de Obra

Hoja de Tareo

Planillas de Personal

Control de Horas Hombre

Hoja de Metrados

Croquis, detalles y/o Planos

Control de Horas Maquina

Resumen de Horas Maquina

Calendario de Avance de Obra Valorizado

Gantt de Seguimiento

Control de Avances Curva “S”

Presupuesto Analitico Global

Control de Materiales de Almacén

Manifiestos de Gastos de Materiales e Insumos

Movimiento de Almacén Valorizado de Ingresos y Salidas

AN N T T N O N N N N S SR U SR G Ry

Resultados de Protocolos de Calidad y Ensayos
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v" Actos Resolutivos Aprobados (expediente técnico, adicionales de obras,
ampliaciones de plazo, deductivos vinculantes; presupuestos analiticos;
paralizacion de obra, reinicio de obra, etc.)

v Panel Fotografico.

v Copias del cuaderno de obra.

v' Para el caso del informe final de proyecto se deber4 tener las consideraciones

antes mencionadas y el plazo maximo de presentacion sera el de quince (15)
dias calendarios de haberse levantado el Acta de Verificacién y Recepcién de
Obra.

’r > ¥ Lainformacion procesada y las fotografias se presentaran en formato impreso

y digital.

/. V. RESIDENTE DE OBRA

"7 51 DEL RESIDENTE DE OBRA

Es la persona natural, de capacidad técnica, que cuenta con los requisitos legales para
ejercer sus funciones de acuerdo a la especialidad y afin al proyecto: Ingeniero Civil,
Ingeniero Sanitario, Ingeniero Agricola, Ingeniero Mecanico de Fluidos, Ingeniero
Mecanico Electricista, Arquitecto, de acuerdo al tipo de obra a ejecutarse, con solvencia
moral, calificados por la Entidad, para efectuar la ejecucion de la obra de acuerdo al
Expediente Técnico aprobado y controlando el gasto. Es responsable de la correcta
utilizacion de los fondos financiados de acuerdo al Presupuesto Analitico y Referencial.
Tendra a cargo la Direccion Técnica Administrativa de la obra a tiempo completo y
dedicacion exclusiva asumiendo, la responsabilidad Administrativa, Civil y Penal, en

\ - . . e ” - - . -
} caso de producirse desviaciones de caracter técnico y administrativo.

Durante la ejecucion de la obra debe contarse, de modo permanente y directo, con un
profesional colegiado, habilitado y especializado designado por la Entidad, segun
corresponda a la naturaleza de los trabajos, con no menos de dos (2) afios de
experiencia en la especialidad, en funcién de la naturaleza, envergadura y complejidad

de la obra.

Por su sola designacion, el residente es responsable técnico de la obra, no estando

facultado a pactar modificaciones al contrato.

El residente debe brindar al supervisor las facilidades necesarias para el cumplimiento

de su funcién, las cuales estan estrictamente relacionadas con esta.
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El residente de obra no podra prestar servicios en mas de una obra a la vez, salvo lo

previsto en el siguiente numeral.

5.2

Ei compromiso dei RESIDENTE es hasta la culminacién de la cbra y presentacion de la

Renuncia voluntaria irrevocable, antes del 50% de ejecucion fisica de la obra.
Por incumplimiento de funciones indicadas en las normas, contratos
correspondientes, previa opinion del Supervisor o Inspector, asi como del
Gerente de Infraestructura.

Por comprobacién del mal uso de los recursos otorgados, para la ejecucion fisica
de obra.

Los indicados en incompatibilidad de funciones.

Por enfermedad.

Los servidores y profesionales que asumen la funcién de RESIDENTE estaran bajo la
fiscalizacion del Supervisor o Inspector, quien por delegacion representa a la Entidad.

DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Es la persona encargada de:

Coordinar la ejecucion del Gasto de la Obra, segun los Presupuestos Analiticos
de los Expedientes Técnicos, previa Programacion, Organizacion y Ejecucién con
el Ingeniero Residente.

Coordinar con la Oficina de Planeamiento y Presupuestos, respecto del Marco
Presupuestal y su Ejecucidén Financiera, de acuerdo a la Asignacion
Presupuestal.

Facilitar al Residente la informacion necesaria para elaborar el Cuadro de
Necesidades de Obra y realizar el Requerimiento en formatos establecidos de
Bienes y Servicios.

Elaborar, Controlar y Evaluar las Rendiciones de Gasto de la Obra.

Verificar y Fiscalizar in situ la existencia de los bienes adquiridos, de acuerdo a
los documentos sustentatorios de las Rendiciones de Gasto.

Registrar la Habilitaciones y Rendiciones mensualmente por medio del Auxiliar

Estandar.
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o Efectuar el Control del Gasto por Obra, segun el Presupuesto Analitico, aplicando
las partidas presupuestales, clasificarlos por objeto de gasto en coordinacion con
el Ingeniero de Obra.

o Facilitar al Residente de Obra, la informacién financiera de la ejecucion de la obra
para el informe mensual, consistente en el Auxiliar de Gasto, con fotocopias de
documentacion fuente, la Evaluacién del Presupuesto Analitico y el Cuadro de
Movimiento del Almacén de Obra.

o Preparary mantener actualizado el Auxiliar Estandar y el Estado de Ejecucién del
Gasto a nivel de partidas especificas, proponiendo la modificacion del
Presupuesto Analitico oportunamente.

o Orientar y verificar el adecuado manejo de los materiales en el almacén de obra.

o Dar pautas correctivas conforme a las Irregularidades Contables Financieras, que
se presenten en la ejecucion de los Gastos.

o Realizar el tramite administrativo y seguimiento de los documentos de obra.

o Controlar el buen manejo y direccion de los libros de almacén de obra.

o Archivar y mantener actualizado cronolégicamente la documentacion
sustentatoria de Gastos de Obra.

o Evaluar el Informe Financiero de Obra en coordinacién con el Residente de Obra.

o Elaborar el Informe Final de Obra, de Ia ejecucion financiera de obra, a nivel de
Pre-Liquidacién que sera insertada en el Expediente de Pre-Liquidaciéon que

presente el Residente de Obra, informe que sera documentado con documentos
fuentes en original.
o Otras que le asigne el Residente de Obra.

5.3 DEL ALMACENERO DE OBRA
Es la persona encargada de:

o Recepcionar los materiales adquiridos para la obra, registrandolos en las Notas
de Entrada al almacén de obra y los Bincard, de acuerdo a la PECOSA (Pedidos
de Comprobantes de Salida), donde el Almacenero de la Obra, firma la Recepcién
y la Residencia firma como solicitante.

Mantener organizado y en orden el Almacén de Obra.

0]

o Registrar diariamente los Egresos de Materiales en las Notas de Salida de
Almaceén y los Bincard (Tarjeta de Control Visible de Almaceén).

o Realizar Informes Mensuales del Movimiento del Almacén de Obra en los
formatos establecidos, los mismos que deben ser entregados al Residente de

Obra, para ser anexados en los Informes Mensuales.
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o Realizar el Inventario Final del Aimacén de Obra en coordinacion con el Almacén
Central de la Municipalidad, quien debe de formular la NEA (Nota de Entrada de
Almaceén) correspondiente.

A’ REQUISITOS PARA SER RESIDENTE

6.1 DEL PROFESIONAL

o Profesional colegiado, habilitado por el respectivo colegio profesional; el cual
puede ser ingeniero o arquitecto, segun corresponda a la naturaleza de los
trabajos, con no menos de dos (2) afios de experiencia, en funcién al tipo,
envergadura y complejidad de la obra.

o Para la designacién y/o contratacion de los Ingenieros Residentes de Obra, se
debe cumplir con el correspondiente proceso de evaluacion y seleccién del
profesional, en concordancia con lo establecido en la Norma de Control N°400-
02 "Resolucion de Contraloria N°072-2000 — CG “Normas de Control Interno
para El Sector Publico.”

o Ladesignacién y/o contratacién de los Ingenieros Residentes de Obra se debe
efectuar entre quince (15) y treinta (30) dias antes del inicio de obra,
dependiendo de la envergadura.

o En el proceso para la contratacion de los Ingenieros Residentes se debera fijar
las caracteristicas técnicas de la obra a ejecutar, nivel remunerativo,
obligaciones y facultades del profesional.

o La designacion y/o contratacion de los Ingenieros Residentes de Obra sera
mediante Acto Resolutivo.

o Demostrar experiencia en la ejecucion y control de proyectos de infraestructura
mediante Curriculum Vitae documentado.

o La participacion en la Obra es a dedicacién exclusiva y a tiempo completo, de
acuerdo al coeficiente estipulado en el expediente técnico aprobado.

. FUNCIONES DEL RESIDENTE
7.1 ANTES DEL INICIO DE OBRA
7.1.1 El Residente con el Supervisor o Inspector, revisaran detalladamente el
Expediente técnico, y efectuaran la primera visita en forma conjunta a fin
de verificar la compatibilidad del proyecto respecto al estado real del
terreno: tenencia, ubicacion, tipo de suelo, puntos de abastecimiento,

estado (avance) del proyecto antes del inicio y otros. De acuerdo a ello el
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7.2.2

Residente emitira el “Informe de Compatibilidad de Terreno y Vigencia del
Expediente Técnico” en formato de la presente Norma, la que sera
presentada como requisito para dar inicio a la obra.

Elaborar el Presupuesto Analitico por especifica del gasto, debidamente
desagregado y aprobado por la Gerencia de Infraestructura, y la Oficina de
Administracién y Finanzas, en un plazo no mayor a 05 dias calendarios, de
presentado el informe de compatibilidad y vigencia del expediente técnico.
Elaborar el CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO, de
acuerdo al plazo de ejecucion de la obra, donde se establecera la fecha de
Inicio y Culminacion, al Supervisor de Obra, para la opinién favorable de la
Gerencia de Infraestructura y OSLP, y posterior aprobacién, mediante Acto
Resolutivo por la instancia delegada dicha funcién. Es requisito, para la
entrega del primer informe mensual de ejecucion fisica de Obra.

Elaborar listado de insumos que requiere la obra y Autorizacion de Gastos
correspondiente al avance programado por cada mes de ejecucion de obra
en estricta sujecion de lo establecido en el Expediente Técnico.

Si la obra ejecutada por la Entidad, tiene un avance que pudiera originar
una duplicidad de inversion, el RESIDENTE tiene la obligacion de indicarlo
en el “Informe de Compatibilidad” antes de los inicios de los trabajos
cuantificando el avance de la misma y solicitando el deductivo
correspondiente, caso contrario sera objeto de las sanciones
correspondientes.

Informar bajo responsabilidad si la obra en gjecucion tiene un aporte
diferente a la Entidad que no hubiese sido contemplado inicialmente, y
llevar un estricto control respecto a los aportes de Ia comunidad, y la
Municipalidad cuantificandolo para su valorizacion.

Participar en la entrega del terreno y suscribir el Acta respectiva.

DURANTE LA EJECUCION DE OBRA

Participar en la obra a su cargo, como minimo el tiempo que le corresponda
de acuerdo al coeficiente de participacion asignado segun el expediente
técnico aprobado el mismo que es de medicion diaria.

Ejercer el control técnico del proyecto de acuerdo al Expediente Técnico
aprobado por la MUNICIPALIDAD, debiendo adoptar las medidas
pertinentes y oportunas para culminar la obra en el plazo previsto, asi como

efectuar las pruebas de control que sean necesarias. Por su sola
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designacion, el residente representa a la Entidad como responsable
técnico de la obra, no podra prestar servicios en mas de una Entidad a la
vez.

Aperturar el Cuaderno de Obra respectivo, el que debera ser legalizado
notarialmente o ante un Juez de Paz No Letrado, debidamente foliado, en
el que se anotara: la fecha de inicio y el plazo de ejecucion de los trabajos,
las modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los controles
diarios de ingreso y salida de materiales y personal, las horas de trabajo
de los equipos, asi como los problemas que vienen afectando el
cumplimiento de los Calendarios establecidos. Cautelar su adecuado uso
Yy permanencia en obra. Este cuaderno sera suscrito sélo por el Supervisor
o Inspector y Residente de Obra, entregando a la MUNICIPALIDAD con la
liquidacion final.

Elaborar el “Calendario de Adquisicién de Insumos’, necesario para
garantizar el cumplimiento del “Calendario de Avance de Obra Valorizado®
asi como la continuidad de los trabajos hasta Ia recepcion de la obra.
Presentar dentro del plazo establecido, los respectivos informes
mensuales a la Entidad, sobre todos los asuntos referentes a la obra (ver
calendario o cronograma de presentacion de Informes), igualmente el
Informe Final (Pre —Liquidacion Fisica Financiera).

Llevar control administrativo de la obra (Cotizaciones, Ordenes de Compra
y PECOSAS, etc.) que evidencien el Control Financiero del Residente, los
costos reales, los mejores costos de acuerdo a la OFERTA Y DEMANDA,
descuentos por cantidad, sin descuidarla calidad del material obtenido ¥
los certificados de calidad, que los Proveedores deberan entregar cuando
por el tipo de material asi se requiera.

Controlar que los recursos que entrega la Unidad de Logistica y Patrimonio
de la MUNICIPALIDAD sean en numero y calidad de acuerdo a lo
solicitado, que su almacenamiento, entradas y salidas se efectie con el
control correspondiente y en formato que se adjunta a la presente norma.
Disponer el retiro de los materiales rechazados por su mala calidad o por
no corresponder a las especificaciones técnicas del expediente técnico
aprobado.

Cautelar que el personal que labora en el proyecto sea en el nimero y

especialidad previstos en el Expediente Técnico, asi como que los jornales

pagados sean los sefialados en el Expediente Técnico.
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7.2.10 Cautelar la seguridad del personal en obra.
7.2.11 Llevar un Registro de Asistencia a través del cual se pueda determinar la

participacion y permanencia de cada personal durante la ejecucion de la
obra “hoja de tareo de mano de obra”.

f .2.12 Presentar la “Hoja de Tareo” del personal obrero, teniendo como fecha
maxima de presentacion la fecha establecida por la Oficina de
Administracién y Finanzas y la Gerencia de Infraestructura.

7.2.13 Controlar que el manejo del Presupuesto Asignado se realice de acuerdo
a las Autorizaciones de Gastos respectivas y al Expediente Técnico

A aprobado.

Diario de Obra” y “Parte Diario de Equipo”, informar a la supervisién de los
atrasos producidos por falta de operatividad de equipos.

7.2.15 Cautelar estrictamente el cumplimiento de las normas Metrolégicas,
Sanitarias, Normas de Seguridad, Orden y Operatividad de la obra, que
garanticen la ejecucion sin alterar la ecologia del lugar.

7.2.16 Presentar al supervisor de obra la valorizacion técnica y financiera mensual
o final de acuerdo al contenido y plazos establecidos.

7.2.17 Asesorar a la comunidad para garantizar el futuro, mantenimiento y
operacién del proyecto.

7.2.18 Proporcionar toda la informacion y facilidades necesarias para la labor de
supervision a cargo de los representantes de la MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PICHARI.

7.2.19 Rendir oportunamente los pagos en efectivo o caja chica en armonia a las
Normas de Tesoreria.

7.2.20 Todas las contrataciones y adquisiciones necesarias o relacionadas con la
ejecucion de la obra, se efectla por intermedio de la Oficina de Logistica,
de conformidad con el Régimen Legal Aplicable, observando las
disposiciones de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

7.2.21 Instalar el Almacén de Obra en el lugar del proyecto, bajo responsabilidad
del Residente de Obra, quien implementara los mecanismos de control
mas idéneos y convenientes, para impedir sustracciones, pérdidas o
situaciones irregulares.

7.2.22 En el informe mensual, el Residente de Obra debe dar cuenta del estado y

movimiento del Almacén de Obra.
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7.2.23 La Gerencia de Infraestructura y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
deberan coordinar respecto del Control Econémico y Financiero, y elaborar
reportes mensuales de las ejecuciones presupuestales de los Gastos
Directos y Gastos Generales por separado, que seran proporcionados al
Residente de Obra, para la formulacién del Informe Mensual e Informe

Final.

7.2.24 Para contabilizar el Costo por Mano de Obra, mas alla de la naturaleza del
vinculo que se mantenga con la Municipalidad, debe considerarse el
Régimen Laboral que corresponda a los Gobiernos Locales, considerando
Ubicacion Geogréafica, que considere los Rendimientos de la zona, los
cuales deben ser concordantes con lo que se consigne en el Expediente

Técnico.

7.2.25 Concluida la obra, de existir sobrantes de Materiales y Herramientas
Operativos, se devolvera al Almacén Central de la Municipalidad Distrital
de Pichari, cuyo costo se descontara del Gasto Total de la Obra en la

Liquidacién Financiera.

7.3 DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIO DE OBRA
7.3.1 El Residente de Obra, podra solicitar la paralizacion de los trabajos, que

debera ser puesta de conocimiento al Supervisor de Obra o Inspector, y

eéste luego de evaluar, anotara en el Cuaderno de Obra, y solicitara a la

Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos o quien haga las veces,

cuando se produzca cualquiera de las siguientes situaciones:

o Ausencia de materiales e/o insumos por demora en las adquisiciones,
que afecta la ruta critica del Calendario de avance de obra.

o Incumplimiento de obligaciones segun convenios institucionales de
cooperacion que involucren a la obra.

o Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales o/e
insumos en la zona) u otros casos fortuitos o de fuerza mayor

(fenomenos climatolégicos, vicios ocultos, etc.), debidamente

probados.
7.3.2 De manera excepcional, debido a situaciones de emergencia o de urgencia
gue pongan en riesgo la ejecucion de la obra o la economia de la obra, el
Supervisor o Inspector, de manera inmediata podra ordenar la paralizacién

de los trabajos, consignando dicha orden en el cuaderno de obra.
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7.3.3

7.3.4

Las solicitudes de paralizacion y las fechas de reinicio, seran anotadas en
el cuaderno de obra. Para el reinicio de obra, el Residente de Obra
informara a la Gerencia de Infraestructura o quien haga las veces, que las
causales que motivaron la paralizaciéon fueron superadas. A su vez el
Supervisor o Inspector, evaluara el informe que indica que las causales
que motivaron la paralizacién de obra, fueron superadas, emitiendo un
informe aprobatorio para el reinicio de los trabajos a la Oficina de
Supervisién y Liquidacion de Proyectos, quien autoriza el reinicio de los
trabajos.

El dia de reinicio de los trabajos, el Residente de Obra, presentara al
Supervisor o Inspector, el Calendario de Avance de Obra Actualizado.

PRUEBAS TECNICAS DURANTE LA EJECUCION DE LAS OBRA

741

7.4.2

743

74.4

745

746

Durante la ejecucion de la obra, se debe realizar las Pruebas Técnicas de
Control de Calidad y Funcionamiento, de acuerdo a la naturaleza de cada
obra.

Las Pruebas de Control de Calidad, estan destinadas a verificar que los
Materiales e Insumos son los adecuados e idéneos, y que correspondan a
las indicadas en las Especificaciones Técnicas del Expediente Técnico
aprobado.

Las Pruebas de funcionamiento, estan destinadas a verificar la
funcionalidad durante la ejecucién y a la finalizaciéon de la obra.

El Expediente Técnico debe indicar las veces y la modalidad de las pruebas
técnicas, caso contrario, el Residente de Obra, debe programarlas con la
conformidad del Supervisor o Inspector.

En los Informes mensuales del Residente de obra y Supervisor o Inspector,
debe identificarse e indicarse los resultados y su evaluacién respecto a las
pruebas realizadas, acompafiando la documentacién correspondiente, sin
perjuicio de su anotacion y registro en el cuaderno de obra.

La Gerencia de Infraestructura, segun los instrumentos de gestion interna,
realizara un riguroso seguimiento a la ejecucion de obra, si es que el
resultado de las pruebas no hubiere sido positivo, coordinando lo necesario

con el Residente de obra y el Supervisor o Inspector.
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7.5 CONTROL DE EQUIPO

7.5.1 El Control de Equipo mecanico de propiedad de la Municipalidad Distrital
de Pichari, lo realizara la Division de Maquinaria, para lo cual debera
mantener actualizado la relacién de equipo mecénico indicando el
horometro, odémetro, asi como el estado situacional de cada una de las
unidades. Formular la Bitacoras por cada unidad.
El Residente de obra en coordinacién con el Jefe de la Division de
Maquinaria de la Municipalidad, reportara en el Informe mensual, la
relacion de reparaciones de envergadura, donde se indicara la unidad, la
fecha de reparacion, descripcion de la reparacion y el costo que demando
la misma, fotocopia de la factura, su costo y la afectacién presupuestal.
Informar la valorizacion de uso del Equipo Mecanico en Obra.
El control de Equipo Alquilado, lo realizara el Residente de obra, realizando

las siguientes acciones:

o Formular el Requerimiento de Alquiler de Equipo Mecanico.

o Conocer el Contrato suscrito con el Proveedor.

o Formular los partes diarios

o Formular la Valorizacion de uso de la Maquinaria, en concordancia con
los contratos de Alquiler de Maquinaria.

755 Los partes diarios de Equipo Mecanico Propio o Alquilado,
complementariamente al reporte diario de consumo de combustible de
cada unidad, deben ser suscritos por el Operador de maquinaria, el
Administrativo de obra, Residente de obra y Supervisor de obra o

Inspector.

$/7.6 ALACULMINACION DE LA OBRA.

7.6.1 En la fecha de la culminacion de la obra, el residente anotara tal hecho en
el cuaderno de obras y solicitara la recepcion de la misma.

7.6.2 Suscribir el Acta de culminacion de Obra, conjuntamente con el Supervisor
o Inspector de Obra, en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario
siguiente de la anotacion en cuaderno de obra, de tal hecho (conclusion de
obra).

7.6.3 Entregar en el Almacén Central de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PICHARI los Saldos de Insumos y Herramientas, con una copia del

Resumen del Movimiento de Almacén y Material en Cancha, recabando el

original suscrito por el responsable del Almacén de la MUNICIPALIDAD
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DISTRITAL DE PICHARI, como constancia de la entrega realizada, que
formara parte de la documentacion a ser entregada en la Liquidacion de
Obra.

Elaborar la Pre Liquidacién de Obra de acuerdo a los documentos
normados en el capitulo Xl de la Pre — Liquidacién Técnica y Financiera.
Coordinar la recepcién y transferencia de la obra, al ente que se encargara

de su operacién y mantenimiento, y suscribir el Acta correspondiente.
7.6.6 Realizar las gestiones necesarias para la organizacion de la inauguracién
(transferencia) de obra, como accién social.

Por Administracion Directa: Es incompatible el ejercicio simultaneo de las
funciones de: Residente y Supervisor, en varias obras.
En todos los casos: El Proyectista 0 Consultor no podra ser Residente de su

Proyecto.

INFORMES DEL RESIDENTE
9.1 INFORME INICIAL PREVIO A EJECUCION FiSICA DE OBRA:
Los documentos que deben ser presentados por el Residente como informe inicial
y condicién para el inicio de la obra son:

1. Informe de Compatibilidad de Expediente Técnico, que incluye la libre
disponibilidad del terreno y autorizacion de funcionamiento del Sector, si
fuera el caso.

Presupuesto Analitico Global aprobado
Cronograma de Avance de Obra Valorizado.
Requerimiento General de Insumos.
Cuaderno de Obra legalizado y foliado.

Acta de Entrega de Terreno.

N o o~ 0N

Acta de Inicio de Obra.

INFORMES MENSUALES
El Residente informara mensualmente a la MUNICIPALIDAD, sobre el avance
fisico y financiero del proyecto, debiendo observar los siguientes aspectos,

segun formatos (Ver Anexo A), y adjuntar:

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversién Publicas por la Modalidad de Administracion Directa’

32



T MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

;‘y \eﬁiﬁf%@ LA CONVENCION - CUSCO
1§ CREADO POR LEY N® 25209/04-05-1990 o&
L &
\:/ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION y LIQﬂIfDﬂCION
DE PROYECTOS

1. Ficha Técnica de Obra (Formato xls)

= MUNCPALDAD DSTRITALDE PCHAR
r%mcmmcm-m
SN GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

111 NOMBRE DEL PROYECTISTA
112 cp

A2 DATOS GENERALES DF| PROYECTO
121 NOMBRE DEL PROYECTD
122 UBICACION

LUGAR

DISTRITO
PROVINCIA
DEPARTAMENTO

123 MODALIDAD DE EJECUCKIN
124 EJECUTOR
125  RESOLUCION DE APROB, EXP. TEC,

126 DESCRIBIR LAS METAS FISICAS DEL PROYECTO
|mEm DESCRIPCION Parcial $I.

M3 DELOSRESPONSABLES DF LA EJECUCION

131 SUPERVISOR DE OBRA
132 RESIDENTE DE OBRA
133  ASISTENTETECNICO
134 ASISTENTE ADMIMISTRATIVO

Nombre: g Apellidos periode

R2.00
%1 DELPROYECTO DE PRE INYERSION (PERFIL)
CODIGO SNIP PRESUPUESTO DEL PERFIL ESTADO DE VIABILIDAD

B2 DELPROYECTO DEINVERSION (EXPEDIENTE)
RESOLUCION DE APROBACION I | 0 |

Tlonto Resolucion

PRESUPUESTO SEGUN EXPEDIENTE TECNICO
C0STO DIRECTO

GASTOS GENERALES

GASTOS DE SUPERVISION

ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO

TOTAL PRESUPUESTO ASIGHADO I

|HARMDIONPOMENIU&LERTRE PERFILAEXPEDIENTE I

3,00 DE LOS PLAZDS DE EJECUCION

%1 PLAZ0 DE EJECUCION DE OBRA

%2 FECHA DE ENTREGA DETERREND

%3 FECHADE INICIO DE OBRA

%4 FECHA DE CULMINACIGN OE OBRA

%5 AMPLIACIONES DE PLAZO

%5 FECHA DE CULMINACION DE AMPLIACIONES DE PLAZO
%5 PARALIZACIONES DE OBRA

%6  REINICIODE OBRA

P65 FECHA DE CULMINACION DE OBRA
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3.1 PARTIDAS EJECUTADOS SEGON EXPEDIENTE PRINCIPAL

Partidaz Und. Mets
DEL AYANCE Fi$ICO FIMANCIERD
E1  CONTROLDELOS AYANCES FiSICOS (PROGRAMADOYEJECUTADD)
YRTURIZRCTON DE MENSURTIZXDN
“AVANCE PROGRAMADO Y70 AVANCE REAL EJECUTADO i ')
N Mes Mes , Monto Yalorizado Sitwacion
N Acemshdo Del mes Acweshde Monto Yalorizsdo 31, Acumsiado 31
| AT L]
of
TOTAL

p--=-

RIS

| -+-R 1

"ES

s

LI s

BT § [ e

-

ZT %

-t

s it i

0.00 %

wp— ) 4 (A LI LTACE - b WD TR DG AR

% de efectividad = Avance Ejscytade =
Avance Programade

G CUADRO DE AVANCE FISICO - REPROGRAMADG V§ EJECUTADO ACUMULADO

XN
L+
TI
[ -2
X
£
b=t =
‘Z‘.I 2 00 % ‘
st ]

i '&fw o

= Laurpg Vargas |x
E PR o A0hOM £

SYPERY YLIQUID (\?

e WL PR LA R P S L PTG |
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EN RESUMEN $E TIENE: ANTERIOR ACU. | ACTUAL
YALORIZACION PRINCIPAL:
YALORIZACION MAYORES METRADOS:
‘YALORIZACION DE ADICIONALES DE OBRA:
DEDUCTIVOS DE OBRA
YALORIZACION TOTAL:
RESUMEN DE LOS AYANCES FISICO Y FINANCIERO
PARTIDA PRESUPLESTO MES ANTERIOR MES ACTUAL ACUMULADO $ALDO
8 | $ | % s | st %

NOTA: CABE MENSIONAR QUE LA YALORIZACION ES AL COSTO DIRECTO.

521 AYANCEFISICO

FALORIZACION FALORIZACION 5 FALORIZACION " itk
ANTERIOR DEL MES - ACUMULADO

5,22 AVANCEFINANCIERO

GASTO GASTO DEL HES x GASTO 2 SaLD0
ANTERIOR ACUNULADO
0,09
BIECUCION FINANCIERA

0 AUCRALO WOEEQTRO0
'6.00 CONTROL DE L& MANO DE OBRA
.1 CONTROL DE GASTOS
Meses Measnal N de jornales por mes Moato Pagado por Categoria
del p : - - b P 2 —— TOTAL JORMAL
wa Del Al Peon Oficial Operario Peon Oficial | Operario
Total de jorsal
"CONTROLDE m Anterior Actual Acwmalado Salde
MANO DE OBRA ke 8. 1 3. L] si. T 8. T
PROGRAMADO PRINCIPAL
AL UTILIZADO ANALITIC
ANALITICO A LA FECHA
PROGRAMADO ADICIONAI
EJECUTADO
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
7t.00 CONCLUSIONES Y BECOMEMDACIONES
[A] CUADERMNO DE OBRA
MES DE:
DEL FOLIO ASIENTO AL FOLIO  ASIENTO
TOMO
TOMO
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2. Resumen de las principales ocurrencias de la obra.

Valorizacion del avance de Obra.

MESDE............
PROYECTC : FECHA
COMPONE! : DISTRITO
SUB META : PROVINCIA
MODALIDA :
Afio :
i PRESUPUESTO “;:m' SALDO
[ Metiado | PUsit 57| Pres. | Metiado Jalorzado 8] x Metrado Jalosizado 8] x Metiado x Metiado Jalonizado 8] x
|ASTOS BENERALE:
18 DE
IXPEDIENTE
ESTO TOTAL DE OBRA
E FiSICO EJECUTADO)] [ | | [ [ ]
NG, RESIDENTE DE 0BRA ING. SUPERVISOR O INSPECTOR
Firms g Seflo Firms y Sello
4, Resumen de Valorizacion o Consolidado de Valorizacion
ALORIZACTON CONSOLIDADOC T
- ———
PROYECTO . [FECHA
(COMPOHENTE |- [DISTRITO
SUB META [PROVINCIA
FTE -FTO o [DE PARTAMENTO
BODALIDAD _|: e sioenTE
| |aiio : SUPERVISOR
MES ANTERIOR MES ACTUAL ALUMULALD SALDO
by s Y 5 x ) Y 5 )
ELASOPACION D ;EDBE TECHICO | |
COSTO TOTAL I ——J
T r ] [ —1  —
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5.

Valorizaciéon de Mano de Obra Principal Desagregado

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LT ACION

. . O A T T O TR B

N E O SRS E OO

[}
PRI
SR |
e . e e e SUNLETR
TN | PSR w . | s i o " s " [™ o b [
. (51) | (5 | M AT (OR8] Perec | 2 | MR M| RS | X | M WAL | 05 (M| T | Mt |ldrauch| 2
Wleluln wleleln i Wl Juln Alni mwlelolw I 4
I |
TOTAL CH5TO DRECTH Sl e ST
mmm e o e e e e
GASTHS 0 SWPERRS ) — — — S—
CLEBIRSC!M DEL LPEDENTE 1E60CH L]
T IR F hiid — [
i
p— = c o [
6. Resumen del Estado Financiero.
RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL MENSUAL Y GLOBAL
POR ESPECIFICA DEL GASTO
ENTIDAD ESECUTORA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHAR!
MODALIDAD DE £IECUCION :
EERCICIO PRESUPUESTAL
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
PROGRAMA
08RA
PROYECTC:
FUNCION
DIVICION FUNCIONAL
GRUPO FUNCIONAL
META
SEC. FUNCIONAL
MES:
PRESUPUESTO PROGRAMADO PRESUPUESTO EJECUTADO MENSUAL Y/ ANUAL —_— saldo
por obras
. e TOTAL GASTO % §/-
ESPEQFICA DENOMINACION E".’ﬁ,’_ /o | Tatal Presupuesto
Lo e A0 4 AR0B MES 01 MES 02 T::ﬂ“ FINANCTERD GLOBAL
metrados
A B C={AJ+(8)
COSTO DIRECTO
¢ FI‘ GASTOS GENERALES
=
B I
{L GASTOS SUPERVISION
4 |
(COSTO TOTAL DF 08RA
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7. Resumen de Metrados

HOJA RESUMEN DE METRADOS EJECUTADOS - OBRA PRINCIPAL

Provincia
Regién
Residente
Supervisor|

DESCRIPCION

UND

METRADO

PRESUPUESTO

P.UNIT.

COSTO PARCIAL

Hojas de metrados sustentatoria de las partidas ejecutadas, incluye croquis, o
) replanteo HOJA DE METRADOS
Modalidad
Ubicacion
Fecha
= E : - RREAA PERIM MEDIDAS
ARTIDA DESCRIPCION UND CANT REP A;..:g:;) AutaCAD im) | B (m) Lm) H (m) PARCIAL TOTAL
9. Resumen de Movimiento de Almacén y Material en cancha.
CUADRO RESUMEN DE MOVIMIENTO DE ALMACEN - ENTRADAS-SALIDAS
PROYECTO
MONTO :§/
MODALIDAD EJECUCION :
RESIDENTE DE 0BRA
P2 SUPERVISOR DE 0BRA
ERIAL
ap ~1\e SALDO INGRESOS INGRESO EGRESOS
= ERIAL ; SALDO
. ]&E‘H); i HNIR ANTERIOR| FECHA PROVEEDOR 0/C CANT. | ACUM. FECHA PARTIDAS | CANT.
QU7

b
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10. Hoja de Tareo

MAQUINARIA PROPIA / ALQUILADA
HORAS TRABAJADAS MES DE ..............

NTE:. MAQUINARIA
POTENCIA
CAPACIDAD
PLACA N°.

HORAS TRABAJADAS [HM)

N-PARTE
TRABAJOS REALIZADOS Combustible Costo
oIARIO Oias Trabajsdos (Gasol . DB8) [ttt TOTAL

1 &N —
TOTAL DIAS TRABAJADOS
PRECIO POR ALGQUILER o DEPRECIACION HORARIA (S48} l !

ING. RESIDENTE DE OBRA CONTROLADOR DE CARMPO
Firma u Sello O N s

Certificados de control de calidad en obra.

Cronograma de avance valorizado comparado con el ejecutado

Informe sobre el Medio Ambiente si fuera el caso.

Copias del Cuaderno de Obra del mes que corresponde.

Fotografias que muestren la secuencia del proyecto.

Copia del Acta de Entrega de Terreno, sé6lo en el 1er. Informe.

El Avance Fisico y Financiero del proyecto, a la fecha del informe y expresado en

porcentaje se calculara mediante la siguiente relacion:

Costo directo valorizado
% Avance Fisico = X 100.
Costo directo total del presupuesto

Gasto Total Efectuado
% Avance Financiero = X 100
Monto total presupuestado

Copia de Calendario de Avance de Obra valorizado programado aprobado mediante

Acto Resolutivo.
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20. La Presentacion de Informes: Se ceiiira estrictamente a la Directiva de Ejecucién de

Obras por Administracion Directa.

9.2.1 De los Plazos:

- El Residente de Obra, debera presentar los informes mensuales al
Supervisor de Obra, a més tardar al tercer dia habil del mes siguiente al de
la valorizacion respectiva.

- Dentro de 02 dias habiles, el Supervisor de Obra en coordinacién con el
Residente de Obra, deberan presentar a la Oficina de Supervision y
Liquidacién de Proyectos (OSLP), el informe mensual.

- Luego de recepcionado el informe mensual, por la Oficina de Supervisién y
Liquidacion de Proyectos (OSLP), contara con 02 dias habiles, para verificar
el informe correspondiente, luego visa todos los folios y remitira a la
Gerencia de Infraestructura (Gl). De encontrar observaciones, comunica al
Supervisor, para que, en el plazo de 02 dias habiles, sea absuelta. El informe
debidamente corregido y aprobado, es remitida a la Gerencia de
Infraestructura, para su revisién, aprobacién y archivamiento
correspondiente. De encontrar observaciones, se devolvera el informe

respectivo a la OSLP, para su absolucion.

9.2.2 Del contenido del informe mensual:

- El Residente de Obra emitira el informe mensual de la ejecucién de la obra,
el cual adicionalmente contendra los informes mensuales del Asistente
Técnico, Asistente Administrativo, Responsable de Impacto Ambiental,
Topdgrafo, Almacenero y otro personal que tengan contrato laboral vigente

con la obra.

9.2.3 De las penalidades para el Residente y Supervisor:

- El incumplimiento en la entrega de los informes mensuales dentro de los

as

ura/Na'g b
n%RaEFC‘“ ¢ A OHONA [
=y UQUD J

plazos establecidos, acarreara la aplicacion de las penalidades, las que se

calcularan de forma independiente a la penalidad por mora, calculandose

con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.01 x Monto Mensual Contratado.
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- Sidicha penalidad llega al 10% del valor del contrato total, sera resuelto y
se iniciaran las acciones legales por dafios y perjuicios a la Municipalidad.

9.2.4 De las cantidades de ejemplares a presentar:
- El'Residente, una vez aprobado el informe, debera presentar al Supervisor
de Obra como minimo 04 ejemplares, para ser distribuidos de la siguiente

manera:
- 02 ejemplares (Gl), 01 para fines de pago y 01 archivo GI.
- 02 ejemplares (OSLP), 01 para fines de pago y 01 archivo OSLP.

9.3 INFORME FINAL O PRE LIQUIDACION:
El Residente debera presentar el informe final o Pre Liquidacion Fisica —

Financiera, como maximo dentro de los quince (15) dias calendarios, de haberse
levantado el Acta de Verificacion y Recepcion de Obra, conteniendo lo siguiente:

9.3.1 Del Expediente Técnico Inicial Aprobado
o Evaluacién del Proyecto y Opinién Favorable.
o Aprobacién Resolutiva del Expediente Técnico.

9.3.2 Del Expediente Técnico Final
9.3.2.1 PREVIOS AL INICIO DE OBRA
»  Contratos del Residente, Supervisor de Obra, Asistentes, Maestro de
Obra, etc.
> Requerimiento General de Obra.

Legalizacién de Cuaderno de Obra.

Analitico Global de Obra.

>

»  Acta de Entrega de Terreno.

>

»  Cronograma de Ejecucion de obra.

9.3.2.2 EJECUCION DE OBRA
»  Documentos Técnicos Finales de Obra
o Especificaciones Técnicas.
o Planos.
o Album de Fotografias.
» Resumen indicando el detalle de Ejecucion de Obra, paralizaciones.

» Ampliaciones de plazo, mayores metrados, adicionales de obra.
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Metrados realmente ejecutados.

Resumen Valorizado mensual de avance fisico de Obra.
Resumen de metrados ejecutados.

Resumen de Valorizaciones mensuales de avance fisico de Obra.
Resumen de costo total valorizado de Obra.

Archivo de Valorizaciones Mensuales.

Cuaderno de Obra.

Hojas de Tareo.

Planillas de Obra.

Movimiento de almacén.

V.V ¥V V V ¥V V ¥V V V V¥

Relacion de materiales transferidos y/o adeudados. Maquinaria y/o
Equipo Contratado/propio.

Resumen Maquinaria y/o equipo contratado/propio.

Consumo de combustible, lubricante y otros.

Saldo de Materiales Valorizados en Obra.

Acta de Terminacion de los Trabajos de Obra.

Costo real de la Obra.

Balance del costo total Valorizado versus costo total real de obra.

Relacién valorizada de Bienes y Servicios.

Y V.V ¥V V ¥V Vv V¥V

Resumen de Ejecucién Analitica Presupuestal.

9.3.2.3 POSTERIORES A LA CONCLUSION DE OBRA
> Relacion de saldo de materiales en Almacén.

» Devolucion de Saldos de obra.

> Memoria Descriptiva Valorizada.

X. MECANICA OPERATIVA
10.1 COMPATIBILIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO
10.1.1 La Gerencia de Infraestructura, hara entrega al Residente de Obra y al
Supervisor o Inspector de la Obra, una Copia del Expediente Técnico
aprobado, para que efectien la Compatibilidad a nivel legal, fisico, y

financiero del proyecto.

10.1.2 EI Supervisor o Inspector conjuntamente con el Residente, efectuaran las

visitas necesarias para informar sobre la Compatibilidad del proyecto

respecto al terreno encontrado, previo replanteo de metas; asi mismo,
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verificara la informacion de evaluacion del impacto ambiental del proyecto;
y, de acuerdo a ello autorizara o desautorizara el Inicio de Obra.

10.1.3 Antes del inicio de Obra, el RESIDENTE, mediante “Informe de
Compatibilidad y Vigencia del Expediente Técnico” comunicard a la
Supervision o Inspector de Obra, sobre:

a) Si la obra estuviera parcialmente ejecutada con financiamiento de

otras fuentes, responsabilizandose del informe correspondiente.

b) Si el Expediente Técnico aprobado es compatible con la situacién real
del terreno donde se ejecutara el proyecto, considerando la ubicacion
de los servicios (agua, electricidad, desagiie, vias de comunicacién),

naturaleza del suelo, etc.

c) Revisara la compatibiidad entre Planos, Presupuesto,
Especificaciones Técnicas, asi como la libre disponibilidad del terreno
y emitira su informe.

d) Verificara el estado situacional del proyecto, in situ, definiendo su
ubicacion a nivel replanteo: geotecnia de la zona, servicios de las vias
de comunicacién, servicio de agua, electricidad y localizacién de

canteras.

e) Verificara el expediente a nivel de disefio, a nivel de presupuesto,

previa revision de andlisis de costos unitarios y metrado.

f) Verificara la compatibilidad financiera, previa cotizacion de las
maquinarias, materiales e insumos, asi mismo la compatibilidad de

mano de obra.

10.1.4 En el caso de que el proyecto fuera mejoramiento, ampliacioén o finalizacion
de infraestructura ya existente, el RESIDENTE antes de comenzar la obra,
informara a la Supervision o Inspeccion sobre el estado actual de la misma
(avance ejecutado) y efectuara una valorizacién inicial de lo gue realmente
falta para alcanzar la meta del proyecto, comparandolo con el presupuesto

de financiamiento aprobado.
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10.1.5 Luego del resultado de la evaluacion, el supervisor o Inspector emitira su
pronunciamiento y exigira al Residente la presentacion del Informe Inicial
en un plazo maximo de tres (03) dias habil.

10.1.6 El Supervisor o Inspector presentara a la Gerencia Infraestructura, Oficina

de Supervision, Evaluacion y Liquidacién de Proyectos, el Informe Inicial
conteniendo lo normado en el punto 8.1 autorizando el Inicio de Obra.,

10.2 CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO

10.2.1 El Residente elaborara el “Calendario de Avance de Obra Valorizado” del
Proyecto segun formato y en funcién a la fecha de Inicio de Obra, asi
como al monto Financiado y al plazo aprobado en el Expediente Técnico.

10.2.2 El Calendario de Avance de Obra Valorizado, debera ser entregado al
supervisor o Inspector para su revisién. Su aprobacion correspondera al
Supervisor o Inspector. Su presentacién a la Gerencia Infraestructura,
Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, y/o Gerencia Municipal,
sera requisito para el Inicio de Obra y constituird un instrumento de
gestion y control del proyecto.

10.2.3 Corresponde al Residente controlar que la obra se realice de acuerdo al
“Calendario de avance de obra valorizado programado aprobado”; siendo

responsable del atraso o paralizacion injustificada de la misma.

10.2.4 El Supervisor o Inspector verificara el cumplimiento de lo indicado en
parrafo anterior y los plazos parciales del Calendario de Avance de Obra
Valorizado, comparando el avance real con el avance programado y en
el caso de detectar causales de atraso, determinar las acciones a tomar

para superarlas, ordenando la reprogramacion del saldo de obra.

10.2.5 Todo Proyecto que registre un avance fisico menor que el 80% del avance
programado, debera merecer una supervision constante por parte del

profesional encargado, realizando las visitas necesarias al proyecto hasta

que la causal del atraso sea superado.
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10.2.6 Si aprueba una Ampliacion de Plazo, se elabora un Calendario de Avance
de Obra Valorizado Actualizado, indicando la nueva fecha de culminacion
y su incidencia en los montos presupuestados inicialmente.

PROGRAMACION, AUTORIZACION DE GASTOS Y CONTROL FINANCIERO

10.3.1 El Residente elaborara el Presupuesto Analitico desagregado sobre la
base de la compatibilidad, de acuerdo al Calendario de Avance de Obra
Valorizado y Listado de Insumos del Expediente Técnico.

10.3.2 El Supervisor o Inspector verificara que los gastos ejecutados por el
residente, se realice de acuerdo al Presupuesto Analitico, Calendario de
Adquisicién de Insumos, Listado de Insumos del Expediente Técnico,
Calendario de Avances de Obra Valorizado actualizado y cumpla con los
documentos requeridos, visando los documentos en sefial de conformidad.

10.3.3 El Resumen de Estado Financiero contendra en forma detallada, el monto
de los gastos efectuados durante la ejecucién del proyecto, por rubros, asi
como la inversion realizada, de acuerdo a los calendarios presupuestales

mensuales.

10.3.4 De tener objeciones, el Supervisor o Inspector debe informar a la Oficina
de Supervision, comunicando sus observaciones y sefalando un plazo de
tres (03) dias para superarlas, por parte del Residente de Obra con

conocimiento de la Gerencia de Infraestructura.

10.3.5 Si al cabo del siguiente periodo mensual el Residente no hubiera levantado
las observaciones formuladas, el Supervisor o Inspector del Proyecto, no
autorizara el gasto, informando a la Gerencia de Infraestructura, y se

formulara las sanciones correspondientes indicadas.

10.3.6 El Residente debera demostrar el control del Estado Financiero, Manifiesto
de Gasto, Resumen de Estado Financiero y del Control de Almacén de los
materiales recepcionados a la fecha del informe, utilizando los formatos
indicados y de acuerdo al punto 9.3.3 de la presente norma.
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10.3.7 El manifiesto de gasto y resumen del estado financiero, seran a la misma

fecha de la valorizacién de obra que adjunta al Informe del residente.

10.3.8 El Supervisor o Inspector debe comparar mensualmente los saldos del
presupuesto establecido para el proyecto contra los gastos pendientes de
ejecutar y determinando en el resumen de estado financiero elaborado por
el Residente. De ser el caso, formular por escrito las observaciones

pertinentes.

10.3.9 El Residente de obra, verificara que el pago de la mano de obra se realice
de acuerdo a JORNALES aprobados en el Expediente Técnico y segun las
condiciones del mismo, controlando que el pago de mano de obra se
realice por dia efectivamente trabajado, en base a los jornales de la
Municipalidad Distrital de Pichari a fin de comprar con los montos

presupuestados y prevenir un desfinanciamiento en este rubro.

10.4 ENTREGA DEL TERRENO E INICIO DE OBRA.
10.4.1 El Inicio de Obra, sera cuando se cumplan las siguientes condiciones:
A. Se designa al Ingeniero Residente
B. Se hizo entrega del Expediente Técnico al Residente y Supervisor
C. Se designa al Inspector o Supervisor
D. El Residente entrega el Informe Inicial cumpliendo los numerales 6.1
y 8.1

10.4.2 Los documentos que deben ser presentados por el Residente como
condicién para el inicio de obra son:

1. Informe de compatibilidad de Expediente Técnico, que incluye la libre
disponibilidad del terreno, y autorizacion de funcionamiento del Sector
segun corresponda.

Calendario de Avance de Obra Valorizado.
Presupuesto Analitico Global de Obra.
Cuaderno de Obra legalizada.

ISl R

Comunicacion del inicio de obra a la entidad que recepcionara el

proyecto.
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10.4.3 Al inicio del proyecto, el RESIDENTE debera verificar que los beneficiarios
cologuen en un lugar visible el cartel de obra de acuerdo al modelo tipo de

la Municipalidad Distrital de Pichari.

10.4.4 La fecha de Inicio de Obra correspondera a la fecha de Entrega Fisica del
Terreno. Esta accién debe realizarse dentro de los dos (2) dias posteriores

a la entrega del Informe Inicial.
10.4.5 El Supervisor o Inspector luego de haber recibido el Informe Inicial del
Residente debera presentar su Informe en el cual autoriza el inicio de Obra

y de acuerdo a lo normado en el numeral 8.1.

10.4.6 El Residente de QObra, el Supervisor o Inspector deberan estar presentes

en la Entrega del Terreno y suscribiran el acta aprobada segun norma.

AT 10.5 CUADERNO DE OBRA

- 10.5.1 El Cuaderno de obra sera el documento donde se registre las principales
incidencias ocurridas en la obra. El cuaderno de ocurrencias es para
registra las incidencias el servicio.

10.5.2 EL RESIDENTE verificara la adquisicidn y legalizacion del cuaderno de
obra ante un Notario Pablico o ante un Juez de Paz, segun sea el caso, o
indique las bases. Las hojas deberan ser numeradas, debiendo tener un
original y 3 copias de cada hoja.

10.5.3 EL RESIDENTE tendra la responsabilidad de:

A. Abriry registrar en el Cuaderno de Obra |la apertura del mismo e inicio
de obra, con la firma de la supervision.

B. EIl primer asiento corresponde a la transcripcion del Acta de Entrega
del Terreno, la que se realizara como parte del acto.

C. Cerrar mediante anotacion expresa el Cuaderno de Obra al término de

la misma.

10.5.4 EI RESIDENTE realizara las consultas sobre la ejecucion de obra a traveés
del mencionado cuaderno de obra y se dirige al inspector o supervisor,
segun corresponda. Las consultas cuando por su naturaleza, en opinion
del inspector o supervisor no requieran de la opinién del proyectista, son

absueltas por estos dentro del plazo maximo de cinco (5) dias siguientes

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” a7



T MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

A \é?;r/%‘g LA CONVENCION - CUSCO e
rﬂ|§ CREADO POR LEY N° 25209/04-05-1990 0)
3
&V GERENCIA DE INFRAZSTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION'Y agungmw
DE PROYECTOS

de anotadas las mismas. Las consultas cuando por su naturaleza, en
opinién del inspector o supervisor, requieran de la opinién del proyectista
son elevadas por estos a la Entidad dentro del plazo maximo de cuatro (4)
dias siguientes de anotadas, correspondiendo a esta en coordinacion con
el proyectista absolver la consulta dentro del plazo maximo de quince (1 5)
dias siguientes de la comunicacion del inspector o supervisor.

10.5.5 El Supervisor o Inspector dictara los lineamientos y cautelara la integridad
del Cuaderno de Obra, siendo su custodia y permanencia en la obra, bajo
responsabilidad del residente. Estara a disposicién del Supervisor o
Inspector, Gerencia de Infraestructura y director de la Oficina de
Supervision y Liquidacion de Proyectos, Oficina de Administracion y
Finanzas, y de la Gerencia Municipal u 6rganos de control de la

Municipalidad que lo requieran.

10.5.6 El Supervisor o Inspector debe dejar constancia en el Cuaderno de Obra
de las indicaciones, observaciones y recomendaciones impartidas para
resolver la problemaética encontrada. Recabara una copia para presentarla

en el informe mensual correspondiente.

10.6 PRESTACION ADICIONAL DE OBRA
10.6.1 ADICIONAL DE OBRA:

A) Para la aprobacién de un adicional de obra por cualquier variacion y/o
modificacion del contenido pre establecido en el original del expediente
Técnico del proyecto, el Residente de Obra debera presentar al Supervisor, un

expediente conteniendo como minimo lo siguiente:
v Un informe debidamente sustentado, solicitando la aprobacion del
expediente adicional. En este documento y en todos los otros se

consignara el numero (N°) y la denominacion del adicional.

v" Copias de las anotaciones en el cuaderno de obra efectuadas tanto por
el Residente como del Supervisor, sobre la necesidad de ejecutar el
adicional.

v" Para su presentacion debera contener la siguiente documentacion:
memoria descriptiva, planilla de metrados, analisis de costos unitarios

(para partidas nuevas), presupuesto, calendario de ejecucién, planos,

especificaciones técnicas (para partidas nuevas), copia de anotaciones
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en el cuaderno de obra, copia del informe de compatibilidad del
expediente técnico.

v" En caso que, el Adicional de Obra, genere mayores gastos generales,
estos no podran ser en porcentaje mayor al del expediente original.

v" En caso se genere mayor plazo de ejecucién, se debera tramitar
adicionalmente la ampliacion de plazo, posterior a la aprobacién del
adicional.

v" No se ejecutara ningun adicional sin haberse promulgado previamente
la Resolucién de Aprobacion por la maxima autoridad administrativa,
con la respectiva opinion favorable de la disponibilidad presupuestal por
parte de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto. Los adicionales de
obra que sean ejecutados sin autorizacion y aprobacién sera
responsabilidad del Residente y Supervisor de Obra.

v Si se tratard de una obra adicional de fuerza mayor, esta se podra
ejecutar sin la resolucién respectiva, siempre y cuando se tenga opinién
favorable de la Gerencia de Infraestructura y de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

v El expediente de un adicional de obra debera ser formulado de manera
independiente al de las deducciones o disminuciones de obra.

v" En el caso se genere mayor plazo de ejecucion o mayor presupuesto,
se debera tramitar adicionalmente la ampliacién de plazo y ampliacién
de presupuesto, mediante el llenado del Formato 01 “Modificaciones
durante la fase de ejecucién”, ante la Oficina Formuladora de Estudios
y Proyecto de la Municipalidad Distrital de Pichari, esta Oficina al
evaluar y aprobar debera registrar en el Banco de Inversiones tales
modificaciones durante la fase de ejecucion.

v" No se ejecutara ningun adicional sin haberse promulgado previamente
la resolucion de aprobacion de los adicionales y/o presupuesto por la
maxima autoridad administrativa o quien haga sus veces, con la
respectiva opinion favorable de la disponibilidad presupuestal por parte
de la Oficina de Planificacion y Presupuesto. Los adicionales de obra
que sean ejecutados sin autorizacion y aprobacion sera responsabilidad
del residente de obra y supervisor de obra, siendo pasibles a accione

de investigacion por parte del Organo de Control Interno de la

Municipalidad Distrital de Pichari.
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v El expediente del adicional de obra debera ser formulado de manera
independiente al de los deductivos vinculantes de obra o disminuciones
de obra.

B) Plazos y Procedimiento:

v' El residente de obra en el informe compatibilidad y vigencia del
expediente técnico, hace conocer la necesidad de ejecutar obras
adicionales, luego realiza la anotacion en el cuaderno de obra sobre la
necesidad de ejecutar obras adicionales.

v El residente de obra presenta la propuesta del adicional de obra a la
Gerencia de Infraestructura con V° B° del supervisor de Obra (antes de
ejecutar dichos adicionales y dentro del plazo de ejecucién)

v La Gerencia de Infraestructura emite opinién, de ser favorable remite a
la Oficina de Supervisién y Liquidacion de Proyectos, para su evaluacion
(en el plazo de 04 dias habiles).

v La Oficina de Supervision y Liquidacién de Proyectos, emite informe
aprobando, observando o rechazando la solicitud (en el plazo de 04 dias
habiles).

v" De ser aprobada la solicitud, se remite a Gerencia Municipal, para la
solicitud de disponibilidad presupuestal y aprobar via acto resolutivo en
el plazo de 03 dias.

v Los adicionales de obra que no requieren mayor habilitacion
presupuestal para su ejecucion, ya no merecen opinion de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, a responsabilidad del Residente de Obra
y el Supervisor o Inspector.

C) LaResolucién de aprobacion debera ser anotada en el cuaderno de obra

10.7 AMPLIACION DE PLAZOS:

A) Las ampliaciones de plazo, se otorgaran por causales plenamente
justificadas y cuando esta altere realmente la duracién de las actividades que
gobiernan la ejecucion de la obra, se tendra en cuenta las siguientes causales:

v' Atrasos y paralizaciones ajenas a la voluntad del Residente de Obra.
v" Atrasos en el cumplimiento de sus prestaciones por causas atribuibles
a la Municipalidad, como Demoras en la absolucion de consultas, en la

Aprobacién de Mayores Metrados o Ampliacion de Metas (Adicionales),

que afecten el Calendario de Avance de Obra.
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v" Caso fortuito y de fuerza mayor debidamente comprobado (fotografias,
pruebas de campo, etc.)

v Demora por el desabastecimiento de materiales, equipos, insumos u
otros casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente sustentados.

v Por modificaciones del expediente técnico de obra: reduccion,
ampliacion, obras adicionales, Reformulacién, previamente reconocidas
por la Gerencia de Infraestructura, Oficina de Supervisién y Liquidacién
de Proyectos, Gerencia Municipal y siempre que aquella afecten el
plazo contractual.

v" Limitacién o demora en la disposicién de los recursos financieros.

v Toda ampliacién de plazo debera ser aprobado con resolucién promulga
por la maxima autoridad administrativa y/o del funcionario con

delegacioén.

B) Solo sera procedente otorgar éstas prérrogas, cuando la causal
modifique la Ruta Critica del Calendario de Avance de Obra, de tal forma que
representa demora en la culminacién de los trabajos. Se reconocera la

prorroga necesaria obtenida a partir de la nueva ruta critica.

C) De producirse una solicitud de ampliacion de plazo el Supervisor o
Inspector evaluara la solicitud presentada por el Residente en los siguientes
puntos:
v" Verificacién de la validez, oportunidad y procedencia de la causal
invocada.
v" Andlisis cuantitativo e incidencia de la causal invocada sobre el
Cronograma de Avance de Obra Valorizado.

v" Determinacién de ampliacion de Plazo a ser otorgada.

10.7.1 DEL PROCEDIMIENTO PARA LA AMPLIACION DE PLAZO:

A) De los Procedimientos:
» El Residente de Obra presenta la solicitud de Ampliacién de Plazo al
Supervisor de Obra o Inspector, adjuntando la siguiente documentacion:
Informe sustentatoria (fotografias, pruebas y ensayos, etc.), copia de
anotaciones en el cuaderno de obra, donde se haya anotado desde el inicio

y hasta el final, las ocurrencias que son causales ajenas a la voluntad del
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residente, siempre que modifiquen la ruta critica del programa de ejecucion
de obra vigente, y el nuevo Calendario de avance de obra.

e El Supervisor o Inspector, emite un informe que sustenta técnicamente
su opinion sobre la solicitud de ampliacion de plazo y lo remite a la Oficina
de Supervision y Liquidacion de Proyectos (OSLP), en un plazo no mayor
de cuatro (4) dias habiles.

e La Oficina de Supervision y Liquidacién de Obras, emite informe
aprobando, observando o rechazando la solicitud (en el plazo de 04 dias
habiles). De ser aprobada, la solicitud se remite a la Gerencia de
Infraestructura.

e La Gerencia de Infraestructura, con V°B°, remite a la Gerencia
Municipal, para su aprobacién via Acto Resolutivo en el plazo de 02 dias
hébiles.

¢ LaGerencia Municipal, aprueba la Ampliacién de Plazo, mediante Acto
Resolutivo, en un plazo de 02 dias habiles.

B) Es requisito indispensable para el tramite de la Ampliacién de Plazo, el
Calendario de Avance de Obra valorizado Actualizado, adicionalmente a los

documentos sustentatorios del caso.

C) Toda solicitud de ampliacion de plazo debe efectuarse dentro del plazo vigente
de ejecucion de obra, fuera del cual no se admitirad las solicitudes de

ampliaciones de plazo.

D) Cuando las ampliaciones se sustenten en causales diferentes o de distintas
fechas, cada solicitud de ampliacion de plazo debera tramitarse y ser resuelta
independientemente, siempre que las causales diferentes no correspondan a

un mismo periodo de tiempo sea este parcial o total.

E) Las ampliaciones de plazo de obra, daran lugar al pago de mayores gastos
generales y gastos de supervisién, igual al nimero de dias, correspondientes

a la ampliacién de plazo aprobada.

10.7.2 ADQUISICION DE INSUMOS
10.7.2.1 La adquisicion de materiales debe realizarse de acuerdo al Calendario

de adquisicion de materiales e/o Insumos y Calendario de Avance de Obra, esto
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sera solicitado por el Residente y verificado por el Supervisor o Inspector
(considerar que esta prohibido el fraccionamiento de bienes y servicios).

10.7.2.2 El Residente, la Gerencia de Infraestructura y la Oficina de Supervision
y Liquidacién de Proyectos, deberan verificar que el pago de la adquisicion de
Insumos, se efectue contra entrega del bien, recibiendo el comprobante de
pago respectivo y firmando las PECOSAS oportunamente.

10.7.2.3 Para el control de los materiales, herramientas y equipos menores, el
RESIDENTE llevard un Control de Almacén en el que se registrara los
respectivos ingresos y salidas de acuerdo a lo indicado en los modelos de
Movimiento diario de Aimacén y Resumen del Movimiento de Almacén.

10.7.2.4 El movimiento de almacén se llevara independientemente, con un

control por cada material e insumo.

10.7.2.5 El Supervisor o Inspector debe cautelar que la adquisicién de

materiales se realice oportunamente, asi mismo durante sus visitas a la obra

revisara el Movimiento Diario de Almacén y Resumen del Movimiento de

Almacen, con la finalidad de verificar el material en cancha y/o almacén.

10.8 INFORMES DE VALORIZACIONES DE OBRA
En los proyectos por Administracion Directa o Encargo se debera formular

valorizaciones mensuales o final de obra, que deberan contener, tanto los

aspectos técnicos como los aspectos financieros, los que son elaborados por el
Residente de Obra y presentados al Supervisor de Obra para que en primera

instancia sea aprobado.

10.8.1 El Supervisor o Inspector de Obra, exigira al Residente la presentacion de
los metrados y Valorizacion de Avance de obra, elaborado de acuerdo al

Presupuesto Aprobado.

10.8.2 Los metrados de obra seran formulados por el Residente, presentados a
la Supervisién o Inspector de Obra. Estos seran revisados, y visados en

sefal de aprobacion.
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10.8.3 El responsable de la valorizacion de la obra ejecutada es el Residente, su
elaboracion debera efectuarse al 25 de cada mes, en el formato indicado
en la presente norma y debera contar con la firma y visacion en sefial de

aprobacion del Supervisor o Inspector.

10.8.4 Las valorizaciones seran elaboradas de acuerdo a los metrados, los
precios unitarios que figuran en el presupuesto del Expediente Técnico
aprobado, agregando los montos proporcionales de Gastos Generales.

10.8.5 En obras por Administracion Directa el plazo maximo de aprobacion de
Valorizaciones es de cinco (05) dias calendarios a partir de su recepcién.

10.8.6 Las valorizaciones correspondientes a las Ampliaciones Presupuestales,
Modificaciones y/o Adicionales, se presentaran separadamente y en
concordancia con el presupuesto aprobado correspondiente, el cual debe

haber sido autorizado previamente por Acto Resolutivo.

10.8.7 Durante la ejecucién de la obra, el Residente esta obligado a cumplir con
los plazos parciales estipulados en el Calendario de Avance vigente, si se
produce un atraso injustificado y el Avance Fisico Valorizado es menor al
80% del programado, debera elaborarse un Calendario Reprogramado que
contemple la aceleracion de los trabajos y asegure la terminacién en el
plazo establecido. Este, obligatoriamente debe ser presentado al

Supervisor o Inspector en su informe mensual.

10.8.8 De persistir el atraso en la valorizaciéon siguiente se considerara como
incumplimiento de funciones del Residente y podra ser motivo de

Resolucion del Contrato u Orden de Servicio, y cambio respectivo.

10.9 PRE - LIQUIDACION DE OBRA
10.9.1 En toda obra culminada, el Residente, formulara la Pre liquidacion y sera
miembro de la Comisién de Verificacion y Recepcién de Obra, la que
contendra los documentos originales de acuerdo a la presente Directiva,

debiendo presentarlos en los plazos establecidos.
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10.9.2 El Resumen del Estado Financiero Final contendra en forma detallada, el
monto de los gastos efectuados durante la ejecucion del proyecto por
rubros y el total de la inversion realizada.

10.9.3 La rendicion final de cuentas, debera ser presentada a la Supervisién o
Inspeccién dentro de los diez (10) dias posteriores a la fecha de conclusion
de la obra, bajo responsabilidad del Residente.

10.9.4 El Residente que renuncia a su cargo, o en el caso que su contrato sea

resuelto, esta obligado a presentar a la Supervision o Inspector de Obra,

la Pre- Liquidacion de las Autorizaciones de Gastos solicitadas durante su
gestion a la fecha de su renuncia, la que contendra los documentos
normados de acuerdo a la “Directiva de Ejecucion, Supervision y
Liquidacién de Obras y Proyectos Ejecutados por Administracion Directa”,
para una Pre Liquidacion y sera entregado como maximo en un plazo de

tres (3) dias posteriores a su renuncia o Resolucion de su contrato.

10.9.5 En el caso que no cumpliese con la entrega de la Pre Liquidacién no se le
cancelara el monto que corresponde a sus honorarios profesionales y sera
objeto de la multa correspondiente por cada dia de atraso, hasta la

resolucién de su contrato y veto de ser necesario.

10.10 CUMPLIMIENTO DEL EXPEDIENTE TECNICO
10.10.1 El Residente, el Supervisor o Inspector de Obra, NO podran cambiar
la ubicacion del proyecto sin previa autorizacion escrita de la Gerencia de
Infraestructura , Oficina de Supervisién y Liquidacion de Proyectos, y
aprobacion de la Gerencia Municipal, caso contrario, podra dar lugar a las
sanciones que correspondan.
10.10.2  Cualquier cambio y/o modificacion sustancial que se efectie en obra,

con relacién al expediente técnico del proyecto aprobado, debera contar
con la autorizacion del Supervisor o Inspector, transcrito en el Cuaderno
de Obra, con opinién favorable del proyectista, Gerencia de Infraestructura,
Oficina de Supervisiéon, Evaluaciéon y Liquidacion de Proyectos, previa
Aprobacién de la Gerencia Municipal. Esto debera ser solicitado por el

Residente de Obra, quien emitira el informe técnico sustentatoria.
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0.11 CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

10.11.1 El RESIDENTE llevara un archivo ordenado y visado, de los
documentos que demuestren el Control Financiero; Sera tan pronto se
efectlie la adquisicién del bien o el pago del servicio y sean entregados en
la obra, con la correspondiente PECOSA.

10.11.2  El Residente llevara un archivo de la copia del Expediente Técnico,
control de almacén, autorizaciones de gasto, informes emitidos,
comunicaciones recibidas del supervisor o Inspector y toda la
documentacion relacionada con el proyecto. Mantendra el Cuaderno de

obra en ella.

10.11.3  El Supervisor o Inspector exigira al Residente el cumplimiento de los
parrafos anteriores, de ser el caso, comunicard sus observaciones por

escrito y exigira el levantamiento de las mismas durante el siguiente mes.

10.11.4  El Residente facilitara al Supervisor o Inspector de Obra, y entidades

de control las veces que sea requerida, la documentacién técnica —

administrativa completa, bajo sancién en caso de incumplimiento.

10.12 RECEPCION DE OBRA
10.12.1 El Residente mediante Cuaderno de Obra comunicara oportunamente

al Supervisor o Inspector la Culminacion de la Obra, éste debera verificar
el hecho (dentro de 05 dias siguientes), de considerarlo procedente dara
por culminada la obra y efectuara las coordinaciones pertinentes con la
Gerencia de Infraestructura, Oficina de Supervisién y Liquidacion de
Proyectos, y Gerencia Municipal.

10.12.2 Una vez concluida la obra de acuerdo al expediente técnico se
anotara en el cuaderno de obra la fecha correspondiente y se solicitara la

recepcion de Obra por parte de la Comisién correspondiente.

10.12.3 El Acta de culminacién de Obra, es el documento en el que constara
la correcta ejecucion y culminacion de la obra, de acuerdo al Expediente

Técnico y sus modificaciones aprobadas por la Municipalidad.
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10.12.4 En el caso de existir observaciones seran comunicadas via Cuaderno
de Obra estableciendo el plazo para su levantamiento, el cual no podra ser
mayor a un décimo (1/10) del plazo de ejecucion del contrato para
subsanarlas, el cual se computara a partir del quinto dia de suscrita el acta
de observaciones.

10.12.5 Subsanadas las observaciones, el Residente de Obra solicitara
nuevamente, mediante cuaderno de obra, la verificacion por parte del

Supervisor, y la Recepcion de la obra.

10.12.6  El Supervisor o Inspector constatara la culminacién de la obra y de
encontrarlo conforme levantard el Acta de Culminacién de Obra, con
participacion de las autoridades y el Residente de Obra, segun formato
establecido en la presente norma.

10.12.7  El Despacho de Alcaldia, o por delegacién, la Gerencia Municipal,
designara mediante Resolucion al Comité de Recepcion de Obra, el cual
estara integrado por representantes de Gerencia de Infraestructura y la
Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos.

10.12.8 Una vez conformada la Comisién de Verificacidn y Recepcion de Obra,
la misma que realizara la verificacién de obra en el lugar de la ejecucion
del proyecto, de acuerdo al expediente técnico aprobado y demas
documentos técnicos originados en el proceso constructivo, dentro del
plazo de 10 dias habiles. Lluego da por recepcionado, o realiza el pliego
de observaciones segun sea el caso. De existir observaciones estas son
comunicadas al residente para que pueda absolver en el plazo de un
décimo (1/10) del plazo de ejecucién vigente de la obra, para subsanar las

observaciones.

10.12.9  Una vez recepcionado la obra, el residente de obra, debe presentar en
el plazo de quince (15) dias calendarios, la pre liquidacion fisica - financiera

de obra, de acuerdo al contenido establecido en la presente directiva.
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10.13 MODIFICACIONES DEL PROYECTO

10.13.1 Cualquier modificacién sera sustentada detalladamente al Supervisor
o Inspector, para su respectiva opinion, esperando la autorizacién escrita
para proceder a dicha modificacién, siendo necesario contar con la opiniéon
del proyectista. Debera sustentarse y solicitarse via Cuaderno de Obra, de
considerarlo procedente, se comunicara a la Gerencia de Infraestructura,
Oficina de Supervision y Liquidaciéon de Proyectos, y Gerencia Municipal,
quienes la aprobaran, si presenta ésta, cualquier modificacion, asi como
los gastos que represente seran responsabilidad del Residente vy
Supervisor o Inspector de Obra.
Las variaciones realizadas sin autorizacion del supervisor o Inspector,

seran responsabilidad directa del Residente de Obra, conllevando a las

sanciones correspondientes.

10.13.2 El Supervisor o Inspector, cautelara que no se realice en obra
: modificaciones al proyecto sin la autorizacion previa y escrita del Ing.

Proyectista, Gerencia de Infraestructura, Oficina de Supervision y Gerencia

Municipal. Sélo en casos especiales que no signifique mayor costo,
reduccion de metas o calidad de especificaciones técnicas, podran
autorizar via cuaderno de obra, modificaciones no sustanciales al

Proyecto.

10.13.3  Los Adicionales y Reducciones se sujetaran a lo estipulado a las
Normas Técnicas de control Interno para Obras Publicas “R.C. 072-98-
CG”, codigo 600.

10.13.4  Los Presupuestos Adicionales que se generan en la ejecucion de obra
seran procesados y aprobados con la prontitud del caso, bajo
responsabilidad del Supervisor o Inspector y la Gerencia de Infraestructura,
delegadas para este caso. La solicitud deberd estar debidamente
sustentada por el Residente de Obra.

10:13.5 En los Presupuestos Adicionales que involucren partidas contractuales
en los Contratos a Precios Unitarios, debe sustentarse el metrado total de

cada partida con la planilla respectiva, adjuntando el sustento técnico del
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caso. Corresponde al Supervisor o Inspector aprobar la solicitud
presentado por el Residente de Obra.

10.13.6 Cuando se presente los Presupuestos Adicionales, que conlleven la
modificacién de los planos, especificaciones técnicas, metrados de obra,
entre otros, se efectuara el registro en la fase de inversion antes de la

ejecucion, caso contrario se realizara el registro sin evaluacion.

10.13.7 Los Adicionales de Presupuestos, seran elaboradas con los Precios
Unitarios del Expediente Técnico aprobado, salvo en caso de nuevos
costos unitarios. El presupuesto definitivo debera formalizarse con la
clausula adicional respectiva (Adenda o Resolucion) luego de la

aprobacién por la Gerencia de Infraestructura.

10.13.8  En el caso de Ampliacion Presupuestal el Supervisor o Inspector
evaluara la Solicitud que presente el Residente, esta debe orientarse

basicamente a.

A. Verificar la validez y procedencia de la causal invocada.

B. Analisis cuantitativo e incidencia de la causal invocada sobre el
presupuesto de financiamiento.

C. Evaluacion del costo del saldo de obra.

D. Determinacion de la Ampliacién Presupuestal a ser otorgada.

10.13.9 Las Resoluciones que emitan la Municipalidad, a propuesta de la
Gerencia de Infraestructura, determinando y aprobando el Presupuesto
Adicional, debe precisar en sus considerandos la causal que gener6 dicho

adicional.

10.13.10 Toda reduccién de obra debera ser aprobada mediante Resolucion de
Gerencia Municipal, a propuesta de la Gerencia de Infraestructura,
adjuntando los Informes Técnicos del Supervisor o Inspector y Residente
de Obra.

El Residente de Obra debera analizar la disminucion del costo y su
incidencia respecto a la ejecucion presupuestal programada, modificando

el Resumen de Estado Financiero inicial.
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10.13.11  Cuando se producen deductivos de obra, el Supervisor o Inspector
sera responsable de tramitar la Resolucion correspondiente.

10.13.12 Si se producen deductivos paralelamente con Ampliaciones
Presupuestales deberan calcularse por separado.

10.13.13  Si en el “Informe de Compatibilidad” emitida por el Residente,
existiera clara evidencia de incompatibilidad o diferencia entre el
Expediente Técnico Aprobado y la obra por ejecutar, existiendo
modificaciones sustanciales, subsanacion de errores y deficiencias en el

Expediente  Técnico, debera recomendarse previamente, “la

Reformulacion del Proyecto”, debiendo disponer la Gerencia de

Infraestructura, lo mas conveniente a informe de Supervision.

"\ 10.14APORTE DE TERCEROS
10.14.1 De existir un financiamiento diferente al presupuesto de Ia

Municipalidad en una misma obra, denominado Aporte de Terceros, esto
sera debidamente diferenciado en un documento legal en el cual se
establezcan las condiciones, obligaciones y sanciones de ambas partes,

asi como el tipo de aporte debidamente cuantificado.

10.142  El Residente debera certificar su cumplimiento y cuantificarlo en la
Valorizacion correspondiente, anotado en el cuaderno de obra, revisado y

aprobado por el supervisor o Inspector.

10.15IMPACTO AMBIENTAL
10.15.1 El Residente es responsable de la aplicacién de las medidas de
mitigacion, para evitar y/o minimizar los posibles efectos negativos de la

construccion de obras, en la zona del proyecto.

10.15.2  El supervisor debera estar informado de la evaluacion del Impacto
Ambiental, considerado en el expediente técnico aprobado, asi como de
las obras especificas de proteccion al medio ambiente, y de acuerdo al tipo
de obra, en la cual el RESPONSABLE DE IMPACTO AMBIENTAL

coordinara permanentemente con el Residente y Supervisor de Obra.
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10.15.3 El Residente monitoreara los resultados de las medidas de mitigacion,
informando mensualmente el grado del avance de las mismas, utilizando

el formato correspondiente “Control de Medidas de Mitigacion”.

10.16 TRANSFERENCIA Y SOSTENIBILIDAD

10.16.1 Una vez concluida la obra, el Supervisor o Inspector, efectuara
coordinaciones para la futura operacién y mantenimiento de la obra y su
transferencia al sector correspondiente.

10.16.2 Al Término y Recepcion de la Obra sin observaciones, el Supervisor o

Inspector debera coordinar la colocacion de una placa recordatoria.

10.16.3 El Supervisor o Inspector exigira al Residente |la presentacién de la
Pre Liquidacién de obra de acuerdo a la presente norma, procediendo con
la entrega de estos documentos a la Gerencia de Infraestructura y la
Oficina de Supervisién y Gerencia Municipal, dentro de los plazos
establecidos.

10.16.4  El Supervisor de encontrar conformidad en la Pre-Liquidacion
presentada, comunicara a la Gerencia de Infraestructura, Oficina de
Supervision y Gerencia Municipal, y coordinara la fecha de transferencia y
la Inauguracion de la obra, en la fecha programada debera participar en el
acto y suscribir el Acta de transferencia de obra.

10.16.5 En el caso de existir observaciones al informe del Supervisor, seran
anotadas en el mismo y tendra un plazo maximo de cinco (5) dias para la

absolucion de las mismas.

10.16.6 El Acta de Transferencia es el documento mediante el cual se deja

constancia de la entrega de la obra de parte de la Municipalidad a la

organizacion o entidad que se encargara de su adecuado mantenimiento,

argas
sl Ne

operacion y funcionamiento.
Dicha Acta debera acompafar a la memoria descriptiva valorizada y planos

de replante6 de la obra, visados por el residente de obra.

10.16.7 Con el Objeto de asegurar la transferencia y sostenibilidad del
proyecto una vez concluida la obra, el RESIDENTE brindara

asesoramiento a la comunidad, exigira que se efectien simultaneamente
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a la ejecucion de la obra, las gestiones pertinentes ante la entidad que se

encargara de su administracion.

10.16.8  En el caso de no lograrse el compromiso de la entidad gubernamental

correspondiente, debe cautelar que la Asamblea General de Pobladores
designe un comité de administracién, asesorandolo para que adopte el
reglamento de operacién y mantenimiento, y la capacitacion necesaria,

dando cuenta de los resultados a la Municipalidad.

. SANCIONES

= El incumplimiento de las funciones y obligaciones del Residente y del Supervisor
o Inspector de Obra, conlleva a la suspensién del pago, y podréa dar a lugar, a que
la Municipalidad, observe su participacién en nuevas obras.

. Ante el reiterado incumplimiento de las funciones y obligaciones, la Supervision
podra solicitar el cambio de residente.

= La no presentacion de la Pre Liquidacion de obra, a la culminacion del mismo,
dara lugar a la observacién del Residente y la aplicacion de penalidades.

S En el caso que hubiera indicios razonables de comisién de delito de parte del
Residente y/o Supervisor, la Municipalidad efectuara las denuncias penales que

correspondan.

PRE - LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE OBRA

121 GENERALIDADES

La Pre - Liquidacion del proyecto, consiste en la elaboracion del informe final en el cual
se establece el Costo Real Total del Proyecto, debidamente documentado e incluye
las obras complementarias, adicionales y deductivos, que debidamente justificados

hayan tenido que aprobarse y ejecutarse.

Es politica institucional ejecutar obras por la modalidad de Administracion Directa, solo
cuando se cumplan los requisitos y condiciones legales vigentes y Directivas o

disposiciones que emita la Municipalidad Distrital de Pichari.

12.2 NORMAS GENERALES
Los diferentes érganos administrativos de la Municipalidad, quedan obligados bajo
responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacién necesaria (bajo responsabilidad)
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a la Gerencia de Infraestructura, para el cumplimiento del proceso de formulacion de
la Pre — liquidacion, en conformidad a las disposiciones establecidas en la Ley de
Simplificacion Administrativa N° 25035, la Ley de Procedimientos Administrativos
Generales N° 27444, Decreto Legislativo N° 1272 “Simplificacién Administrativa,
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el “Texto Unico Ordenado” de la ley
N°® 27444 y |la base Legal de la presente Directiva.

Toda entidad que ejecute obras, estudios y proyectos de inversion, con financiamiento
de la municipalidad en sus diferentes modalidades de bipartita, tripartita, etc. debera
proveer bajo responsabilidad, las acciones necesarias para dar cumplimiento a la
recepcion y pre - liquidacion fisica - financiera formal de lo ejecutado segun
corresponda.

La Comision no es responsable por los vicios ocultos que hubiera en la ejecucion de

la obra.
12.3 COMISION DE VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA

Dentro de los 15 dias anteriores a la fecha cierta o probable de término de la obra, el
Residente y/o Inspector o Supervisor, solicitara a la Gerencia de Infraestructura,
gestionar la designacion de la Comisién de Recepcion y Liguidacion de Obra

correspondiente.

El Titular del Pliego o el Gerente Municipal, designara con acto resolutivo una Comisién
de Verificacion y Recepcién de Obras, para que formule el Acta de Recepcién de la
Obra concluida.

La Comision de Verificacion y Recepcion de Obras, estara conformada por:

1) Un representante de la Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad Distrital de
Pichari, necesariamente Ingeniero o Arquitecto colegiado y habilitado, segun
corresponda a la naturaleza de los trabajos ejecutados.

2) El Jefe de la Unidad de Contabilidad.

3) Un Funcionario o trabajador de la Municipalidad Distrital de Pichari, propuesto por
la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Proyectos.

4) El Inspector o Supervisor de Obra; u otro Profesional Colegiado a propuesta de la
Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos.

La comision revisara el informe final, Memoria Descriptiva Valorizada y los Planos de
Post Construccién elaborados por el Residente y/o Supervisor, que servira de base

para la tramitacion de la Transferencia de obra.
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Los egresos totales efectuados en las Obras por Administracion Directa deben ser

concordantes con el Presupuesto Analitico aprobado.

El Costo Total Real de la Obra por Administracién Directa debe resultar igual o menos

al monto del Costo Total Valorizado de Obra.

El plazo para que la Comision realice su cometido, se especificara en la Resolucion y
no debera ser mayor a 30 dias calendarios de recepcionado la Pre Liquidacién Fisica
- Financiera, bajo responsabilidad; en casos especiales y bajo sustento se podra fijar

un plazo mayor, de acuerdo a la complejidad de la obra.

La Comision llevara un libro de actas, donde se haréa constar la fecha de su instalacion,
la fecha del cierre del cuaderno de Obra, la forma precisa de las observaciones, plazos
de subsanacion de las mismas y los acuerdos internos que se adopten con relacién al

cometido de su propésito.

De formularse observaciones a la obra, la Comision podra disponer la absolucién
correspondiente siempre y cuando ésta no requiera de un plazo mayor a ochos (08)
dias y no afecte el presupuesto asignado. Caso contrario comunicara por escrito a la
Gerencia Municipal, dando por concluida sus funciones.

Los miembros de la Comisién que incumplan la presente directiva, incurriran en

responsabilidad administrativa y seran sancionados conforme a las normas vigentes.

124 RESPONSABILIDADES

v Unidad responsable de Ejecucién y Oficina de Supervision y Liquidacién
de Proyectos

El Residente de Obra, con V°B° del Supervisor de Obra, remitira a la Gerencia de

Infraestructura y este a su vez a la Oficina de Supervision y Liquidacion de

Proyectos, quien derivara a la Comision de Verificacion y Recepcion, los siguientes

&

=<
]
5

documentos:

Informe final de acuerdo a contenido establecido
Pre liquidacién fisica financiera de acuerdo a contenido establecido en directiva

v"  Gerencia de Administracién
Proporcionar toda la documentacion contable concerniente a la obra para que el
Residente y/o Asistente Administrativo de la obra formule la Liquidacién Financiera
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Patrimonial con los documentos sustentatorios de gastos para ser adjuntados al

Informe Final.

/v Comisién de Verificacién y Recepcion de Obra
Formular el Acta de Verificacion y Recepcién de Obra, como obra concluida o corte
de obra (segun sea el caso).

Elaborar el informe de Liquidacién Fisica - Financiera de la Obra.

v' Gerencia y Alcaldia

Aprobacién de la liquidacion fisica financiera (parcial o total) de la obra, mediante
Acto Resolutivo de Alcaldia.

Transferencia de la Obra al sector correspondiente, mediante el Acto Resolutivo
correspondiente.

125 DE LOS PROCEDIMIENTOS
12.5.1 Pre Liquidacién Técnica

\ El Residente de Obra con la aprobacién del Inspector o Supervisor de Obra,
1| presentara dentro del plazo de quince (15) dias a la fecha de verificacion y recepcion

" de obra, toda la informacién mensual y acumulada del avance fisico ejecutado y que

ha determinado el costo total valorizado de la Obra, tomando los metrados realmente
ejecutados, con los precios unitarios aprobados, asi como los adicionales y

deductivos de obra. Esta informacion contendra lo siguiente:

PRE LIQUIDACION TECNICA (debe presentar el residente de obra con V° B° del
supervisor)
v Nombre del Proyecto
v Cadigo SNIP
v Nombre de Obra
v" Unidad encargada de la ejecucion

v" Funcionarios Responsable de la Ejecucién: Nombres y apellidos del

Ingeniero Inspector o Supervisor, del Ingeniero Residente de Obra, Asistente
Administrativo incluir las Resoluciones de Designacion respectiva.

v" Ubicacion de la Obra.

v" Antecedentes.

v" Acta de Recepcion de Obra.
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v' Fuente de Financiamiento, indicar el Presupuesto Analitico aprobado y
variaciones.

Plazo de Ejecucion: Indicar fecha de Inicio y |la fecha de término de Obra.
Ampliaciones de plazo: justificacion técnica y resoluciones de aprobacion.
Memoria Descriptiva Valorizada:

Descripcion de las partidas ejecutadas y sus metrados ejecutados.
Descripcion de obras adicionales y sus metrados ejecutados.

Descripcion de deductivos de obra y los metrados no ejecutados.

N

Comentarios de las principales ocurrencias respecto a los materiales
utilizados, personal, equipo, maquinarias, alcance de las metas previstas.
Metrados realmente ejecutados que sustenten las valorizaciones de Obra
Valorizacion Final de Obra (presupuesto del expediente Técnico).
Valorizacion Final de Adicionales de Obra (debidamente aprobadas).
Valorizacion Final de Deductivos de Obra (debidamente aprobados).
Cronograma de Avance de Obra programado.

Valorizaciones mensuales de Avance de Obra.

Valorizacién de adicionales mensuales de Obra.

Panel fotografico de todo el proceso y obra culminada

S N . T N Y

Conclusiones y Recomendaciones

ANEXOS:
Acta de Entrega de Terreno

Planos de Obra (Post construccion).

Cuaderno de Obra original.

Archivo de obra (documentacién cursada durante ejecucion)
Expediente técnico de Obra

Expediente de obras adicionales

A N N N NN

Certificados de control de calidad (materiales y procesos)
La informacién procesada y las fotografias se presentaran en formato impreso y
digital.

La Comisién con la informacion técnica presentada por el Residente de Obra y
aprobada por el Inspector o Supervisor de Obra, procedera a la Liquidacion Técnica
- Financiera, determinando el Costo Total Valorizado de Obra. El Costo Total

Valorizado de Obra, es el costo resultante de la suma de las Valorizaciones
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Mensuales de Avance de Obra debidamente sustentadas con los metrados

realmente ejecutados, verificados por la Comisidn.

12.5.2 Pre Liquidacion Financiera

El Residente de Obra y el Asistente Administrativo, en un plazo no mayor de quince
(15) dias de recepcionado la obra, deberan entregar toda la informacion de gastos
ejecutados en la obra (con V° B°® del Supervisor), segutn el presupuesto analitico
aprobado, los estados de almacén, hojas de Tareo de personal;, Se presentara la

siguiente documentacién:

PRE LIQUIDACION FINANCIERA

Presupuesto Analitico Aprobado.

Ejecucién Compromiso vs Marco (SIAF).
Ejecucion Presupuestal Patrimonial Formato
Cuadro Comparativo del Presupuesto analitico Aprobado y Ejecutado

Cuadro de Movimiento de Almacén valorizado

SN U N NN

” Cuadro Resumen de Horas Maquina Propia Mensual (adjuntar partes diarios).

v' Cuadro Resumen de Horas Maquina Contratada Mensual (adjuntar partes
diarios).

v" Relacion de personal mensual y total por categorias.

ANEXOS:

v" Cuadernos de control de almacén.

v" Control de maquinaria propia y alquilada

v" Copia de los comprobantes de pago con sus documentos anexos (orden de
compra o servicio, factura boleta de venta o recibo de honorarios o planilla de
jornales)

La informacion procesada y las fotografias se presentaran en formato impreso y

digital.

La Comision con la informacién financiera presentada por el Residente de Obra y
aprobada por el Inspector o Supervisor de Obra, procedera a la Liquidacién
Financiera actualizada, determinando el Costo Total Real de Obra. El Costo Total
Real de Obra es el costo resultante de la suma de todos los gastos realizados, en

el pago de la mano de obra, materiales de consumo (incluye utilizacién de saldos

de otras obras y la deduccién de los saldos actuales de almacén), maquinarias y
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equipos (alquiler y/o depreciacion) y gastos generales atribuibles a la ejecucion de

la obra.

Xili. DISPOSICIONES FINALES
13.1.1 Una vez aprobada la Liguidacién del Proyecto de Infraestructura, se debera

elaborar el Informe de Cierre para su registro en el Banco de Proyectos del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones
INVIERTE.PE, la misma que estara a cargo de la Unidad Orgénica responsable
de la ejecucién.

13.1.2 La Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad y Unidades encargadas de
la Ejecucion de Proyectos de Infraestructura, coordinara permanentemente con
los 6rganos estructurados de la Municipalidad Distrital de Pichari, absolviendo
dificultades e incompatibilidades en la aplicacién de la presente Directiva.

13.1.3 La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion por

] Acto Resolutivo.
= 13.1.4 Los aspectos no previstos en la presente Directiva seran resueltos en primera
A | instancia por la Gerencia de Infraestructura; y en segunda instancia por la

Gerencia Municipal, en concordancia a las Normas Generales.

XIV.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
La Gerencia Municipal, y los Organos de Control Institucional, son responsables de velar

por el cumplimiento de la presente Directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, DIFUNDASE Y APLIQUESE
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ANEXOS
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A. PARALOS INFORMES MENSUALES.
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UNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PICHARI

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

INFORME MENSUAL DE OBRA N°

(Correspondiente al periodo..............ccoeiiiiiiiiiinn

-----------------------------------------------------------------------------------

DEPARTAMENTO Sy e
PROVINCIA AP ——
DISTRITO | s g
LUGAR | s

Pichari, «.ovoncsnssnnsonconsa
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V g

ESQUEMA DEL INFORME MENSUAL DE OBRA

DATOS GENERALES

SECTOR : Gobiernos Locales

PLIEGO : Municipalidad Distrital de Pichari

UNIDAD EJECUTORA : GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
PROYECTO/ACTIVIDAD . O,

PRESUPUESTO TOTAL i oo A A S S AR
PLAZO DE EJECUCION e SN
MODALIDADDE EJECUCION & oo

FECHA DE INICIO O

FECHA DE TERMINO T

RESIDENTE DE OBRA L Im——

SUPERVISOR B T NS

Avance fisico logrado e s s

ESTADO DE OBRA s B

ANTECEDENTES
LOCALIZACION:

Localidad
Distrito
Provincia

Regién

Las coordenadas UTM del tramo inicial y final es el siguiente:

VIAS DE ACCESO

DESCRIPCION DEL PROYECTO.

BENEFICIOS ESPERADOS
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ANALISIS DEL ESTADO SITUACIONAL DE OBRA
META FiSICA GLOBAL ACUMULADO:

EJECUCION FISICO Y FINANCIERO ACUMULADO:

........................ , Se tiene el siguiente avance:

Avance Fisico Anterior
Avance Fisico del Mes
Avance Fisico Acumulado

Avance Financiero Anterior S/
Avance Financiero del Mes i8S

Avance Financiero Acumulado : S/

Avance Financiero %

PERSONAL DE OBRA:
o 01 SUPERVISOR
7 e 01 RESIDENTE DE OBRA
ALy en 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO:
01 ASISTENTE TECNICO
JORNAL DE OPERARIO
JORNAL DE OFICIAL
JORNAL DE PEON

EQUIPO Y/O MAQUINARIA:
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CONCLUSIONES

DEL ASPECTO FISICO DE OBRA:

.............................. se ha logrado un avance fisico acumulado del ........%.

MES PROGRAMADO EJECUTADO
ACUMULADO ACUMULADO
& | R 20.... % %

2- Seobservaun AVANCE ..........ccoceeivevinnnnn, en cuanto al cronograma de ejecucion reprogramado

(PLAZO DE EJECUCION), con las siguientes aclaraciones:

«» Los procesos de contratacion del servicio de ...........coccvveeeeiiiiinnnnn.

S I— s [T —— 20... se cuenta con un Postor ganador para el servicio de

afirmado; sin embargo atn no se firmd el contrato.

3-Desdeel............... .|z obraseencuentra ..o mientras dure la contratacion

> DEL ASPECTO FINANCIERO DE OBRA:

El reporte financiero de obra, detalla que al............................... se tiene un Avance acumulado de
e %; €l cual refleja un gasto mayor al avance fisico, justificandose que existen herramientas y

materiales en cancha.

> DEL EXPEDIENTE TECNICO APROBADO

El expediente técnico aprobado por S/.............cc......CUyameta ..o, e
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E. RECOMENDACIONES

en el proceso consiructivo; debera sustentar los cambios, adicionales y/io IMPREVISTOS que se
puedan presentar en campo, los mismos deberan ser aprobados .

EXOS

Documentos solicitados en la directiva.
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B. ACTAS Y FORMATOS NECESARIOS:
ANTES, DURANTE Y POSTERIOR A LA
EJECUCION DE OBRA.

“Directiva para |a Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” 76




ety MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PIC ﬂ( g -
f;\‘ = %‘_ LA CONVENCION - CUSCO J
]al‘. CREADO POR LEY N® 25209/04-05-1990
’s
\g‘/ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUID ACION
DE PROVYECTOS

....... -RO/.....-RO
Supervisor de Obra
ASUNTO . INFORME DE COMPATIBILIDAD DE EXPEDIENTE TECNICO
REFORMULADO.
META S s o e R e e
REFERENCIA . Contrato de Residente de Obra.
FECHA e S W del 20....

Mediante la presente me dirijo a Ud. para saludarlo cordialmente a la vez presentarle mediante la presente
Informe de Compatibilidad de Expediente Técnico Reformulado, bajo las consideraciones siguientes.
Para ello se presenta a continuacion el SUSTENTO respectivo.

- EN EL DISTRITO DE

......................... P — ... = CUZCO, cuyo Codigo SNIP es ................., fue viabilizado el
oo/ ... ...conun montodeinversionde S/ .............. ... ,conunestudioanivelde ........... Con
fecha ..../..../......Ja OPI del ..........ooiiiiiiiiii . realiza el primer registro en FASE DE
IV E RS o s

2. Mediante INFORME TECNICO N° ..........-201....-MD....-......../...-RO, de fecha —/-—-/-—, la
Residencia de Obra solicita a la Supervision, la reformulacién del Expediente Téenico, por haberse

presentado en obra necesidad de cambios sustanciales, basicamente el cambio del tipo ............... 5 BHC.
T T 3. Mediante INFORME N° ............ -201...-MDP/..../..../S de fecha ..../..../201...., el Supervisor
P e comunica a la Municipalidad Distrital de Pichari la necesidad de la REFORMULACION DEL

f257 b, SR EXPEDIENTE TECNICO debidamente sustentado mediante INFORME TECNICO N° 002-2012-
an.., B in MDH-CSICPSA/CMM-RQO, recomendando la contratacion de 01 Consultor a fin de agilizar los trabajos
de reformulacion.

4. La Municipalidad Distrital de Pichari contratd los servicios del Ingeniero Civil, Agricola, Sanitario,
Mecanico de Fluidos, Mecdnico Eléctrico o Arquitecto .............coooooo como Proyectista y
al Ingeniero Civil Agricola, Sanitario, Mecinico de Fluidos, Mecinico Eléctrico o Arquitecto

como Evaluador del expediente técnico aprobado o

expediente técnico reformulado.
El presupuesto del proyecto se resume en:

Costo Directo Sl s

Gastos Generales o
Gastos de Supervision S/

Costo Expediente Técnico ST svsisrenimie an

Costo Total St cavmsseiersias Soles.

1. De la evaluacion y andlisis realizado al Expediente Técnico Aprobado y/o Reformulado aprobado,
podemos realizar algunas observaciones de caricter técnico que se derivan en comparacion al expediente
técnico inicial, respecto al costo, plazo de ejecucion, tipo de material del cuerpo de presa, que a continuacién

se detalla:
COMPONENTE EXP. INICIAL EXP. REFORMULADO
COSTO DIRECTO 0.00 0.00
GASTOS GENERALES 0.00 0.00
GASTOS DE SUPERVISION 0.00 0.00
CASTOS DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO 0.00 0.00
PRESUPUESTO TOTAL 0.00 0.00
PLAZODEEJECUCION e MESES ----MESES
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PRt MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI e’ﬂ‘
f” %i' LA CONVENCION - CUSCO é
' CREADO POR LEY N® 25209/04-05-1990
v
w GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS

C.- JUSTIFICACION:

El presente, se justifica por la siguiente causa:

La reformulacion del expediente técnico, consistente en el cambio del HPG dé covesninmanises , de tierra a
enrocado, se justica por ser tecnologia ................ y la mds econdmica para este tipo de estructura, cuando
la cantera es mis cercana en comparacién al de la arcilla ¥ permitiria mejor avance en épocas de lluvias.

USIONES:

1. De los antecedentes y del andlisis técnico efectuado se concluye, que para el cumplimiento de metas del
proyecto reformulado y para el término de la obra de acuerdo a exigencias de cardcter técnico necesarias e
imprescindibles, debe realizarse la actualizacion del Presupuesto Analitico Global, acorde al Expediente
Técnico reformulado aprobado, en la cual el Presupuesto de Obra asciende a la suma de S/ 0.00 soles, para
un plazo de ejecucién de . ... meses.

C,‘% E.- RECOMENDACIONES:
® Se recomienda a la Municipalidad Distrital de Pichari, APROBAR mediante Acto Resolutivo el
sl Presupuesto Analitico Global Reformulado, la misma que es presentado adjunto al presente informe.

Se adjunta al presente documento el Cronograma de Ejecucién de Obra Reprogramado (valorizado),

Es rodo cuanto informo a Ud. para su conocimiento y tramite correspondiente.

Atentamente,

RESIDENTE DE OBRA SUPERVISOR DE OBRA

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”




o MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI ‘[
e %2- LA CONVENCION - CUSCO
iﬂi CREADO POR LEY N® 25200/04-05-1990
1k
2 \g/ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION LIQUIDACION
AD DISTo\, DE PROVYECTOS

VpNe ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

En lalocalidadde ..................... , ubicado en el distrito de Pichari, de la Provincia de La
. encion, Departamento del Cusco, siendo las .. Horas del dia ... de ........... . del 20..., se

constituyeron en laobra “...............cciiiiiiiiiiii el Ing.
.................................... Gerente de Infraestructura de laMDP, el Ing..............................
Jefe de la Oficina de Supervisién, Evaluacion y Liquidaciones de proyectos de la MDP, el Ing.
.................................... Residente de Obray el Ing............ccveve vovnnevennnnnnn. Supervisor de
la Obra; y contando con la presencia de los Representantes del Comité de Obra para la construccion de
la Obra, denominada “....................cooeeeeeiii ”, presidido por el Sr.
............................................. » autoridades y pobladores que lo acompaiian, se procedi6 a la
ENTREGA DE TERRENO.

S @ O¢ o

‘ 0 /s ?",\

' OB\,_SERVAC[ONES D A kmem s s P S A RS

LagP S Y /4

RESIDENTE DE OBRA PRESIDENTE COMITE DE OBRA

MAS FIRMAS DE LOS ASISTENTES
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a MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI o{o
% LA CONVENCION - CUSCO
§ CREADO POR LEY N® 25200/04-05-1990

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS

ACTA DE INICIO DE OBRA

Enlalocalidad de ..................... , ubicado en el distrito de Pichari, de la Provincia de La
encion, Departamento del Cusco, siendo las .. Horas del dia.. de ......... del 20.., se constituyeron
en la  obra L el Ing.
.................................... Gerente de Infraestructura de la MDP, el Ing.
Jefe de Supervisién y Evaluacion de liquidaciones de la MDP, el Ing. ....................................
Residente de Obra y el Ing................... ... .. Supervisor de la Obra; y contando con la
presencia de los Representantes del Comité de Obra para la construccion de la
......................................... » presidido por el Sr. ...................ccooeeei .., autoridades

obladores que lo acompafian, se procedié a la constatacion y verificacion del terreno, para lo cual se
.................................... consistente en la (describir las caracteristicas
......................... » encontrandolo conforme, por lo que se procede al INICIO DE OBRA.

RESIDENTE DE OBRA PRESIDENTE COMITE DE OBRA
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,f’ \(ﬁf%! LA CONVENCION - CUSCO
mq CREADO POR LEY N® 25209/04-05-1990

i Y
Nt GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS

ACTA DE CULMINACION DE OBRA

, ubicado en el distrito de Pichari, de la Provincia de La

encion, Departamento dei Cusco, siendo las .. Horas del dia .. de ............. del 20..., se
................................................................................. el Ing.
.................................... Gerente de Infraestructura de la MDP, el Ing. ...,
Jefe de Supervision y Evaluacién de liquidaciones de la MDP, el Ing. ...................ona.
Residente de Obra y el Ing........c.cooovin i Supervisor de la Obra; y contando con la
presencia de los Representantes del Comité de Obra para la construccion de la
.......................................... presidido porel Bt .ouwsspimsisummmissmvemvesensy ey SUtoTIdades
y pobladores que lo acompaiian, se procedio a la constatacion y verificacion de la Obra Ejecutada para lo
cual se hizo la verificacionde ............c.ooviiiiiiiiiiin. consistente en la (describir las caracteristicas

dpi“m Og, Cm 1pales) ......................... , encontrandolo conforme.

9
\\Q% rpey
": EXPEDIENTE TECNICO: los planos, especificaciones técnicas y la memoria descriptiva, aprobada por

fan ]

fée’ idad que fi financia (Mumclpalxdad) con los recursos provenientes del Fondo de Canon y Sobre canon

OBSERVACIONES D sumsmmanessunsaunes ansssess srusass sonmenmansason s Sy ORA TP SN R RAT S E R RS
T s s S R S SR S S R e
£ \ 51
7 "" 2o En fe de lo cual suscribimos el presente Acta de Terminacién de Obra; siendo las...........ccc..ceee.e. de
2 N 20 TR S SO , se dio por terminada a Asamblea y cerrada el Acta. Firman los presentes -
'RENTE DE INFRAESTRUCTURA ~ DIRECTOR DE SUPERVISION SUPERVISOR DE OBRA

RESIDENTE DE OBRA

MAS FIRMAS DE LOS ASISTENTES
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI (30,) a
LA CONVENCION - CUSCO ' (9
CREADO POR LEY N 25200/04-05-1990

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS

INFORME FINAL DE OBRA
(OBRA CONCLUIDA)

FORME N° - 20...- MDP- XXX/ XXX-RO

Ing.
Gerente de Infraestructura

DEL : Ing.
Residente de Obra

Conclusion de trabajos en Obra

Por el presente comunico a usted, que la obra: ...l
, ubicado en la Localidad de.................. Distrito de Pichari, ha sido concluida

y se encuentra en condiciones de ser Recepcionados. La Obra fue ejecutada de acuerdo a los Planos y
Especificaciones del Expediente Técnico; por lo cual el suscrito estima por conveniente se tramita el
presente a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras para que se constituya la Comision de
Recepcion y Liquidacion y sean quienes procedan en levantar el Acta de Verificacion y Recepcién de

la Obra; para tal efecto adjunto al presente toda la informacion pertinente, consistente en:

L.L0_ DEL EXPEDIENTE TECNICO INICIAL APROBADO

L1 FILE DEL PROYECTO
e  Evaluacion del Proyecto y Opinién Favorable
e  Aprobacién Resolutiva del Expediente Técnico.
1.2 EXPEDIENTE TECNICO APROBADO
1.0 EXPEDIENTE TECNICO FINAL
IL.L1 PROCESOS PREVIOS AL INICIO DE OBRA
e Contratos del Residente.
e  Requerimientos de Obra
e Legalizacion de Cuaderno de Obra
e Actas de Entrega de Terreno.
e  Actas de inicio de Obra.

I1.2 EJECUCION DEOBRA

» Documentos Técnicos Finales de Obra.

e  Memoria Descriptiva Final

e Especificaciones Técnicas.

e  Planos.

e  Album de Fotografias.
Resumen indicando el detalle de Ejecucion de Obra, paralizaciones.
Ampliaciones de plazo, mayores metrados, adicionales.

Metrados realmente ejecutados(Formato-T-1)

YV V
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‘p,»»‘f"u MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI 00 ;
§ ‘ﬁf“s LA CONVENCION - CUSCO

CREADO POR LEY N° 25209/04-05-1990

N GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS

Resumen Valorizado mensual de avance fisico de Obra(Formato T-2)
Resumen de metrados ejecutados(Formato T-2A)

Resumen de Valorizaciones mensuales de avance de avance fisico de Obra(Formato LTF.1)
Resumen de costo total valorizado de Obra(Formato LTF-03)
Archivo de Valorizaciones Mensuales.

Cuaderno de Obra.

Hojas de tareo

Planillas de Obra.

Movimiento de almacén(Formato T-3)

Relacion de materiales transferidos y/o adeudados (Formato T-4)
Magquinaria y/o Equipo Contratado/propio(Formato: T-5)

Resumen Maquinaria y/o equipo contratado/propio(Formato T-6)
Consumo de combustible, lubricante y otros (Formato T-7)

Saldo de Materiales Valorizados en Obra(Formato T-8)
Valorizaciones de aporte Comunal(Formato T-9)

Acta de Terminacion de los Trabajos de Obra.

Costo real de la Obra (Formato LTF-5)

Balance del costo total Valorizado versus costo total real de obra(Formato-LTF-6)
Relacidén valorizado de Bienes y Servicios (Formato: F-1)

Manifiesto de Gastos(Formato: F-2)

Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal(Formato: F-3)
Resumen de Ejecucion patrimonial anual (Formato F-4)

VVVVVVVVVVVVVVVVYVVVYYYVYY

1.3 PROCESOS POSTERIORES A LA TERMINACION DE OBRA.
» Relacion de saldo de materiales en Almacén.
» Devolucion de Saldos de obra.
» Memoria Descriptiva Valorizada.

Es cuanto informo, para su conocimiento y tramite pertinentes.

Atentamente,

Ing. Residente de obra V° B® Ing. Supervisor de Obra
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poor e, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI o

f Ny %'& LA CONVENCION - CUSCO
ﬁ CREADO POR LTY N° 25209/04-05-1990
1
\L:'J GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS
INFORME FINAL DE OBRA

(POR CORTE DE OBRA)

NFORME N° - 20...- MDP-

AL : Ing.
Gerente de Infraestructura

DEL : Ing.

Residente de Obra
ASUNTO : Corte de Obra por la Causal de (transferencias, falta Ppto., etc.)
REFERENCIA ... onrcrmmnrsennrncssmssssss smsnsssssnssassessases s st sonsmsssss  s1a 80188 113578118 15 4588 3R 205508 0564405 £5RSS .
FECHA L Pichatt, e de..ooorrivveve dennnnnn.

Por el presente comunico a wusted, que la obra: ...

............................... , ubicado en la Localidad de.................. Distrito de Pichari, ha sido
paralizada como consecuencia de... (Indicar la causal de paralizacién estando inconcluso la
Obra)iw s osainaivi La Obra se venia ejecutando de acuerdo a los Planos y Especificaciones del

Expediente Técnico; por lo cual el suscrito estima por conveniente se tramita el presente a la Oficina
de Supervisiéon y Liquidacion de Obras para que se constituya la Comision de Liquidacion y sean
quienes procedan a levantar el Acta de Verificacion y Recepcion de la Obra; para tal efecto adjunto al
presente toda la informacion pertinente, consistente en:

PRIMERO: DEL EXPEDIENTE TECNICO INICIAL APROBADO

(577, : 2 FILE DEL PROYECTO.- documentos que dan origen y justifican la aprobacion y ejecucion de
o obra; contiene lo siguiente:

_ e Memoriales, Actas de Compromiso, Certiticados de Necesidad de Obra, etc.

e e Indicar la existencia del Proceso de Pre Inversion (o el dispositivo que lo exonera).

e Formulacion del Expediente Técnico.

e Evaluacion del Expediente Técnico y Opinidn Favorable.

e Aprobacion Resolutiva del Expediente Técnico.

EXPEDIENTE TECNICO APROBADO

e Conteniendo los documentos aprobados: Memoria Descriptiva, Presupuesto Base,
Presupuesto Analitico, Especificaciones Técnicas, Estudios Geoldgico y Geotécnico,
Memoria de Calculos, Planillas de Metrados, Cronograma de Ejecucion, Cronograma e
Adaquisiciones, Cronograma de Utilizacion de Maquinarias, EIA, Relacion de Insumos, Planos
detallados a nivel constructivo y otros.

SEGUNDO: DEL EXPEDIENTE TECNICO FINAL (por paralizacion)

PROCESOS PREVIOS AL INICIO DE OBRA
Resoluciones de Designacion de Residente y Supervisor.
Requerimientos de Obra.

Actas de Entrega de Terreno e Inicio de Obra.

Otros Documentos de la Etapa Previa al Inicio de Obra.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

“_ “%, LA CONVENCION - CUSCO
t.ri

CREADO POR LEY N® 25209/04-05-1990

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS

expresamente las causales de dicha paralizacidn.
Documentos Técnicos Finales de Obra.
Memoria Descriptiva Final.
Especificaciones Técnicas
Planos (de replanteo, dibujos de trabajos y planos post- ejecucion)
Album de fotografias.
Resumen indicando el detalle de la ejecucion de obra, paralizaciones, ampliaciones de plazo,
modificaciones al proyecto, asientos de las solicitudes de los deductivos, mayores metrados,
adicionales y/u obra nuevas.
Resumen Valorizado de Obras
Planilla de Metrados Ejecutados
Resumen de Metrados Ejecutados
Archivo de Valorizaciones Mensuales
Cuaderno de Obra
Hojas de Tareo
Planillas de Obra
Movimiento de Almacén
Relacion Materiales Transferidos de/a Otros Proyectos
Libreta de Control de Maquinarias en Obra o Parte Diario
Magquinaria y/o Equipo Contratado/Propio
Resumen Magquinaria y/o Equipo Contratado/Propios
Calculo de Depreciacion de Maquinaria
Libretas de Consumo
Consumo de Combustible, Lubricante y Otros
Relacion Valorizada del saldo de materiales en cancha
‘ < e  Valorizacion del Aporte Comunal
L7 e Actade Terminacion de los Trabajos en Obra.
' £ “¢ . e Expedientes de Adicionales, Mayores Metrados y/u Obras Nuevas (si los hubiere), con las
Resoluciones aprobatorias respectivas.
Relacion Valorizada de Bienes y Servicios
Manifiesto de Gasto
Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal
Transferencia de Gastos
Costo Valorizado de Utilizacién de Maquinarias Propia con Precios del costo de la
Depreciacion o Costos de Alquiler (segin el caso).

{@“%

SIS

® @& & © o o @& o o o o o

PROCESOS POSTERIORES A LA TERMINACION DE OBRA

e Relacion de Saldo de Materiales en Cancha

Es cuanto informo, para su conocimiento y tramite pertinentes.

Atentamente,

V° B® Ing. Supervisor de Obra
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ACTA DE VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA
(PARA OBRAS CONCLUIDAS TOTALMENTE)

IDAD GESTORA
IDAD EJECUTORA

META
UBICACION
— Distrito
— Provincia

— Departamento
OFICINA EJECUTORA

Localidad:

Pichari

La Convencién

Cusco

Gerencia de Infraestructura

ZSTRITAL

3 }/C\ ANO PRESUPUESTAL x 20..

/%\%\ MODALIDAD DE EJECUCION : Ejecucién Presupuestaria Directa

7 ) ﬁ?UENTE DE FINANCIAMIENTO :

;// RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO: INZ. «.rvvvovoeeeeooeoeooeoeoeoeeeesoseeees oo oo
RESIDENTE DE OBRA

SUPERVISOR DE OBRA

ASISTENTE TECNICO

SINEE v R e s AT
SINg.

FECHA DE INICIO DE EJEC.
FECHA DE TEEMINMO DE EJEC: tso.smmumuumpsossimssersrmmsess sivssesssmss s s i

Siendo las .......... horas del dia ..................... del mesde ............... del afio ....ccuueenne. , se
constituyeron en el lugar de la obra, los miembros de la Comisién de Liquidacion Encargada de

Levantar el Acta de Verificacion y Recepcion de trabajos ejecutados, nominada mediante la

Resolucion de Alcaldia N° .......... -MDP/A, de fecha............. . integrada por los siguientes
miembros:

o NG CIP ccsivnvmmissimemvmvasismnasiss , Presidente

° G o , Miembro

° Ing. CIPocreccceeeeeeee, , Asesor(residente de obra y/o Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucion de obra detallado en el informe
Final presentado por el Residente de Obra con el V° B° del supervisor y, recepcionar los trabajos

ejecutados de acuerdo a las especificaciones del Expediente Técnico.

Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comision a constatado y determinado
la CONFORMIDAD detallado en el informe Final y luego de la CERTIFICACION del
Supervisor de que lo ejecutado se ha cefiido a lo dispuesto por los planos y especificaciones

técnicas aprobadas, la Comisién procede a levantar el presente Acta y dar por concluida la
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ejecucion de la obra, quedando encargada la Gerencia de Infraestructura de su custodia y

mantenimiento hasta su entrega formal al Sector o Beneficiarios directos de la misma.

Presidente de la Comision Miembro de la Comisién

Asesor Comision Asesor Comision

Residente de Obra Supervisor de Obra
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ACTA DE VERIFICACION OBRAS NO CONCLUIDAS

UNIDAD GESTORA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI
COMPONENTE S asancasanmnensnsserernsannnnasus cxposasatn s KA AR S SRS

“EENPROYECTOUOBRA  © oot
BICACION

— Localidad I
— Distrito : Pichari
— Provincia : La Convencion
— Departamento : Cusco

OFICINA EJECUTORA . Gerencia de Infraestructura

ANO PRESUPUESTAL ¢t 204

MODALIDAD DE EJECUCION : Ejecucion Presupuestaria Directa
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO : INE. .voovoieeeioeveeseoeeeseeseee e eeeesessseeessnseereeees
RESIDENTE DE OBRA |
SUPERVISOR DE OBRA [T OO ————
ASISTENTE TECNICO R R e msenere s
ASISTENTE ADMINISTRATIVO :...ooooioeeeceeeeeeeeseesosssssie s sse s s
FECHA DE INICIO DE EJEC. f....uuuiiiiiiiiiiieieeeeeee e

EECHA DE TERMINODE EIEC. fiummimmmnmmmssasssinssaiirviisisvsiming

Siendo las .......... horas del dia .......oeviiinne del ‘mes de i del afio .............. , se
constituyeron en el lugar de la obra, los miembros de la Comisién de Liquidacion Encargada de

Levantar el Acta de Verificacion y Recepcion de trabajos ejecutados, nominada mediante la

Resolucion de Alcaldia N° ........... -MDP/A, de fecha............. , integrada por los siguientes
miembros:
© INE° CIP e , Presidente
CPC. wvvmmnnuannnnnmnnasanmsm , Miembro
° INET oo . Asesor(Residente de Obra y/o Supervisor)

Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comision ha constado y determinado
la. CONFORMIDAD detallado en el informe de CORTE DE OBRA y luego de la
CERTIFICACION del Supervisor de que lo ejecutado se ha cefiido a lo dispuesto por los planos
y especificaciones técnicas aprobadas, la Comision procede a levantar el presente Acta y dar por
concluida la ejecucidn fisica correspondiente al ejercicio presupuestal ........ (o indicar la causal de

paralizacién), quedando la obra en la SITUACION DE INCONCLUSA, siendo responsabilidad
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de la Gerencia de Infraestructura, de coordinar la programacién en el siguiente ejercicio

presupuestal, para su terminacion y puesta en servicio.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se suscribe la presente acta en original y cinco (05)
copias.

Presidente de la Comision Miembro de la Comision
INE v ccvinsiborspmswapmmvimmssmmasmmvssssnvasian INGe i snamsusmsmss o
Asesor Comision Asesor Comision
Residente de Obra Supervisor de Obra
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ACTA PLIEGO DE OBSERVACIONES

g e
] N
\

;":\_ UNIDAD GESTORA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

\

ROYECTO U OBRA R O P S PRS JPC P P

UBICACION
Localidad { nimssuis e
- Distrito : Pichari
— Provincia : La Convencion
— Departamento : Cusco
"\ OFICINA EJECUTORA . Gerencia de Infraestructura.
- ANO PRESUPUESTAL : 20....

/' MODALIDAD DE EJECUCION : Ejecucién Presupuestaria Directa
FUENTE DE FINANCIAMIENTO :

RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO: ING. e
RESIDENTE DE OBRA z 5 U
SUPERVISOR DE OBRA : INg: v e
ASISTENTE TECNICO B S R T
ASISTENTE ADMINISTRATIVG' & sosenuuisisis it s it mrare i sasns
A3 BN FECHA DE INICIO DE EJEC. D e e A Y AR A S
i N\ FECHADETERMINODEEJEC. © oo
.; ' _ \ ',‘-! t'n Siendo las.............. Horas del dia........... del mes de ............. del afio ................, 5 constituyeron
‘ en el lugar de la obra, los miembros de la Comision de Liquidacion Encargada de Levantar el

Acta de Verificacion y Recepcion de trabajos ejecutados, nominada mediante la Resolucidon N°

............. , de fecha (.../.../...), integrada por los siguientes miembros:
o Ing;: CIP wvmmumammmmssnsmanpari , Presidente
© 1 & , Miembro
° ING. v s i , Asesor (Residente y/o Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucion de obra detallado en el informe
Final y/o Corte de Obra presentado por el Residente de Obra con conformidad del Supervisor y,

recepcionar los trabajos ejecutados de acuerdo al Expediente Técnico.

S . . Fas . . i WG = 1
2 Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comisidn a observado las siguientes
observaciones:

20
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La oficina Ejecutora, por intermedio del Ing. Residente, debera levantar el Pliego de Observaciones

planteado de un plazo de...... ( ) Dias calendarios bajo responsabilidad, contabilizados a partir de la
‘cepcion del presente Pliego de Observaciones, debiendo hacer conocer a la Comision de su

plimiento, en su defecto la Comisién informard a la Entidad su incumplimiento.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se suscribe el presente pliego de Observaciones en original

y cinco (05) copias.

Presidente de la Comision Miembro de la Comision
NG nnnasmrsiiae ING: oo smarmvssas e
Asesor Comision Asesor Comision
Residente de Obra Supervisor de Obra
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INFORME DE PRE LIQUIDACION FiSICO FINANCIERA

BATOS GENERALIDADES:

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

PROYECTO U OBRA | s

META G A R A A A A A R A A
UBICACION

= Localidad T e S e

- Distrito . Pichari

- Provincia . La Convencién

- Departamento : Cusco

a\_\OFlClNA EJECUTORA : Gerencia de Infraestructura
“Z£ANO PRESUPUESTAL 2 20l
*J MODALIDAD DE EJECUCION  : Ejecucién Presupuestaria Directa
“FUENTE DE FINANCIAMIENTO
~ CORESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO 1N, oot

RESIDENTE DE OBRA $ B, orecbimmliosfhnminssamonsonsmessmvenir e

SUPERVISOR DE OBRA S INE s
ASISTENTE TECNICO B T P R BT
REISIENTE ADNARETRANIIE 1 somespssesruitemmesy s
FECHA DE INICIO DE EJEC. O ———

R 7\, FECHA DE TERMINO DE EJEC.  : wecouimmsussmsmmsssssssssssssmssmsssasssssssmmssssssssssssssssss

ol PRNA

' 1LBASE LEGAL:
s . Resolucion de Contraloria N° 195-88 Normas que Regulan la Ejecucion de Oras por
Administracion Directa.
° Resolucion de Contraloria N° 072-98-CG (28/06/1998) Aprueban Normas Técnicas
de Control Interno para el Sector Publico NTC-600 para el Area de Obras Piblicas.

Ley de Presupuesto Anual de la Republica.
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972.

Ley de Contrataciones del Estado. Ley N° 30225 y su Reglamento, D. S. N° 056-2017-
EF que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, aprobado por el Decreto Supremo
N° 350-2015-EF.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria, Ley
N°28187.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica, y su Reglamento
aprobado con D.S. N° 033-2005-PCM

2 TECEDENTES:
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RADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ALCANZADAS:
.1.  De los Documentos técnicos:

Expediente Técnico Inicial

File del Proyecto

Expediente Técnico Aprobado

Expediente Técnico Final

° Documentos: de los procesos previos al inicio de obra.
Documentos: de la etapa de ejecucion de Obra.
Documentos: procesos posteriores a la terminacion de obra.

V.2.  Documentos Financieros

Informacidn presupuestal patrimonial por especifica de gastos:
Ejecucion Compromiso vs Marco (SIAF).

Relacion Valorizada de Bienes y Servicios

Manifiesto de Gasto

Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal

Transferencia de Gastos

Saldo de Materiales en almacén
Saldo Valorizado de Materiales en Almacén

Bienes en Transito
o Bienes en Transito

Anticipos y Encargos no Rendidos
° Segln sea el caso y motivos

V.3. Documentos Administrativos

- Todos los documentos que se han elaborado en funcion o con motivo de la obra, tienen importancia
para realizar el seguimiento de los antecedentes de ejecucion Fisica y Presupuestal de la obra a
‘Liquidarse, debera informarse el grado de ejecucion administrativa tuvo.

el |
LR

A Titulo de Propiedad del Terreno
‘ En caso de obras ubicadas en sectores marginales y zonas rurales:
° Acta de adjudicacion de terreno.
. Acta de entrega de terreno.

Licencia de Construccién y Otros del Proceso Constructivo
Licencia de construccion (exonerado), en caso de haber intervenido la
Municipalidad en la ejecucidn, bajo cualquiera de las modalidades.
Conformidad de Obras

File de Obra
Resolucién de Aprobacion de Modificaciones
Otros  documentos tales como: variacion de  presupuesto, transferencia,
paralizaciones.

93

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”




fg:s

VIL.DECLARACION DE CONCLUSION DE OBRA O DE OBRA INCONCLUSA:
Resumen de Valorizaciones tramitadas durante la ejecucion de obra
Consolidado de Ejecucion de Obras Total.

Costo Total de Obra

Balance del Costo Total Valorizado vs Costo Total Real de Obra.

. 7 L7
LG X X4

%o

hS

IX.RECOMENDACIONES:

e
e AT ‘
D¢

\}r
o \ T
/ ‘:’ 1

esidente Miembro Miembro

94

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”



(028

MODELO DE LA MINUTA DE DECLARATORIA DE FABRICA
DE OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

otorga el Sr. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI, de la
PROVINCIA DE LA CONVENCION, del DEPARTAMENTO DEL CUSCO, en representacion
de dicha Institucion, con D.N.I. N° , RUC N° , sefialando Domicilio

Legal en el Jr. Ayacucho N° a quien se denominara “El Titular”, a favor de (Sector o

Gobierno Local) , representado por , con domicilio legal en
, debidamente autorizado por , en los términos y condiciones

;\\ siguientes:
/" PRIMERO : (Sector o Gobierno Local) , es propietario o
adjudicataria de un terreno de m2. de érea, con los linderos, medidas perimétricas y

formas de adquisicién que se encuentran consignadas en la inscripcion a favor, que obra en los

Registros Puablicos de la propiedad inmueble de tomo Asiento
fojas sobre dicho terreno, con autorizacion del (Sector o
Gobierno Local) , con fondos del ha ejecutado la obra

, aprobado por Resoluciéon Municipal N°

o IR \ De acuerdo al Reglamento Nacional de Construcciones, la obra estd exonerada del pago
correspondiente a la Licencia de Construccion, no obstante existir la obligacion de gestionar la

licencia, salvo Dispositivo Legal de Exoneracion.

SEGUNDO : Por la presente Minuta el Residente de Obra, Ing. ,con

D.N.L. N° , RUC N° , declara que sobre el terreno descrito en la

\ cléusula primera, ha construido la obra que comprende lo siguiente:

“XERCERA : Las obras mencionadas en la cldusula segunda, han sido ejecutados bajo las

puientes especificaciones técnicas: (Describir detalladamente)
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, desagregada de la siguiente

Mano de Obra

Materiales

¢) Equipos

d) Direccion Técnica

e) Supervision

QUINTA : Elsefior representante legal del (Sector o Gobierno Local) ,

manifiesta haber recibido la obra, materia de la presente exposicidn a su entera satisfaccion y no
tener nada que reclamar, aceptando en todos sus términos esta declaracion que se otorga a favor

de (Sector o gobierno local) , Ud, Sefior Notario agregara la introduccion y

conclusiones de Ley y cuidard de pasar los partes respectivos al Registro de propiedad inmueble,

para la inscripcion de Fabrica correspondiente.

E A los dias, del mes de de

Ing. Residente de la Obra Sr. Representante Legal
(Gobierno Local)
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PROYECTO DE MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA
(Edificaciones)
Conste por el presente documento, la Memoria Descriptiva Valorizada, que presenta el Ing®

con Registro del Colegio de Ingenieros CIP N°

con RUC N° , ¥ documento de identidad N° , quien a ejecutado la obra

de para la Municipalidad

Distrital de Pichari, de la Provincia de La Convencion del Departamento y Region del Cusco en

terrenos de propiedad de segun Resoluciéon Supremo N° y/o

Escritura Puablica de transferencia de dominio de fecha , cuya inscripcion

corre con el asiento fojas Tomo , del Registro de la Propiedad

Inmueble de obras ejecutadas con fondos de

1.1. Ubicacion Linderos y Extension:

La obra (aulas, postas, etc.), estd ubicada en el Distrito de Pichari, Provincia de La

Convencion, Region Cusco, siendo sus linderos por el Norte con , por el Sur
, por el Este , por el Oeste , que suman un

perimetro de mts. y el drea encerrada dentro de estos linderos es de

m2.

1.2. Memoria Descriptiva:

La (escuela, posta, etc.) tiene las siguientes caracteristicas:
Area del terreno

Area construida

Perimetro de la construccién

Areas interiores

Puestas Ventanas de..........

Material con el que se construyo.

SS. HH

Etc., etc.,

Denominacion N° de Planos Profesional R.  Fecha Firma Residente y Supervisor
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1) De Ubicacion.

2) De Localizacion.

3) De Arquitectura

4) De Estructuras

5) De Instalaciones (eléctricas, agua, desagiie, etc.)

6} De Detalles, etc., etc.

Las obras ejecutadas comprenden la construccion en material

se describen a continuacion:

3.1. Movimiento de Tierras:

A

que

3.2. Obras de Concreto Simple:

3.3. Obras de Concreto Armado:

3.4. Muros y Tabiques

3.5. Tarrajeos:

3.6. Etc. Etc.
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4.0. COSTOS DE LAS OBRAS:
El monto total invertido en la ejecucion de las obras descritas, asciende a la suma de
NUEVOS SOLES S/. , de

acuerdo a los siguientes rubros:
COSTOS DIRECTOS

Personal y Obligaciones S/
Bienes y Servicios S/.
SUB TOTAL S/
Gastos Generales S/.
TOTAL S/.
RECEPCION DE LAS OBRAS:

La Municipalidad Distrital de Pichari, ha recibido aquellas a su entera satisfaccion, segun
consta en la respectiva Acta de Recepcion de Obra, de fecha y deja constancia de

su conclusion.

Lugar y Fecha.

Ing. Residente de Obra Ing. Supervisor de Obra

,y R OR "
—°‘3E§;p v ¥ UQuib /o
e fanve(108 L5
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PROYECTO DE MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA
(Obras viales)

Conste por el presente documento, la Memoria Descriptiva Valorizada, que presenta el Ing®

con Registro del Colegio de Ingenieros CIP N°

con RUC N° , ¥y documento de identidad N° , Quien a gjecutado la cbhra

de para la Municipalidad

Distrital de Pichari, de la Provincia de La Convencion del Departamento y Regidn del Cusco en

terrenos de propiedad de seglin Resolucidn Supremo N° ylo
Escritura Plblica de transferencia de dominio de fecha , cuya inscripcion
corre con el asiento fojas Tomo , del Registro de la Propiedad
Inmueble de obras ejecutadas con fondos de

1.3. DESCRIPCION DE LA CARRETERA:

1.4, Ubicacion Linderos y Extension:
La via ubicada en el Distrito de Pichari, Provincia de La convencion, Region Cusco, tiene como
Coordenadas UTM A—

Li!;:\ A\

) 115 Caracteristicas de la via:

JN/." La Carretera tiene las siguientes caracteristicas:
: "Clase

Tipo

Longitud

Ancho de via

% Radio de Curva. H: Maximo
Minimo.

1.6. Cuadro Resumen de Obras de Arte:
Alcantarillas:

Progresiva Dimensién

100

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”



£019

Tipo Progresiva Dimensidén

De concreto

2.1. PLANOS:

Los planos de Replanteo correspondiente a las obras:
Denominacién N° de Planos  Profesional R. Fecha Firma

7) De Ubicacion en Coordenadas UTM.
8) De Replanteo de la Obra en Coordenadas UTM

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Las obras ejecutadas comprenden la construccion de una via de, obras que se describen a
continuacion.

3.7, Obras Provisionales:

Obras de Movimiento de Tierras:

Pavimentos:

Obras de Arte:
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3.11. Obras de Mitigacién Ambiental:

3.12. Etc. Etc.

AL i

CH,

—
)

P
i

, de

COSTOS DIRECTOS

Personal y Obligaciones 5.

Bienes y Servicios S/.
0 SUB TOTAL s/.
2 | J“G;'gil:‘stos Generales S/.
N ';LTOTAL S/,

5.1, RECEPCION DE LAS OBRAS:

| La Municipalidad Distrital de Pichari, ha recibido aquellas a su entera satisfaccion, segtin consta en
la respectiva Acta de Recepcion, de fecha y deja constancia de su conclusion.

Lugar y Fecha.

Ing. Residente de Obra Ing. Supervisor de Obra
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ACTA DE TRANSFERENCIA AL SECTOR CORRESPONDIENTE

En el lugar de la obra, localidad de.......occovvveveenereennn.. , del Distrito de Pichari, Provincia La
Convencion y Departamento del Cusco, siendo las ............. horas del dia ............. del mes de
........................ , del afio ..., reunidos conjuntamente con los pobladores en general, las
principales autoridades, representantes del organismo ejecutor y los representantes de
............ sweveeenens (Ministerio o Entidad Correspondiente), con la finalidad de proceder a su

recepcion, obra

deiiieeeeiees s (Contrata, Administracion Directa), con financiamiento
T , en mérito a la programacion del Presupuesto Participativo para el afio.......

SEGUNDO : La Obra (o los trabajos) se han terminado de acuerdo a las Especificaciones, Planos
\ Y demas documentos consideradas en su Expediente Técnico Aprobado, conforme se acredita en
7\ el Acta de Terminacion y el Acta de Verificacion y Recepcion, suscrita en la fecha ..../..../..... y
' .../.../... respectivamente; y con la correspondiente Memoria Descriptiva Final, forman parte del
presente Acta.

TERCERO: En la fecha, la Municipalidad Distrital de Pichari, representado por su Alcalde,
S TIOT ettt e e . hace entrega de la obra sefialada al

7 (o] ) NR———————— ¢ representante de.cisicnanannang (Entidad Receptora),
quien recibe y asume a partir de la fecha su Administracion y Mantenimiento.

P CUARTO : ., (la entidad receptora), se compromete a informar
-~ trimestralmente durante el primer afio, respecto a la operatividad y personal asignado al proyecto.

- En sefial de conformidad a los términos de la presente Acta de Entrega y Recepcion de la Obra,
* suscribe los representantes de la Comunidad Beneficiaria y de la Entidad Receptora. Siendo
las........ Horas, se dio por terminada la transferencia y cerrada el Acta. Firman los presentes.

FIRMAS DE LAS AUTORIDADES COMUNALES Y PUBLICO ASISTENTE
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FORMATO EQO 01
ANALISIS CUALITATIVO

ACT/PROYECTO
COMPONENTE

META :
MES EVALUADO

.......................................................................................................................

1.  BREVE DESCRIPCION DE LA INFORMACION CUALITATIVA.
1.1 META FISICA GLOBAL ANUAL.

Hacer una descripcion de las metas y los trabajos que se tienen programados a ser ejecutados

durante el afio.
1.2 META FISICA GLOBAL MENSUAL.
Hacer una descripcion de las metas y los trabajos ejecutados durante el mes evaluado.
2. CAUSAS QUE MOTIVARON LAS DESVIACIONES.

Anotar los motivos y/o causas que a criterio del responsable de obra incidieron, para no lograr las metas

programadas. Sefialar los aspectos limitantes.
MEDIDAS CORRECTIVAS QUE DEBERAN TOMARSE.

En este punto, sefialar las recomendaciones para superar los aspectos limitantes, ya que los responsables

de obra son los mejores conocedores de la realidad de los inconvenientes suscitados.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Sefialar las conclusiones y los aspectos generales del avance fisico del Proyecto, estudio u Obra:

Avarice FiSieo ANHOE o vunomunns sssssareess %
Avance Fisicodel Mes..............cooivviinnnnn. %
Avance Fisico Acumulado...............oooeinien %

Ademads sefialar algunas observaciones o recomendaciones adicionales.

5. LUGARY FECHA

Ing® Residente o Responsable Ing® Supervisor

V°B® Jefe de la Unidad Ejecutora
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FORMATO EQ 02
EVALUACION FISICA (VALORIZACIONES)

DEL PROYECTO, ESTUDIO U OBRA PRINCIPAL ICIONAL
PRESUPUESTO :
FECHA INicio DEPARTAMENTO :
FECHA TERMINO : PROVINCIA :
MES EVALUADO : LUGAR
PROGRAMACION 200... EVALUACION MENSUAL
PARTIDA DESCRIPCION METRADO COSTO(S/) | PESC |[ACUMUL ANTERIOR] MES EVALUADO ACUMUL TOTAL SALDO AVANCE (%)
UNID. WETRAD®P.UNITAR|ARCIA % METRADC S/, METRADO S/ METRADO S/ METRADO §i_ MES ACUMUL.
SUB TOTAL - COSTO DIRECTO I
GASTOS GENERALES [ %) ]
TOTAL VALORIZACION [
REAJUSTES o
REINTEGRO DE AJUSTE MES ANTERIOR e
VALORIZACION REAJUSTADOS |
TOTAL PORCENTAJE [ %)
,,u; RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP ADMINISTRATIVO JEFE UNID EJECUTORA
3 Firma y Sallo Fimma y Sailo Firma 4 Sz Firma 4 Sells
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FORMATO EO 03
EVALUACION MENSUAL GENERICA Y/O GLOBAL DEL PROYECTO, ESTUDIO U OBRA 200..

PRESUPUESTO

FECHA DE INICIO : DEPARTAMENTO

FECHA TERMIND : PROVINCIA

MES 4 DISTRITO

LUGAR
PROGRAM 200, | AVANCE FISICO 200. EVALUACION
ACUM ANT EJEC MENS. [ACUM ACT RESUPUEST AVANCE FINANCIERO AVANCE RECEPCION DE GASTOS
UNIDAD CANT % % % 200 ACUMUL  |[TRANSFER| ACUMUL SALDO  [SALDO ME] RECIBIDO| ACUMULA | GASTADO |SALDOMES
ANTERIOR | MENSUAL | MENSUAL |PRESUPUES | ANTERIOR|MENSUAL| MENSUAL | MENSUAL | SIGUIENTE
TOTAL
RESIDENTE O RESPONSABLE JPERVISOR O INSPECTC RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
Firma y Salic Firma y Sello Firma y Seila Fitma y Sedlo
N
# s ” . ".
Ao L 1
4 i
ot
o
o
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FORMATO EO 04
RESUMEN DE EJECUCION ANALITICA PRESUPUESTAL MENSUAL REAL

PRESUPUESTO :
FECHAINICIO

FECHATERMINO :
MES EVALUADO :

NATURALEZA DEL GASTO TOTAL AVANCE
o ﬂDiGO DESCRIPCION PRESUPUESTO | Manode | Materiales e Equipos y Total Gastos EJECUCION REAL
?G.A'tmco APROBADO Obra Insumas. Maquinaria Costo Directo Generales ANALITICA (%)
: ":’ {1) (2) (3) (4)=(1)+(2)+(3) (5) (B)=(4)+(5)
7

1. TOTAL DEL MES

2. Depreciacién de Maquinaria Propia

3. Transferencia de Materiales de Otras Obras
4. TOTAL REAL DEL MES (1) + (2) + (3)

RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
Firma y Sello Firma y Sello Fitma y Seilo Firma y Sella
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FORMATO EO 05

RESUMEN DE EJECUCION ANALITICA PRESUPUESTAL MENSUAL REAL

FUNCION H PRESUPUESTO
PROYECTO  : FECHA INICIO
COMPONENTE : FECHA TERMINO :

META 3 MES EVALUADO :
FECHA :

CODIGO DESCRIPCION PRESUPUESTO | ACUMULADC REAL | MES REAL ACUMULADO AVANCE
ANALITICO APROBADC ANTERIOR REAL ACTUAL %

1. TOTAL DEL MES

2. Depreciacion Maquinaria Pesada

3. Transferencia de Materiales de Obra
4. TOTALES REALES {1} + (2) + (3)

" RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA

% FimaySella Firma y Sello Firma y Sello Firma y Selic
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FUNCION

FORMATO EO

06

RESUMEN CONSUMO MENSUAL ALMACEN VALORIZADO
COSTO DIRECTO / GASTOS GENERALES

004}

PROYECTO
COMPONENTE
META
MES / ANO
CONSUMO (EGRESO) L
conlca DESCRIPCION UND PRECIO COSTO DIRECTO [GASTOS GENERALEE"ONSUM(
ANALITICO UNITARIO | Cantidad Parcial Cantidad Parcial TOTAL
5.11.22 Vestuario
2.11.23 Combustible y Lubricantes
- Combustibles
- Lubricantes
5.11.30 Matenales de Consumo
- Materiales médicos y Medicamentos
B - Materiales de Construccion
"f‘ - Herramientas
‘2 | - Repuestos
b 1) - Enseres
251151 Bienes de Capital
J §
RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO ALMACENERO
Firma y Sello Firma y Sello Firma y Selio

Firma y Ssllo
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FORMATO EO 07
RESUMEN GENERAL DE MOVIMIENTO DE ALMACEN

FUNCION
PROYECTO
COMPONENTE
META

MES / ANO

NUMERO CODIGO SALIDA MOVIMIENTO MES | SALDO
I
ORDEN ANALITICO BESCRIFGIBH LhiD ANTERIOR Ingreso Egreso | ACTUAL

RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTCR RESP. ADMINISTRATIVO ALMACENERC

Firma y Sello Firma y Sella Firma y Sello Firma y Sello
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FORMATO EO 08
PROGRAMA DE DECLARACION TELEMATICA

P / ] DOCUMENTO FECHA FECHA AFILIADO AFP
W/ 7 APELLIDOS Y NOMBRES No L.E. DE DE DOMICILIO No NOMBRE AFP FIRMA
o7 No DNI NACIMIENTO INGRESO CODIGO AFP
RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
Fama y Selio Firma y Selio Fuma y Selio Firma y Sello
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Coog

FORMATO EO 09
HOJA DE TAREO

FUNCION
PROYECTO
COMPONENTE
META

FECHA

WES EVALUADO
No L

APELLIDOS Y NOMBRES CATEG AFILIADD
AFP O SNP

<
0
(=]
=
=
.
<
[
o
[
=
=
o
w
o
-
=
£
o
<
@
o
-
=
e
<
w
—

Dias
27| 28] 29 | 30| 31 | Trabaj.

~
w
S
o
@
~
@
©
3
EAES

12) 13| 14]15] 16| 17 |18]19| 20 |21]| 22| 23| 24| 25

AESTRO DE OBRAICAPATAZITAREADOR

RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR
Nombxe y Firma

RESP. ADMINISTRATIVO
Fuma y Seflo

Firma y Seso

JEFE UNID. EJECUTORA
Fuma y Seilo

Firma y Seilo

“Directiva para la Ejecucian de Proyecto de Inversian Publicas por la Modalidad de Administracion Directa®
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000~

FORMATO EQ10
SALDO DE MATERIALES VALORIZADOS DEL PROYECTO U OBRA

PROYECTO
COMPONENTE
META
FECHA
No VALOR
ord. DESCRIPCION e7[o] UNID. CANT. o T OBSERVACIONES
. .
B “‘
B RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
Firma y Selio Firma y Selio Firma y Sello Firma y Seflo

L
Ing H Henry
Arogtegu Gutierrez
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FORMATO EOQ11
MATERIALES TRASFERIDOS Y/Q DONADOS

FUNCION

PROYECTO
COMPONENTE
META
FECHA
he DESCRIPCION UNID ERESTADGS ADEURADOS OBSERVACIONES
ord P U CANT. s/ CANT S/,
- EHN
gt oY
it 5 e
: i : } l::‘
col wan [ 5]
Vs et 2
: / - RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
= Firma y Selio Firma y Sello Firma y Seflo Finray Sello
ing H Henry
ostequrGutter 4 : = - - o
ERENTE DE/F “Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa®
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FORMATO EO12

MAQUINARIA ALQUILADA / PROPIA

: MAQUINARIA :
PROYECTO H POTENCIA
COMPONENTE : CAPACIDAD
META L PLACA O N° MOTOR :
MES / ANO :
NUMERO HORAS TRABAJADAS
DIA TRABAJO REALIZADO PARTE Acumulado Mes Acumulado
DIARIO Anterior Actual
TOTAL HORAS TRABAJADAS
PRECIO ALQUILER HORARIO / (Depreciacion Horaria) (S/.)
COSTO TOTAL ALQUILER
RESIDENTE O RESPONSABLE ~ SUPERVISOR O INSPECTOR CONTROLADOR DE CAMPO OPERADOR
Firma y Sello Firma y Firma y Sello Firma y Sello

*Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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FORMATO EQI13
RESUMEN DE MAQUINARIA CONTRATADA / PROPIA MENSUAL

.. FUNCION :
-4 \PROYECTO
OMPONENTE
META
MES / ANO
NUMEROQ HORAS TRABAJADAS PRECIO
PROVEEDOR DESCRIPGICN PARTE | Acumulado press Acumulado | ALQUILER COSTO
(Capacidad - Placa) DIARIO Anterior Actual HORARIO TOTAL
TOTALES
RESIDENTE O RESPONSABLEF SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO CONTROLADOR DE CAMPO
Firma y Sefla Firma y Sello Fiema y Salie Firma ¢ Sella

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversién Publicas per la Modalidad de Administracion Directa”



FORMATO EO 14
INFORME DEL RESIDENTE Y/O RESPONSABLE DEL PROYECTO, ESTUDIO U

OBRA
SOBRE SU CONCLUSION.
INFORME N° .......... MDP/GID-.........
Sefior : Unidad Ejecutora
Asunto : Conclusién y/o paralizacién del Proyecto, Estudio u Obra.
Fecha

Por el presente, comunico a Ud. que el Proyecto, Estudio u Obra
e s R SRS R VTRV TS ”, ejecutada por la modalidad de ...........ccoeevriecrirennnnn. ,
cuya meta fue .. o . ., llevada a cabo en la localidad de ................... Distrito
de Pichari, Provmc1a de La Convenmén Reglon Cusco, ha sido concluida y/o paralizada, y se
encuentra en condiciones de ser recepcionada. EI Proyecto, Estudio u Obra fue ejecutada de
acuerdo a los Planos y Especificaciones Técnicas del Expediente Técnico, lo cual el suscrito
estima por conveniente se eleve el presente a la superioridad para que se constituya la Comision
para que levante el Acta de Verificacion y Recepcion del Proyecto, Estudio u Obra, para cuyo
efecto adjunto los siguientes documentos:

Informe Final del Corte del Proyecto, Estudio u Obra o Liquidacién Fisica, conteniendo:

1. Expediente Inicial y Adicional Aprobados.

2. Evaluacion Fisica (Valorizaciones) — Proyecto, Estudio u Obra Principal o Adicional
(Formato EO 02).

Saldo de materiales valorizados en Proyecto, Estudio u Obra (Formato EO 10).
Materiales Transferidos y/o Donados (Formato EQ 11).

Resumen de Maquinaria Contratada/Propia Mensual (Formato EO 13).

Planos de Replanteo o Finales del Proyecto, Estudio u Obra.

Cuaderno de Obra o Cuaderno de Ocurrencias, segiin corresponde.

© N v s W

Cuaderno de Control de Materiales, Control Horas Maquina, Libreta de Tiempo y

otros.

9. File del Proyecto, Estudio u Obra (Resoluciones, Aprobacion Expediente Técnico,

Designacion Residente o Responsable, etc.).

10.  Fotografias del Proceso Constructivo.

Ademas se adjunta:

1. Licencia de Construccion.

2. Acta de Devolucion de Saldo de Materiales al Almacén (NEA) y/o entrega a los
beneficiarios.

3. Declaratoria de Fabrica (Edificaciones), Memoria Descriptiva Valorizada (Carreteras,

[rrigaciones, Saneamiento Basico y otros).

Es todo cuanto informo a Ud. para su conocimiento y tramites pertinentes.

Atentamente,

Ing® Residente o Responsable Ing® Supervisor o Inspector

VeB® Jefe de la Unidad Ejecutora
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FORMATO EO 15 .

INFORME FINAL (INFORME DE CORTE DEL PROYECTO, ESTUDIO U OBRA)
(LIQUIDACION FISICA)

DATOS GENERALES:

PLIEGO

UNIDAD EJECUTORA

COMPONENTE

META

UBICACION
LOCALIDAD
DISTRITO
PROVINCIA
DEPARTAMENTO

OFICINA EJECUTORA
ANO PRESUPUESTAL
OfST MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTO INICIAL PROGRAMADO
\PRESUPUESTO FINAL EJECUTADO
f20 *#UENTI—: DE FINANCIAMIENTO
RE‘.SP ELAB. EXPEDIENTE TECNICO
'RESP. EJECUCION DE OBRA
RESP. SUPERVISION TECNICA
RESP. ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO DE EJECUCION
FECHA DE TERMINO DE EJECUCION
PERIODOS PARALIZACION

II. ANTECEDENTES DEL PROYECTO, ESTUDIO U OBRA:

Indicar si es un proyecto nuevo o si su gjecucion es continuacién de afios anteriores, en cuyo caso
e debe precisarse la meta, el estado de avance en que quedd en cada periodo de ejecucion y la
P S existencia de saldo de materiales u drdenes de servicio pendientes de ejecucion, refrendada por la
' documentacion pertinente (6rdenes de compra, de servicio, de trabajo; comprobantes de pago,
contratos y otros)

. DE LA EJECUCION Y ESTADO ACTUAL DEL PROYECTOQ, ESTUDIO U OBRA.

*+ Evaluacion Fisica (Valorizaciones) — Proyecto, Estudio u Obra Principal o Adicional (Formato
EO 02).

<+ Saldo de materiales valorizados del Proyecto, Estudio u Obra (Formato EO 10).

%  Materiales Transferidos y/o Donados (Formato EO 11).

MgH ety < Resumen de Maquinaria Contratada/Propia Mensual (Formato EO 13).

Gulierrez

RECOMENDACIONES.

% Si el Proyecto, Estudio u Obra, no ha quedado apta para su puesta en servicio, el Ingeniero
Residente o Responsable debera recomendar la continuacion de la ejecucion en el siguiente
ejercicio, sugiriendo el monto presupuestal, la meta a programar y la modalidad de ejecucion,
precisando las razones que justifiquen.

% Cualquier otra recomendacion que considere pertinente.

En la localidad de .. ., siendo las .. .. horas del dia ...... de
e ,en seﬁa] de conformldad con lo expresado en el presente informe,
suscnblmos el presente en orlgma] y seis (06) copias.
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Firman:
o <
Ing® Supervisor o Inspector

sidente 0 Responsable de la Ejecucion

\\Q‘Dm Ing® Re
N o,
B VOBO
_ Administrati VB’ i j
~ {nistrativo Be Jefe dela Unidad Ejecutora

Responsabl
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