MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

\’.'._,"__?._--:/
ae> LA CONVENCION — CUSCO
! [} Creado por Ley N° 26521 — 09/08/1995

U & GERENCIA MUNICIPAL
N\ 'U /4 “Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

Resolucion Gerencial N° 251-2023-MDP/GM

Pichari, 10 de julio de 2023

VISTO:
S El Informe N°1177-2023-MDP-OPP del Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, informe Legal

PO OST: !1/:4;
‘1‘/,[ i-l—:%;\ N°106-2023-MDP/OAJIJECHG del Director de la Oficina de Asesoria Juridica, el Informe N°1564-2023-MDP/GM-
GEAENKIA }%) OSLP/MCHJ-D del Director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, Informe N°617-2023-MDP/GI-
\ MU IPAL 7 EOSB-G del Gerente de Infraestructura, Carta N°005-2023-CR-CYGA/GG del Gerente General de la Contratista
. 7/ Generales CY GA E.|.R.L., Carta N°065-2023-MDP/GI-EQSB-G del Gerente de Infraestructura, Carta N°004-2023-
=4 CR-CYGA/GG del Gerente General de la Confratista Generales C Y GA E.LR.L., sobre la aprobacion de la
DIRECTIVA; “DISPOSICIONES APLICABLES PARA LA PROGRAMACION, EJECUCION, SUPERVISION 'Y
LIQUIDACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA DE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI", y;

CONSIDERANDO:

\ Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 194° de la constitucion politica del Pert, modificada por Ley de
| Reforma Constitucional Ley N° 30305, concordante con el articulo Il del titulo preliminar de la Ley Orgénica de
/ municipalidades Ley N° 27972, establece que las municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobiemno
local, que emanan de la voluntad popular, con personeria juridica de derecho pablico y autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que el articulo VI del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, establece que,
los gobiernos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad con la
Constitucion Politica, regulan las actividades y funcionamiento del sector plblico, asi como a las normas técnicas
referidas a los sistemas administrativos del Estado, que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento
obligatorio;

Que, de conformidad al Decreto Supremo N°074-2023 que modifica el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1252, Decreto legislativo que crea el Sistema de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones aprobado por
decreto supremo N°284-2018-EF, en su articulo 9, del Organo Resolutivo , ltem 06, donde el OR realiza el seguimiento
/ de las inversiones en la fase de ejecucion asi como en base a la directiva general del sistema nacional de
/ programacion multianual y gestion de inversiones en su articulo 45, inciso 45.1 el seguimiento de las inversiones esta
a cargo de la OPMI la que puede solicitar la informacion que considere necesaria a los 6rganos o dependencias
respectivos en cada fase del ciclo de inversion;
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P Que, mediante Carta N°004-2023-CR-CYGAIGG, de fecha 28 de marzo del 2023, emitido por el Consultor
A ")\ CONTRATISTA GENERALES C Y GA ELR.L., quien PRESENTA el proyecto de la Directiva de “Disposiciones
'] Infraestructura Publica De La Municipalidad Distrital De Pichar™; ello en cumplimiento de la orden de servicio

"=/ N°0001454, y solicita el cronograma de sensibilizacion con participacién de servidores y funcionarios de la Entidad;

Que, mediante Memorando Maltiple N°001-2023-MDPIGI-EOSB-G, de fecha 29 de marzo del 2023 emitido
por el Gerente de Infraestructura — Ing. Edelmiro O. Sulca Barrén, quien CONVOCA a participar a los servidores y
funcionarios de la Entidad en la sensibilizacién de la Directiva de “Disposiciones Aplicables Para La Programacion,
Ejecucion, Supervision Y Liquidacion De Actividades De Mantenimiento De Infraestructura Publica De La

( r" @ \2\| Aplicables Para La Programacion, Ejecucion, Supervisién Y Liquidacion De Actividades De Mantenimiento De
\

Tohis Municipalidad Distrital De Picharr,
\\} AN Que, mediante Carta N°065-2023-MDPIGI-EOSB-G, de fecha 03 de abril del 2023, emitido por el Gerente de
]\ \ 2| Infraestructura — Ing. Edelmiro O. Sulca Barron, quien comunica al Consultor CONTRATISTA GENERALES C Y GA
\-' ! E.LRL., las OBSERVACIONES realizadas al proyecto de la Directiva de “Disposiciones Aplicables Para La
' Programacion, Ejecucion, Supervision Y Liquidacion De Actividades De Mantenimiento De Infraestructura Publica De

La Municipalidad Distrital De Pichari”, ello a fin de que los absuelva;

Que, mediante Carta N°005-2023-CR-CYGAIGG, de fecha 05 de abril del 2023, emitido por el Consuitor
CONTRATISTA GENERALES C Y GA E.I.R.L,, quien SUBSANA LAS OBSERVACIONES realizadas al proyecto de
la Directiva de “Disposiciones Aplicables Para La Programacion, Ejecucion, Supervision Y Liquidacion De Actividades
De Mantenimiento De Infraestructura Publica De La Municipalidad Distrital De Picharn”;
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Que, mediante Informe N°617-2023-MDPIGI-EOSB-G, de fecha 13 de abril del 2023, emitido por el Gerente
de Infraestructura — Ing. Edelmiro O. Sulca Barrén, luego de haber revisado, sensibilizado y corregido la Directiva de
“Disposiciones Aplicables Para La Programacion, Ejecucion, Supervision Y Liquidacibn De Actividades De
% Mantenimiento De Infraestructura Publica De La Municipalidad Distrital De Pichar”, SOLICITA a la Gerencia Municipal
\=\ se apruebe; ello en atencién a las necesidades de los beneficiarios;

Que, mediante Informe N°1564-2023-MDP/GM-OSLP/MCHJ-D, de fecha 12 de junio del 2023 emitido por
el Director de la Oficina de Supervision y Liquidacién de Proyectos ~ Ing. Marino Chévez Jeri, quien da OPINION
FAVORABLE para que se apruebe la Directiva de “Disposiciones Aplicables Para La Programacion, Ejecucion,
Supervision Y Liquidacion De Actividades De Mantenimiento De Infraestructura Publica De La Municipalidad Distrital
De Pichari; ya que esta de acuerdo con los términos de referencia de la orden de servicio N°0001454, por lo que se
remite a la Gerencia Municipal para el tramite correspondiente

Que, mediante Informe Legal N°106-2023-MDP/OAJIJECHG, de fecha 22 de junio del 2023, emitido por el
Director de la Oficina de Asesoria Juridica - Abg. Jorge Chenett Garcia - Asesor Juridico, opina que es legaimente
VIABLE la aprobacion de la Directiva de “‘Disposiciones Aplicables Para La Programacion, Ejecucion, Supervision Y
. Liquidacion De Actividades De Mantenimiento De Infraestructura Publica De La Municipalidad Distrital De Pichari”, en
o/ vista de que sera un documento normativo y de gestion Util que regulara los procedimientos y lineamientos de las
actividades de mantenimiento de infraestructura pablica de la Municipalidad Distrital de Pichari, recomendando
continuar con la prosecucion del tramite correspondiente;

Que, con Resolucion de Alcaldia N° 011-2023-A-MDPILC, se delegan facultades a la Gerencia Municipal de
la Municipalidad distrital de Pichari, comprendiendo entre otras en el literal k) del Numeral I) correspondiente al articulo
primero la facultad de “Aprobar las Directivas, documentos de caracter normativo y de gestion para conducir la gestion
técnica, financiera y administrativa de la Municipalidad Distrital de Pichari, conforme lo dispuesto en la normativa de
contrataciones vigentes”;

Que, por las consideraciones expuestas y en cumplimiento de la Ley Orgénica de Municipalidades Ley N°
27972, y con las facultades otorgadas con la Resolucion de Alcaldia N° 011-2023-A-MDP/LC, y designacién con
Resolucion de Alcaldia N° 001-2023-A-MDP/LC y demés normas legales vigentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N°004-2023-MDP-GM/GI “DISPOSICIONES APLICABLES
~£\ PARA LA PROGRAMACION, EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION DE ACTIVIDADES DE

5\ MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI", el
-1l mismo que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR, todas las normas administrativas que se opongan a la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, a todas las unidades organicas de la Entidad el cumplimiento de la presente
directiva.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR, la presente Resolucion al Despacho de Alcaldia y a las demas instancias de la
Municipalidad Distrital de Pichari.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Cc.
ALCALDIA
GEDS
GDAE
DEDS
G.SM.

OAF
oFPP
O.SLP.
O.PMI
Pag. Web
Archivo GERENTE MUNICIPAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHAR]
LA CONVENCION - cusco

Creado mediante Ley N° 26521

DIRECTIVA N° -2023-MDP-GM/G/

DISPOSI_CIONES APLICABLES PARA LA PROGRAMACION, EJECUCION, SUPERVISION Y
LIQUIDACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHAR]

FINALIDAD

Establecer criterios uniformes para Ia programacion, ejecucion, Supervision y liquidacion de actividades
de mantenimiento de I infraestructura publica, concordantes con los principios de simplicidad, celeridag
y eficacia en e procedimiento administrativo.

OBJETIVO

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion Y cumplimiento obligatorio Para todas las unidades organicas de
la Municipalidad Distrital de Pichari, comprometidas en las intervenciones de mantenimiento de [
infraestructura plblica existente,

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Per; )
Ley N2 27815, Ley del Codigo de Etica de Ig Funcion Publica,
Ley N2 27783, Ley de Bases de Ia Descentralizacion Yy modificatorias.
- LeyN227972, Ley Organica de Municipalidades Yy modificatorias,
Ley N 27658, Ley Marco de Modemizacién de I3 Gestion del Estado ¥y modificatorias.

Decreto Supremo Ne 082-2019-EF, que aprueba el TUO de Ia Ley N 30225, Ley de Contrataciones
del Estado y modificatorias.

Decreto Supremo Ne 344-2018-EF, qQue aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones de|
Estado y modificatorias.

Decreto Supremo N° 01 1-2006-VIVIENDA, que aprueba Normas Técnicas del Reglamento Nacional
de Edificaciones ~ RNE.

Decreto Supremo Ne 034-2008-MTC, que aprueba el Reglamento Nacional de Gestign de
Infraestructura Vig| Y modificatorias.

Decreto Legislativo No 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianyal y Gestion de
Inversiones y sy Reglamento, aprobado por Decreto N° 284-2018-EF y modificatorias.

Resolucion de Secretaria General N' 004-2014-MINEDU - Normas para Ia Ejecucion del
Mantenimiento de Jog Locales Escolares de Jas Instituciones Educativas Pablicas a Nivel Nacional.
Ordenanza Municipal, Ne 009-2022-MDP/LC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones - ROF ¥ la Estructura Organica de Ia Municipalidad Distrita] de Pichari.

- Directiva de contrataciones menores a 8UIT dela Municipalidad Distrital de Pichari,

- Directiva para reconocimiento y autorizacion de pago de créditos devengados de Ia Municipalidad
Distrital de Pichari.
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LA CONVENCION - CUSCO

Creado mediante Ley N° 26521

DIRECTIVAN®  -2023-MDP-GM/G/

V. REFERENCIAS

En la presente directiva se utilizan las siguientes referencias:

Directiva: Disposiciones aplicables para la programacion, ejecucion, supervision y liquidacion de
actividades de mantenimiento de infraestructura pablica de la Municipalidad Distrital de Pichari.
CAV: Calendario de Avance Valorizado.

CAM: Calendario de Adquisicion de Materiales.

CUE: Calendario de Utilizacién de Equipos.

CClI: Codigo de Cuenta Interbancaria.

DMIP: Division de Mantenimiento de Infraestructura Publica.

ETAMIP: Expediente Técnico de Actividad de Mantenimiento de Infraestructura Pablica.
GANTT: Es un grafico de barras que proporciona, de forma visual, las tareas de un
proyecto/actividad a lo largo de un tiempo determinado.

MTC: Ministerio de Transporte y Comunicaciones.

OAF: Oficina de Administracion y Finanzas.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OFEP: Oficina Formuladora de Estudios y Proyectos.

OEC: Organo Encargado de las Contrataciones de la Entidad.

OGRD: Oficina de Gestién de Riesgos y Desastres.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

OSLP: Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos,

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

PAC: Plan Anual de Contrataciones.

POI: Plan Operativo Institucional.

RLCE: Reglamento de la Ley de Coritrataciones del Estado.

RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera,

SG: Secretaria General.

TDR: Términos de Referencia

UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

DEFINICIONES
6.1 Actividad de Mantenimiento: Acciones o actividades que se ejecutan para conservar ylo

fécuperar aspectos operativos relevantes de una infraestructura existente, tales como
funcionalidad, seguridad, productividad, comodidad. confort, imagen. salubridad e higiene. Estas
actividades de mantenimiento estan clasificadas de la siguiente manera:

¢ Mantenimiento Preventivo: Comprende las acciones que se deben realizar en forma
programada con la finalidad de prevenir, evitar o neutralizar dafios y/o deterioro de las
condiciones fisicas de la infraestructura existente. Sy intervencion es a través de Expediente
Técnico segun el tramite establecido por la presente directiva.

* Mantenimiento Correctivo: Es el proceso que comprende todas las acciones orientadas a

corregir las deficiencias o deterioros, originadas por-el uso y/o desgaste natural de algunos
materiales que conforman la infragstructura, La finalidad de la intervencion es que la
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

infraestructura cumpla eficientemente sy vida util y/o se pueda prolongar una mayor duracion
de la misma; obedece a la demanda y prioridad del beneficiario. Su intervencién es através de
Expediente Técnico segiin el tramite establecido por la presente directiva.

* Mantenimiento por Emergencia: Comprende las acciones inmediatas para la reparacion de
una- infraestructura pablica dafiada por fenémenos naturales, hechos fortuitos 0 por accion
humana que represente inminente riesgo para el patrimonio y la vida humana, no obedece a
una programacion. Asimismo, debe evaluar, analizarse y verificar la situacion de emergencia
para realizar las actividades de mantenimiento.

Area usuaria: Es el 4rea técnica de mantenimiento de obras publicas, adscrito a la Gerencia de
Infraestructura o el que haga sus veces, responsable de la administracion de la meta presupuesta
de ejecucion, es quien define con precision las caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad de
actividades de mantenimiento, las que deben encontrarse descritas en los términos de referencia.

Beneficiario: Es cualquier 6rgano o unidad organica de la Municipalidad Distrital de Pichari, o
Instituciones Piblicas y Sociedad Civil Organizada que solicita el mantenimiento de infraestructura
publica.

Calendario de Avance Valorizado: Documento en el que consta la valorizacién de las partidas,
por periodos determinados en las bases o en el contrato y que se formula a partir del cronograma
de ejecucion. En el consta Ia programacion valorizada de la ejecucion, por componentes Yy por
periodos determinados en las bases 0 en el contrato, se presenta en términos monetarios y

porcentuales,

Contratista: Persona Natural o Juridica que celebra un contrato y/o notificado por la Entidad, una
Orden compra o Servicio, de conformidad con las disposiciones de la presente Directiva y
normativa de contrataciones que corresponda.

Consultor: Persona natural o juridica, encargada de brindar servicios profesionales altamente
calificados consistentes en la elaboracion de la ficha técnica o el expediente técnico de actividades
de mantenimiento.

Cronograma de ejecucién de actividades de mantenimiento: Es Ia secuencia logica de
actividades constructivas que se realizan en un determinado plazo de ejecucion; la cual, solo
comprende las partidas del presupuesto del expediente técnico, asi como las vinculaciones que
pudieran presentarse. E cronograma de ejecucion se elabora aplicando el método GANTTyesla
base para la elaboracién del calendario de avance valorizado. Puede ser modificado cuando se
tengan ampliaciones o suspensiones de plazo.

Cuaderno de Ocurrencias: Es el documento debidamente legalizado, foliado y firmado en cada
hoja por el residente e inspector/supervisor, se registra todas las ocurrencias suscitadas en el
proceso de ejecucion de las actividades de mantenimiento de infraestructura publica,

Expediente Técnico de Actividades de Mantenimiento: Documento de caracter técnico
administrativo, mediante el cual se detalla |a identificacion y descripcién de los trabajos a ejecutar
de las actividades de mantenimiento preventivo y/o correctivo.

6.10 Inspector: Es un profesional ingeniero o arquitecto servidor de la entidad, responsable de

controlar los trabajos efectuados por el contratista, debiendo velar directa Y permanentemente por
la correcta ejecucion técnica, econdmica y administrativa del servicio y el cumplimiento del
contrato, ademas de la debida Y oportuna administracion de riesgos. durante todo el plazo de
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ejecucion del servicio, debiendo absolver las consultas que formule el contratista,

6.11 Mantenimiento de Obras Viales: La ejecucion de mantenimiento de infraestructura vial esta
sujeta a los procedimientos y definiciones establecidas en la Norma Técnica Manual de
Carreteras: Mantenimiento o Conservacion Vial del Ministerio de Transportes y Comunicaciones,
aprobado mediante RD N° 08 - 2014-MTC/1 4, asi como todas sus ampliaciones, modificaciones y
demas normativa en la materia. Puede realizarse mediante los siguientes tipos de mantenimiento:

K a) Mantenimiento Rutinario: Se realiza de manera preventiva y de caracter permanente, tiene

ofcIPAL /) por finalidad preservar los elementos de Ja carretera, conservando las caracteristicas fisicas de
; la categoria de Ia via, comprende actividades que se ejecutan para corregir defectos en todos
los componentes de la infraestructura vial, obras de drenaje, sefiales, elementos de seguridad,
superficie de rodadura, bermas efc., siempre que estos tengan caracter puntual o localizado y
no comprometan ni representen solucion a problemas de tipo estructural o problemas que
deberian resolverse con una conservacion periddica o de rehabilitacion. La intervencion es de
hasta dos veces al afio.

b) Mantenimiento Periédico: Se realiza en periodos de dos afios o mas, con la finalidad de
recuperar las condiciones fisicas de Ia carretera. deterioradas por el uso; comprende la
reparacion de la superficie de rodadura. afirmado o carpeta asfaltica, reparacién de las obras
de arte y drenaje, reparacion de sefalizacion y elementos de seguridad. Los afios de garantia
de la ejecucion de los mantenimientos es de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente
del MTC.

6.12 Metrado: Es el calculo o la cuantificacién por partidas de la actividad de mantenimiento, segun la
unidad de medida establecida,

6.13 Organo: Es Ia unidad de organizacién de primer y segundo nive! organizacional en una estructura
organica.

6.14 Organo Encargado de las Contrataciones - OEC: Es aquel 6rgano o unidad organica que realiza
las actividades relativas a la gestion de administrativa de contrato al interior de la Enfidad.

6.15 Partida: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto de una actividad de
mantenimiento y precio unitario.

6.16 Plan de mantenimiento: Documento que contiene Ia estrategia, los procedimientos e
instrucciones necesarias para realizar correctamente las intervenciones de mantenimiento. Asi
como los recursos y la duracién asociada af mismo. El plan de contempla un programa de
mantenimiento el cual es producto del planeamiento.

6.17 Programa de mantenimiento: Documento en donde se definen las fechas en que se realizaran
las intervenciones especificadas en el plan de mantenimiento a lo largo del periodo de la vida g
de la infraestructura. Tiene por objetivo establecer la mejor adecuacion entre las necesidades de

mantenimiento y los recursos disponibles.

6.18 Penalidad: Sancion econémica aplicable al contratista ante el incumplimiento injustificado de sus
obligaciones contractuales. Pueden ser por mora en la ejecucion de la prestacion y ofros
Supuestos distintos al retraso 0 mora segun lo que se establezca en los TDR, en concordancia al
RLCE o Directiva de contrataciones menores e iguales a 8 UIT, segin corresponda.

6.19 Residente: Profesional colegiado y habilitado designado por el contratista, el cual puede ser
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Vi,

ingeniero o arquitecto segin corresponda (personal clave).

6.20 Supervisor: Persona natural o juridica, especialmente contratada para dicho fin, que celebra un
contrato o través de una orden de servicio o contrato, responsable de controlar los trabajos
efectuados por el contratista, debiendo velar directa y permanentemente por la correcta ejecucion
técnica, econdmica y administrativa del servicio y el cumplimiento del contrato, ademas de la
debida y oportuna administracion de riesgos durante todo el plazo de ejecucion del servicio,
debiendo absolver las consultas que formule el contratista asegurando el cumplimiento de los
objetivos y metas de la Entidad.

6.21 Unidad Organica: Es la unidad parte de la organizacion segun el organigrama, que cumplen las
funciones y actividades conforme a la organizacion interna de la Municipalidad Distrital de Pichari.

6.22 Valorizacién de una Actividad de Mantenimiento: Es la ciiantificacion econdémica del avance
fisico en la ejecucion, realizada en un periodo determinado, el cual sirve como sustento para el
pago de una contraprestacién periédica o Unica, segiin corresponda; en caso de presentacion
tardia se aplica las penalidades que se haya establecido en los TDR.

RESPONSABILIDADES

Todas las unidades organicas de Ia Municipalidad Distrital de Pichari, son responsables de cumplir la
presente directiva, en la medida en que intervengan en los procedimientos establecidos en la misma.

La Division de Mantenimiento de Infraestructura Plblica y Gerencia de Infraestructura como Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI) y la Oficina de la Direccion de Supervision y Liquidacién de Proyectos de
la municipalidad Distrital de Pichari, son responsables de velar por el cumplimiento de la presente
directiva, de acuerdo a sus atribuciones.

. DISPOSICIONES GENERALES

8.1 AREA FUNCIONAL DE MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA PUBLICA

La Gerencia de Infraestructura, a través de Ia Division de Mantenimiento de Infraestructura
Pablica, en su calidad de Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI), es el area funcional de
mantenimiento de la Infraestructura publica, con apoyo de las distintas unidades orgénicas de la
Municipalidad Distrital de Pichari.

CONDICIONES PARA LA INTERVENCION EN ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

Para cualquier intervencion de actividades de mantenimiento de infraestructura publica, esta debe
estar ejecutada, culminada y liquidada, recomendandose que debe estar registrada como
infraestructura pablica a nombre de Ia Municipalidad Distrital de Pichari, para que se proceda a
una intervencion por mantenimiento.

Asimismo, debe contar con sustento técnico de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) y

formalizada mediante expediente técnico aprobado; salvo por situacion de emergencia, tendréa un
tratamiento especial.
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83 MOTIVACION DE LA NECESIDAD DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Por solicitud de beneficiarios.
Por estar dentro de la programacion de mantenimiento de las obras publicas.
Por evaluacion de riesgos efectuados por agentes de [a Entidad. A

8.4 RECURSOS HUMANOS, LOGISTICA, MAQUINARIAS Y VEHICULOS

= HENCH,

: :&"C"’ S Recursos Humanos: Por tratarse de actividades de mantenimiento, los recursos humanos estan
referidos al personal técnico y profesionales a cargo de la Division de Mantenimiento de
Infraestructura Publica, Gerencia de Infraestructura, Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres,
Oficina formuladora de Estudios y Proyectos, Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, asi como otras unidades organicas de la Municipalidad

Distrital de Pichari, segln su competencia,

Logistica; la gestion logistica, suministro de materiales, insumos, herramientas Y equipos, estara a
cargo de la Division de Mantenimiento de Infraestructura Piblica y Gerencia de Infraestructura,
con apoyo de la Oficina de Administracién y Finanza, a través de la Unidad de Logistica y
Patrimonio de la Municipalidad Distrital de Pichari, para la atencion oportuna de las necesidades
en el marco de la normativa de contrataciones piblicas y directiva para confrataciones menores a
8UIT, seguin corresponda.

Maquinarias y vehiculos; La Division de Maquinarias ~ Maestranza de la Municipalidad Distrital
de Pichari, en la medida de sus posibilidades y disponibilidad de maquinarias, estara a cargo dela

FINANCIAMIENTO

El financiamiento del costo de las actividades de mantenimiento de infraestructura publica, podra
ser compartido entre lIa Municipalidad Distrital de Pichari y la poblacién beneficiaria,

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
PUBLICA

atencion de las necesidades de Ia poblacion beneficiaria.
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8.7 COMITE DE EVALUACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO POR EMERGENCIA

Estard conformado mediante acto resolutivo por el titular de la Entidad o funcionario con
delegacion de facultades, sus integrantes deberan tener conocimiento técnico sobra la naturaleza
de intervencion, segiin sus competencias, lo siguiente:
» Responsable de la OGRD.

B\ 2 » Responsable de la Gerencia de Infraestructura, u otro funcionario del 4rea correspondiente.
ERENCIA ¢ Responsable de la OSLP.

NICIPAL /<

8.8 COMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

Estaré conformado mediante acto resolutivo por el titular de la Entidad o funcionario con
delegacion de facultades, sus integrantes deberan tener conocimiento técnico sobra Ia naturaleza
de intervencion, segiin sus competencias, lo siguiente:

¢ Responsable de la OSLP.

¢ Responsable de la Gerencia de Infraestructura, u otro funcionario del 4rea correspondiente,

e Responsable de la DMIP.

Los acuerdos tomados deberan constar en el acta correspondiente, suscrito en sefial de
conformidad, por el contratista ejecutor, inspector/supervisor de la actividad de mantenimiento y el
comité de recepcion.

j g_;\‘\ IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1 PROCEDIMIENTOS DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

9.1.1 ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

La Direccion de la Oficina de Administracion y Finanzas, a través de la Unidad de Control
Patrimonial, debera remitir el reporte y estado situacional de infraestructuras publicas existentes al
31 de diciembre de cada afio, a la Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad Distrital de
Pichari, a fin de realizar el andlisis y diagnostico a través de la Division de Mantenimiento de
Infraestructura Plblica, con apoyo de la Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres,
consecuentemente elaborar el Plan de Actividades de Mantenimiento Preventivo de Infraestructura
Publica - Anexo N° 1, en concordancia con el Plan Operativo Institucional {POI) cormespondiente.

Para iniciar cualquier accion preventiva de mantenimiento, se debe contar con informe técnico de
la Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres o informe técnico de la Divisién de Mantenimiento de
Infraestructura Publica, debidamente sustentada.

En la programacion anual de actividades de mantenimiento preventivo, debe contener un
cronograma que define los plazos proyectados para la ejecucién de cada mantenimiento.

9.1.2 ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO
9.1.21 POR SOLICITUD DE BENEFICIARIOS
Los beneficiarios externos o internos, presentan la solicitud a través de mesa de partes de

la Entidad, dirigido al alcalde de la Municipalidad Distrital de la Pichari, en caso de
beneficiarios internos, presentara su solicitud directamente a la Gerencia de Infraestructura
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para realizar las actividades de mantenimiento de la infraestructura plblica, motivada y
justificada la necesidad, por:

e Deterioro.

¢ Funcionamiento defectuoso.

* Modificacion de la Infraestructura pablica existente.

e Otros, debidamente sustentada.

La_actividad de mantenimiento, comprende Ila reparacion, correccion, mejoramiento,
recuperacion, reinstalacion de infraestructura publica existente, a fin de conservar y/o
recuperar aspectos operativos como la funcionalidad, seguridad, productividad y/o
comodidad de la infraestructura pablica.

9.1.22 POR SITUACION DE EMERGENCIA
La intervencion de actividades de mantenimiento de infraestructura plblica, puede darse

por situacion de emergencia.
La situacion de emergencia se puede configurar por alguno de los siguientes supuestos:

a) Acontecimientos catastréficos; que son aquellos de caracter extraordinario
ocasionados por la naturaleza o por la accién u omision del obrar humano que generan
dafios afectando a una determinada infraestructura publica.

b) Situaciones que supongan grave peligro; que son aquellas en las que exista la

posibilidad debidamente comprobada de que cualquiera de los acontecimientos o
situaciones anteriores ocurra de manera inminente.

En dichas situaciones, la' Gerencia de Infraestructura, a través de la Division de
Mantenimiento de Infraestructura Pablica, con apoyo de la Oficina de Gestion de
Riesgos y Desastres, evaliia los dafios y gestiona la intervencion inmediata a través del
Organo Encargado de las Contrataciones para la contratacion de bienes, servicios en
general, consultorias u obras, estrictamente necesarios, tanto para prevenir los efectos
del evento proximo a producirse, como para atender los requerimientos generados
como consecuencia directa del evento producido, sin sujetarse a los requisitos
formales, con cargo a regularizar las documentaciones requeridas en el marco de la
normativa de contrataciones publicas.

FASES DE LAS ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO
9.21 FASE DE PROGRAMACION

a) Los beneficiarios externos o intemos, solicitan mediante documento Ia ejecucién de
actividades de mantenimiento, debidamente motivada y justificada, a través de mesa de
partes de la Entidad dirigido al alcalde de Ia Municipalidad Distrital de Pichari; quién remitira el
mismo dia de su presentacion a la Gerencia de Infraestructura; en caso de beneficiarios
internos, presentard su solicitud directamente a la Gerencia de Infraestructura, segin
corresponda, en concordancia con el numeral 9.1.2.1 de Ia presente Directiva.

Cuando los beneficiarios soliciten intervenciones en infraestructura que no estd bajo la
competencia de la Municipalidad Distrital de Pichari, para la procedencia de la solicitud de
manera excepcional, debera contar con acuerdo de concejo municipal o documento similar
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b)

d)

h)

emitido por el titular de la Entidad ¥ propuesta de convenio interinstitucional de transferencia
de competencias, para la procedencia de la solicitud, indicando de ser el caso, que no
cuentan con el presupuesto para la ejecucion de la actividad de mantenimiento.

La Gerencia de Infraestructura, en un plazo méximo de 1 dia habil de recibido el documento,
revisa y deriva a la Division de Mantenimiento de Infraestructura Pablica, para su evaluacion,
anélisis y atencion.

La Division de Mantenimiento de Infraestructura Pablica, previa evaluacion y analisis, admite o
declara no admitida el expediente administrativo de solicitud de actividad de mantenimiento de
infraestructura publica.

Con la solicitud admitida la Division de Mantenimiento de Infraestructura Pablica, en un plazo
maximo de 5 dias habiles de recibido el documento, elabora Ia programacion de actividades
de mantenimiento preventivo, o notifica la no admisién al solicitante, debidamente motivada.

Excepcionalmente, por situacion de emergencia debidamente sustentada y comprobada, la
Division de Mantenimiento de Infraestructura Pablica 0 el que haga sus veces admite solicitud
presentada fuera del plazo previsto.

Es responsabilidad de las unidades de organizacion de la entidad presentar sus solicitudes
dentro del plazo establecido en parrafo precedente, a efecto que se pueda realizar
intervenciones integrales que no iroguen mayores gastos a la Entidad.

Es responsabilidad de la Division de Mantenimiento de Infraestructura Pablica o el que haga
Sus veces, la Programacion de Actividades de Mantenimiento de Infraestructura Publica -
Anexo N° 2, tomando en consideracion las solicitudes presentadas hasta el 15 de diciembre
de cada afio fiscal; debiendo ser presentado a la Gerencia de Infraestructura para su
aprobacion.

La Gerencia de Infraestructura, hasta el 15 de enero de cada afio fiscal, aprueba la
programacién de actividades de mantenimiento preventivo, y notifica a la DMIP, OSLP u
organos competentes para su conocimiento y ejecucion.

La programacion de actividades de mantenimiento preventivo, podra ser modificado previa
solicitud para excluir o incluir nuevas actividades, seglin las necesidades.

9.2.2 FASE DE ESTUDIO

Esta fase, comprende la elaboracién, evaluacién y aprobacion expediente del técnico de
actividades de mantenimiento de infraestructura publica, segin sea el caso; el estudio yla
evaluacion, se podra desarrollar a través del personal de planta o por consultoria, a cargo
de la Unidad Ejecutora de Inversiones ~ UEI y Oficina de Supervisién y Liquidacién de
Proyectos; segin su competencia.

9.2.2.1 ELABORACION, EVALUACION Y APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO.

a) La Gerencia de Infraestructura, a través de la Division de Mantenimiento de
Infraestructura Publica, en su calidad de Unidad Ejecutora de Inversiones -
UEI, es responsable de la elaboracion del expediente técnico de actividades
de mantenimiento de infraestructura plblica de la Municipalidad Distrital de
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b)

d)

Pichari, a través del personal de planta o por consultoria, en cumplimiento de
los dispositivos legales vigentes, segtn el siguiente contenido:
Memoria Descriptiva ™
Especificaciones Técnicas
Metrados
Presupuesto de ejecucion de actividad de mantenimiento
Presupuesto de supervision y evaluacion
Presupuesto analitico
Andlisis de costos unitarios
Cronograma de Ejecucion
Relacion de Insumos
. Planos de Ejecucion y Detalles constructivos
. Registro Fotografico
. Estudios de ingenieria.
. Estudios de Impacto Ambiental o Declaracién de Impacto Ambiental, -
. de comesponder
. Anexos: Cotizaciones
. Otros (CIRA, ANA, SERNAP, SERFOR) de ser el caso, segin su
naturaleza.

-_‘d.—l—\d
S o roRI2CeNonAw N~

Todas las etapas de procesos de contratacion para la elaboracion y
evaluacion de estudios, se desarrollaran en cumplimiento de la normativa de
contrataciones piblicas o la directiva para contrataciones menores o iguales a
8UIT, seglin corresponda.

La Gerencia de Infraestructura o la que haga sus veces, una vez culminado
con la elaboracién del expediente técnico (firmado en su totalidad por los
proyectistas de las especialidades, segin corresponda), solicita a la Oficina de
Supervision y Liquidacion de Proyectos, la evaluacion del expediente técnico
de actividades de mantenimiento de infraestructura publica.

La Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos efectia la revision y
evaluacion de los expedientes técnicos de mantenimiento en uin plazo no
mayor a 10 dias habiles de recibido el mismo, pudiendo dar la conformidad i
observar; en este_(ltimo caso, comunica las observaciones debidamente
motivadas a laiﬁ@@b la que haga sus veces, para que requiera la
subsanacion por “parte del consultor encargado de la elaboracion del
expediente técnico, en cumplimiento de la normativa en materia de

contrataciones piblicas o directiva interna, segin corresponda.

Una vez culminada la evaluacion, sin que haya observaciones la Oficina de
Supervision y Liquidacion- de Proyectos, emite informe de conformidad.de
evaluacion del expediente técnico de la actividad a la Gerencia de
Infraestructura, la misma que es derivada a la Division de Mantenimiento de
Infraestructura Publica para su conocimiento y validacion.

La Division de Mantenimiento de Infraestructura Publica; una vez validada, en
un plazo maximo de 3 dias habiles de recibido el expediente, remite a la
Gerencia de Infraestructura, el expediente técnico de actividades de
mantenimiento para su aprobacion, adjuntando siguientes documentos:
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- El expediente técnico de actividad de mantenimiento de infraestructura
publica debidamente suscrito en todos sus folios por quien lo haya
elaborado y por los evaluadores.

- Informe de conformidad de la evaluacién del expediente técnico emitido
por la OSLP.

- Informe técnico emitido por la Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres,
de ser el caso.

- Marco presupuestal suscrito por la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

g) La Gerencia de Infraestructura o Unidad Ejecutora de Inversiones, en un plazo
maximo de 5 dias habiles de recibido el documento, aprueba el expediente
técnico de actividades de mantenimiento, mediante acto resolutivo conforme a
la delegacion de facultades y nofifica a la OSLP, DMIP y ofras unidades
organicas para su conocimiento y fines.

a) Todo el proceso de elaboracion, evaluacion y aprobacion del expediente
técnico de actividades de mantenimiento de infraestructura piblica y su
contenido, serd de acurdo a las necesidades y se rige de acuerdo a la
normativa de la materia.

9.2.3 FASE DE EJECUCION

Las actividades de mantenimiento de infraestructura publica, por su naturaleza corresponde
a un servicio que puede ser ejecutada por administracion directa o por contrata, segiin su
complejidad, capacidad técnica y administrativa de la Entidad, asi como también se
contrata el inspector/supervisor, precisando que el inspector, de acuerdo a la disponibilidad
presupuesta y capacidad operativa puede estar a cargo de la Entidad, en cumplimiento de
la normativa de contrataciones publicas y la directiva para las contrataciones menores o
iguales a 8UIT, segun corresponda.

9.231 ACTIVIDADES PREVIAS A LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO

-PREVIO AL INICIO DE EJECUCION FiSICA DE ACTIVIDADES DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO.

a) ETAMIP aprobado mediante acto resolutivo.

b) Creacién de meta y marco presupuestal, otorgado por la OPP.

¢) Requerimiento incluyendo los Términos de Referencia para la contratacion del
servicio de ejecucion de las actividades de mantenimiento.

d) El area usuaria, al momento de formular el requerimiento para la ejecucion del
servicio de actividad de mantenimiento, comunica en el plazo maximo de 2 dias
habiles a la OSLP la sjecucion de la actividad de mantenimiento, solicitando la
designacion del inspector o contratacion de un supervisor, seglin sea el caso y
adjunta los siguientes documentos:

- ETAMIP en digital (original escaneado y/o editable).
Marco presupuestal en copia, que incluya el presupuesto de supervision.
e) Inclusion en el PAC, para las actividades de mantenimiento que se contrataran
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mediante procedimiento de seleccion, de ser el caso.

Suscrito el contrato o notificada la orden de servicio, el OEC, en un plazo maximo
de 3 dias habiles de su perfeccionamiento, debera nofificar al area usuaria una
copia del contrato y/o orden se servicio y la documentacion correspondiente a la
capacidad técnica y profesional ofertada por el contratista, CAV, programacion
GANTT, CAM, CUE (de comesponder), andlisis de precios unitarios y otros
establecidos en los TDR y/o bases integradas, sin perjuicio de que dichos drganos
verifiquen la documentacion contractual a través de la plataforma virtual en el
SEACE, de ser el caso.

Cuando la supervision corresponde a un procedimiento de seleccién o contratacion
menor a 8UIT, la OSLP debera priorizar los tramites para la contratacion
simultanea a la contratacion de ejecucion del servicio de mantenimiento de
infraestructura publica.

En caso la actividad de mantenimiento sea supervisada a través de un consultor
supervisor, suscrito el contrato o notificada la orden de servicio, el OEC, en un
plazo méximo de 3 dias habiles de su perfeccionamiento, debera notificar a la
OSLP una copia del contrato u orden se servicio y la documentacion presentada
respecto a la capacidad técnica y profesional, asi como la estructura de costos que
dio lugar a su oferta econémica, sin perjuicio de que la OSLP y el &rea usuaria
verifiquen la documentacion contractual a través de la plataforma virtual en el
SEACE.

La OSLP luego de haber designado al inspector o confratado un supervisor de
actividades de mantenimiento, en un plazo méaximo de 2 dias habiles de su
designacion o contratacion y previo al inicio de ejecucion de la actividad de
mantenimiento. comunica al contratista ejecutor y a la DMIP, quién es el
inspector/supervisor y programa el inicio de actividades de mantenimiento.

PREVIO AL INICIO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

POR SITUACION DE EMERGENCIA.

e Informe de diagnéstico del estado situacional de Ia infraestructura piblica y
cuantificacion de dafios y riesgos, emitido por la OGRD.

¢ Acciones inmediatas para la seleccion de proveedor.o proveedores para la
contratacion de bienes, servicio o consultorias, a cargo del OEC, en
cumplimiento de la normativa de contrataciones publicas, segin corresponda.

e Invitacion directa al o a los proveedores quienes se encargaran de la ejecucion
de actividades de mantenimiento de infraestructura por emergencia.

PROCEDIMIENTOS:

Ante una situacion de emergencia que ponga en riesgo la integridad de los
beneficiarios y/o de la misma infraestructura publica, corresponde asumir
responsabilidades y tomar las acciones correspondientes por la Oficina de Gestion
de Riesgos y Desastres, Division de Mantenimiento de Infraestructura Publica y
entre otros 6rganos, segln su competencia.

Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres

La Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres, en un plazo méximo de 3 dias
habiles tomado conocimiento de la situacion de emergencia, efectia el
diagnostico, cuantifica los dafios y remite el Informe técnico de situacion de
emergencia a la Gerencia de Infraestructura, recomendando las acciones a
ejecutarse a través de la Division de Mantenimiento de Infraestructura Pdblica, se
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b)

b)

inicie las acciones a efectos de atender la emergencia.

Posteriormente, en un plazo maximo de 5 dias habiles de presentada el informe
técnico de situacion de emergencia, realiza las gestiones y tramite de creacion de
la meta, asignacion presupuestal y priorizacion del uso de recursos que permitan
solucionar la emergencia, a través de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de
la Municipalidad Distrital de Pichari. Asimismo, presenta el requerimiento en vias
de regularizacion a la Gerencia de Infraestructura, segin la normativa de
contrataciones publicas o directiva para las contrataciones menores o iguales a
8UIT, seglin corresponda.

Gerencia de Infraestructura :

La Gerencia de Infraestructura, a través de la DMIP, en un plazo méaximo de 3 dias
hébiles de recibido el documento, realiza la validacion del informe técnico de la
Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres, a fin de gestionar la intervencion y
tomar las acciones inmediatas a través del Organo Encargado de las
Contrataciones para la contratacion directa en el marco de la normativa de
contrataciones publicas, de ser el caso. Para tal efecto, remite la documentacién a
la Oficina de Administracion y Finanzas.

Posteriormente, en-atencién al requerimiento presentado por la Oficina de Gestién
de Riesgos y Desastres, en un plazo maximo de 3 dias habiles de recibido el
documento, remitir el Informe técnico para la contratacion directa en vias de
regularizacion a la Oficina de Administracion y Finanzas, para su respectiva
atencion a través del Organo Encargado de las Contrataciones.

Oficina de Administracion y Finanzas

La Oficina de Administracién y Finanzas, en atencion a la documentacion
presentada por la Gerencia de Infraestructura, un plazo méximo de 1 dia habil de
recibido el documento, efectuada la revision y evaluacion, deriva a la Unidad de
Logistica y Patrimonio para su atencion correspondiente.

Asimismo, revisa, evalla y remite el mismo dia de recibido el informe técnico para
la contratacion directa por situacion de emergencia a la Oficina de Asesoria
Juridica.

Unidad de Logistica y Patrimonio

La Unidad de Logistica y Patrimonio, en su calidad de OEC, en un plazo maximo
de 3 dias -habiles de recibido el informe técnico de situacion de emergencia
presentada por la OGRD, realiza acciones inmediatas para la contratacion de
bienes, servicios en general, consultorias u obras, estrictamente necesarios, tanto
para prevenir los efectos del evento préximo a producirse, como para atender los
requerimientos generados como consecuencia directa del evento producido, sin
sujetarse a los requisitos formales, con cargo a regularizar las documentaciones
requeridas en el marco de la normativa de contrataciones plblicas, o directiva
interna para contrataciones menores o iguales a 8UIT, seglin corresponda.

Posteriormente, regulariza los tramites de la contratacion directa por situacién de
emergencia; segun corresponda, en un plazo maximo de 5 dias habiles de recibido
el requerimiento y sustento técnico, efectiia las actuaciones preparatorias y remite
el informe técnico a la OAF para la contratacion directa, en vias de regularizacion,
siempre que el monto de la contratacion sea superior a 8UIT, en el marco de Ia
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normativa de contrataciones pliblicas.

Oficina de Asesoria Juridica

La Oficina de Asesoria Juridica, en atencion a los antecedentes para la
contratacion directa por situacion de emergencia, en un plazo méaximo de 3 dias
habiles de recibido el documento, revisa, analiza y remite el informe legal u opinion
legal a alcaldia para su aprobacion correspondiente. '

Titular de la Entidad 7

a) El Titular de la Entidad, en el marco de su competencia, mediante acto Resolutivo,
aprueba las contrataciones directas por situacion de emergencia, segun los
antecedentes, en cumplimiento del articulo 101 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante el D.S. N° 344-2018-EF y
modificatorias; debiendo ser notificada a las instancias correspondientes para su
cumplimiento dentro de los plazos previstos por la normativa de la materia.

b) Segin su complejidad y grado de riesgo, previo sustento técnico y mediante
Resolucion de Alcaldia, se podréa declarar en situacién de emergencia a cierto
sector por un periodo determinado, de ser el caso; este documento, no acredita la
aprobacién de la contratacion directa.

- CONDICIONES PARA EL INICIO DE PLAZO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO.

a) Contar con un inspector/supervisor de actividad de mantenimiento.

b) El area usuaria, en un plazo méximo de 5 dias habiles de suscrito el contrato o
notificado la orden de servicio, debera entregar al contratista el ETAMIP en version
fisica y/o digital (segiin sea el caso).

c) El area usuaria, en un plazo maximo de 5 dias habiles de la designacion de
inspector/supervisor, debera programar la entrega de la infraestructura o lugar
donde se ejecutara la actividad de mantenimiento al contratista, segin Anexo N° 3.
Acta de Entrega de Terreno, para ello, debe comunicar al contratista,
inspector/supervisor y a la OSLP Ia fecha en que se realiza dicho acto.

d) Adelanto directo, de ser el caso.

El adelanto directo se podré otorgar siempre que se haya previsto en los TDR y las
bases integradas del procedimiento de seleccién, en cumplimiento de la normativa
de contrataciones plbicas.

- CONDICIONES PARA EL INICIO DE PLAZO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES
DE MANTENIMIENTO POR SITUACION DE EMERGENCIA.
a) Documento de invitacion directa suscrito por OEC para la ejecucion de actividades
de mantenimiento de infraestructura por situacién de emergencia.
b) Acta de inicio de actividades de mantenimiento de infraestructura.
¢) Asignacion de inspector de actividades de mantenimiento.

DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN EN ViAS DE REGULARIZACION:

a) Informe técnico emitidos por la OGRD.

b) Creacion de meta y marco presupuestal, otorgado por la OPP,

¢) Requerimiento incluyendo los Términos de Referencia para la contratacion del
servicio de ejecucion de las actividades de mantenimiento.

d) Opinion Legal de Asesoria Juridica de la Entidad.
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e) Acuerdo de Concejo o Resolucion de Alcaldia que aprueba la contratacion directa.

f) Suscrito el contrato o nofificada la orden de servicio, el OEC, debe poner en
conocimiento de la DMIP y fa OSLP, la oferta del postor ganador de la buena pro
que ejecutara el servicio de mantenimiento, para las acciones supervision y
ejecucion, segin corresponda.

g) Los documentos técnicos, legales, las bases y el contrato se publican en el
SEACE, en vias de regularizacion dentro del plazo previsto, en cumplimiento de la
normativa de contrataciones ptiblicas.

9.2.3.2 ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE MANTENIMIENTO
- APERTURA DEL CUADERNO DE OCURRENCIAS.

a) El residente y el inspector/supervisor, son los Uinicos responsables y autorizados
para realizar las anotaciones en el cuademo de ocurrencias.

b) El cuademo de ocurrencias debe estar debidamente legalizado por notario o juez
de paz, los registros se realizan indicando el dia, la fecha y el niimero de asiento
correlativo para ser suscrito al final de! mismo por quien corresponda y al pie de
cada hoja por ambos responsables.

¢) Los responsables no deben dejar hojas ni lineas en blanco, debiendo cerrarlas con
una linea oblicua.

d) El nimero de asientos debe ser cormelativo, consignando la fecha y estar
debidamente suscrito por quien lo asiente.

e) Los registros que realiza en cada asiento el residente, es verificado por el
inspector/supervisor como, por ejemplo:

- Actividades realizadas u ocurrencias durante el dia.
- Control de calidad.
- Observaciones.

f) Las anotaciones en el cuademo de ocumencias deberdn ser legibles y sin
borrones.

g) El cuademo de ocumencias debe permanecer en el lugar de la realizacion del
servicio, bajo responsabilidad del residente.

- ACTA DE INICIO DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO.
Una vez realizada Ia apertura del cuademo de ocurrencias mediante la anotacion
correspondiente en el primer asiento o acta de inicio de actividad de
mantenimiento suscrito por el residente y el inspector/supervisor, se debe precisar
la fecha de inicio de plazo de ejecucion contractual y otros aspectos de relevancia;
asi, como dejar constancia de los concurrentes, debiendo estar debidamente
suscrito seglin Anexo N° 4. Acta de Inicio de Actividad de Mantenimiento.

- CONTROL DE CALIDAD.

a) La OSLP controla los trabajos efectuados por el contratista a través del
inspector/supervisor, quien es responsable de velar directa y permanentemente
que la actividad de mantenimiento se ejecute con la calidad técnica requerida y de
acuerdo al ETAMIP.

b) El inspector/supervisor debe lievar el control y secuencia de la ejecucion fisica de
la actividad de mantenimiento, también debe de asegurarse de que los resultados
obtenidos se ajusten a lo establecido en el ETAMIP; los cuales deben ser
registrados en el cuademo de ocurrencias de manera oportuna.
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- VALORIZACIONES DE AVANCE DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA.

a) El_inspector/supervisor verifica, evallla u observa de los metrados realmente
ejecutados, preséntado por el contratista el expediente de valorizacion (un original
y dos copias) de acuerdo al contenido previsto en el Anexo N° 5. Contenido
Minimo de Valorizacién de Actividad de Mantenimiento (presentado por el
contratista) y lo presenta al inspector/supervisor cada 25 del mes como maximo, el
mismo que debe ser APROBADO por el inspecto?ﬁ;ﬁrvisor, mediante informe o
carta de aprobacion de valorizacion de acuerdo al Anexo N° 6. Informe de
Valorizacion de actividad de mantenimiento (presentado por el
inspector/supervisor) y remite en un plazo méximo de 2 dias habiles posteriores a
la recepcion de la valorizacion a la OSLP, en caso del inspector, tramita el
expediente directamente a la OSLP, mientras que el supervisor debe de presentar

por mesa de partes de la Entidad, para-que-éste registre y derive en el misnio dia
ala OSLP.

b) La OSLP en un plazo méaximo de 3 dias habiles de recibido el expediente de
valorizacion, con el respectivo informe de aprobacion del inspector/supervisor,
debe revisar y verificar el contenido y remitir el informe a la Gerencia de
Infraestructura, adjunto el expediente de valorizacion. segiin Anexo N° 7. Informe
de pertinencia de la valorizacion de actividad de mantenimiento {presentado por la
OSLP). En seguida, la Gerencia de Infraestructura remitira derivara a la DMIP.

c) LaDMIP remite el informe de la valorizacion a la Gerencia de Infraestructura.

d) La Gerencia de Infraestructura, en un plazo maximo de 1 dia habil de recibido Ia
documentacion, debe verificar y remitir el expediente de pago a OAF.

e) La OAF, en un plazo maximo de 1 dia hébil de recibido el expediente, efectuada la
revision, remite al OEC para el tramite correspondiente.

f) La OEC, en un plazo méaximo de 1 dia habil de recibido el expediente, verifica el
cumplimiento de las condiciones contractuales, la aplicacion de penalidades de
corresponder en el marco del RLCE o directiva intema, remite a la Unidad de
Contabilidad para el tramite de devengado y contabilizacion.

g) La Unidad de Contabilidad, verifica la documentacién (control previo) funcion le
corresponde, procede a realizar el devengado y contabilizacién, en un plazo
maximo de 2 dias habiles de recibida la documentacion; derivando lo actuado a la
Unidad de Tesoreria.

h) La Unidad de Tesoreria. en un plazo maximo de 3 dias habiles de recibida el
expediente de pago, luego de verificada la autorizacion y aprobacion de la fase de
devengado, procede con la fase de girado al CCl vigente del contratista; se
considera efectuado el pago de la valorizacién cuando éste se encuentre en la
fase de girado aprobada en la plataforma del SIAF.

i) En caso de las discrepancias o vacios respecto a las valorizaciones y metrados se
procedera en observancia a la normativa de contrataciones piiblicas y opiniones

del OSCE.

AMPLIACION DE PLAZO.

a) Las ampliaciones de plazo se solicitan excepcionalmente por causas no atribuibles
al contratista debidamente acreditados.
b) Procede la ampliacion del plazo en los siguientes casos:
* Cuando se aprueba el adicional, siempre y cuando afecte el plazo. En este
caso, el contratista amplia el plazo de las garantias que hubiere otorgado.
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» Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

¢) Los plazos y procedimiento de ampliacion de plazo, se tramitaran en cumplimiento
de la normativa de la normativa de contrataciones piblicas y la directiva para las
contrataciones menores o iguales a 8UIT, segiin sea el caso.

d) Contratista o inspector/supervisor que de manera intencional motiva la ampliacion
de plazo a favor del contratista, se aplicara otras penalidades correspondientes a
0.5 UIT por accion.

- ADICIONALES Y REDUCCIONES.

a) Cuando la Entidad requiera mayores o menores prestaciones durante el plazo de
ejecucion del servicio, el residente o el inspector/supervisor, debe anotar en’ el
cuademo de ocurrencias la necesidad de adicionales y/o reducciones al contrato,
en caso sea advertido por el residente. la misma es evaluada por el
inspector/supervisor a través de un informe técnico dirigido a la OSLP, donde
indica la procedencia o improcedencia de la solicitud, en un plazo maximo de 5
dias habiles de realizada la anotacion.

b) De encontrarse conforme y procedente, el inspector tramita su informe
directamente a la OSLP; mientras que el supervisor debe presentar a través de
mesa de partes de la Entidad para que éste registre y derive en el mismo dia a la
OSLP. Dicho informe considera o siguiente:

- Adjunta la copia de cuaderno de ocurrencias donde se evidencie la necesidad
del adicional y/o reduccion, a propuesta del residente del contratista, siempre
que la necesidad del adicional o reduccion sea necesario para alcanzar la
finalidad del contrato.

- Propuesta técnica, que sustente el adicional o reduccion siempre que resulte
necesario para alcanzar Ia finalidad del contrato.

- Detalle de la prestacion adicional o reduccion, adjuntando calculos, planos,
metrados, memoria descriptiva y ETAMIP de las modificaciones y el precio
unitario pactado cuando corresponda.

- Acta de suspension del servicio, de haberse acordado este, conforme a lo
establecido en el RLCE y lo detallado en la presente directiva., de ser el caso.

- Presupuesto analitico tomando en cuenta los costos considerados en los
términos de referencia del servicio, asi como. de las condiciones y precios
pactados en el contrato; o en su defecto por acuerdo con Acta de pactacion de
precios para prestaciones adicionales no contemplados en el contrato.

- Monto de la prestacion adicional o reduccion.

- Porcentaje al que asciende la prestacion adicional o reduccion, en ambos
casos el porcentaje no puede exceder del veinticinco por ciento (25%) del
contrato original.

c) La OSLP bajo responsabilidad revisa, otorga su opinién favorable u observa, en el
primer caso de tramitarse prestaciones adicionales que requiera una mayor
asignacion presupuestal, remite a la DMIP a través de la Gerencia de
Infraestructura, para su pronunciamiento y solicite la asignacion presupuestal o
modificacion presupuestal, a la OPP.

d) La OPP, evalua y asigna el presupuesto correspondiente, en un plazo maximo de
3 dias habiles de recibido el documento, en consecuencia, comunica a la Gerencia
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de Infraestructura, quien derivara seguidamente a la DMIP.

e) La DMIP a través de la Gerencia de Infraestructura, remite el informe a la OAF en

un plazo maximo de 2 dias habiles de recibido el documento, adjuntando el marco

presupuestal.
La OAF, el mismo dia de recibido el documento, revisa y deriva el expediente a la

OAJ para el informe correspondiente.

g) La OAJ elabora el informe legal comespondiente de la prestacion adicional yio

reduccion, en un plazo méximo de 3 dias habiles de recibido el documento, para la
emision de acto resolutivo por el titular de la Entidad.

h) La SG, en un plazo maximo de 3 dias habiles de emitido el Acto Resolutivo,

notifica al contratista, inspector/supervisor y éarea usuaria, adjuntando el
expediente aprobado de prestacion adicional y/o deductivo, y también notifica a las
demas &reas que disponga la propia Resolucion.

El Contratista, debe iniciar la ejecucion del adicional como méximo al dia siguiente
de notificada la Resolucién, asimismo, puede solicitar la ampliacion de plazo en el
marco de la normativa de contrataciones publicas, de ser el caso.

La suscripcion de adenda al contrato sera opcional, cuando la aprobacion de
ejecucion de prestaciones adicionales, sea mediante acto resolutivo.

k) En caso de ser declarado improcedente la solicitud del adicional o reduccién de

)

prestaciones, la Gerencia de Infraestructura o el funcionario con las facultades
para perfeccionar ef contrato, o la que haga sus veces, notificara la decision al

contratista mediante carta simple.
Los adicionales solo pueden ejecutarse una vez se nofifique la Resolucion

correspondiente.

m) En caso de las discrepancias o vacios respecto sobre prestaciones adicionales o

reducciones, se procedera en observancia de la normativa de contrataciones
pliblicas y opiniones del OSCE.

- OTRAS MODIFICACIONES AL CONTRATO.

a) Cuando no resulten aplicables los adicionales, reducciones y ampliaciones, y se

tengan que efectuar otras modificaciones al contrato, el contratista o el residente,
segun coresponda, informa al inspector/supervisor la necesidad de modificar el

contrato.

b) El inspector/supervisor, dentro del plazo maximo de 5 dias habiles de tomado

conocimiento de las modificaciones planteadas, verifica, evallia y se pronuncia
considerando: i) procedente, ii) improcedente, o iii) observado y devuelve para la
subsanacion de observaciones, seglin corresponda. De otorgar la conformidad
técnica comunica al contratista, OSLP y &rea usuaria.

El Contratista presenta su solicitud de modificacién del contrato, a través de mesa
de partes de la Entidad, adjuntando copia del informe del inspector/supervisor
donde se otorgue la procedencia de tramite y el sustento documentado, la misma
que es derivado a la Unidad Ejecutora de Inversiones para su pronunciamiento
respectivo, a fin de continuar con los tramites correspondientes.

d) La Unidad Ejecutora de Inversiones en un plazo maximo de 3 dias habiles de

recibido el documento, evallia, revisa los sustentos y remite su pronunciamiento a
la OAF. En caso, se requiera mayor asignacion de presupuesto, el drea usuaria
solicita mayor asignacion presupuestal o modificacién presupuestal a la OPP, o en
su defecto adjunta el marco presupuestal correspondiente.

La OPP, evaliia y asigna el presupuesto correspondiente, en un plazo maximo de
3 dias habiles de recibido el documento, en consecuencia, comunica al &rea
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usuaria.

La Unidad Ejecutora de Inversiones remite el informe a la OAF en un plazo
maximo de 2 dias habiles de recibido el documento, adjuntando el marco
presupuestal.

La OAF, el mismo dia de recibido el documento, revisa y deriva el expediente a
OEC.

El OEC, en un plazo méximo de 3 dias habiles de recibido, remite a la OAF el
infome en el marco de la normativa de contrataciones publicas sobre
modificaciones del contrato.

La OAF, el mismo dia de recibido el documento, revisa y deriva el expediente a la
OAJ para el informe correspondiente.

La OAJ elabora el informe legal sobre modificaciones al contrato, en un plazo

maximo de 3 dias habiles de recibido el documento, para la aprobacién mediante

acto resolutivo por el funcionario con delegacion de facultades. En caso de
modificaciones convencionales al contrato, cuando la modificacion implique la
variacion del precio, deberé ser aprobado mediante acto resolutivo, suscrito por el
titular de la Entidad, segin la normativa de contrataciones piiblicas.

La SG, en un plazo maximo de 3 dias habiles de emitido el Acto Resolutivo,
notifica al contratista, inspector/supervisor, area usuaria y las demas areas que
disponga la propia Resolugion.

La suscripcion de adenda al contrato sera opcional, cuando la aprobacién de
modificaciones al contrato, sea mediante acto resolutivo.

m) En caso de las discrepancias o vacios sobre modificaciones al contrato, se

procedera en observancia de la normativa de contrataciones piiblicas y opiniones
del OSCE.

- SUSPENSION DEL PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL.

a)

b)

9.23.3

La suspension del plazo de ejecucion contractual se da de manera excepcional,
cuando se produzcan eventos no atribuibles a las partes que originen la
paralizacion de la ejecucion de las prestaciones, hechos que deben estar
asentados en el cuademo de ocurrencias por el residente, con opinion favorable
del inspector/supervisor, bajo responsabilidad.

La suspension de plazo es formalizada mediante Acta de Suspension de Actividad
de Mantenimiento - Anexo N° 8, debidamente suscrita por el contratista,
responsable de la DMIP o Gerente de Infragstructura en representacion de la
Entidad, inspector/supervisor, sin que ello suponga el reconocimiento de mayores
gastos generales y/o costos directos, hasta la culminacion de dicho evento, segun
corresponda al objeto de la contratacion; salvo aquellos que resulten estrictamente
necesarios para viabilizar la suspension de plazo.

El reinicio puede establecerse en el acta de suspension, a solicitud del contratista
0 por disposicion de la Entidad, o una vez concluido el hecho generador, para lo
cual se suscribe el Acta de Reinicio de Actividad de Mantenimiento - Anexo N° 9,
donde se determina la nueva fecha de conclusion del plazo contractual del
servicio, respetando los términos en los que se acordé la suspension.

El acta de reinicio debe ser suscrito por el contratista, responsable de la DMIP o
Gerente de Infraestructura en representacion de la Entidad, inspector/supervisor,
dicha acta debe ser adjuntada al cuademo de ocurrencias.

ACTIVIDADES A LA CULMINACION DE LA EJECUCION DE ACTIVIDAD DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
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- RECEPCION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO

a) Una vez culminada la actividad de mantenimiento el residente, anota en el
cuademo de ocurrencias y solicita al inspector/supervisor la recepcion
correspondiente, quien debera emitir su conformidad de culminacion, en un plazo
maximo de 5 dias habiles posteriores a la anotacion de la culminacion del servicio
en el cuademo de ocurrencias, cormoborando estricto cumplimiento de lo
establecido en los ETAMIP, planos, especificaciones técnicas y calidad, de ser
conforme anota en el cuaderno de ocurrencias de manera detallada las. metas de
la actividad de mantenimiento, el cumplimiento de lo establecido en el ETAMIP y
sus modificaciones aprobadas por la Entidad; asimismo, de no constatar Ia
culminacion del servicio anota en el cuademo de ocurrencias dicha circunstancia.
Finalmente, el inspector comunica directamente a la OSLP, en caso de supervisor,
a traves de mesa de partes de Ia Entidad, para su recepcion, registro y remisién a
la OSLP el mismo dia de su recepcion.

b) La OSLP, en un plazo méaximo de 2 dias héabiles de recibido el documento,
comunica al area usuaria la conformidad técnica segiin Anexo N° 10, Conformidad
de culminacion de actividad de mantenimiento (por OSLP) a fin de que disponga
las acciones administrativas para convocar al Comité de Recepcion en un plazo de
méximo de 2 dias habiles.

c) El Comité de Recepcion, en un plazo méaximo de 5 dias habiles procede con la
verificacion de la actividad de mantenimiento y se consigna en el acta establecida
en el Anexo N° 11. Acta de Recepcion de Actividades de Mantenimiento, en caso
se encuentre conforme.

d) El Comitt de Recepcion, conjuntamente con el contratista y el
inspector/supervisor, se constituyen en actividad de mantenimiento para verificar
las actividades de mantenimiento objeto del contrato; en caso de identificar
observaciones, éstas seran comunicadas al contratista de manera motivada, para
la subsanacion correspondiente dentro de los plazos previstos por la normativa de
contrataciones publicas y TDR.

e) En caso de no cumplir con la subsanacién de observaciones en el plazo otorgado,
sera motivo para la aplicacion de penalidad en cumplimiento de la normativa de
contrataciones publicas.

f) Culminado el proceso de recepcion, se debe suscribir el acta de recepcion de la
actividad de mantenimiento; asimismo, se registrara en cuademo de ocurrencias Ia
anotacion, dejando constancia de recepcion en el mismo acto al area usuaria. Los
originales de cuadernos de ocurrencias, quedaran en custodia del &rea usuaria,

g) Cuando corresponda, el contratista debera presentar los manuales de operacion y
mantenimiento.

INFORME FINAL DE LA ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

El informe final de la actividad de mantenimiento, contiene el resumen del servicio
en su fotalidad referido a los aspectos técnicos y financieros, segun Anexo N° 12,
Contenido Minimo de Informe Final de Actividad de Mantenimiento, en ese
documento se verifica las partidas ejecutadas, suspension de plazo, reinicio de
actividades, ampliacion de plazo, los retrasos y/u penalidades, amortizacion de
adelantos y entre otros aspectos hasta la culminacion del servicio de
mantenimiento.
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9.2.3.4

REQUISITOS PARA LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO Y PROCEDENCIA
DEL PAGO DE LA ULTIMA VALORIZACION

Es responsabilidad del area usuaria, verificar previamente el cumplimiento de las
condiciones y requisitos para otorgar la conformidad del servicio y procedencia del
pago de la Gltima valorizacion, lo siguiente:

a. Valorizacion final de actividad de mantenimiento.

b. Informe final de la actividad de mantenimiento que cuente con la conformidad
técnica del inspector/supervisor.

c. Acta de recepcion segln corresponda.

d. Preliquidacion o informe final de actividad de mantenimiento, segln
corresponda.

El contratista, deber presentar la Preliquidacion o informe final; segin sea el
caso, en un plazo maximo de 15 dias calendario, a partir del dia siguiente de
haber suscrito el Acta de Recepcion de la actividad de mantenimiento.

Seglin su complejidad de las actividades de mantenimiento de infraestructura
plblica, se desarrollara la Preliquidacion o se presentara el informe final de
actividad de mantenimiento, segiin los siguientes supuestos:

En caso de que la actividad de mantenimiento de infraestructura publica, segiin su
naturaleza, involucre el equipamiento o adquisicion de materiales que tenga
saldos, correspondera la Preliquidacion; caso contrario, informe final de actividad
de mantenimiento, el cual debera precisarse en los términos de referencia, seglin
el ETAMIP.

CONFORMIDAD AL SERVICIO

Una vez recepcionada la valorizacion final e Informe final de la actividad de
mantenimiento con la conformidad técnica del inspector/ supervisor y el acta de
recepcion; la DMIP, otorga la "conformidad del servicio” en cumplimiento de la
normativa de contrataciones piblicas y/o directiva para contrataciones menores o
iguales a 8 UIT.

ADMINISTRACION DE CARTA FIANZA Y AMORTIZACION DE ADELANTOS

Sera responsabilidad del inspector/supervisor, la administracion de carta fianza del
contratista de servicio de mantenimiento, quien debera llevar el registro y control
actualizado, asi como la vigencia de los mismos y renovaciones Y/o
modificaciones, en coordinacion con la OAF.

Asimismo, el inspector/supervisor sera responsable del registro y control
actualizado de las amortizaciones correspondientes, debiendo constar en los
informes de valorizacion hasta agotar la amortizacion, asi como en el informe final
de actividad de mantenimiento.

LIQUIDACION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

Concluida la intervencion de actividad de mantenimiento de infraestructura publica,
la Division de Mantenimiento de Infraestructura Publica, a través de la Gerencia de
Infraestructura debera presentar a la OSLP, la informacién técnica y financiera
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correspondierite, para que este efectlie la gestion de liquidacion de actividad de
mantenimiento de infraestructura piblica.

Se entiende por informacion técnica y financiera, lo siguiente:

o Informe final de actividad de mantenimiento, suscrito por el
inspector/supervisor.

Acta de recepcion de actividad de mantenimiento.

Copia de requerimientos.

Copia de contrato u orden de servicio.

Copia de comprobantes de pago.

Preliquidacion o informe final de actividad de mantenimiento, segun
corresponda.

o Otros documentos pertinentes.

Los procedimientos de liquidacion de actividades de mantenimiento, se
desarrollara en cumplimiento de normas, procedimientos y directivas de la materia.

La gestion de liquidacion de la actividad de mantenimiento de infraestructura
plblica, culmina con la notificacion del acto resolutivo por el funcionario con la
delegacion de facultades.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - Todos los procedimientos de contratacion de bienes, servicios y consultorias para atender
la intervencion de actividades de mantenimiento de infraestructura pablica; en todas sus fases, se
efectlian en el marco de la normativa de contrataciones publicas o directiva interna para contrataciones
menores o iguales a 8 UIT vigente, segin sea el caso.

SEGUNDA. - Todos los expedientes de pago devengados al 31 de diciembre del ejercicio presupuestal
del afio anterior, por concepto de actividades de mantenimiento de infraestructura publica, se rige bajo
el alcance de la directiva interna para reconocimiento y pago de créditos devengados de ejercicios
anteriores, vigente.

TERCERA. - La elaboracion del expediente técnico, se rige bajo el alcance de la normativa de la
materia, vigente.

CUARTA. - Los procedimientos de supervision y liquidacion de actividades de mantenimiento de
infraestructura publica, se rigen bajo el alcance de las normativas y directivas internas de la Entidad, y
los términos de referencia.

QUINTA - El financiamiento para actividades.de mantenimiento de infraestructura publica, se realiza
seglin la disponibilidad presupuestal, bajo el alcante de las normas presupuestales.

SEXTA. - De acuerdo a la naturaleza de la actividad de mantenimiento y el presupuesto respectivo, se
dispone una meta presupuesta, la cual es generada por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a

solicitud del area usuaria.
OCTAVA. - La Unidad de Control Patrimonial o la que haga sus veces debe realizar anualmente el

inventario de toda la infraestructura plblica de la Municipalidad Distrital de Pichari, y remitir a la Division
de Mantenimiento de Infraestructura Publica, a fin de planificar adecuadamente las actividades de
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mantenimiento periédico.

NOVENA. - Toda actividad de mantenimiento de infraestructura publica, no debe colisionar con las
funciones y competencias de los drganos funcionales de la Municipalidad Distrital de Pichari.

DESIMA. - Las actividades de mantenimiento de infraestructura publica, puede ser ejecutada bajo la
modalidad de administracion directa o por contrata, segin la capacidad administrativa y técnica de la
Municipalidad Distrital de Pichari.

UNDESIMA. - Los formatos preestablecidos como Anexo, son documentos que sirven de guia y su
contenido se podra adecuar segiin las necesidades, sin modificar en extremo.

DUODESIMA. - Otras acciones no contempladas en la presente directiva, son resueltas por los
responsables de las unidades organicas que participen en el proceso de ejecucion de una actividad de
mantenimiento, en- base al ordenamiento juridico respectivo, principios y/o criterios correspondientes.

UNICA. - Las actividades de Mantenimiento de Infraestructura Pablica, que estén en proceso de
ejecucion o se encuentren con proceso de seleccion ya convocado a la entrada en vigencia de la
presente directiva, se rigen por las normas y directivas bajo las cuales se convocaron.

700, %§XII. DISPOSICIONES FINALES

7 UNICA. - La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia habil siguiente de su aprobacion
mediante acto resolutivo, pudiendo ser modificada o actualizada de acuerdo a las necesidades o seglin
la variacion de procedimientos y normatividad vigente.

Xill. ANEXOS
Anexo N° 1: Contenido Minimo de Plan de Actividad de Mantenimiento de Infraestructura Publica.
(Pag.9)
Anexo N° 2. Programacién de Actividad de Mantenimiento de Infraestructura Publica. (P4g. 11)
Anexo N° 3. Acta de Entrega de Terreno. (Pag. 17)
Anexo N° 4, Acta de Inicio de Actividad de Mantenimiento. (Pag.18)

Anexo N° 5. Contenido Minimo de Valorizacién de Actividades de Mantenimiento (presentado porel
contratista). (Pag.18)

Anexo N° 6. Informe de Valorizacion de Actividad de Mantenimiento (inspector/supervisor). (Pag.19)

Anexo N°7. Informe de pertinencia de la Valorizacion de Actividad de Mantenimiento de (presentado
por la OSLP). (Pag.19)

Anexo N° 8. Acta de Suspension de Actividad de Mantenimiento. (Pag.22)
Anexo N° 9. Acta de Reinicio de Actividad de Mantenimiento. (Pag.22)

Anexo N° 10. Conformidad de Culminacion de Actividad de Mantenimiento (inspector/supervisor).
(Pag.23)

Anexo N° 11, Acta de Recepcion de Actividad de Mantenimiento. (Pag.23)
Anexo N° 12. Contenido de Minimo de Informe Final de Actividad de Mantenimiento. (P4g.23)
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ANEXO N°1
CONTENIDO MINIMO DE PLAN DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
PUBLICA
Finalidad
Objetivos
Objetivo General
Objetivos Especificos
Ubicacion
Beneficiarios
Justificacion
Presupuesto
Plazo
. Programa de Actividades de Mantenimiento

. Conclusiones

. Recomendaciones

ANEXON° 2
PROGRAMA DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Denominacién - i, Avio 1
Tipo de Actividad a .
Ne de cul s h Frecuencia [y M Mes | Mes | Mes | M
A st Manterimiento |  realizar 195 ;s ol 59 :s
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ANEXON° 3

ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

Actividad : [Consignar denominacién de la Actividad]
cul . [Consignar N° de CUI]

 Unidad Ejecutora © Municipalidad Distrital de Pichari
Contratista : [Consignar Nombre o Razén Soctal del contratista]
Contrato : [Consignar N° de! Contrato]
Monto del Contrato : [Consignar Monto del Contrato]
Sistema de Contratacion - [Consignar Sistema de Contratacion]
Plazo de ejecucion : [Consignar plazo de ejecucion]
Inspector/supervision : [Consignar Nombres y Apellidos del Supervisor]
En la localidad de ................... [consignar el nombre del lugar] del Distrito de Pichari ~ La Convencién —
Cusco, a los ......... horas del dia ......... de v, del mes de .........ceeneeeee.. afo 202...., se
reunieron por parte de la Municipalidad Distrital de Pichari, el ING. ........cecervvrvnsrereessrersann [consignar
nombres y apellidos] ~ Director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, el ING.
................................... [consignar el nombres y apellidos] ~ Gerente de Infraestructura, el ING.
................................... [consignar el nombres y apellidos] — Inspector/supervisor, y por ofra parte el (la)
SR (A). crirrccrmrerrrenene e [consignar el nombres y apellidos] — Representante legal de la empresa
contralista; con la finalidad de hacer la ENTREGA DE TERRENO donde se ejecutara Ia actividad de
mantenimiento  de " infraestructura  PUBIICE  .........coeereeeeirie e [Consignar

denominacién de la Actividad], CUI N° [Consignar Cédigo del CUIJ, en cumplimiento de las condiciones
establecidas en el literal b), numeral 176.1 del Art. 176 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado aprobado mediante el D.S. N° 344-2018-EF y modificatorias, bajo los siguientes términos:

PRIMERO. - Luego de la Inspeccion ocular del area donde se desarrollaran los trabajos correspondientes, los
funcionarios en representacion de la Municipalidad Distrital de Pichari, hace la ENTREGA OFICIAL DE
TERRENO al contratista, quien recibe a satisfaccion en presencia de los suscritos.

SEGUNDO. - Habiendo cumplido con las condiciones establecidas en el literal b), numeral 176.1 del Art. 176
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante el D.S. N° 344-2018-EF y
modificatorias; el contratista, estar4 obligado a dar inicio con la ejecucién del servicio de mantenimiento
objeto del contrato. :

Siendo las ............ horas de la misma fecha y afio; no habiendo otro asunto que tratar, los presentes dan
por culminada la presente sesion y firman en 04 ejemplares del mismo valor en sefial de conformidad.

Inspector/supervisor de la Actividad
de Mantenimiento

Representante del Contratista

Pagina 26 de 38



. g

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI
LA'CONVENCION - CUSCO

Creado mediante Ley N° 26521

DIRECTIVAN° _ -2023-MDP-GM/G/

ANEXO N°4

ACTA DE INICIO DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

N Adtividad . [Consignar denominacién de la Actividad]
) CUl : [Consignar N° de CUI]
/ Unidad Ejecutora . Municipalidad Distrital de Pichari
Contratista : [Consignar Nombre o Razon Social del contratista]
Contrato : [Consignar N° del Contrato]
Monto del Contrato : [Consignar Monto del Contrato]
Sistema de Contratacion - [Consignar Sistema de Contratacion]
73\ Plazo de ejecucion : [Consignar plazo de ejecucion]
Inspector/supervision © [Consignar Nombres y Apellidos del Supervisor}
En la localidad de ................... [consignar el nombre del lugar] del Distrito de Pichari — La Convencion —
Cusco, a los ......... horas del dia ......... de vovvireennn del mes de ......ccocvnerinennen afio 202...., se
reunieron por parte de la Municipalidad Distrital de Pichari, el ING. ...corvemrrrrceccieriinanesnm [consignar
/.-“"“‘/—\\\ -
759> nombres y apellidos] - Director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, el ING.
33 of &
,;/_%,s‘" ‘%\ ................................... [consignar el nombres y apellidos] — Gerente de Infraestructura, el ING.
e %;; ................................... [consignar el nombres y apellidos] - Inspector/supervisor, y el (la) SR (A).
v Y P [consignar el nombres y apellidos] — Representante legal de la empresa

contratista; con la finalidad de dar Inicio de la acfividad de mantenimiento de infraestructura publica
............................................................ [Consignar denominacion de la Actividad], CUI N° [Consignar
Codigo del CUI], habiendo cumplido con las condiciones establecidas en el Art. 176 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado aprobado mediante el D.S. N° 344-2018-EF y modificatorias; se da el INICIO
de la actividad de mantenimiento objeto del contrato, segin se detallaa continuacion:

Fecha de inicio : [consignar fecha de inicio]
| Plazo contractual : [consignar plazo en dias calendario]
Fecha de culminacion : [consignar fecha de culminacion]
Siendo las ............ horas de la misma fecha y afio; no habiendo otro asunto que tratar, los presentes dan

por culminada la presente sesion y firman en 04 ejemplares del mismo valor en sefial de conformidad.

RepresentantedelaOﬁcmade
Supervision Liquidacion de Proyectos Gerente de Infraestructura

Representante del Contratista Inspectorézu&e;rr\]/tl:girr:izrlsoAct|wdad
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ANEXO N° 5
CONTENIDO MINIMO DE VALORIZACION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

Informe/Carta de presentacion del inspector/supervisor

Carta de presentacion del contratista

Factura

Contenido

Metrados

Datos de Ia actividad de mantenimiento

Resumen de valorizacién

Gréfica de la curva "S"

Control de valorizaciones de avance de actividad de mantenimiento por formulas y/o sub

presupuesto.

10. Amortizacion de adelantos

1. Planilla de metrados

12, Calendario de Avance Valorizado

13. Copia del contrato, adendas, resoluciones, autorizaciones, segtn corresponda,

14. Copia de cartas fianza vigentes (fiel cumplimiento, adelanto directo, segin comesponda)

15. Control de calidad, seglin comesponda. ,

16. Informe de especialistas (Especialidad de monitoreo  ambiental, arquitectura, instalaciones
electronicas, sanitarias u ofras, seglin corresponda).

17, Certificado de calidad de materiales y equipos, seguin corresponda).

18. Copias de cuaderno de ocurrencias

19. Registro fotografico

A RN P K NN

(*) Cada item del contenido debe contar con separadores o pestafias para su identificacion.
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ANEXO N° 6

INFORME DE VALORIZACION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO
(inspector/supervisor)

INFORME N°......-202...-MDP.....................

Sefior © [consignar nombres y apellidos]
Director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos

Atencion : [consignar nombres y apellidos]
Division de Mantenimiento de Infraestructura Pablica

Asunto : Remito Valorizacion N° ......... [nimero de valorizacion] de la actividad de mantenimiento
[consignar nombre completo de Ia actividad de mantenimiento]

Referencia : @) [consignar Informe/carta de valorizacion presentado por el contratista)
b) [consignar contrato u orden de servicio con el cual se perfecciond el contrato]
¢) [consignar nomenclatura del procedimiento de seleccion, de ser el caso]

Fecha : Pichari, ...... [dia] de ......... [mes] de...... [afio]

Por el presente me dirjo a usted, con la finalidad de saludario y a la vez remitir la
valorizacion de actividad de mantenimiento N° ......... [nimero de valorizacion), correspondiente al
..... ...[mes] de ......[aflo] de la actividad de mantenimiento [consignar el nombre completo de Ia
actividad de mantenimiento], segiin el siguiente detalle:

ANTECEDENTES
[Precisar los antecedentes]

ANALISIS
[En esta seccion se debe analizar y determinar el avance real de actividad de mantenimiento acumulado

y avance programado de actividad de mantenimiento acumulado]

[Procedimientos y metodologias de calculo de la valorizacion, segun el avance fisico, considerando las
deducciones de por reajustes, amortizaciones y la determinacién del monto de la valorizacién por pagar]
[Adicionalmente, se debe precisar si comesponde aplicar penalidades por mora y otras penalidades;
asimismo, se debe pronunciar sobre la vigencia de las cartas fianzas]

CONCLUSIONES
[Sintesis de acurdo a los anélisis]

RECOMENDACIONES
[Precisar los antecedentes]

Es cuanto puedo informar para su conocimiento y fines

Se adjunta;
e Documentacion.......... [consignar la valorizacion presentada por el contratista]

» Factura electronica N° [consignar niimero de factura del contratista]
»  Ofros [consignar otros documentos de ser el caso]

Inspectorisupervisor de actividad de.

mantenimiento
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ANEXO N°7
INFORME DE PERTINENCIA DE LA VALORIZACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO
(OSLP)
INFORME N° ......-202...-MDP.....................
E- Sefior . [consignar nombres y apellidos]

Responsable de la Division de Mantenimiento de Infraestructura Pablica

Asunto . Remito Valorizacion N° ......... [nimero de valorizacion] de la actividad de mantenimiento
[consignar nombre completo de la actividad de mantenimiento], correspondiente al
......... [mes] de ......[afi0]

Referencia : a) [consignar Informe/carta de valorizacion presentado por el inspector/supervisor]
b) [consignar Informe/carta de valorizacion presentado por el contratista]]
¢) [consignar contrato u orden de servicio con el cual se perfecciond el contrato]
d) [consignar nomenclatura del procedimiento de seleccién, de ser el caso]

Fecha . Pichari, ...... [dia]de ......... [mes] de ......[afi0]

Por el presente me dirijo a usted, con la finalidad de saludarlo y a la vez remitir la
valorizacion de actividad de mantenimiento N° ......... [ndmero de valorizacion], correspondiente al
......... [mes] de ......[afi0] de la actividad de mantenimiento [consignar el nombre compieto de la
actividad de mantenimiento], segun el siguiente detalle:

ANTECEDENTES
[Precisar los antecedentes]

ANALISIS

[En esta seccion se debe analizar y determinar el avance real de actividad de mantenimiento acumulado
y avance programado de actividad de mantenimiento acumulado, segiin los antecedentes]
[Procedimientos y metodologias de célculo de la valorizacién, segun el avance fisico, considerando las
deducciones de por reajustes, amortizaciones y la determinacién del monto de la valorizacién por pagar]
[Adicionalmente, se debe precisar si corresponde aplicar penalidades por mora y otras penalidades;
asimismo, se debe pronunciar sobre la vigencia de las cartas fianzas, segun los antecedentes)

CONCLUSIONES
[Sintesis de acurdo a los analisis]

RECOMENDACIONES
[Precisar los antecedentes]

Be adjunta:

[Documentacion presentada por el inspector/supervisor]
[Expediente de valorizacion presentada por el contratista]
»  Otros [consignar otros documentos de ser el caso]

" DiectordelaOSLP
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ANEXO N° 8
ACTA DE SUSPENSION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

N\ Enlalocalidad de .................. [consignar el nombre del lugar] del Distrito de Pichari - La Convencion —
\ Cusco, alos ......... horas del dia ......... de .....cooeee del mes de ..........c.c........... ano 202...., se
reunieron por parte de la Municipalidad Distrital de Pichari, el ING. «........oooooooo [consignar

nombres y apellidos] - Director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, el ING.
[consignar el nombres y apellidos] — Gerente de Infraestructura, el ING.
................................... [consignar el nombres y apellidos] - Inspector/supervisor, y por otra parte el (la)
SR(A) e [consignar el nombres y apellidos] — Representante legal de la empresa
contratista; con la  finalidad de SUSPENDER fa actividad de  mantenimiento
............................................................ [Consignar denominacion de la Actividad], en cumplimiento de

la normativa de contrataciones pablicas, bajo los siguientes términos:

Fecha de inicio - [consignar fecha de inicio]

Plazo contractual * [consignar plazo en dias calendario)

Fecha de culminacion : [consignar fecha de culminacion]

Fecha de suspension : [consignar fecha de suspension]

Fecha de reinicio : [consignar fecha de reinicio o indeterminado]

7"+ CAUSALES DE SUSPENSION
STRUCTURA

i

[precisar causales de suspension y sustento técnico]

Estando ambas partes de actierdo con la suspension del plazo de ejecucién de la actividad de mantenimiento
en mencion, acuerdan suscribir la presente acta, bajo los siguientes términos.

ACURDOS ADOPTADOS

PRIMERO. - Las partes ACEPTAN SUSPENDER EL PLAZO DE EJECUCION DE ACTIVIDAD N° 01, desde
el.... [dia] de ......... [mes] de ......[afi0], por un tiempo indeterminado, HASTA LA CULMINACION DE LOS

EVENTOS JUSTIFICADOS,

SEGUNDO. - El CONTRATISTA, se encargara de la custodia de la actividad durante la suspension, sin
reconocimiento de gastos generales o cualquier costo que pudiera incurrir mientras dure la suspension.

TERCERO. - El CONTRATISTA, mantendra vigente las cartas fianzas o renovacion, de ser el caso.

| CUARTO. — Los acuerdos de suspensién, corresponde también el contrato del inspector/supervisor, sin el

reconocimiento de los gastos generales, ni prestaciones adicionales de supervision o cualquier costo que
pudiera incurrir mientras dure la suspension.

QUINTO. - La ENTIDAD comunicarad al CONTRATISTA e inspector/supervisor, el reinicio del plazo de
ejecucion de la actividad; asi mismo, la reprogramacion de las fechas, respetando los términos que se acordé
en la presente acta. En concordancia con el articulo 178° numeral 01 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante el D.S. N° 344-2018-EF,
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Siendo las ............ horas de la misma fecha y afio; no habiendo ofro asunto que tratar, los presentes dan

N\ Por culminada la presente sesion y firman en 04 ejemplares del mismo valor en sefial de conformidad.

" Represeninie e Orina do
Supervision Liquidacion de Proyectos Gerente de Infraestructura

Inspector/supervnsordeIaActlvndad
Representante del Contratista de Mantenimiento
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ANEXO N°9
ACTA DE REINICIO DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

Actividad : [Consignar denominacion de la Actividad]

cul : [Consignar N° de CUI]

Unidad Ejecutora . Municipalidad Distrital de Pichari

Contratista : [Consignar Nombre o Razén Social del contratista]

Contrato : [Consignar N° de! Contrato]

Monto del Contrato : [Consignar Monto del Contrato]

Sistema de Contratacién . [Consignar Sistema de Contratacion]

Plazo de ejecucion : [Consignar plazo de ejecucion]

Inspector/supervision : [Consignar Nombres y Apellidos del Supervisor]

Enlalocalidad de .................. [consignar el nombre del lugar] del Distrito de Pichari — La Convencién —

Cusco, alos ......... horas del dia ......... de ..o del mes de ........................ afio 202...., se
* feunieron por parte de la Municipalidad Distrital de Pichari, el ING. ..........coeosureeeerrrnn, [consignar

nombres y apellidos] - Director de Ia Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, el ING.
................................... [consignar el nombres y apellidos] - Gerente de Infraestructura, el ING.
................................... [consignar el nombres y apellidos] - Inspector/supervisor, y el (la) SR (A).
................................... [consignar el nombres y apellidos] - Representante legal de Ia empresa
contratista; con la finalidad de dar Inicio de la actividad de mantenimiento de infraestructura pblica
............................................................ [Consignar denominacion de la Actividad], habiendo verificado y
cumplido con las condiciones que generaron la suspension; se acuerda lo siguiente:

ACUERDO UNICO. - Las partes ACEPTAN EL REINICIO DE ACTIVIDAD desde el ...... [dia]de.......... [mes)
de ......[afi0], segun el detalle siguiente:

Fecha de inicio : [consignar fecha de inicio]

Plazo contractual : [consignar plazo en dias calendario]

Fecha de culminacion : [consignar fecha de culminacion]

Fecha de suspension - [consignar fecha de suspension]

Fecha de reinicio ! [consignar fecha de reinicio)

Nueva fecha de culminacion : [consignar nueva fecha de culminacion]

Siendo las ........... horas de la misma fecha y afio; no habiendo ofro asunto que tratar, los presentes dan

por culminada la presente sesion y firman en 04 ejemplares del mismo valor en sefial de conformidad.

Répr.e'sentant.e' ae Iéal Oﬁcma (.i'e

Supervision Liquidacion de Proyectos Gerente de Infraestructura

lnsr;éctor/sﬁpé'rvisor de l.ell Actividad

Representante del Contratista de Mantenimiento
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ANEXO N° 10

CONFORMIDAD DE CULMINACION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO
(Adjunto al Informe Final)

Actividad : [Consignar denominacion de la Actividad]

Ubicacion : [Consignar ubicacion de Ia actividad]

Departamento © Cusco

Provincia . La Convencioén

Distrito : Pichari

Procedimiento de . - .,

Seleccion [Consignar nomenclatura del procedimiento de seleccion)

Contratista : [Consignar Nombre o Razén Social del contratista]

Contrato . [Consignar N° del Contrato]

Fecha de suscripcion del . o

coniraio [Consignar fecha de suscripcion del contrato]

Monto de! Contrato : [Consignar Monto del Contrato]

Plazo de ejecucion . [Consignar plazo de ejecucion]

Inspector/supervision * [Consignar Nombres y Apeliidos del Supervisor]

Fecha de inicio de . _ -

actividad [Consignar fecha de inicio de actividad)

Ampliacion de plazo : [Consignar ampliacion de plazo en dias calendario, de ser el caso]

Fecha de culminacion de . - L

actividad [Consignar fecha de culminacion de actividad)

Siendolas .......... horas del dia ............... de...oovvvriiein de 202..., reunidos en el lugar denominado
.................................................. » €l Residente de actividad de mantenimiento. Ing.
..................................... y el inspector/supervisor e, UEJO B

verificacion de los trabajos ejecutados, se determina que estos se han concluido de acuerdo al Expediente
Técnico materia del contrato.

En sefial de conformidad, el inspector/supervisor, NG. oo, , otorga conformidad de

culminacion de actividad de mantenimiento [Consignar denominacion de Ia Actividad], el cual se encuentra
expedito para la formalizacion de su recepcion.

" Residente de Actividad T inspectorisupenisor
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Fecha de suscripcion del
contrato
Monto del Contrato

Plazo de ejecucion
Inspector/supervision
) Fecha de inicio de

' actividad

Fecha de culminacion de
actividad
Adicional 1

Deductivo vinculante 1
Ampliacién de plazo
Dias de ampliacion de

DIRECTIVAN® _ -2023-MDP-GM/GI
ANEXO N° 11
ACTA DE RECEPCION DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO
. INFORMACION GENERAL
Actividad [Consignar denominacion de la Actividad]
Cédigo CUI [Consignar codigo del CUI]
Unidad Ejecutora Municipalidad Distrital de Pichari
Modalidad Por contrata
Aprob. Exp Técnico Resolucion N° ...........
g;?gggg\::ento de [Consignar nomenclatura del procedimiento de seleccion]
Contratista [Consignar Nombre o Razén Social del contratista]
Contrato

[Consignar N° del Contrato]
[Consignar fecha de suscripcion del contrato]

[Consignar Monto del Contrato]
[Consignar plazo de ejecucion]
[Consignar Nombres y Apellidos del Supervisor]

[Consignar fecha de inicio de actividad]

[Consignar fecha de culminacion de actividad]

[Consignar adicional]
[Consignar deductivo vinculante]

[Consignar ampliacién de plazo en dias calendario, de ser el caso]
[Consignar dias calendario de ampliacion]

plazo
Nueva fecha de . L -
culminacién de actividad [Consignar nueva fecha de culminacion de actividad)
Situacion actual la .
actividad Culminada
. ACCIONES REALIZADAS
En la localidad de ................... [consignar el nombre del lugar] del Distrito de Pichari - La Convencién —
Cusco, a los ......... horas del dia ......... de oo, del mes de ..o afio 202..., se
reunieron por parte de la Entidad los miembros del Comité de Recepcion de Actividad de Mantenimiento,
designados mediante Resolucion Gerencial N°..............c..o....... , Integrado por los siguientes funcionarios:
Presidente NGttt
Gerente de Infraestructura
1° Miembro Q..o

Director de la Oficina de Supervision y Liquidation de Proyectos
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2° Miembro NGttt e,
! Resp. Division de Actividad de Mantenimiento de Infraestructura Publica

3° Miembro ING.coiiiiiee e,
Jefe de la Unidad de Liquidacion de Proyectos

Asimismo, se contaron con la participacion del Ing. ............ocovveveeeeveireinn. [consignar el nombres y
apellidos] - inspector/supervisor, el INg. ............coovvvverrereennn., [consignar el nombres y apellidos] -
residente y €l Sr. ..o [consignar el nombres y apellidos] - representante legal de la
empresa contratista ................cccoecrrveveernnnn, » @ fin de presenciar el acto de recepcion de actividad de
mantenimiento en mencion. -

Con la finalidad de realizar la RECEPCION de actividad [Consignar denominacion de la Actividad], el comité
revisa la documentacion técnica comespondiente y prosigue con la inspeccion de todas actividades
realizadas por la empresa contratista [Consignar Nombre o Razén Social del contratista], en cumplimiento del
articulo 208 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante el D.S. N° 344-
2018-EF.

Asimismo, durante la verificacion se ha podido constatar la ejecucion de las siguientes partidas, cuyos
metrados se detallan a continuacion:

ITEM | DESCRIPCION UND. MEDIDA METRADO

Cabe precisar que la presente recepcion de actividad de mantenimiento es de toda la actividad de
mantenimiento fisica visible y no incluye los vicios ocultos que pudiera existir, el cual sera de entera
responsabilidad del contratista, segln la normativa de contrataciones publicas.

Asimismo, se deja constancia que la presente recepcion de actividad de mantenimiento es de toda la
actividad de mantenimiento fisica visible; por lo que, sera de exclusiva responsabilidad de la empresa
contratista .............c.coeiviviieiins e ,» por la calidad del servicio ejecutado y por los vicios ocultos que
pudieran evidenciarse o acontecer como producto de su manifestacién durante el periodo de garantia de la
actividad, lamisma queesde. ......... afios contados a partir de la conformidad de recepcion.

En consecuencia, se da por RECEPCIONADA la actividad, suscribiendo en sefial de conformidad la presente
acta, siendo las ............ horas de la misma fecha y afio; no habiendo otro asunto que tratar, los presentes
dan por culminada la presente sesion y firman en 04 ejemplares del mismo valor en sefial de conformidad.

2° miembro 3° miembro

" Representante legal de la

Residente empresa ejecutora
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ANEXO N° 12
CONTENIDO DE MINIMO DE INFORME FINAL DE ACTIVIDAD DE MANTENIMIENTO

. Carta de Presentacion del Informe Final del Servicio de Mantenimiento del Contratista
. [ndice de documentacion (toda la documentacion debidamente foliado)
3. Resumen de Rendicion de Cuentas
3.1 Determinacion del Costo Final del Servicio de Mantenimiento.
3.2 Determinacion del Saldo a favor o en contra de lo entidad o del contratista
3.3 Conciliacion Financiero
. Resumen de valorizaciones mensuales y adicionales pagados
4.1 Resumen de valorizaciones mensuales y adicionales pagadas
4.2 Recalculo de reajustes, cuando corresponda
. Adelanto Directo
5.1 Amortizacion del Adelanto Directo, segiin corresponda
5.2 Calculo del Reajuste que no Corresponde por Adelanto Directo, segiin corresponda
. Mayores Gastos Generales
6.1 Copia de Valorizaciones de Mayores Gastos Generales
. Determinacion de penalidades
7.1 Célculo de las penalidades por mora y ofras penalidades

8. Otros
8.1 Determinacion de otros costos o conceptos que incidan en el costo final del contrato y saldo.

8.1.1  Intereses Legales, segln corresponda
8.1.2  Otros debidamente sustentados
9. Memoria Descriptivo
9.1 Memoria Descriptivo valorizada por especialidades cuando existan modificaciones
10. ANEXOS
10.1 Anexos 1- Documentos contractuales

Copia del Contrato

Copia del Adendas al Contrato

Copia del Acta de Inicio del Servicio de Mantenimiento

Copia de las Actas de Paralizaciones, Suspensiones y/o Reinicias

Copia del Acta de pactacion de precios para prestaciones adicionales

Copia de Recepcion del Servicio de Mantenimiento

Copia de Resoluciones de Prestaciones Adicionales y/o Reducciones de Mantenimiento

Copia de Resoluciones de Ampliaciones de Plazo
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Copia de la Garantia de Fiel Cumplimiento (Inicial y renovadas) y/o solicitud de retencion
Constancia de pago SCTR de salud y pension

Documento can el que la Entidad aprueba el cambio de residente y especialistas
Documento con el que io Entidad aprueba el cambio de representante legal

Constancia de no adeudar emitido por la comunidad y trabajadores
Acta de conciliaciones y/o laudos arbitrajes consentidos, de existir, P

N

10.2 Anexo 2 - Documentos justificativos de los calculos

Copia de lo formula polinomico del Contrato
AGS0TN indices publicados en El Peruano

Copio de las volonzaciones tramitadas

Impresion de Pantalla de la tasa de interés de la SBS

Comprobantes de pago (otorgado por la Entidad)
10.3 Anexo 3 - Metrados
10.3.1 Resumen de metrados
10.3.2 Just1ficaciéon de metrados
10.4 Anexo 4 - Control de Calidad
Protocolos de pruebas
Certificados de controles de calidad
Informe de mitigacion e impacto ambiental
10.5 Anexos 5 - Cuademo de Ocurrencias

Cuademo de ocurrencias original completo debidamente suscrita por el residente e
inspector/supervisor

10.6 Anexo 6 - Planos Post Ejecucion
Planos Post Ejecucion

10.7 Anexo 7 - Otros
Carta de presentacion de cada uno de las valorizaciones tramitadas, con fecha de recepcion
Panel Fotografico
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