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DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICAS POR LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA

GENERALIDADES

La Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad Distrital de Pichari, es un érgano
estructurado de linea, que, mediante la Unidad organica de Divisién de Obras Publicas,
es la encargada de organizar, vigilar y verificar, por el cumplimiento de los

procedimientos técnicos y administrativos de las diferentes obras programadas durante
el afio por la Municipalidad.

OBJETIVOS

Establecer las condiciones, procedimientos, requisitos, funciones y obligaciones
en materia relacionada con la etapa de ejecucién de los Proyectos de Inversion
Publicas por la modalidad de Administracion Directa o Encargo, que permita
alcanzar los fines y objetivos, en los siguientes aspectos:

¥ Ejecucion de los Proyectos de Inversion Publica

v" Supervisién de los Proyectos de Inversion Publicas

v Pre - Liquidacién Técnica Financiera de Proyectos de Inversion Publica

FINALIDAD

Establecer normas, criterios y procedimientos para la Ejecucion, Supervision y
Pre-Liquidacion de Proyectos de Inversion Publica, respecto a la ejecucion fisica
- financiera y del uso racional de los recursos, en el cumplimiento de los objetivos
y metas programadas por la Municipalidad, desarrollando el control previo y
concurrente, en aplicacion de los principios de economia, eficacia y eficiencia.
Orientar y unificar, conceptos y criterios, en la elaboracion de las pre- liquidaciones
técnicas y financieras de proyectos de infraestructura y obras publicas, ejecutados
por la modalidad de Administracién Directa.

BASE LEGAL.:
» Constitucion Politica del Peru.
» Ley N°27792, Ley Organica de Municipalidades y Modificatorias.

‘_f

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal vigente.
Decreto Legislativo N°1252 — Sistema Nacional de Programaciéon Multianual

y Gestion de Inversiones (Invierte.pe).
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»  Decreto legislativo N°1432 que modifica el Decreto Legislativo N°1252.
» Decreto Legislativo N°1440 del sistema nacional de presupuesto publico

vigente.

‘;y

Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distritai de

Pichari Vigente.

» Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el texto Unico Ordenado de
la Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo N°1272 “Simplificacion Administrativa’.
Resolucion de Contraloria N°195-88-CG “Normas que Regulan la Ejecucion
de Obras Publicas por Administracién Directa”.

» Resolucién de Contraloria N° 072-98-CG, Resolucion. de Contraloria N°123-
2000-CG “Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Pablico”.

» Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias
aprobada mediante el Decreto Legislativo N°1444 y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°344-2018-EF, vigente a partir del 30 de enero del
2019 y sus modificatorias.

» Ley N°27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

» Resolucion Directoral N°073-2010/VIVIENDA/VMCS-DNC — Norma Técnica

Metrados para Obras de Edificacion y Habilitaciones Urbanas.

‘(f

Reglamento Nacional de Edificaciones — Decreto Supremo N°011-2006-
VIVIENDA, sus modificatorias mediante Decretos supremos y actualizaciones
» Ley N°28708 - Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.

Directiva N°001-2019-EF/63.011 Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

Directivas Internas.

xr

ALCANCE:

La presente directiva es de observancia y aplicacion obligatoria por todas las
unidades y dependencias de la Municipalidad Distrital de Pichari: que intervienen
en la etapa de Ejecucién de los Proyectos de Inversion Publica, bajo la modalidad
de Administracion Directa; cuyo financiamiento es el Fondo de Compensacion
Municipal, FOCAM, Canon y Sobrecanon, Donaciones y Transferencias, Recursos

Directamente Recaudados u Otros Ingresos Municipales.
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DEFINICIONES (GLOSARIO DE TERMINOS):

» Acta de Culminacion de Obra: Documento por el cual, el Residente de Obra
y el Supervisor de Obra, certifican la conclusion de la ejecucion fisica de una
obra, de acuerdo al expediente técnico aprobado.

Acta de Recepcion de Obra: Documento en el cual los miembros de la

"x‘

Comision de Verificacion y Recepcion de Obra, certifican la ejecucién fisica

de una obra de acuerdo a documentos técnicos y legales.

» Acto de Corrupcion: Es el requerimiento o aceptacién por, o el ofrecimiento
u otorgamiento a, ya sea directa o indirectamente, un servidor publico o
persona que ejerce funciones publicas, de cualquier objeto de valor pecuniario
u otros beneficios como dadivas, favores, promesas o ventajas para si mismo

en el gjercicio de sus funciones publicas.

» Ampliacion de Plazo: El plazo de ejecucién de obras por Administracion
Directa, se contara, a partir del cumplimiento de las condiciones indicadas
para el Inicio de Obra. El Residente de Obra, esta obligado a cumplir con los
plazos estipulados en el calendario de avance de obra vigente.

Se justifica la Ampliacion de Plazo, cuando se altere o se madifique realmente
la duracion de las actividades y/o fases del proyecto.

» Bases: Documento del procedimiento de Licitacion Puablica, Concurso
Publico, Adjudicacion Simplificada y Subasta Inversa Electronica que contiene
el conjunto de reglas formuladas por la Entidad para la preparacion y
ejecucion del contrato.

» Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus

actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

» Bienes o Servicios Comunes: Son bienes y servicios comunes aquellos
que, existiendo mas de un proveedor en el mercado, cuentan con
caracteristicas o especificaciones usuales en el mercado, o han sido

estandarizados como consecuencia de un proceso de homogeneizacion

llevado a cabo al interior del Estado, cuyo factor diferenciador entre ellos es
el precio en el cual se transan, siendo que la naturaleza de los mismos debe

permitirles cumplir sus funciones sin requerir de otros bienes o servicios

"Directiva para a Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” -
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conexos, por ende esta en cap_a_lcidad de desarrollar las mismas como una
unidad. La Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS los incorpora,
mediante la aprobacién de fichas técnicas, dentro del Listado de Calendario
de Avance de Obra Valorizado: El documento en el que consta la
programacion en el que se fijan los plazos de cada una de las etapas del
procedimiento de seleccion.

» Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO): Herramienta de
uso obligatorio, basada en un estandar de categorizacion internacional, en la
que sistematicamente se clasifican e identifican mediante una codificacion a
los bienes, servicios en general, consultorias y obras susceptibles a ser
requeridas por las Entidades, permitiendo disponer de informacion
homogénea y ordenada para la contratacion publica.

» Consultoria en General: Servicios profesionales altamente calificados.

» Consultoria de Obra: Servicios profesionales altamente calificados
consistentes en la elaboracion del expediente técnico de obras o en la
supervision de obras. Tratandose de elaboracion de expediente técnico la
persona natural o juridica encargada de dicha labor debe contar con una
experiencia especializada no menor de un (01) afio; en el caso de
supervisiones de obra la experiencia especializada debe ser no menor de dos
(02) anos.

» Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion

juridica dentro de los alcances de las normas Legales.

Contrato Original: Es el contrato suscrito como consecuencia del

v

otorgamiento de la buena pro en las condiciones establecidas en las Bases y

la oferta ganadora.

» Contrato Actualizado o Vigente: El contrato original afectado por las
variaciones realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccion
de prestaciones, o por ampliacion o reduccién del plazo, u otras

modificaciones del contrato.

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversian Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” 8
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» Control: Es la coordinacién de todos los recursos humanos, materiales y
financieros para lograr alcanzar un objetivo planteado previamente.

» Control de calidad de obra: Pruebas técnicas que garantizan la correcta
utilizacion de los insumos en la ejecucion de las partidas materia de control, y
el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas establecidas en el
Expediente Técnico, Contrato y Términos de Referencia.

» Costo Programado: Monto estimado de las contrataciones de obras o
consultorias de obras, durante la fase de planificacion.

» Cuaderno de Obra: Documento legal y técnico, debidamente foliado en toda
sus paginas, se apertura al inicio de toda obra (en la misma fecha de entrega
y recepcion del terreno), en el cual el Inspector o Supervisor de Obra y el
Residente de Obra, dentroc de sus respectivas atribuciones y facultades,
anotara obligatoriamente todas las ocurrencias, érdenes, consultas y
respuestas respecto a la ejecucion de las obras. Debe estar legalizado por
Notario Publico o Juez de Paz No Letrado (en caso de no existir Notario en Ia
zona del proyecto). El cuaderno de obra, debe permanecer en obra, hasta la

culminacién del proyecto

» Calendaric de Avance de Obra Valorizado: Expresién en términos
econdmicos de los avances ejecutados en la obra, de acuerdo al periodo de
valorizacion previsto; la cual se obtiene a partir del programa de ejecucion de
obra de las partidas y metrados contratados y la aplicacion de los montos
correspondientes segun el sistema de contratacion empleado.

» Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas ylo
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa): Modalidad de

‘?

ejecucion del proyecto, en el cual la Municipalidad Distrital de Pichari, a través
de la Gerencia de Infraestructura, ejecuta los Proyectos de Infraestructura y
Obras Publicas directamente, con su personal, logistica e infraestructura, es

decir debe contar con: Asignaciéon Presupuestal, Personal Técnico y
Administrativo, y los equipos necesarios.

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa® 9
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» Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende:
memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra,
metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacién de! presupueste de
obra, analisis de precios, calendario de avance de obra valorizado, formulas
polinémicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geoldgico, de
impacto ambiental u otros complementarios.

» Ficha Técnica: Documento estandar mediante el cual se uniformiza la
identificacién y descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la
determinacién de las necesidades de las Entidades para su contratacion y
verificacion al momento de la entrega o prestacion a la Entidad.

» Gerencia de Infraestructura: Organo de Linea de la Municipalidad Distrital
de Pichari, responsable de programar, planificar, dirigir, establecer y controlar
las acciones relativas a la ejecucion de los estudios, obras y proyectos que
ejecuta la Municipalidad dentro del ambito jurisdiccional. Organizar y
recepciona, las obras que ejecuta la Municipalidad, exigiendo el cumplimiento
de las especificaciones técnicas y otros documentos, contenidas en el
expediente técnico aprobado, en normas y reglamentos, y las buenas
practicas de construccion.

» Inspector de Obra: La Entidad realizara el control y supervision de los
trabajos ejecutados a través de los Inspectores. El inspector sera un
profesional, funcionario o servidor de la entidad designado por la Oficina de

Supervision y Liquidacion de Proyectos, bajo documento.

» Jornal de la Municipalidad Distrital de Pichari: Jornal por dia efectivo
trabajado establecido por la Municipalidad Distrital De Pichari, para el pago
de mano de obra calificada y no calificada de los proyectos que financia.

» Liquidacion de Obra: Consiste en el conjunto de acciones conducentes a la
formulacion de un expediente de liquidacion Técnico - Financiero sobre las
inversiones realizadas en la obra o proyecto para determinar el costo real de

ejecucion.

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa’ 10
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> qumdacnon Técnica: Consiste en el proceso de recoprlacmn de la
documentacién sustentatoria para la consolidacién técnico financiera con la
cual se determinara el costo real de la obra o proyecto actualizado.

» Liquidacion Financiera: Consiste en el procesamiento realizado para la
verificacion del movimiento financiero y la determinacion del gasto financiero

real de la obra y proyecto, que comprende todos los gastos realizados en el
pago de la mano de obra, materiales de consumo, maquinaria y equipo
(alquilado o propio) y gastos generales atribuibles en Ia ejecucion de la obra
0 proyecto, de corresponder.

» Metrado: Cantidad de una determinada partida del presupuesto de obra,
segun la unidad de medida establecida.

v

Mayor metrado: Es el incremento del metrado previsto en el presupuesto de
obra de una determinada partida y que no provenga de una modificacion del
expediente técnico.

» Oficina de Supervisién y Liquidacién de Proyectos: Es un 6rgano de
apoyo, responsable de planificar, dirigir, vigilar y controlar las acciones
relativas a la supervisién de los estudios y obras que ejecuta la Municipalidad
Distrital de Pichari, depende de Gerencia Municipal.

» Obra Piblica: Construccion, reconstruccion, remodelacion, demolicion,

renovacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros,
que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales
y equipos. Utiliza en su totalidad o de manera parcial recursos publicos.

» Partida: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto
de una obra.

» Prestacién: Es la prestacion del servicio o Ia entrega del bien cuya
contratacion se regula en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento y Directiva Interna.

» Prestacion Adicional de Obra: Se refiere a todas las actividades no

contempladas en el expediente técnico, Pero que son necesarios para cumplir
con las metas de la obra, puede ser partidas nuevas o mayores metrados.

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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» Presupuesto Adicional de Obra: Es la valoracién econémica de |a

prestacion adicional de una obra.

» Presupuesto de Obra: Es el valor econémico de la obra estructurado por
partidas con sus respectivos metrados, andlisis de precios unitarios, gastos

generales e impuestos.

v

Programa de Ejecucién de Obra: Es la secuencia logica de actividades
constructivas que deben realizarse en un determinado plazo de ejecucion; la
cual debe comprender todas las actividades aun cuando no tengan una
partida especifica de pago, asi como todas |as vinculaciones entre actividades
que pudieran presentarse. El Programa de ejecucién de obra debe elaborase
aplicando el método de la ruta critica (CPM).

» Pre Liquidacion de Obra (Informe Final): Conjunto de documentos que
deben presentar el Residente de Obra a la Municipalidad Distrital de Pichari,
con plazo maximo de quince dias calendarios posteriores a la recepcion de la
obra, para demostrar la correcta utilizacién de los recursos: en caso contrario
la Entidad ejecutara la garantia sin reclamo alguno por parte del Residente de

obra.

» Proyecto de Infraestructura: Proyecto de inversion publica declarado viable
cuyo principal componente es de infraestructura, con el fin de crear, ampliar,
mejorar, modernizar, recuperar o rehabilitar la capacidad productora de

bienes o servicios.

» Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad, que comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente
Técnico de obra, respectivamente. Puede incluir, ademas, los requisitos de

calificacién que se considere necesario.

» Residente de Obra: Persona natural con titulo profesional de Ingeniero o
Arquitecto Colegiado y habilitado, que cuenta con los requisitos legales para

ejercer sus funciones de acuerdo a la especialidad. Tendra a cargo la
Direccion Técnica de la obra asumiendo, la responsabilidad administrativa |
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civil y penal, en caso de producirse desviaciones de caracter técnico y

administrativo.

Ruta Critica del Programa de Ejecucién de Obra: Es la secuencia
programada de las actividades constructivas de una obra, cuya variacion
afecta el plazo total de ejecucion de la obra.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general y consultoria en general.

Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados

para considerar terminadas sus prestaciones.

Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

Supervisién de un Proyecto: Es el control, verificacion, realizacion de
pruebas de calidad, etc, para la correcta ejecucién de un proyecto, acorde con
las Normas Legales, Expedientes Técnicos y procedimientos Administrativos.

Supervisor de Obra: Profesional de experiencia (técnico-normativo),
encargado de vigilar el costo, tiempo y calidad, controlando directa y
permanentemente la correcta ejecucion de la obra: con la finalidad de
garantizar el cumplimiento de las metas, dentro de las normas y reglamentos

establecidos.

Valorizacion de Obra: Es la cuantificacion econémica de un avance fisico en
la ejecucion de la obra, realizada en un periodo determinado.

NORMAS GENERALES

Normas Generales

a) Para disponer la ejecucion de una obra por la Modalidad de Administracion
Directa, se debe verificar el cumplimiento del Articulo 1° de la Resolucién de
Contraloria N°195-88-CG (“Normas que regulan la ejecucién de las Obras
Publicas por Administracién Directa”).

b) Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias
aprobada mediante el Decreto Legislativo N°1444 y su Reglamento aprobado

"Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” 13
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por Décreto Supremo N°344-2018-EF y sus modificatoria vigente, en Io;ue
respecta a la adquisicion de bienes y contratacion de servicios de la gjecucion
de obra, mas no asi para el control de plazos y otros en el proceso de
ejecucion de obras por Administracion Directa.

¢) Elrequerimiento de bienes y servicios se realizara por el total requerido para
la ejecucion de una obra, en observancia obligatoria conforme al Articulo 29

del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado Mediante
por Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus modificatorias vigente;
concordante con el Articulo 16° de la Ley de Contrataciones del Estado Ley
30225 y sus modificatoria. Se debera adjuntar de ser el caso el Calendario o

Cronograma en las fechas que se requiere el material e insumo.

717 NORMAS COMPLEMENTARIAS
a) La modificacién de un Expediente Técnico de Obra, debe de contar con la
opinion favorable del Supervisor de Obras, del director de la Oficina de
Formulacién de Estudios y Proyectos, y la aprobacién de la Comision de
Revision y Aprobacién de Expedientes Técnicos (CRAET).

Asimismo, toda modificacién del Expediente Técnico, necesariamente debe
contar con opinién del responsable de la formulacion del expediente técnico
(Proyectista/Consultor).

b) El requerimiento de una Prestacién Adicional de Obra, elaborado por el
Residente de Obra debe contar con opinién favorable del Supervisor de
Obras, revisado, registrado y aprobado por el director de la Oficina de
Formulacion de Estudios y Proyectos, con el V°B° de la direccion la Oficina
de Supervision y Liquidacion de Proyectos, y la aprobacién de la Comision de
Revisioén y Aprobacion de Expedientes Técnicos (CRAET), en coordinacion y
aprobaciéon presupuestal por el director de la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto.

c) ElExpediente Técnico tendra una vigencia de nueve (09) meses, contados a
partir de la fecha de determinacion del presupuesto de obra, caso contrario,

se procedera a la actualizacion de costos, mediante un nuevo analisis de

costos unitarios, la misma que debe ser aprobado, mediante Acto Resolutivo,
del mismo nivel con que fue aprobada el Expediente Técnico inicial.

*Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversién Publicas por la Modalidad de Administracion Directa’ 14
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d) Proyectos en Continuidad y/o Modificacién de Presupuestos Analiticos.

Para el caso de proyectos en continuidad entre dos ejercicios presupuestales

o la modificacién de un Presupuesto Analitico, se debera presentar la

siguiente documentacion:

o Formato N°08-A INVIERTE.PE (DIRECTIVA N°001-2019-EF/63.01) del
Proyecto.

o Resolucién de Aprobacién del Expediente Técnico.

o Copia del Presupuesto Analitico del Expediente Técnico aprobado.

o Ejecucién Presupuestaria acumulada, otorgado por la Unidad de
Contabilidad.

o Informe Técnico sustentatoria de cambios de especificas de gasto en el
Presupuesto Analitico.

o Toda la documentacién sera firmada por el residente, supervisor de obra
y la Gerencia o Direccién a cargo de la ejecucion del proyecto.

EJECUCION DE PROYECTOS

La ejecucion de la obras por Administracién Directa, deberan estar enmarcados en el
cumplimiento de las disposiciones de la Contraloria General de la Republica, indicadas
en la Resolucién N°195-88-CG y normas conexas.

La etapa de ejecucion del proyecto serd concordante con la programacion
presupuestaria de la Municipalidad, debiendo asegurar la disponibilidad de presupuesto
durante todo el periodo de ejecucion.

Asi mismo, en el Plan Anual de Adquisiciones, deben figurar los procesos que se
requiera convocar para la seleccién del proveedor encargado de suministrar materiales
y/o insumos.

Los proyectos antes de su ejecucion, deberan contar con un Residente de Obra, o
Responsable de Proyecto contratado mediante Orden de servicio y/o Contrato, o
designado via Acto Resolutivo, quien asumira la direccién técnica administrativa del

proyecto.

INSPECTOR DE OBRA

El inspector es el profesional ingeniero o arquitecto colegiado, funcionario o servidor de
la entidad expresamente designado por la Oficina de Supervisién y Liquidacién de
Proyectos, quien velara por la correcta ejecucion de la Obra, efectuando control y
supervision de todos los trabajos.

"Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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El Inspector debe cumplir por lo menos con las mismas calificaciones profesionales
establecidas para el Residente de Obra.

El Inspector debe Efectuar visitas continuas, con la finalidad de verificar la ejecucion de
- lps trabajos. Estas visitas deberan ser realizadas en horas de ejecucion de los trabajos.
W

SUPERVISOR DE OBRA

El Supervisor es la persona natural o juridica, de capacidad técnica, que cuenta con los
requisitos legales para ejercer sus funciones de acuerdo a la especialidad: con solvencia
moral, evaluado y contratado por la Entidad para que en su representacion sea el
responsable de velar directa y permanentemente por la correcta ejecucién técnica,
econémica y administrativa de la obra y del cumplimiento del contrato, ademas de la
debida y oportuna administracion de riesgos durante todo el plazo de la obra, debiendo

absolver las consultas que formule el residente.

El Supervisor debe cumplir por lo menos con las mismas calificaciones profesionales

establecidas para el Residente de Obra.

El Supervisor debe realizar el control fisico, seguimiento del gasto y la ejecucion de la
obra, desde el inicio de la obra hasta su culminacién, verificando que éste se realice de
acuerdo al expediente técnico aprobado, debiendo absolver las consultas que formule
el residente, ademas revisara y formulara Pre-Liquidaciones de obras.

El supervisor de obra de ser el caso. Podra tener como méaximo dos (02) Obras a su
cargo, estas obras seran preferentemente en lugares aledafos, de no ser asi, no podra
prestar servicios en mas de una (01) obra a la vez. El Supervisor de Obra, debe tener
por lo menos dos (02 afios) de experiencia en la especialidad, es decir haber trabajado
en Supervision de Obras.

Durante la ejecucion de la obra, debe contarse, de modo permanente y directo, con un
supervisor, segun corresponda. Queda prohibida la existencia de inspector y supervisor

en una misma obra.

Es obligatorio contratar un supervisor cuando el valor de la obra a ejecutar sea igual o
mayor al monto establecido en la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afo

fiscal respectivo.
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El supervisor, esta facultado para ordenar el retiro de cualquier trabajador por

incapacidad o incorrecciones que, a su juicio, perjudiquen la buena marcha de Ia obra:
<\ para rechazar y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala calidad o por el
JIncumplimiento de las especificaciones técnicas y para disponer cualquier medida
generada por una emergencia. No obstante, lo sefialado, su actuacion debe ajustarse
al contrato, no teniendo autoridad para modificarlo.

4.1 FUNCIONES DEL SUPERVISOR DE OBRA

a) Antes del Inicio de Ejecucién Fisica

v Participar en el acto de entrega de terreno en que se ejecutara el proyecto y
suscribir la respectiva acta. Dicha acta esta referida a la delimitacion de la zona
y los hitos donde se ejecutara la obra.
Programar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra, la
fecha de inicio de los trabajos, previa aprobacién del Calendario de avance de
obra valorizado”, de acuerdo al plazo de ejecucion de la obra, donde se
establecera la fecha de Inicio y Culminacion.
V°B® al Presupuesto Analitico por especifica del gasto, debidamente
desagregado y presentarlo para su aprobacion a la Gerencia de Infraestructura
y Oficina de Administracién y Finanzas.
V°B® del requerimiento de bienes y servicios elaborado por el residente de obra.

Durante el proceso de ejecucion

Emitir conjuntamente con el Residente de Obra, el informe de compatibilidad y
vigencia del expediente técnico, para lo cual debera verificar los planos, calculos
estructurales, metrados, costos unitarios y presupuesto del expediente técnico;
dentro de los diez (10) dias calendario del inicio de la ejecucion de la obra.
Analizar el proyecto, emitiendo su opinién mediante informes que permitan a la
Municipalidad, en caso sea necesario, adoptar las medidas correctivas a fin de
obtener una 6ptima calidad de los trabajos a ejecutar.

Determinar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra la
ubicacion y colocacién del cartel de obra.

Verificar el cumplimiento de los plazos estipulados en los Calendarios aprobados
y la correcta ejecucion de los trabajos, asi como de los demas aspectos técnicos
y financieros previstos en el Expediente Técnico respectivo.

“Directiva para la Ejecucidn de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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Anotar en el cuaderno de obra, las principales ocurrencias, consultas y avances
de la obra y reportar mensualmente el acumulado de dichas anotaciones en el
respectivo Informe.

Exigir al organismo ejecutor la atencién rapida y oportuna, la atencion a los
requerimientos de bienes y servicios, presentados por el Residente de Obra.
Anotar en el cuaderno de obra la conformidad de terminacion de los trabajos.
Presentar a la Oficina de Supervision y Liquidacién de Proyectos, los informes
mensuales, requeridos en su debida oportunidad y de acuerdo a los requisitos
establecidos en la presente Directiva.

Verificar y aprobar los trazos de obras parciales o trazo total de la obra, anotando
las correspondientes autorizaciones en el cuaderno de obra.

Revisar la solicitud y autorizar la entrega oportuna de los materiales e insumos,
en las cantidades y plazos establecidos en el calendario de adquisicion de
materiales; asi como visar la hoja de tareo de mano de obra.

Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en |a obra, coordinar
con el Residente de Obra el retiro inmediato de materiales que hayan sido
rechazados por su mala calidad o por no corresponder a las especificaciones
técnicas del expediente técnico aprobado.

Supervisar la racionalizacién en la obtencién de los bienes y servicios,
movimiento de bienes en la obra, el correcto almacenamiento, intensificando
todo el control de los materiales deteriorables y de alto riesgo; mediante el uso
obligatorio de las Normas de almacenamiento.

Efectuar la asistencia permanente y control del rendimiento de la mano de obra,
equipos y maquinarias, de acuerdo a lo indicado en el Expediente Técnico.
Verificar y valorizar conjuntamente con el Residente de Obra, los metrados
alcanzados en el periodo comprendido de €jecucion de los trabajos.

Solicitar al Residente de Obra, la inclusion de informacion relevante en los
informes mensuales e informe final que deba presentar.

Revisar el informe mensual presentado por la Residencia de Obra, el que debera
dar la conformidad del caso, una vez esté de acuerdo y conforme con el informe
respectivo.

Durante la ejecucién de las obras disponer y/o realizar oportunamente las
pruebas de control de calidad de los trabajos, materiales utilizados en la
ejecucion, asi como el funcionamiento de instalaciones, conforme a las

especificaciones Técnicas.

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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v Solicitar el cambio del Residente de Obra en caso de ocurrencia de alguna de
las causales previstas en la presente Directiva.

Comunicar a la Municipalidad las conductas inapropiadas, deso6rdenes o
cualquier otra faita que tenga relacion y afecte la correcta ejecucion de la obra,
cometidas por cualquier persona que participa en la ejecucion del proyecto, sea
cual fuere la modalidad bajo la cual participa, a fin de que se proceda al retiro
inmediato de la misma.

En caso de paralizacion y/o fin del ejercicio presupuestal anual, intervenir en la
constatacion del estado de la obra participando en la suscripcién del acta
respectiva. Dicha participacién involucra la verificacion de los saldos de
materiales y/o equipos adquiridos existentes.

Revisar y visar los planos finales de obra, asi como la memoria descriptiva
valorizada.

Luego de terminados los trabajos participar en la suscripcion del acta de
culminacién de obra.

Otras funciones que se le asignen y/o que por la naturaleza de las mismas le
correspondan de acuerdo a la accién de supervision, a su contrato y a sus
respectivos términos de referencia.

El Supervisor de Obra contara con el apoyo necesario y oportuno de los érganos
estructurados, teniendo acceso a los documentos administrativos contables o
atender requerimiento del mismo cuanto se lo solicite.

En la etapa de Recepci6n y Pre - Liquidacion

Participar en la Recepcion de obra.

Revisar y aprobar la Pre liquidacion técnica — financiera del proyecto, elaborada
por el Residente de Obra.

En el caso de la no presentacion de la Pre Liquidacion técnica financiera del
proyecto por parte del Residente de Obra, el Supervisor de Obra debera elaborar
y presentar ante la Municipalidad la mencionada pre liquidacién técnica y
financiera respectiva, con la informacion que posee.

4.2 INSTANCIAS Y PROCEDIMIENTOS EN LA SUPERVISION DE OBRAS
v' La primera instancia de resolucion de las observaciones del proceso de
supervision esta constituida por el Supervisor de Obra.
v La segunda instancia de Resolucién del proceso de Supervision estara
constituida por una comisién presidida por el Gerente de Infraestructura o

‘Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa” 19
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responsable de la unidad a cargo de la ejecucion, al que se integran como

miembros natos el director de la Oficina de Supervision y Liquidacion de
Proyectos y otro funcionario de la Municipalidad u érgano ejecutor.

La maxima y ultima instancia de Resolucion del Proceso de Supervision, sus
fallos seran inapelables, estara integrado por la comisién de la segunda
instancia mas el Gerente Municipal.

La designacién de los supervisores de obra se efectuara por acto Resolutivo
de Gerencia Municipal a propuesta de la Oficina de Supervision y Liquidacién
de Proyectos, en observancia al presupuesto Municipal y la Ley de
Presupuesto de la Repblica, para la supervisién del conjunto de proyectos,
estudios y obras cuyas asignaciones presupuestales estaran enmarcadas en
el presupuesto Municipal Anual.

Las observaciones realizadas por el Supervisor de Obra en el cuaderno de
obra, deberan ser absueltas por el érgano ejecutor en un plazo de 48 horas. Si
dichas anotaciones no fueran absueltas, el Supervisor enviara el pliego de
reparos por intermedio de la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos,
dirigidos al Gerente de Infraestructura, en su condicion de instancia ejecutora,
para su absolucién en un plazo maximo de 72 horas de la notificacion.

En caso de que el pliego de reparos no fuera absuelto por la instancia ejecutora

en los plazos establecidos, y las deficiencias de ejecucion fueran insalvables,

el supervisor levantara un acta en el cuaderno de obra, determinando las

causas y costos, remitiendo a consideracion de la Oficina de Supervisién y
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responsabilidades en la instancia pertinente.

v En caso de que el Supervisor detecte pérdida de bienes, irregularidades en el
cumplimiento del contrato de alquiler de equipos, alteraciones de horas
maquina y horas hombre, levantara un Acta en el Cuaderno de Obra,
valorizando el monto de las irregularidades con la participacion de peritos de
la materia; luego emitira el pliego de reparos al responsable de cada instancia
administrativa que interviene en el acto, y hara conocer al Organo de Control
Institucional para las acciones Administrativas carrespondientes.

v" Los casos no resueltos en la primera instancia seran apelados tanto por el
Supervisor o Residente a la segunda instancia en el término de 48 horas para
que sean absueltos en el término de 72 horas.
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v En caso que el Residente o Supervisor no estén de acuerdo con los fallos de
la segunda instancia, podran apelar al Gerente Municipal o Alcaldia segln sea
el caso.

Como garantia de una correcta interrelacién entre el Supervisor y Residente
y/o Inspector, en los casos en que no sea absuelto satisfactoriamente el pliego
de reparos, el Gerente Municipal propondra la sancién que amerite la falta
cometida, ante la Comision de Procesos Administrativos.

El proceso de supervision culminara con la certificacién del Acta de Recepcion
de obra, suscrita por la Comisién designada y servird como insumo principal

para la Liquidacién Técnica - Financiera.

Informes mensuales y/o final del Supervisor de Obra
El Supervisor de Obra deber4 presentar su Informe mensual como fecha maxima
el quinto dia habil del mes siguiente al de la valorizacion, el cual contendra la
siguiente informacion;

v" Ficha Técnica del proyecto.

v Informe del Supervisor

Informe del Residente

Ficha técnica

Valorizacion de Obra

Hoja de Tareo

Planillas de Personal

Control de Horas Hombre

Hoja de Metrados

Croquis, detalles y/o Planos

Control de Horas Maquina

Resumen de Horas Maquina

Calendario de Avance de Obra Valorizado

Gantt de Seguimiento

Control de Avances Curva “S”

Presupuesto Analitico Global

Control de Materiales de Almacén

Manifiestos de Gastos de Materiales e Insumos

Movimiento de Almacén Valorizado de Ingresos y Salidas

N R %N RN NN RN Y% NN W R

Resultados de Protocolos de Calidad y Ensayos
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v Actos Resolutivos Aprobados (expediente técnico, adicionales de obras,

ampliaciones de plazo, deductivos vinculantes; presupuestos analiticos;
paralizacion de obra, reinicio de obra, etc.)

v Panel Fotografico.
Copias del cuaderno de obra.

v' Para el caso del informe final de proyecto se deber4 tener las consideraciones

antes mencionadas y el plazo maximo de presentacion ser4 el de quince ( 15)
dias calendarios de haberse levantado el Acta de Verificacién y Recepcion de
Obra.

v Lainformacion procesada y las fotografias se presentaran en formato impreso
y digital.

/- V. RESIDENTE DE OBRA

" 51 DEL RESIDENTE DE OBRA

Es la persona natural, de capacidad técnica, que cuenta con los requisitos legales para
ejercer sus funciones de acuerdo a la especialidad y afin al proyecto: Ingeniero Civil,
Ingeniero Sanitario, Ingeniero Agricola, Ingeniero Mecanico de Fluidos, Ingeniero
Mecanico Electricista, Arquitecto, de acuerdo al tipo de obra a ejecutarse, con solvencia
moral, calificados por la Entidad, para efectuar la ejecucién de la obra de acuerdo al
Expediente Técnico aprobado y controlando el gasto. Es responsable de la correcta
utilizacion de los fondos financiados de acuerdo al Presupuesto Analitico y Referencial.
Tendra a cargo la Direccion Técnica Administrativa de la obra a tiempo completo y
dedicacion exclusiva asumiendo, la responsabilidad Administrativa, Civil y Penal, en
caso de producirse desviaciones de carécter técnico y administrativo.

Durante la ejecucion de la obra debe contarse, de modo permanente y directo, con un
profesional colegiado, habilitado y especializado designado por la Entidad, segun
corresponda a la naturaleza de los trabajos, con no menos de dos (2) afios de
experiencia en la especialidad, en funcién de la naturaleza, envergadura y complejidad

de la obra.

Por su sola designacion, el residente es responsable técnico de la obra, no estando
facultado a pactar modificaciones al contrato.

El residente debe brindar al supervisor |as facilidades necesarias para el cumplimiento

de su funcién, las cuales estan estrictamente relacionadas con esta.
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El residente de obra no podra prestar servicios en mas de una obra a la vez, salvo lo

previsto en el siguiente numeral.

Ei compromiso del RESIDENTE es hasta la culminacién de la obra y presentacion de ia
“Pre Liquidacién - Informe Final de Obra. Sélo podra cambiarse a éstos cuando sucedan

’ las siguientes condiciones:

Renuncia voluntaria irrevocable, antes del 50% de ejecucion fisica de la obra.
Por incumplimiento de funciones indicadas en las normas, contratos
correspondientes, previa opinion del Supervisor o Inspector, asi como del
Gerente de Infraestructura.

Por comprobacion del mal uso de los recursos otorgados, para la ejecucion fisica
de obra.

Los indicados en incompatibilidad de funciones.

Por enfermedad.

Los servidores y profesionales que asumen la funcién de RESIDENTE estaran bajo la
fiscalizacion del Supervisor o Inspector, quien por delegacion representa a la Entidad.

5.2 DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Es la persona encargada de:

Coordinar la ejecucion del Gasto de la Obra, segun los Presupuestos Analiticos
de los Expedientes Técnicos, previa Programacion, Organizacion y Ejecucién con
el Ingeniero Residente.

Coordinar con la Oficina de Planeamiento y Presupuestos, respecto del Marco
Presupuestal y su Ejecucién Financiera, de acuerdo a la Asignacion
Presupuestal.

Facilitar al Residente la informacién necesaria para elaborar el Cuadro de
Necesidades de Obra y realizar el Requerimiento en formatos establecidos de
Bienes y Servicios.

Elaborar, Controlar y Evaluar las Rendiciones de Gasto de la Obra.

Verificar y Fiscalizar in situ la existencia de los bienes adquiridos, de acuerdo a
los documentos sustentatorios de las Rendiciones de Gasto.

Registrar la Habilitaciones y Rendiciones mensualmente por medio del Auxiliar

Estandar.
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o Efectuar el Control del Gasto por Obra, segiin el Presupuesto Analitico, aplicando

las partidas presupuestales, clasificarlos por objeto de gasto en coordinacion con
el Ingeniero de Obra.

Facilitar al Residente de Obra, la informacién financiera de la ejecucion de la obra
para el informe mensual, consistente en el Auxiliar de Gasto, con fotocopias de
documentacion fuente, la Evaluacion del Presupuesto Analitico y el Cuadro de
Movimiento del Almacén de Obra.

Preparar y mantener actualizado el Auxiliar Estandar y el Estado de Ejecucién del
Gasto a nivel de partidas especificas, proponiendo la modificacion del
Presupuesto Analitico oportunamente.

Orientar y verificar el adecuado manejo de los materiales en el almacén de obra.
Dar pautas correctivas conforme a las Irregularidades Contables Financieras, que
se presenten en la ejecucion de los Gastos.

Realizar el tramite administrativo y seguimiento de los documentos de obra.
Controlar el buen manejo y direccion de los libros de almacén de obra.

Archivar y mantener actualizado cronoloégicamente la documentacion
sustentatoria de Gastos de Obra.

Evaluar el Informe Financiero de Obra en coordinacion con el Residente de Obra.
Elaborar el Informe Final de Obra, de la ejecucién financiera de obra, a nivel de
Pre-Liquidacién que sera insertada en el Expediente de Pre-Liquidacién que
presente el Residente de Obra, informe que sera documentado con documentos
fuentes en original.

Otras que le asigne el Residente de Obra.

5.3 DEL ALMACENERO DE OBRA
Es la persona encargada de:

Recepcionar los materiales adquiridos para la obra, registrandolos en las Notas
de Entrada al almacén de obra y los Bincard, de acuerdo a la PECOSA (Pedidos
de Comprobantes de Salida), donde el Aimacenero de la Obra, firma la Recepcidn
y la Residencia firma como solicitante.

Mantener organizado y en orden el Aimacén de Obra.

Registrar diariamente los Egresos de Materiales en las Notas de Salida de
Almacén y los Bincard (Tarjeta de Control Visible de Almacén).

Realizar Informes Mensuales del Movimiento del Almacén de Obra en los
formatos establecidos, los mismos que deben ser entregados al Residente de
Obra, para ser anexados en los Informes Mensuales.
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o Realizar el Inventario Final del Almacén de Obra en coordinacién con el Almaceén
Central de la Municipalidad, quien debe de formular la NEA (Nota de Entrada de

Almacén) correspondiente.

] o Otras que le asigne el Residente de Obra.

. REQUISITOS PARA SER RESIDENTE
6.1 DEL PROFESIONAL

o Profesional colegiado, habilitado por el respectivo colegio profesicnal; el cual
puede ser ingeniero o arquitecto, segun corresponda a la naturaleza de los
trabajos, con no menos de dos (2) afios de experiencia, en funcion al tipo,
envergadura y complejidad de la obra.

o Para la designacién y/o contratacion de los Ingenieros Residentes de Obra, se
debe cumplir con el correspondiente proceso de evaluacion y seleccion del
profesional, en concordancia con lo establecido en la Norma de Control N°400-
02 "Resolucion de Contraloria N°072-2000 — CG “Normas de Control Interno
para El Sector Publico.”

o Ladesignacion y/o contratacion de los Ingenieros Residentes de Obra se debe
efectuar entre quince (15) y treinta (30) dias antes del inicio de obra,
dependiendo de la envergadura.

o Enel proceso para la contratacion de los Ingenieros Residentes se debera fijar
las caracteristicas técnicas de la obra a ejecutar, nivel remunerativo,
obligaciones y facultades del profesional.

o La designacion y/o contratacién de los Ingenieros Residentes de Obra sera
mediante Acto Resolutivo.

o Demostrar experiencia en la ejecucién y control de proyectos de infraestructura
mediante Curriculum Vitae documentado.

o La participacion en la Obra es a dedicacion exclusiva y a tiempo completo, de
acuerdo al coeficiente estipulado en el expediente técnico aprobado.

. FUNCIONES DEL RESIDENTE
7.1 ANTES DEL INICIO DE OBRA
7.1.1 El Residente con el Supervisor o Inspector, revisaran detalladamente el
Expediente técnico, y efectuaran la primera visita en forma conjunta a fin
de verificar la compatibilidad del proyecto respecto al estado real del

terreno: tenencia, ubicacién, tipo de suelo, puntos de abastecimiento,

estado (avance) del proyecto antes del inicio y otros. De acuerdo a ello el
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7.1.6

[k

Résidente emitira el “Informe de Compatibilidad de Terreno y Vigencia del
Expediente Técnico” en formato de la presente Norma, la que sera
presentada como requisito para dar inicio a la obra.

Elaborar el Presupuesto Analitico por especifica del gasto, debidamente
desagregado y aprobado por la Gerencia de Infraestructura, y la Oficina de
Administracion y Finanzas, en un plazo no mayor a 05 dias calendarios, de
presentado el informe de compatibilidad y vigencia del expediente técnico.
Elaborar el CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO, de
acuerdo al plazo de ejecucién de la obra, donde se establecera la fecha de
Inicio y Culminacion, al Supervisor de Obra, para la opinion favorable de la
Gerencia de Infraestructura y OSLP, y posterior aprobacién, mediante Acto
Resolutivo por la instancia delegada dicha funcién. Es requisito, para la
entrega del primer informe mensual de ejecucion fisica de Obra.

Elaborar listado de insumos que requiere Ia obra y Autorizacién de Gastos
correspondiente al avance programado por cada mes de ejecucién de obra
en estricta sujecion de lo establecido en el Expediente Técnico.

Si la obra ejecutada por la Entidad, tiene un avance que pudiera originar
una duplicidad de inversion, el RESIDENTE tiene la obligacién de indicarlo
en el “Informe de Compatibilidad” antes de los inicios de los trabajos
cuantificando el avance de la misma y solicitando el deductivo
correspondiente, caso contrario serd objeto de las sanciones
correspondientes.

Informar bajo responsabilidad si la obra en ejecucion tiene un aporte
diferente a la Entidad que no hubiese sido contemplado inicialmente, y
llevar un estricto control respecto a los aportes de la comunidad, y la
Municipalidad cuantificandolo para su valorizacién.

Participar en la entrega del terreno y suscribir el Acta respectiva.

DURANTE LA EJECUCION DE OBRA

T.2:1

722

Participar en la obra a su cargo, como minimo el tiempo que le corresponda
de acuerdo al coeficiente de participacion asignado segun el expediente
técnico aprobado el mismo que es de medicion diaria.

Ejercer el control técnico del proyecto de acuerdo al Expediente Técnico
aprobado por la MUNICIPALIDAD, debiendo adoptar las medidas
pertinentes y oportunas para culminar la obra en el plazo previsto, asi como
efectuar las pruebas de control que sean necesarias. Por su sola
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desiénacién, el residente representa a la Entidad como responsable
técnico de la obra, no podra prestar servicios en mas de una Entidad a la
vez.

Aperturar el Cuaderno de Obra respectivo, el que debera ser legalizado
notarialmente o ante un Juez de Paz No Letrado, debidamente foliado, en
el que se anotara: la fecha de inicio y el plazo de ejecucion de los trabajos,
las modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los controles
diarios de ingreso y salida de materiales y personal, las horas de trabajo
de los equipos, asi como los problemas que vienen afectando el
cumplimiento de los Calendarios establecidos. Cautelar su adecuado uso
Yy permanencia en obra. Este cuaderno sera suscrito sélo por el Supervisor

o Inspector y Residente de Obra, entregando a la MUNICIPALIDAD con la
liquidacion final.

Elaborar el “Calendario de Adquisicion de Insumos”, necesario para
garantizar el cumplimiento del “Calendario de Avance de Obra Valorizado”

asi como la continuidad de los trabajos hasta la recepcion de la obra.

7.2.5 Presentar dentro del plazo establecido, los respectivos informes
mensuales a la Entidad, sobre todos los asuntos referentes a la obra (ver
calendario o cronograma de presentacion de Informes), igualmente el
Informe Final (Pre —Liquidacion Fisica Financiera).

7.2.6 Llevar control administrativo de la obra (Cotizaciones, Ordenes de Compra
y PECOSAS, etc.) que evidencien el Control Financiero del Residente, los
costos reales, los mejores costos de acuerdo a la OFERTA Y DEMANDA,
descuentos por cantidad, sin descuidarla calidad del material obtenido y
los certificados de calidad, que los Proveedores deberan entregar cuando
por el tipo de material asi se requiera.

7.2.7 Controlar que los recursos que entrega la Unidad de Logistica y Patrimonio
de la MUNICIPALIDAD sean en numero y calidad de acuerdo a lo
solicitado, que su almacenamiento, entradas y salidas se efectue con el
control correspondiente y en formato que se adjunta a la presente norma.

7.2.8 Disponer el retiro de los materiales rechazados por su mala calidad o por
no corresponder a las especificaciones técnicas del expediente técnico
aprobado.

7.2.9 Cautelar que el personal que labora en el proyecto sea en el nimero y

especialidad previstos en el Expediente Técnico, asi como que los jornales
pagados sean los sefialados en el Expediente Técnico.
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7.2.10 Cautelar la seguridad del personal en obra.
7.2.11 Llevar un Registro de Asistencia a través del cual se pueda determinar la

participacion y permanencia de cada personal durante la ejecucion de la

obra “hoja de tareo de mano de obra”.

©/u1.2.12 Presentar la “Hoja de Tareo” del personal obrero, teniendo como fecha

maxima de presentacion la fecha establecida por la Oficina de
Administracion y Finanzas y la Gerencia de Infraestructura.

7.2.13 Controlar que el manejo del Presupuesto Asignado se realice de acuerdo
a las Autorizaciones de Gastos respectivas y al Expediente Técnico
aprobado.

7.2.14 Verificar y Controlar los rendimientos y operatividad de equipos en el “Parte
Diario de Obra” y “Parte Diario de Equipo”, informar a la supervision de los
atrasos producidos por falta de operatividad de equipos.

7.2.15 Cautelar estrictamente el cumplimiento de las normas Metrologicas,
Sanitarias, Normas de Seguridad, Orden y Operatividad de la obra, que
garanticen la ejecucion sin alterar la ecologia del lugar.

7.2.16 Presentar al supervisor de obra la valorizacién técnica y financiera mensual
o final de acuerdo al contenido y plazos establecidos.

7.2.17 Asesorar a la comunidad para garantizar el futuro, mantenimiento y
operacion del proyecto.

7.2.18 Proporcionar toda la informacién y facilidades necesarias para la labor de
supervision a cargo de los representantes de la MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PICHARI.

7.2.19 Rendir oportunamente los pagos en efectivo o caja chica en armonia a las
Normas de Tesoreria.

7.2.20 Todas las contrataciones y adquisiciones necesarias o relacionadas con la
ejecucion de la obra, se efecttia por intermedio de la Oficina de Logistica,
de conformidad con el Régimen Legal Aplicable, observando las
disposiciones de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

7.2.21 Instalar el Almacén de Obra en el lugar del proyecto, bajo responsabilidad
del Residente de Obra, quien implementara los mecanismos de control
mas idéneos y convenientes, para impedir sustracciones, pérdidas o
situaciones irregulares.

7.2.22 En el informe mensual, el Residente de Obra debe dar cuenta del estado y

movimiento del Almacén de Obra.
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7.2.23 La Gerencia de Infraestructura y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
deberan coordinar respecto del Control Econémico y Financiero, y elaborar
reportes mensuales de las ejecuciones presupuestales de los Gastos
Directos y Gastos Generales por separado, que seran proporcionados al
Residente de Obra, para la formulacién del Informe Mensual e Informe
Final.

7.2.24 Para contabilizar el Costo por Mano de Obra, mas alla de la naturaleza del

vinculo que se mantenga con la Municipalidad, debe considerarse el
Régimen Laboral que corresponda a los Gobiernos Locales, considerando
Ubicacién Geografica, que considere los Rendimientos de la zona, los
cuales deben ser concordantes con lo que se consigne en el Expediente
Técnico.

7.2.25 Concluida la obra, de existir sobrantes de Materiales y Herramientas
Operativos, se devolvera al Almacén Central de la Municipalidad Distrital
de Pichari, cuyo costo se descontara del Gasto Total de la Obra en la

Liquidacién Financiera.

7.3 DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIO DE OBRA
7.3.1 El Residente de Obra, podra solicitar la paralizacién de los trabajos, que
debera ser puesta de conocimiento al Supervisor de Obra o Inspector, y
éste luego de evaluar, anotara en el Cuaderno de Obra, y solicitara a la

Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos o quien haga las veces,

cuando se produzca cualquiera de las siguientes situaciones:

o Ausencia de materiales e/o insumos por demora en las adquisiciones,
que afecta la ruta critica del Calendario de avance de obra.

o Incumplimiento de obligaciones segun convenios institucionales de
cooperacion que involucren a la obra.

o Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales o/e
insumos en la zona) u otros casos fortuitos o de fuerza mayor

(fenomenos climatolégicos, vicios ocultos, etc.), debidamente

probados.
7.3.2 De manera excepcional, debido a situaciones de emergencia o de urgencia
que pongan en riesgo la ejecucion de la obra o la economia de la obra, el
Supervisor o Inspector, de manera inmediata podra ordenar la paralizacion

de los trabajos, consignando dicha orden en el cuaderno de obra.
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7.3.3 Las solicitudes de paralizacion y las fechas de reinicio, seran anotadas en

7.34

el cuaderno de obra. Para el reinicio de obra, el Residente de Obra
informara a la Gerencia de Infraestructura o quien haga las veces, que las
causales que motivaron la paralizacion fueron superadas. A su vez el
Supervisor o Inspector, evaluara el informe que indica que las causales
que motivaron la paralizacion de obra, fueron superadas, emitiendo un
informe aprobatorio para el reinicio de los trabajos a la Oficina de
Supervisién y Liquidacion de Proyectos, quien autoriza el reinicio de los
trabajos.

El dia de reinicio de los trabajos, el Residente de Obra, presentara al
Supervisor o Inspector, el Calendario de Avance de Obra Actualizado.

PRUEBAS TECNICAS DURANTE LA EJECUCION DE LAS OBRA

7.4.1

742

743

744

745

746

Durante la ejecucion de la obra, se debe realizar las Pruebas Técnicas de
Control de Calidad y Funcionamiento, de acuerdo a la naturaleza de cada
obra.

Las Pruebas de Control de Calidad, estan destinadas a verificar que los
Materiales e Insumos son los adecuados e idéneos, y que correspondan a
las indicadas en las Especificaciones Técnicas del Expediente Técnico
aprobado.

Las Pruebas de funcionamiento, estan destinadas a verificar la
funcionalidad durante la ejecucién y a la finalizacién de la obra.

El Expediente Técnico debe indicar las veces y la modalidad de las pruebas
técnicas, caso contrario, el Residente de Obra, debe programarlas con la
conformidad del Supervisor o Inspector.

En los Informes mensuales del Residente de obra y Supervisor o Inspector,
debe identificarse e indicarse los resultados y su evaluacién respecto a las
pruebas realizadas, acompafiando la documentacion correspondiente, sin
perjuicio de su anotacion y registro en el cuaderno de obra.

La Gerencia de Infraestructura, segun los instrumentos de gestion interna,
realizara un riguroso seguimiento a la ejecucién de obra, si es que el
resultado de las pruebas no hubiere sido positivo, coordinando lo necesario

con el Residente de obra y el Supervisor o Inspector.
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7.5 CONTROL DE EQUIPO

7.5.1

7.5.2

753
7.54

7.55

El Control de Equipo mecanico de propiedad de la Municipalidad Distrital

de Pichari, lo realizara la Division de Maquinaria, para lo cual debera

mantener actualizado la relaciéon de equipo mecénico indicando el

horémetro, odémetro, asi como el estado situacional de cada una de las

unidades. Formular la Bitacoras por cada unidad.

El Residente de obra en coordinacién con el Jefe de la Division de

Maquinaria de la Municipalidad, reportara en el Informe mensual, la

relacion de reparaciones de envergadura, donde se indicara la unidad, la

fecha de reparacion, descripcion de la reparacion y el costo que demando

la misma, fotocopia de la factura, su costo y la afectacion presupuestal.

Informar la valorizacién de uso del Equipo Mecanico en Obra.

El control de Equipo Alquilado, lo realizar4 el Residente de obra, realizando

las siguientes acciones:

o Formular el Requerimiento de Alquiler de Equipo Mecénico.

o Conocer el Contrato suscrito con el Proveedor.

o Formular los partes diarios

o Formular la Valorizacién de uso de la Maquinaria, en concordancia con
los contratos de Alquiler de Maquinaria.

Los partes diarios de Equipo Mecanico Propio o Alquilado,

complementariamente al reporte diario de consumo de combustible de

cada unidad, deben ser suscritos por el Operador de maquinaria, el

Administrativo de obra, Residente de obra y Supervisor de obra o

Inspector.

</ 7.6 A LACULMINACION DE LA OBRA.

76.1

762

76.3

En la fecha de la culminacién de la obra, el residente anotaré tal hecho en
el cuaderno de obras y solicitara la recepcién de la misma.

Suscribir el Acta de culminacion de Obra, conjuntamente con el Supervisor
o Inspector de Obra, en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario
siguiente de la anotacion en cuaderno de obra, de tal hecho (conclusion de
obra).

Entregar en el Almacén Central de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PICHARI los Saldos de Insumos y Herramientas, con una copia del
Resumen del Movimiento de Almacén y Material en Cancha, recabando el
original suscrito por el responsable del Almacén de la MUNICIPALIDAD
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DISTRITAL DE PICHARI, como constancia de la entrega realizada, que
formara parte de la documentacién a ser entregada en la Liquidacion de
Obra.
7.6.4 Elaborar la Pre Liquidacién de Obra de acuerdo a los documentos
normados en el capitulo Xl de la Pre - Liquidacion Técnica y Financiera.
7.6.5 Coordinar la recepcion y transferencia de la obra, al ente que se encargara
de su operacion y mantenimiento, y suscribir el Acta correspondiente.

7.6.6 Realizar las gestiones necesarias para la organizacion de la inauguracion
(transferencia) de obra, como accién social.

ll. INCOMPATIBILIDAD DE FUNCIONES

}81 Por Administracién Directa: Es incompatible el ejercicio simultdneo de las
Y4 funciones de: Residente y Supervisor, en varias obras.

8.2 En todos los casos: El Proyectista o Consultor no podra ser Residente de su

Proyecto.

_ ; I1X. INFORMES DEL RESIDENTE
o \ 9.1 INFORME INICIAL PREVIO A EJECUCION FiSICA DE OBRA:
T | % Los documentos que deben ser presentados por el Residente como informe inicial

y condicion para el inicio de la obra son:

1. Informe de Compatibilidad de Expediente Técnico, que incluye la libre
disponibilidad del terreno y autorizacion de funcionamiento del Sector, si
fuera el caso.

2. Presupuesto Analitico Global aprobado

3. Cronograma de Avance de Obra Valorizado.

4. Requerimiento General de Insumos.

5. Cuaderno de Obra legalizado y foliado.

6. Acta de Entrega de Terreno.

7. Acta de Inicio de Obra.

9.2 [INFORMES MENSUALES
El Residente informara mensualmente a la MUNICIPALIDAD, sobre el avance
fisico y financiero del proyecto, debiendo observar los siguientes aspectos,

segun formatos (Ver Anexo A), y adjuntar:
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1.  Ficha Técnica de Obra (Formato xIs)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI
LA COMYENCION - CUSCO

GEAENCIA DE INFRAESTAUCTURA

DEPARTAMENTO

123 MODALIDAD DE EJECUCKN

124 EJECUTOR

125 RESOLUCION DE APROB. EXP. TEC.

126 DESCRIBIRLAS METAS FISICAS DEL PROYECTO

|mEm DESCRIPCION Parcial §1.

M3 DELOS RESPONSABIES DF LA EJECUCIIN

131 SUPERVISOR DE OBRA
132 RESIDENTE DEOBRA
133 ASISTENTE TECNICO
134 ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Nombre: y Apslidoz peivdo

f2.00
%1 DELPROVECTO DE PRE INVERSION (FERFIL)
CODIGO SHIP PRESUPUESTO DEL PERFIL ESTADO DE VIABILIDAD

%2  DELPROYECTODEINVERSIGN (EXPEDIENTE)

RESOLUCION OE APROBACION : 0

Tdonto Resolucion

PRESUPLESTO SEGUN EXPEDIENTE TECNICO

COST0 DRECTO

GASTOS GENERALES

GASTOS DE SUPERVISION

ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO

TOTAL PRESUPUESTO ASIGHADOD !_

memuutmnmm [ ]

.00 DE L0S PLAZOS DE EJECUCION

%1 PLAZD OE EJECUCION OE 0BRA

%2 FECHADE ENTREGA DE TERRENG

%3 FECHADE INICIO DE 0BRA

B4 FECHA DE CULMINACION DE 0BRA

%5 AMPLACIONES DE PLAZO

Bi6  FECHA DE CULMINACION DE AMPUACIONES DE PLAZO
%56  PARALIZACIONES DE OBRA

%6  RENICIODE OBRA

%6  FECHA DE CULMINACION DE 0BRA
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%1 CONTROLDELOS AVANCES FiSICOS (PROGRAMADOILIECUTADD)

ATORTZNCTON DT WENTURTIZRIR
AVANCE PROGRAMADO Y/0 AVANCE REAL EJECUTADO ’ o "
R e Mes ; Monto Vabriasdo Situnciv
2 Acemahdo Del mes Acvmshdo Mento Ylorizado $1. Acumthdo &
0 RED
]
TOTAL

" Adehntado, strazado, pardizado, en fecucién, normal, .
=44 -

RODE AVANCEFISCO - PROGRAWADO REJECUTADOWENSUAL

BT %

ED & —

=D s =

LR = e e

£I% =

&x % = —

BTN -

RRH TS [

H-§ R — B 3

100 %
w— I Y L VI D e &, 1 LB RN
2 de efectividad = Avance Flecytads =
Avance Programads
Gns (CUADRO DE AVANCE Hﬂco-mmm V3 EJECUTADO ACUMULADO
BTN == & _— =
2T {
- LY |
LEXY s N
e {
TN — ——
CER N -
BTN = - S —
wey Q0% = B _
R = —
e L 2 CUF iyl o ] 0
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EN RESUMEN SE TEERE: ANTERIOR ACU. | ACTUAL
YALORIZACION PRINCIPAL:
YALORIZACION MAYORES METRADDS:
YALORIZACION DE ADICIONALES DE OBRA:
| DEDUCTIYGS DE 0BRA
VALORIZACION TOTAL:
RESUMEN DE LOS AYANCES FISICO Y FINANCIERD
PARTIDA PRESUPLESTO MES ANTERIOR MES ACTUAL ACUMULADD SALDO
g 1 % u | 2 | w] 3 s | 3

MOTA: CABE MENSIONAR QUE LA VALORIZACION ES AL COSTO DIRECTO.

521 AVANCEFifIco
FALORIZACION PALORIZACION VALORIZACIN

ANTERIDR DEL HES - $ ACUMULADD 2

522 AWANCEFINANCIERO
GASTO GASTD
a GASTO DEL HES x z SALBO
L2
BEC HNARC]

.00 CONTROL DE LA MANO DE 0BRA
.1 CONTROL DE GASTOS

Meses Menswal N de jorsales por mes Moato Pagade por Categoria
del 2 o = . ” TOTAL JORHAL
Del Al Peon | Oficial Operatio Peon Oficial | Operario

Total de jornales

CONTROL DE
MANO DE OBRA
[PROGRAMADO PRINCIPAL

AL UTILIZADO ANALITIC
ANALTICO A LA FECHA
PROGRAMADO ADICIOAI
EJECUTADD

i i on haterior Actaal Acimshde Saldo
P 8. 2 $. 2 sl. T $h. 2

S\ 2L L
N N Apacvaos

N

CONCLUSIDNES Y RECOMENDACIONES

.00 CONCIUSIONES Y REGOMENDACIONES

Al CUADERNO DE DBRA

MES DE: I
DEL FOLIO ASIENTO ALFOLID  ASIENTO

TOMO
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2. Resumen de las principales ocurrencias de la obra.

Valorizacién del avance de Obra.

VALORIZACION MENSUAL PRINCIPAL / FINAL DEOBRAN® ..........
MES DE............

TO DIRECTO OF OERA

€ FiSICO EJECUTADO [ [ | L | | L

LA MO0msaN WG, RESIDENTE DE CBRA WG SUPERVITOR 0 MEFECTOR
o Fims p St Fima il

Resumen de Valorizacién o Consolidado de Valorizacion

VALORIZACTON CONSOLIDADO DE OERZ

1 2 S———. —

[FECHA

STRITCH

[PROVINCEA

PARTAMENTO
SIDENTE
SUPERIS0R

- I L3 hl == St SIS LY e b

41 CRIZACION 5 AVMAES FISICS OF TRAA-VILTRIZACEM FEMCTR

loas coernEs i
Jeases o et il 1 _—

IEL'«?.‘"AE\)"_'EI’EE‘"‘ETECN-:} 5 } ] |

CosTO TUTAL

AVAMCE FRES SO0 [ ] [ ] : :]
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5. Valorizacién de Mano de Obra Principal Desagregado

o4 B OB OB K4 ON B 4OV R Y

ROV EORA PGB MUY __

*

| 1 .
O — |
'ﬁ;hﬂf‘—! e ™ i Ko ANLETH
m [ o | Wit il otk [ [ ok
e T o Y R [ 1 T ) . g T S 1 ] et P P e
wlolylx wiolwln i wieloln s pleluln ] i
b ] | 1
= ——— — PR—
J——— R —— P
LAIARA 0L PN 06860 ] _ ] L
| e (SR S—
-
cC = = =i
6. Resumen del Estado Financiero.
RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL MENSUAL Y GLOBAL
POR ESPECIFICA DEL GASTO
ENTIDAD EIECUTOR WONICIEALIOAD DYSTAITAL OF HCHAR]
MOOALIDAD 0E EJECLCION
SIEAC00 PRESUPUESTAL
FUENTE DE FONANCIAMIENTO
PROGRAMA
083
PROVECTO
FUNCION
DAVICION FUNCIONAL
FRESUPUESTD PROGAAMADD PRESUPESTD EIETUTADD MENSUAL Y/ ANUAL Saice Salda
g TOTAL G570 x 8l
i Expediente
DENOMINATION %P o | Totel Presupuest:
= i s I 403 S 01 MES Q2 T‘::zm FINANCIERD 610841
metradas
A B C={al+(B)
COSTO DRECTD
|
GASTOS GENERMES : l
GASTOS SUPERVISION | | '
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7 Resumen de Metrados
HOJA RESUMEN DE METRADOS EJECUTADOS - OBRA PRINCIPAL
Distrito
Provincia
Regidn
Residente
Supervisor
PRESUPUESTO
DESCRIPCION l UMD METRADO PUNIT COSTO PARCIAL

Hojas de metrados sustentatoria de las partidas ejecutadas, incluye croquis, o

HOJA DE METRADOS

PARTIDA

CESCRIPCION

URD

AREA
CANT | REFP

{ma)

AuteCAD

FPERIM
AutolAD (m)

MEDIDAS

B (m) L {mj

H {m)

PARCIAL TOTAL

9.

Resumen de Movimiento de Almacén y Material en cancha.

PROYECTO

MONTO 5/
MODALIDAD EJECUCION :
RESIDENTE DE OBRA

TR JPERVISOR DEOBRA -

ERIAL

RO RES

NT

- ENTRADAS-S.

AS

MATERIAL

UNID.

SALDO

INGRESOS

INGRESO

EGRESOS

ANTERIOR| FECHA

PROVEEDOR | 0/C

CANT.

ACUM. FECHA

SALDO

PARTIDAS | CANT.
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HORAS TRABAJADAS MES DE .

MAQUINARIA
FPOTEMNCIA
CAPACIDAD
PLACA N=.

HORAS TRABAJADAS [HRa)

FOS REAL Combustible Costo
Dias Trabajados (Gasol - DBS) Wit oo TOTAL

.1:
G%
-

TOTAL DIAS TRABAJADOS | |
PRECIO POR ALQUILER o DEPHE CIACION HORARIA (S4.) 1 ]

ING. RESIDENTE DE DBEAA CONTROLADOR DE CARMPO
Firma u Selle (=l

Certificados de control de calidad en obra.

Cronograma de avance valorizado comparado con el ejecutado

Informe sobre el Medio Ambiente si fuera el caso.

Copias del Cuaderno de Obra del mes que corresponde.

Fotografias que muestren la secuencia del proyecto.

Copia del Acta de Entrega de Terreno, s6lo en el 1er. Informe.

El Avance Fisico y Financiero del proyecto, a la fecha del informe y expresado en

porcentaje se calculara mediante |a siguiente relacion:

Costo directo valorizado

% Avance Fisico = X 100.
Costo directo total del presupuesto

Gasto Total Efectuado
% Avance Financiero = X 100
Monto total presupuestado

Copia de Calendario de Avance de Obra valorizado programado aprobado mediante

Acto Resolutivo.
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20.

La Presentacion de Informes: Se cefiira estrictamente a la Directiva de Ejecucién de

Obras por Administracion Directa.

9.2.1 De los Plazos:

El Residente de Obra, deberd presentar los informes mensuales al
Supervisor de Obra, a mas tardar al tercer dia habil del mes siguiente al de
la valorizacion respectiva.

Dentro de 02 dias habiles, el Supervisor de Obra en coordinacién con el
Residente de Obra, deberan presentar a la Oficina de Supervision y
Liquidacion de Proyectos (OSLP), el informe mensual.

Luego de recepcionado el informe mensual, por la Oficina de Supervisién y
Liquidacion de Proyectos (OSLP), contara con 02 dias habiles, para verificar
el informe correspondiente, luego visa todos los folios y remitira a la
Gerencia de Infraestructura (Gl). De encontrar observaciones, comunica al
Supervisor, para que, en el plazo de 02 dias habiles, sea absuelta. El informe
debidamente corregido y aprobado, es remitda a la Gerencia de
Infraestructura, para su revision, aprobacién y archivamiento
correspondiente. De encontrar observaciones, se devolvera el informe

respectivo a la OSLP, para su absolucion.

9.2.2 Del contenido del informe mensual:

El Residente de Obra emitira el informe mensual de la ejecucion de la obra,
el cual adicionalmente contendra los informes mensuales del Asistente
Técnico, Asistente Administrativo, Responsable de Impacto Ambiental,
Topdgrafo, Almacenero y otro personal que tengan contrato laboral vigente

con la obra.

9.2.3 De las penalidades para el Residente y Supervisor:

El incumplimiento en la entrega de los informes mensuales dentro de los
plazos establecidos, acarreara la aplicacion de las penalidades, las que se
calcularan de forma independiente a la penalidad por mora, calculandose

con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.01 x Monto Mensual Contratado.
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- Sidicha penalidad llega al 10% del valor del contrato total, sera resuelto y
se iniciaran las acciones legales por dafios y perjuicios a la Municipalidad.

9.2.4 De las cantidades de ejemplares a presentar:

- El Residente, una vez aprobado el informe, deber4 presentar al Supervisor
de Obra como minimo 04 ejemplares, para ser distribuidos de la siguiente
manera:

- 02 ejemplares (Gl), 01 para fines de pago y 01 archivo GI.

- 02 ejemplares (OSLP), 01 para fines de pago y 01 archivo OSLP.

INFORME FINAL O PRE LIQUIDACION:
El Residente deberéd presentar el informe final o Pre Liquidacién Fisica —
Financiera, como maximo dentro de los quince (15) dias calendarios, de haberse

levantado el Acta de Verificacion y Recepcion de Obra, conteniendo lo siguiente:

9.3.1 Del Expediente Técnico Inicial Aprobado
o Evaluacién del Proyecto y Opinién Favorable.
o Aprobacién Resoclutiva del Expediente Técnico.

9.3.2 Del Expediente Técnico Final
9.3.2.1 PREVIOS AL INICIO DE OBRA
> Contratos del Residente, Supervisor de Obra, Asistentes, Maestro de
Obra, etc.
> Reguerimiento General de Obra.
Legalizacién de Cuaderno de Obra.
Acta de Entrega de Terreno.
Analitico Global de Obra.
Cronograma de Ejecucion de obra.

Y V ¥ V¥

9.3.2.2 EJECUCION DE OBRA
» Documentos Técnicos Finales de QObra

o Especificaciones Técnicas.
o Planos.
o Album de Fotografias.

»  Resumen indicando el detalle de Ejecucién de Obra, paralizaciones.
> Ampliaciones de plazo, mayores metrados, adicionales de obra.
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Metrados realmente ejecutados.

Resumen Valorizado mensual de avance fisico de Obra.
Resumen de metrados ejecutados.

Resumen de Valorizaciones mensuales de avance fisico de Obra.
Resumen de costo total valorizado de Obra.

Archivo de Valorizaciones Mensuales.

YV ¥V V ¥V V VY V¥

Cuaderno de Obra.
Hojas de Tareo.
Planillas de Obra.
Movimiento de almacén.

vV V ¥V V¥

Relacion de materiales transferidos y/o adeudados. Maquinaria y/o
Equipo Contratado/propio.

Resumen Maquinaria y/o equipo contratado/propio.

Consumo de combustible, lubricante y otros.

Saldo de Materiales Valorizados en Obra.

Acta de Terminacién de los Trabajos de Obra.

Costo real de la Obra.

Balance del costo total Valorizado versus costo total real de obra.
Relacion valorizada de Bienes y Servicios.

Y VYV ¥V V ¥V Vv V¥V

Resumen de Ejecucién Analitica Presupuestal.

9.3.2.3 POSTERIORES A LA CONCLUSION DE OBRA
»  Relacion de saldo de materiales en Almacén.

»  Devolucion de Saldos de obra.

»  Memoria Descriptiva Valorizada.

X. MECANICA OPERATIVA
10.1  COMPATIBILIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO
10.1.1 La Gerencia de Infraestructura, hara entrega al Residente de Obra y al
Supervisor o Inspector de la Obra, una Copia del Expediente Técnico

aprobado, para que efectien la Compatibilidad a nivel legal, fisico, y
financiero del proyecto.

10.1.2 El Supervisor o Inspector conjuntamente con el Residente, efectuaran las
visitas necesarias para informar sobre la Compatibilidad del proyecto

respecto al terreno encontrado, previo replanteo de metas; asi mismo,
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verificara la informacion de evaluacion del impacto ambiental del proyecto;
y, de acuerdo a ello autorizara o desautorizara el Inicio de Obra.

10.1.3 Antes del inicio de Obra, el RESIDENTE, mediante “Informe de
Compatibilidad y Vigencia del Expediente Técnico” comunicara a la
Supervisién o Inspector de Obra, sobre:

a) Si la obra estuviera parcialmente ejecutada con financiamiento de

S5 D otras fuentes, responsabilizandose del informe correspondiente.

b) Siel Expediente Técnico aprobado es compatible con la situacion real
del terreno donde se ejecutara el proyecto, considerando la ubicacion
de los servicios (agua, electricidad, desaglie, vias de comunicacion),

naturaleza del suelo, etc.

c) Revisara la compatibilidad entre Planos, Presupuesto,
Especificaciones Técnicas, asi como la libre disponibilidad del terreno

y emitira su informe.

d) Verificara el estado situacional del proyecto, in situ, definiendo su
ubicacion a nivel replanteo: geotecnia de la zona, servicios de las vias
de comunicacion, servicio de agua, electricidad y localizacién de

canteras.

e) Verificara el expediente a nivel de disefio, a nivel de presupuesto,

previa revision de andlisis de costos unitarios y metrado.

f) Verificara la compatibilidad financiera, previa cotizacion de las
maquinarias, materiales e insumos, asi mismo la compatibilidad de

mano de obra.

10.1.4 En el caso de que el proyecto fuera mejoramiento, ampliacion o finalizacién
de infraestructura ya existente, el RESIDENTE antes de comenzar la obra,
informara a la Supervision o Inspeccién sobre el estado actual de la misma
(avance ejecutado) y efectuara una valorizacion inicial de lo que realmente

falta para alcanzar la meta del proyecto, comparandolo con el presupuesto

de financiamiento aprobado.
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10.1.5 Luego del resultado de la evaluacion, el supervisor o Inspector emitira su
pronunciamiento y exigird al Residente la presentacion del Informe Inicial
en un plazo maximo de tres (03) dias habil.

10.1.6 El Supervisor o Inspector presentara a la Gerencia Infraestructura, Oficina

de Supervisién, Evaluacion y Liquidacion de Proyectos, el Informe Inicial
conteniendo lo normado en el punto 8.1 autorizando el Inicio de Obra.

10.2 CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO

10.2.1 El Residente elaborara el “Calendario de Avance de Obra Valorizado” del
Proyecto segun formato y en funcién a la fecha de Inicio de Obra, asi
como al monto Financiado y al plazo aprobado en el Expediente Técnico.

10.2.2 El Calendario de Avance de Obra Valorizado, debera ser entregado al

supervisor o Inspector para su revisién. Su aprobacion correspondera al
Supervisor o Inspector. Su presentacion a la Gerencia Infraestructura,
; Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, y/o Gerencia Municipal,
sera requisito para el Inicio de Obra y constituirda un instrumento de
gestion y control del proyecto.

10.2.3 Corresponde al Residente controlar que la obra se realice de acuerdo al
“Calendario de avance de obra valorizado programado aprobado”; siendo
responsable del atraso o paralizacion injustificada de la misma.

10.2.4 El Supervisor o Inspector verificara el cumplimiento de lo indicado en
parrafo anterior y los plazos parciales del Calendario de Avance de Obra
Valorizado, comparando el avance real con el avance programado y en
el caso de detectar causales de atraso, determinar las acciones a tomar

para superarlas, ordenando la reprogramacion del saldo de obra.

10.2.5 Todo Proyecto que registre un avance fisico menor que el 80% del avance
programado, debera merecer una supervision constante por parte del

profesional encargado, realizando las visitas necesarias al proyecto hasta

que |a causal del atraso sea superado.
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10.2.6 Siaprueba una Ampliacion de Plazo, se elabora un Calendario de Avance
de Obra Valorizado Actualizado, indicando la nueva fecha de culminacién
y su incidencia en los montos presupuestados inicialmente.

Gg;?_{_

e e 1 ' PROGRAMACION, AUTORIZACION DE GASTOS Y CONTROL FINANCIERO

10.3.1 El Residente elaborara el Presupuesto Analitico desagregado sobre Ila
base de la compatibilidad, de acuerdo al Calendario de Avance de Obra
Valorizado y Listado de Insumos del Expediente Técnico.

10.3.2 El Supervisor o Inspector verificard que los gastos ejecutados por el
residente, se realice de acuerdo al Presupuesto Analitico, Calendario de
Adquisicion de Insumos, Listado de Insumos del Expediente Técnico,
Calendario de Avances de Obra Valorizado actualizado y cumpla con los

documentos requeridos, visando los documentos en sefial de conformidad.

10.3.3 El Resumen de Estado Financiero contendra en forma detallada, el monto
de los gastos efectuados durante la ejecucién del proyecto, por rubros, asi
como la inversion realizada, de acuerdo a los calendarios presupuestales

mensuales.

10.3.4 De tener objeciones, el Supervisor o Inspector debe informar a la Oficina
de Supervision, comunicando sus observaciones y sefialando un plazo de
tres (03) dias para superarlas, por parte del Residente de Obra con
conocimiento de la Gerencia de Infraestructura.

10.3.5 Si al cabo del siguiente periodo mensual el Residente no hubiera levantado
las observaciones formuladas, el Supervisor o Inspector del Proyecto, no
autorizara el gasto, informando a la Gerencia de Infraestructura, y se
formulara las sanciones correspondientes indicadas.

10.3.6 El Residente debera demostrar el control del Estado Financiero, Manifiesto
de Gasto, Resumen de Estado Financiero y del Control de Almacén de los
materiales recepcionados a la fecha del informe, utilizando los formatos
indicados y de acuerdo al punto 9.3.3 de la presente norma.
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10.3.7 El manifiesto de gasto y resumen del estado financiero, seran a la misma

fecha de la valorizacién de obra que adjunta al Informe del residente.

10.3.8 El Supervisor o Inspector debe comparar mensualmente los saldos del
presupuesto establecido para el proyecto contra los gastos pendientes de
ejecutar y determinando en el resumen de estado financiero elaborado por

el Residente. De ser el caso, formular por escrito las observaciones

pertinentes.

10.3.9 El Residente de obra, verificara que el pago de la mano de obra se realice
de acuerdo a JORNALES aprobados en el Expediente Técnico y seguin las
condiciones del mismo, controlando que el pago de mano de obra se

realice por dia efectivamente trabajado, en base a los jornales de la

Municipalidad Distrital de Pichari a fin de comprar con los montos

presupuestados y prevenir un desfinanciamiento en este rubro.

10.4 ENTREGA DEL TERRENO E INICIO DE OBRA.

A

B.
C.
D.

1.

LS O

10.4.1 El Inicio de Obra, sera cuando se cumplan las siguientes condiciones:

Se designa al Ingeniero Residente

Se hizo entrega del Expediente Técnico al Residente y Supervisor
Se designa al Inspector o Supervisor

El Residente entrega el Informe Inicial cumpliendo los numerales 6.1
y 8.1

10.4.2 Los documentos que deben ser presentados por el Residente como

condicién para el inicio de obra son:

Informe de compatibilidad de Expediente Técnico, que incluye la libre
disponibilidad del terreno, y autorizacion de funcionamiento del Sector
segun corresponda.

Calendario de Avance de Obra Valorizado.

Presupuesto Analitico Global de Obra.

Cuaderno de Obra legalizada.

Comunicacion del inicio de obra a la entidad que recepcionara el

proyecto.
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10.4.3 Al inicio del proyecto, el RESIDENTE debera verificar que los beneficiarios
coloquen en un lugar visible el cartel de obra de acuerdo al modelo tipo de

la Municipalidad Distrital de Pichari,

10.4.4 La fecha de Inicio de Obra correspondera a la fecha de Entrega Fisica del
Terreno. Esta accion debe realizarse dentro de los dos (2) dias posteriores
a la entrega del Informe Inicial.

10.4.5 El Supervisor o Inspector luego de haber recibido el Informe Inicial del
Residente debera presentar su Informe en el cual autoriza el inicio de Obra

y de acuerdo a lo normado en el numeral 8.1.

10.4.6 El Residente de Obra, el Supervisor o Inspector deberan estar presentes
en la Entrega del Terreno y suscribiran el acta aprobada segun norma.

10.5 CUADERNO DE OBRA

10.5.1 El Cuaderno de obra sera el documento donde se registre las principales
incidencias ocurridas en la obra. El cuaderno de ocurrencias es para
registra las incidencias el servicio.

10.5.2 EL RESIDENTE verificara la adquisicion y legalizacion del cuaderno de
obra ante un Notario Publico o ante un Juez de Paz, segun sea el caso, o
indigue las bases. Las hojas deberan ser numeradas, debiendoe tener un
original y 3 copias de cada hoja.

10.5.3 EL RESIDENTE tendra la responsabilidad de:

A. Abriry registrar en el Cuaderno de Obra la apertura del mismo e inicio
de obra, con la firma de la supervision.

B. El primer asiento corresponde a la transcripcion del Acta de Entrega
del Terreno, la que se realizara como parte del acto.

C. Cerrar mediante anotacién expresa el Cuaderno de Obra al término de

la misma.

10.5.4 El RESIDENTE realizara las consultas sobre |a ejecucion de obra a través
del mencionado cuaderno de obra y se dirige al inspector o supervisor,
segun corresponda. Las consultas cuando por su naturaleza, en opinion
del inspector o supervisor no requieran de la opinion del proyectista, son
absueltas por estos dentro del plazo maximo de cinco (5) dias siguientes
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de anotadas las mismas. Las consultas cuando por su naturaleza, en
opinién del inspector o supervisor, requieran de la opinién del proyectista
son elevadas por estos a la Entidad dentro del plazo maximo de cuatro (4)
dias siguientes de anotadas, correspondiendo a esta en coordinacion con
el proyectista absolver la consulta dentro del plazo méaximo de quince (15)
dias siguientes de la comunicacion del inspector o supervisor.

10.5.5 El Supervisor o Inspector dictara los lineamientos y cautelara la integridad
del Cuaderno de Obra, siendo su custodia y permanencia en la obra, bajo
responsabilidad del residente. Estara a disposicion del Supervisor o
Inspector, Gerencia de Infraestructura y director de la Oficina de
Supervision y Liquidacion de Proyectos, Oficina de Administracion y

Finanzas, y de la Gerencia Municipal u érganos de control de la
Municipalidad que lo requieran.

,-— 10.5.6 El Supervisor o Inspector debe dejar constancia en el Cuaderno de Obra
de las indicaciones, observaciones y recomendaciones impartidas para

resolver la problematica encontrada. Recabara una copia para presentarla

en el informe mensual correspondiente.

10.6 PRESTACION ADICIONAL DE OBRA
10.6.1 ADICIONAL DE OBRA:

A)  Para la aprobacion de un adicional de obra por cualquier variacion y/o
modificacién del contenido pre establecido en el original del expediente
Teécnico del proyecto, el Residente de Obra debera presentar al Supervisor, un
expediente conteniendo como minimo lo siguiente:

¥ Un informe debidamente sustentado, solicitando la aprobacion del
expediente adicional. En este documento y en todos los otros se
consignara el nimero (N°) y la denominacién del adicional.

v Copias de las anotaciones en el cuaderno de obra efectuadas tanto por
el Residente como del Supervisor, sobre la necesidad de ejecutar el
adicional.

v' Para su presentacion debera contener la siguiente documentacion:
memoria descriptiva, planilla de metrados, analisis de costos unitarios
(para partidas nuevas), presupuesto, calendario de ejecucion, planos,

especificaciones técnicas (para partidas nuevas), copia de anotaciones

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”



sy MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI .

\aijﬁ‘ LA CONVENCION - CUSCO
1

)

CREADO POR LFY N° 25209/04-05-1990 00)

Nt GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y .CJQumﬂ!ﬂﬁw
DE PROYECTOS

en el éuaderno de obra, copia del informe de compatibilida‘ci“t-:!el
expediente técnico.

v" En caso que, el Adicional de Obra, genere mayores gastos generales,
estos no podran ser en porcentaje mayor al del expediente original.

v En caso se genere mayor plazo de ejecucion, se debera tramitar
adicionalmente la ampliacion de plazo, posterior a la aprobacién del
adicional.

v" No se ejecutara ningln adicional sin haberse promulgado previamente
la Resolucion de Aprobacién por la maxima autoridad administrativa,
con la respectiva opinion favorable de la disponibilidad presupuestal por
parte de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto. Los adicionales de
obra que sean ejecutados sin autorizacion y aprobacién sera
responsabilidad del Residente y Supervisor de Obra.

v Si se tratard de una obra adicional de fuerza mayor, esta se podra
ejecutar sin la resolucion respectiva, siempre y cuando se tenga opinion
favorable de la Gerencia de Infraestructura y de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

v El expediente de un adicional de obra debera ser formulado de manera
independiente al de las deducciones o disminuciones de obra.

v" En el caso se genere mayor plazo de ejecucién o mayor presupuesto,
se debera tramitar adicionalmente la ampliacion de plazo y ampliacién
de presupuesto, mediante el llenado del Formato 01 “Modificaciones
durante la fase de ejecucion”, ante la Oficina Formuladora de Estudios
y Proyecto de la Municipalidad Distrital de Pichari, esta Oficina al
evaluar y aprobar debera registrar en el Banco de Inversiones tales
modificaciones durante la fase de ejecucion.

v No se ejecutara ninglin adicional sin haberse promulgado previamente
la resolucién de aprobacién de los adicionales y/o presupuesto por la
maxima autoridad administrativa o quien haga sus veces, con la
respectiva opinién favorable de la disponibilidad presupuestal por parte
de la Oficina de Planificacion y Presupuesto. Los adicionales de obra
que sean ejecutados sin autorizacion y aprobacion sera responsabilidad
del residente de obra y supervisor de obra, siendo pasibles a accione
de investigacion por parte del Organo de Control Interno de la

Municipalidad Distrital de Pichari.
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v El expediente del adicional de obra debera ser formulado de manera
independiente al de los deductivos vinculantes de obra o disminuciones
de obra.

B) Plazos y Procedimiento:
v El residente de obra en el informe compatibilidad y vigencia del
expediente técnico, hace conocer la necesidad de ejecutar obras

adicionales, luego realiza la anotacién en el cuaderno de obra sobre la
necesidad de ejecutar obras adicionales.

v" El residente de obra presenta la propuesta del adicional de obra a la
Gerencia de Infraestructura con V° B° del supervisor de Obra (antes de
ejecutar dichos adicionales y dentro del plazo de ejecucién)

v" La Gerencia de Infraestructura emite opinién, de ser favorable remite a
la Oficina de Supervision y Liquidacién de Proyectos, para su evaluacion
(en el plazo de 04 dias habiles).

v La Oficina de Supervisiéon y Liquidacién de Proyectos, emite informe
aprobando, ocbservando o rechazando la solicitud (en el plazo de 04 dias
habiles).

v De ser aprobada la solicitud, se remite a Gerencia Municipal, para la
solicitud de disponibilidad presupuestal y aprobar via acto resolutivo en
el plazo de 03 dias.

v Los adicionales de obra que no requieren mayor habilitacién
presupuestal para su ejecucion, ya no merecen opinion de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, a responsabilidad del Residente de Obra
y el Supervisor o Inspector.

C) LaResolucién de aprobacion debera ser anotada en el cuaderno de obra

10.7 AMPLIACION DE PLAZOS:
A) Las ampliaciones de plazo, se otorgaran por causales plenamente

justificadas y cuando esta altere realmente la duracion de las actividades que

gobiernan la ejecucién de la obra, se tendra en cuenta las siguientes causales:
v' Atrasos y paralizaciones ajenas a la voluntad del Residente de Obra.

v Atrasos en el cumplimiento de sus prestaciones por causas atribuibles

a la Municipalidad, como Demoras en la absolucién de consultas, en la

Aprobacion de Mayores Metrados o Ampliaciéon de Metas (Adicionales),

que afecten el Calendario de Avance de Qbra.
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v Caso fortuito y de fuerza ma;or debidamente comprobado (fotografias,
pruebas de campo, etc.)

v Demora por el desabastecimiento de materiales, equipos, insumos u
otros casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente sustentados.

v Por modificaciones del expediente técnico de obra: reduccion,
ampliacion, obras adicionales, Reformulacion, previamente reconocidas
por la Gerencia de Infraestructura, Oficina de Supervision y Liquidacion
de Proyectos, Gerencia Municipal y siempre que aquella afecten el
plazo contractual.

v"Limitacidén o demora en la disposicion de los recursos financieros.

v Toda ampliacién de plazo debera ser aprobado con resolucién promulga
por la maxima autoridad administrativa y/o del funcionario con

delegacion.

B) Sdlo sera procedente otorgar éstas prérrogas, cuando la causal
modifique la Ruta Critica del Calendario de Avance de Obra, de tal forma que
representa demora en la culminaciéon de los trabajos. Se reconocera la

prorroga necesaria obtenida a partir de la nueva ruta critica.

C) De producirse una solicitud de ampliacién de plazo el Supervisor o
Inspector evaluara la solicitud presentada por el Residente en los siguientes
puntos:
v" Verificacion de la validez, oportunidad y procedencia de la causal
invocada.
v" Analisis cuantitativo e incidencia de la causal invocada sobre el
Cronograma de Avance de Obra Valorizado.
v' Determinacion de ampliacion de Plazo a ser otorgada.

\*ﬂ/ 10.7.1 DEL PROCEDIMIENTO PARA LA AMPLIACION DE PLAZO:

A) De los Procedimientos:
* El Residente de Obra presenta la solicitud de Ampliacién de Plazo al
Supervisor de Obra o Inspector, adjuntando la siguiente documentacién:
Informe sustentatoria (fotografias, pruebas y ensayos, etc.), copia de
anotaciones en el cuaderno de obra, donde se haya anotado desde el inicio

y hasta el final, las ocurrencias que son causales ajenas a la voluntad del
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residente, siempre que moaiﬁquen la ruta critica del programa de ejecuci_én
de obra vigente, y el nuevo Calendario de avance de obra.

* ElSupervisor o Inspector, emite un informe que sustenta técnicamente
su opinion sobre la solicitud de ampliacién de plazo y lo remite a la Oficina
de Supervision y Liquidacion de Proyectos (OSLP), en un plazo no mayor
de cuatro (4) dias habiles.

* La Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras, emite informe
aprobando, observando o rechazando la solicitud (en el plazo de 04 dias
habiles). De ser aprobada, la solicitud se remite a la Gerencia de
Infraestructura.

e La Gerencia de Infraestructura, con V°B°, remite a la Gerencia
Municipal, para su aprobacion via Acto Resolutivo en el plazo de 02 dias
habiles.

¢ LaGerencia Municipal, aprueba la Ampliacion de Plazo, mediante Acto
Resolutivo, en un plazo de 02 dias habiles.

B) Es requisito indispensable para el tramite de la Ampliacion de Plazo, el
Calendario de Avance de Obra valorizado Actualizado, adicionalmente a los

documentos sustentatorios del caso.

C) Toda solicitud de ampliacion de plazo debe efectuarse dentro del plazo vigente
de ejecucién de obra, fuera del cual no se admitira las solicitudes de
ampliaciones de plazo.

D) Cuando las ampliaciones se sustenten en causales diferentes o de distintas
fechas, cada solicitud de ampliacion de plazo debera tramitarse y ser resuelta
independientemente, siempre que las causales diferentes no correspondan a
un mismo periodo de tiempo sea este parcial o total.

E) Las ampliaciones de plazo de obra, daran lugar al pago de mayores gastos
generales y gastos de supervision, igual al numero de dias, correspondientes

a la ampliaciéon de plazo aprobada.

10.7.2 ADQUISICION DE INSUMOS
10.7.2.1 La adquisicién de materiales debe realizarse de acuerdo al Calendario
de adquisicion de materiales e/o Insumos y Calendario de Avance de Obra, esto
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sera solicitado por el Residente y verificado por el Supervisor o Inspector
(considerar que esta prohibido el fraccionamiento de bienes y servicios).

10.7.2.2 El Residente, la Gerencia de Infraestructura y la Oficina de Supervision
y Liquidacion de Proyectos, deberan verificar que el pago de la adquisicion de
Insumos, se efectie contra entrega del bien, recibiendo el comprobante de
pago respectivo y firmando las PECOSAS oportunamente.

10.7.2.3 Para el control de los materiales, herramientas y equipos menores, el
RESIDENTE llevara un Control de Almacén en el que se registrara los
respectivos ingresos y salidas de acuerdo a lo indicado en los modelos de
Movimiento diario de Aimacén y Resumen del Movimiento de Almacén.
10.7.2.4 El movimiento de almacén se llevard independientemente, con un
control por cada material e insumo.

10.7.2.5 El Supervisor o Inspector debe cautelar que la adquisicion de
materiales se realice oportunamente, asi mismo durante sus visitas a la obra

revisara el Movimiento Diario de Almacén y Resumen del Movimiento de

Almaceén, con la finalidad de verificar el material en cancha y/o almacén.

10.8 INFORMES DE VALORIZACIONES DE OBRA
En los proyectos por Administracion Directa o Encargo se debera formular

valorizaciones mensuales o final de obra, que deberan contener, tanto los

aspectos técnicos como los aspectos financieros, los que son elaborados por el
Residente de Obra y presentados al Supervisor de Obra para que en primera
instancia sea aprobado.

10.8.1 El Supervisor o Inspector de Obra, exigira al Residente la presentacion de
los metrados y Valorizacion de Avance de obra, elaborado de acuerdo al
Presupuesto Aprobado.

10.8.2 Los metrados de obra seran formulados por el Residente, presentados a
la Supervision o Inspector de Obra. Estos seran revisados, y visados en
sefal de aprobacion.
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10.8.:3 El responsable de |a valorizacion de la abra ejecutadéues el Residente, su
elaboracion debera efectuarse al 25 de cada mes, en el formato indicado
en la presente norma y debera contar con la firma y visacion en sefial de
aprobacién del Supervisor o Inspector.

10.8.4 Las valorizaciones seran elaboradas de acuerdo a los metrados, los
precios unitarios que figuran en el presupuesto del Expediente Técnico
aprobado, agregando los montos proporcionales de Gastos Generales.

10.8.5 En obras por Administracion Directa el plazo méaximo de aprobacién de
Valorizaciones es de cinco (05) dias calendarios a partir de su recepcion.

10.8.6 Las valorizaciones correspondientes a las Ampliaciones Presupuestales,
Modificaciones y/o Adicionales, se presentaran separadamente y en
concordancia con el presupuesto aprobado correspondiente, el cual debe
haber sido autorizado previamente por Acto Resolutivo.

10.8.7 Durante la ejecucion de la obra, el Residente esta obligado a cumplir con
los plazos parciales estipulados en el Calendario de Avance vigente, si se
produce un atraso injustificado y el Avance Fisico Valorizado es menor al
80% del programado, debera elaborarse un Calendario Reprogramado que
contemple la aceleracién de los trabajos y asegure la terminaciéon en el
plazo establecido. Este, obligatoriamente debe ser presentado al

Supervisor o Inspector en su informe mensual.

10.8.8 De persistir el atraso en la valorizacién siguiente se considerara como
incumplimiento de funciones del Residente y podra ser motivo de

Resolucion del Contrato u Orden de Servicio, y cambio respectivo.

10.9 PRE - LIQUIDACION DE OBRA
10.9.1 En toda obra culminada, el Residente, formulara la Pre liquidacion y sera
miembro de la Comisién de Verificacion y Recepcion de Obra, la que
contendra los documentos originales de acuerdo a la presente Directiva,

debiendo presentarlos en los plazos establecidos.
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10.9.2 El Resumen del Estado Financiero Final contendra en forma detallada, el
monto de los gastos efectuados durante la ejecuciéon del proyecto por

rubros y el total de la inversion realizada.

10.9.3 La rendicién final de cuentas, debera ser presentada a la Supervision o
Inspeccion dentro de los diez (10) dias posteriores a la fecha de conclusion
de la obra, bajo responsabilidad del Residente.

10.9.4 El Residente que renuncia a su cargo, o en el caso que su contrato sea

resuelto, esta obligado a presentar a la Supervisién o Inspector de Obra,

la Pre- Liquidacion de las Autorizaciones de Gastos solicitadas durante su
gestion a la fecha de su renuncia, la que contendra los documentos
normados de acuerdo a la “Directiva de Ejecucion, Supervision y
Liquidacion de Obras y Proyectos Ejecutados por Administracion Directa”,
para una Pre Liquidacion y sera entregado como maximo en un plazo de

tres (3) dias posteriores a su renuncia o Resolucion de su contrato.

10.9.5 En el caso que no cumpliese con la entrega de la Pre Liquidacién no se le
cancelara el monto que corresponde a sus honorarios profesionales y sera
objeto de la multa correspondiente por cada dia de atraso, hasta la

resolucién de su contrato y veto de ser necesario.

10.10 CUMPLIMIENTO DEL EXPEDIENTE TECNICO
10.10.1 El Residente, el Supervisor o Inspector de Obra, NO podran cambiar
la ubicacion del proyecto sin previa autorizacion escrita de la Gerencia de
Infraestructura , Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos, y
aprobacion de la Gerencia Municipal, caso contrario, podra dar lugar a las
sanciones que correspondan.
10.10.2  Cualquier cambio y/o modificacion sustancial que se efectie en obra,

con relacion al expediente técnico del proyecto aprobado, debera contar
con la autorizacion del Supervisor o Inspector, transcrito en el Cuaderno
de Obra, con opinion favorable del proyectista, Gerencia de Infraestructura,
Oficina de Supervision, Evaluacion y Liquidacién de Proyectos, previa
Aprobacién de la Gerencia Municipal. Esto debera ser solicitado por el

Residente de Obra, quien emitira el informe técnico sustentatoria.
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0.11 CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
10.11.1 El RESIDENTE llevara un archivo ordenado y visado, de los
documentos que demuestren el Control Financiero; Sera tan pronto se

efectue la adquisicion del bien o el pago del servicio y sean entregados en
la obra, con la correspondiente PECOSA.

10.11.2  El Residente llevara un archivo de la copia del Expediente Técnico,
control de almacén, autorizaciones de gasto, informes emitidos,
comunicaciones recibidas del supervisor o Inspector y toda la
documentacion relacionada con el proyecto. Mantendra el Cuaderno de

obra en ella.

10.11.3  El Supervisor o Inspector exigira al Residente el cumplimiento de los

parrafos anteriores, de ser el caso, comunicara sus observaciones por

n escrito y exigira el levantamiento de las mismas durante el siguiente mes.

10.11.4  El Residente facilitara al Supervisor o Inspector de Obra, y entidades
de control las veces que sea requerida, la documentacion técnica —

administrativa completa, bajo sancién en caso de incumplimiento.

10.12 RECEPCION DE OBRA
10.12.1 El Residente mediante Cuaderno de Obra comunicara oportunamente
al Supervisor o Inspector la Culminacion de la Obra, éste debera verificar
el hecho (dentro de 05 dias siguientes), de considerarlo procedente dara
por cuiminada la obra y efectuara las coordinaciones pertinentes con la
Gerencia de Infraestructura, Oficina de Supervisién y Liquidacién de
Proyectos, y Gerencia Municipal.

10.12.2 Una vez concluida la obra de acuerdo al expediente técnico se
anotara en el cuaderno de obra la fecha correspondiente y se solicitara la
recepcion de Obra por parte de la Comision correspondiente.

10.12.3 El Acta de culminacion de Obra, es el documento en el que constara
la correcta ejecucion y culminacion de la obra, de acuerdo al Expediente
Técnico y sus modificaciones aprobadas por la Municipalidad.
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10.12.4  En el caso de existir observaciones seran comunicadas via Cuaderno
de Obra estableciendo el plazo para su levantamiento, el cual no podra ser
mayor a un décimo (1/10) del plazo de ejecucion del contrato para
subsanarlas, el cual se compuiara a partir del quinto dia de suscrita el acta
de observaciones.

10.12.5 Subsanadas las observaciones, el Residente de Obra solicitara
nuevamente, mediante cuaderno de obra, la verificacién por parte del

Supervisor, y la Recepcidn de la obra.

10.12.6  El Supervisor o Inspector constatara la culminacion de la obra y de
encontrarlo conforme levantara el Acta de Culminacién de Obra, con
participacion de las autoridades y el Residente de Obra, segun formato

establecido en la presente norma.

10.12.7 El Despacho de Alcaldia, o por delegacion, la Gerencia Municipal,
designara mediante Resolucion al Comité de Recepcion de Obra, el cual
estara integrado por representantes de Gerencia de Infraestructura y la
Oficina de Supervision y Liguidacién de Proyectos.

10.12.8  Una vez conformada la Comision de Verificacion y Recepcion de Obra,
la misma que realizara la verificacion de obra en el lugar de la ejecucion
del proyecto, de acuerdo al expediente técnico aprobado y demas
documentos técnicos originados en el proceso constructivo, dentro del
plazo de 10 dias habiles. Liuego da por recepcionado, o realiza el pliego
de observaciones segun sea el caso. De existir observaciones estas son
comunicadas al residente para que pueda absolver en el plazo de un
décimo (1/10) del plazo de ejecucion vigente de la obra, para subsanar las

observaciones.

10.12.9 Una vez recepcionado la obra, el residente de obra, debe presentar en
el plazo de quince (15) dias calendarios, la pre liquidacion fisica - financiera
de obra, de acuerdo al contenido establecido en la presente directiva.
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10.13 MODIFICACIONES DEL PROYECTO
10.13.1 Cualquier modificacion sera sustentada detalladamente al Supervisor
o Inspector, para su respectiva opinion, esperando la autorizacion escrita
para proceder a dicha modificacién, siendo necesario contar con la opinién

del proyectista. Debera sustentarse y solicitarse via Cuaderno de Obra, de

considerarlo procedente, se comunicara a la Gerencia de Infraestructura,
Oficina de Supervisién y Liquidacién de Proyectos, y Gerencia Municipal,
quienes la aprobaran, si presenta ésta, cualquier modificacion, asi como
los gastos que represente seran responsabilidad del Residente y
Supervisor o Inspector de Obra.

Las variaciones realizadas sin autorizacion del supervisor o Inspector,
seran responsabilidad directa del Residente de Obra, conllevando a las

sanciones correspondientes.

/< , 10.13.2  El Supervisor o Inspector, cautelard que no se realice en obra
LN ¢ : modificaciones al proyecto sin la autorizacion previa y escrita del Ing.
Proyectista, Gerencia de Infraestructura, Oficina de Supervisién y Gerencia

Municipal. Sélo en casos especiales que no signifique mayor costo,
reduccion de metas o calidad de especificaciones técnicas, podran
autorizar via cuaderno de obra, modificaciones no sustanciales al

Proyecto.

10.13.3  Los Adicionales y Reducciones se sujetaran a lo estipulado a las
Normas Técnicas de control Interno para Obras Publicas “R.C. 072-98-
CG”, codigo 600.

10.13.4  Los Presupuestos Adicionales que se generan en la ejecucion de obra
seran procesados y aprobados con la prontitud del caso, bajo
responsabilidad del Supervisor o Inspector y la Gerencia de Infraestructura,
delegadas para este caso. La solicitud debera estar debidamente
sustentada por el Residente de Obra.

10.13.5 En los Presupuestos Adicionales que involucren partidas contractuales
en los Contratos a Precios Unitarios, debe sustentarse el metrado total de
cada partida con la planilla respectiva, adjuntando el sustento técnico del
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caso. Corresponde al Supervisor o Inspector aprobar la solicitud
presentado por el Residente de Obra.

10.13.6 Cuando se presente los Presupuestos Adicionales, que conlleven la
modificacion de los planos, especificaciones técnicas, metrados de obra,
entre otros, se efectuara el registro en la fase de inversion antes de la
ejecucion, caso contrario se realizara el registro sin evaluacion.

10.13.7  Los Adicionales de Presupuestos, seran elaboradas con los Precios
Unitarios del Expediente Técnico aprobado, salvo en caso de nuevos
costos unitarios. El presupuesto definitivo debera formalizarse con la
clausula adicional respectiva (Adenda o Resolucion) luego de la

aprobacion por la Gerencia de Infraestructura.

10.13.8  En el caso de Ampliacion Presupuestal el Supervisor o Inspector
evaluara la Solicitud que presente el Residente, esta debe orientarse
basicamente a.

A. Verificar la validez y procedencia de la causal invocada.

B. Analisis cuantitativo e incidencia de la causal invocada sobre el
presupuesto de financiamiento.

C. Evaluacion del costo del saldo de obra.

D. Determinacién de la Ampliacion Presupuestal a ser otorgada.

10.13.9 Las Resoluciones que emitan la Municipalidad, a propuesta de la
Gerencia de Infraestructura, determinando y aprobando el Presupuesto
Adicional, debe precisar en sus considerandos la causal que generé dicho
adicional.

10.13.10 Toda reduccién de obra debera ser aprobada mediante Resolucién de
Gerencia Municipal, a propuesta de la Gerencia de Infraestructura,
adjuntando los Informes Técnicos del Supervisor o Inspector y Residente
de Obra.

El Residente de Obra debera analizar la disminucién del costo y su
incidencia respecto a la ejecucion presupuestal programada, modificando

el Resumen de Estado Financiero inicial.
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10.13.11  Cuando se producen deductivos de obra, el Supervisor o Inspector
sera responsable de tramitar la Resolucién correspondiente.

10.13.12 Si se producen deductivos paralelamente con Ampliaciones
Presupuestales deberan calcularse por separado.

10.13.13  Si en el “Informe de Compatibilidad” emitida por el Residente,
existiera clara evidencia de incompatibilidad o diferencia entre el
Expediente Técnico Aprobado y la obra por ejecutar, existiendo
modificaciones sustanciales, subsanacion de errores y deficiencias en el
Expediente  Técnico, deberd recomendarse previamente, ‘“la

Reformulacion del Proyecto”, debiendo disponer la Gerencia de

Infraestructura, lo mas conveniente a informe de Supervision.

10.14.1 De existir un financiamiento diferente al presupuesto de Ia

Municipalidad en una misma obra, denominado Aporte de Terceros, esto
sera debidamente diferenciado en un documento legal en el cual se
establezcan las condiciones, obligaciones y sanciones de ambas partes,
asi como el tipo de aporte debidamente cuantificado.

10.14.2  El Residente debera certificar su cumplimiento y cuantificarlo en la
Valorizacion correspondiente, anotado en el cuaderno de obra, revisado y

aprobado por el supervisor o Inspector.

10.15IMPACTO AMBIENTAL
10.15.1 El Residente es responsable de la aplicacion de las medidas de

\ _—‘=L ":.]UIJE‘&% mitigacidn, para evitar y/o minimizar los posibles efectos negativos de la

- S construccion de obras, en la zona del proyecto.

10.15.2  El supervisor debera estar informado de la evaluacién del Impacto
Ambiental, considerado en el expediente técnico aprobado, asi como de
las obras especificas de proteccion al medio ambiente, y de acuerdo al tipo
de obra, en la cual el RESPONSABLE DE IMPACTO AMBIENTAL
coordinara permanentemente con el Residente y Supervisor de Obra.
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10.16.3  El Residente monitoreara los resultados de las medidas de mitigacion,
informando mensualmente el grado del avance de las mismas, utilizando
el formato correspondiente “Control de Medidas de Mitigacion”.

10.16 TRANSFERENCIA Y SOSTENIBILIDAD

10.16.1 Una vez concluida la obra, el Supervisor o Inspector, efectuara
coordinaciones para la futura operaciéon y mantenimiento de la obra y su
transferencia al sector correspondiente.

10.16.2 Al Término y Recepcién de la Obra sin observaciones, el Supervisor o

Inspector debera coordinar la colocacion de una placa recordatoria.

10.16.3 El Supervisor o Inspector exigira al Residente |la presentacion de la

Pre Liquidacién de obra de acuerdo a la presente norma, procediendo con
la entrega de estos documentos a la Gerencia de Infraestructura y la
Oficina de Supervision y Gerencia Municipal, dentro de los plazos

_ establecidos.
10.16.4  El Supervisor de encontrar conformidad en la Pre-Liquidacion
} presentada, comunicara a la Gerencia de Infraestructura, Oficina de

Supervision y Gerencia Municipal, y coordinara la fecha de transferencia y
la Inauguracion de la obra, en la fecha programada debera participar en el
acto y suscribir el Acta de transferencia de obra.

10.16.5 En el caso de existir observaciones al informe del Supervisor, seran
anotadas en el mismo y tendra un plazo maximo de cinco (5) dias para la

absolucidn de las mismas.

10.16.6 El Acta de Transferencia es el documento mediante el cual se deja
constancia de la entrega de la obra de parte de la Municipalidad a la

organizacion o entidad que se encargara de su adecuado mantenimiento,

. l LAaura Margas
06, CE P AT Ne (5

A s, operacion y funcionamiento.
Dicha Acta debera acompafiar a la memoria descriptiva valorizada y planos
de replanted de la obra, visados por el residente de obra.

10.16.7 Con el Objeto de asegurar la transferencia y sostenibilidad del
proyecto una vez concluida la obra, el RESIDENTE brindara

asesoramiento a la comunidad, exigira que se efectien simultaneamente
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a la ejecucion de la obra, las gestiones pertinentes ante la entidad que se
encargara de su administracion.

10.16.8  En el caso de no lograrse el compromiso de la entidad gubernamental

correspondiente, debe cautelar que la Asamblea General de Pobladores
designe un comité de administracion, asesorandolo para que adopte el
reglamento de operaciéon y mantenimiento, y la capacitacién necesaria,

dando cuenta de los resultados a la Municipalidad.

. SANCIONES

= El incumplimiento de las funciones y obligaciones del Residente y del Supervisor
o Inspector de Obra, conlleva a la suspension del pago, y podra dar a lugar, a que
la Municipalidad, observe su participacion en nuevas obras.

= Ante el reiterado incumplimiento de las funciones y obligaciones, la Supervision
podra solicitar el cambio de residente.

= La no presentacion de la Pre Liquidaciéon de obra, a la culminacién del mismo,
dara lugar a la observacién del Residente y la aplicacion de penalidades.

] En el caso que hubiera indicios razonables de comisién de delito de parte del
Residente y/o Supervisor, la Municipalidad efectuara las denuncias penales que

correspondan.

PRE - LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE OBRA

121 GENERALIDADES

La Pre - Liquidacion del proyecto, consiste en la elaboracion del informe final en el cual
se establece el Costo Real Total del Proyecto, debidamente documentado e incluye
las obras complementarias, adicionales y deductivos, que debidamente justificados

hayan tenido que aprobarse y ejecutarse.

Es politica institucional ejecutar obras por la modalidad de Administracion Directa, solo
cuando se cumplan los requisitos y condiciones legales vigentes y Directivas o

disposiciones que emita la Municipalidad Distrital de Pichari.

12.2 NORMAS GENERALES
Los diferentes drganos administrativos de la Municipalidad, quedan obligados bajo
responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacion necesaria (bajo responsabilidad)
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ala Ger;r;c_ia de Infraestructura, para el cumplimiento del proceso de formulacién de
la Pre — liquidacién, en conformidad a las disposiciones establecidas en la Ley de
Simplificacion Administrativa N° 25035, la Ley de Procedimientos Administrativos
Generales N° 27444, Decreto Legislativo N° 1272 “Simplificacién Administrativa,
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el “Texto Unico Ordenado” de la ley
N°® 27444 y la base Legal de la presente Directiva.

Toda entidad que ejecute obras, estudios y proyectos de inversion, con financiamiento
de la municipalidad en sus diferentes modalidades de bipartita, tripartita, etc. debera
proveer bajo responsabilidad, las acciones necesarias para dar cumplimiento a la
recepcion y pre - liquidacion fisica - financiera formal de lo ejecutado segun
corresponda.

La Comision no es responsable por los vicios ocultos que hubiera en la ejecucién de

la obra.
12.3 COMISION DE VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA

Dentro de los 15 dias anteriores a la fecha cierta o probable de término de la obra, el
Residente y/o Inspector o Supervisor, solicitara a la Gerencia de Infraestructura,
gestionar la designacion de la Comision de Recepcion y Liquidacion de Obra
correspondiente.

El Titular del Pliego o el Gerente Municipal, designara con acto resolutivo una Comisién
de Verificacion y Recepcion de Obras, para que formule el Acta de Recepcion de la
Obra concluida.

La Comision de Verificacion y Recepcion de Obras, estara conformada por:

1) Un representante de la Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad Distrital de
Pichari, necesariamente Ingeniero o Arquitecto colegiado y habilitado, segun
corresponda a la naturaleza de los trabajos ejecutados.

2) El Jefe de la Unidad de Contabilidad.

3) Un Funcionario o trabajador de la Municipalidad Distrital de Pichari, propuesto por
la Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos.

4) El Inspector o Supervisor de Obra; u otro Profesional Colegiado a propuesta de la
Oficina de Supervision y Liquidacion de Proyectos.

La comision revisara el informe final, Memoria Descriptiva Valorizada y los Planos de
Post Construccién elaborados por el Residente y/o Supervisor, que servira de base

para la tramitacion de la Transferencia de obra.
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Los egresos totales efectuados en las Obras por Administracién Directa deben ser
concordantes con el Presupuesto Analitico aprobado.

El Costo Total Rea! de la Obra por Administracién Directa debe resultar igual o0 menos

al monto del Costo Total Valorizado de Obra.

El plazo para que la Comisién realice su cometido, se especificara en la Resolucion y
no debera ser mayor a 30 dias calendarios de recepcionado la Pre Liquidacién Fisica
- Financiera, bajo responsabilidad; en casos especiales y bajo sustento se podra fijar
un plazo mayor, de acuerdo a la complejidad de la obra.

La Comisién llevara un libro de actas, donde se hara constar la fecha de su instalacién,
la fecha del cierre del cuaderno de Obra, la forma precisa de las observaciones, plazos
de subsanacién de las mismas y los acuerdos internos que se adopten con relacion al
cometido de su propésito.

De formularse observaciones a la obra, la Comision podra disponer la absolucién
correspondiente siempre y cuando ésta no requiera de un plazo mayor a ochos (08)
dias y no afecte el presupuesto asignado. Caso contrario comunicaré por escrito a la
Gerencia Municipal, dando por concluida sus funciones.

Los miembros de la Comisién que incumplan la presente directiva, incurriran en

responsabilidad administrativa y seran sancionados conforme a las normas vigentes.

124 RESPONSABILIDADES

v" Unidad responsable de Ejecucién y Oficina de Supervision y Liquidacién
de Proyectos

El Residente de Obra, con V°B° del Supervisor de Obra, remitira a la Gerencia de

Infraestructura y este a su vez a la Oficina de Supervision y Liquidacion de

Proyectos, quien derivara a la Comision de Verificacion y Recepcion, los siguientes

documentos:

Informe final de acuerdo a contenido establecido

Pre liquidacion fisica financiera de acuerdo a contenido establecido en directiva

v Gerencia de Administracién
Proporcionar toda la documentacion contable concerniente a la obra para que el
Residente y/o Asistente Administrativo de la obra formule la Liquidacion Financiera
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Patrimonial con los documentos sustentatorios de gastos para ser adjuntados al

Informe Final.

J/v' Comisién de Verificacién y Recepcion de Obra

Formular el Acta de Verificacion y Recepcién de Obra, como obra concluida o corte
de obra (segun sea el caso).

Elaborar el informe de Liquidacién Fisica - Financiera de la Obra.

v'  Gerencia y Alcaldia

Aprobacién de la liquidacion fisica financiera (parcial o total) de la obra, mediante
Acto Resolutivo de Alcaldia.

Transferencia de la Obra al sector correspondiente, mediante el Acto Resolutivo
correspondiente.

12,5 DE LOS PROCEDIMIENTOS
12.5.1 Pre Liquidacion Técnica

PP .\ El Residente de Obra con la aprobacion del Inspector o Supervisor de Obra,
. oM ey
' presentara dentro del plazo de quince (15) dias a la fecha de verificacion y recepcion

" de obra, toda la informacién mensual y acumulada del avance fisico ejecutado y que

ha determinado el costo total valorizado de la Obra, tomando los metrados realmente
ejecutados, con los precios unitarios aprobados, asi como los adicionales y

deductivos de obra. Esta informacién contendra lo siguiente:

PRE LIQUIDACION TECNICA (debe presentar el residente de obra con V° B® del
supervisor)
v Nombre del Proyecto
v Caodigo SNIP
v Nombre de Obra
v" Unidad encargada de la ejecucion

v" Funcionarios Responsable de la Ejecucion: Nombres y apellidos del

Ingeniero Inspector o Supervisor, del Ingeniero Residente de Obra, Asistente
Administrativo incluir las Resoluciones de Designacion respectiva.

v Ubicacion de la Obra.

v" Antecedentes.

v" Acta de Recepcion de Obra.
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v Fuente de Financiamiento, indicar el Presupuesto Analitico aprobado y
variaciones.

Plazo de Ejecucion: Indicar fecha de Inicio y la fecha de término de Obra.
Ampliaciones de plazo: justificacion técnica y resoluciones de aprobacion.
Memoria Descriptiva Valorizada:

Descripcion de las partidas ejecutadas y sus metrados ejecutados.
Descripcién de obras adicionales y sus metrados ejecutados.

Descripcién de deductivos de obra y los metrados no ejecutados.

WK K W B WK

Comentarios de las principales ocurrencias respecto a los materiales
utilizados, personal, equipo, maquinarias, alcance de las metas previstas.
Metrados realmente ejecutados que sustenten las valorizaciones de Obra
Valorizacion Final de Obra (presupuesto del expediente Técnico).
Valorizacion Final de Adicionales de Obra (debidamente aprobadas).
Valerizacion Final de Deductivos de Obra (debidamente aprobados).
Cronograma de Avance de Obra programado.

Valorizaciones mensuales de Avance de Obra.

Valorizacion de adicionales mensuales de Obra.

Panel fotografico de todo el proceso y obra culminada

% % %% 5% %%

Conclusiones y Recomendaciones

Acta de Entrega de Terreno

Planos de Obra (Post construccion).

Cuaderno de Obra original.

Archivo de obra (documentacion cursada durante ejecucion)
Expediente técnico de Obra

Expediente de obras adicionales

Certificados de control de calidad (materiales y procesos)
La informacion procesada y las fotografias se presentaran en formato impreso y

digital.

La Comisién con la informacién técnica presentada por el Residente de Obra y
aprobada por el Inspector o Supervisor de Obra, procedera a la Liguidacién Técnica
- Financiera, determinando el Costo Total Valorizado de Obra. El Costo Total
Valorizado de Obra, es el costo resultante de la suma de las Valorizaciones
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Mensuales de Avance de Obra debidamente sustentadas con los metrados
realmente ejecutados, verificados por la Comision.

12.5.2 Pre Liquidacidén Financiera

El Residente de Obra y el Asistente Administrativo, en un plazo no mayor de quince
(15) dias de recepcionado la obra, deberan entregar toda la informacion de gastos
ejecutados en la obra (con V° B° del Supervisor), segun el presupuesto analitico
aprobado, los estados de almacén, hojas de Tareo de personal; Se presentara la

siguiente documentacion:

PRE LIQUIDACION FINANCIERA

Presupuesto Analitico Aprobado.

Ejecucion Compromiso vs Marco (SIAF).
Ejecucion Presupuestal Patrimonial Formato
Cuadro Comparativo del Presupuesto analitico Aprobado y Ejecutado

Cuadro de Movimiento de Almacén valorizado

NN N NN

Cuadro Resumen de Horas Maquina Propia Mensual (adjuntar partes diarios).
v' Cuadro Resumen de Horas Maquina Contratada Mensual (adjuntar partes
diarios).

v" Relacion de personal mensual y total por categorias.

ANEXQOS:

v' Cuadernos de control de almacén.

v' Control de maquinaria propia y alquilada

v" Copia de los comprobantes de pago con sus documentos anexos (orden de
compra o servicio, factura boleta de venta o recibo de honorarios o planilla de
jornales)

La informacion procesada y las fotografias se presentaran en formato impreso y

digital.

La Comision con la informacion financiera presentada por el Residente de Obra y
aprobada por el Inspector o Supervisor de Obra, procedera a la Liquidacion
Financiera actualizada, determinando el Costo Total Real de Obra. El Costo Total
Real de Obra es el costo resultante de la suma de todos los gastos realizados, en
el pago de la mano de obra, materiales de cansumo (incluye utilizaciéon de saldos

de otras obras y la deduccion de los saldos actuales de almacén), maquinarias y

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa’ 67



o MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI
. LA CONVENCION - CUSCO 72
rﬂ?ﬂ CREADO POR LEVY N® 25200/04-05-1990 0‘
\if/ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS

equipos (alquiler y/o depreciacion) y gastos generales atribuibles a la ejecucion de
la obra.

Xili. DISPOSICIONES FINALES
13.1.1 Una vez aprobada la Liquidacién del Proyecto de Infraestructura, se debera

elaborar el Informe de Cierre para su registro en el Banco de Proyectos del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
INVIERTE.PE, la misma que estara a cargo de la Unidad Organica responsable
de la ejecucién.

13.1.2 La Gerencia de Infraestructura de la Municipalidad y Unidades encargadas de
la Ejecucion de Proyectos de Infraestructura, coordinara permanentemente con
los érganos estructurados de la Municipalidad Distrital de Pichari, absolviendo

dificultades e incompatibilidades en la aplicacion de la presente Directiva.
13.1.3 La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion por
) Acto Resolutivo.
S b 13.1.4 Los aspectos no previstos en la presente Directiva seran resueltos en primera
: instancia por la Gerencia de Infraestructura; y en segunda instancia por la

Gerencia Municipal, en concordancia a las Normas Generales.

XIV.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
La Gerencia Municipal, y los Organos de Control Institucional, son responsables de velar

por el cumplimiento de la presente Directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, DIFUNDASE Y APLIQUESE
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ANEXOS
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A. PARALOS INFORMES MENSUALES.
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%

UNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PICHARI

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

/3 ST
S Hom oo\
’ : . ¥ g
=
INFORME MENSUAL DE OBRA N°
(Correspondiente al periodo...........ccovviiviiiiiniennn
OBRA:
R O == . . o e e ey P Y P S R r o e e APy »
I UBICACION:
DEPARTAMENTO Yovsm i
PROVINCIA AR e
DISTRITO e A T
LUGAR 3 e i e v

Pichari, .cccovvevvvviinnnnnn.
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v

=\ 3t s uQUin )

N areRoE(0s A
\““"“«‘::_—.;féz

>
>

>

ESQUEMA DEL INFORME MENSUAL DE OBRA

SECTOR

PLIEGO

UNIDAD EJECUTORA
PROYECTO/ACTIVIDAD

: Gobiernos Locales
: Municipalidad Distrital de Pichari
: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

PRESUPUESTO TOTAL
PLAZO DE EJECUCION
MODALIDAD DE EJECUCION
FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO
RESIDENTE DE OBRA
SUPERVISOR

Avance fisico logrado
ESTADO DE OBRA

ANTECEDENTES
LOCALIZACION:

Localidad
Distrito
Provincia

Region

Las coordenadas UTM del tramo inicial y final es el siguiente:

VIAS DE ACCESO
DESCRIPCION DEL PROYECTO.

BENEFICIOS ESPERADOS
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EJECUCION FISICO

Avance Fisico Ant
Avance Fisico del

Y FINANCIERO ACUMULADQO:

, se tiene el siguiente avance:

erior
Mes

Avance Fisico Acumulado

Avance Financiero Anterior S/

Avance Financiero del Mes 'S

Avance Financiero Acumulado : S/

Avance Financiero ‘%

PERSONAL DE OBRA:
01 SUPE

RVISOR

01 RESIDENTE DE OBRA
01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO:
01 ASISTENTE TECNICO

JORNAL
JORNAL

DE OPERARIO
DE OFICIAL

JORNAL DE PEON

EQUIPO Y/O MAQUINARIA:
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> DEL ASPECTO FISICO DE OBRA:

T Al se ha logrado un avance fisico acumulado del ........ %.
MES PROGRAMADO EJECUTADO
ACUMULADO ACUMULADO
R 20.... % %
2.- Seobserva un AVANCE ..........cccooveviniinnnnn en cuanto al cronograma de ejecucion reprogramado

(PLAZO DE EJECUCION), con las siguientes aclaraciones;

% Los procesos de contratacion del servicio de ..........covivvvveiiiiniiiinnn,

B Alavin de............... 20... se cuenta con un Postor ganador para el servicio de
= '_:_-_;‘\ afirmado; sin embargo atin no se firmé el contrato.
: -~ 3-Desde el................. ,laobraseencuentra..................................... mientras dure la contratacion

formal del proveedor de servicio de ...............u....

e DEL ASPECTO FINANCIERO DE OBRA:

El reporte financiero de obra, detalla que al................c..ccooee se tiene un Avance acumulado de
............... %; el cual refleja un gasto mayor al avance fisico, justificandose que existen herramientas y

materiales en cancha.

> DEL EXPEDIENTE TECNICO APROBADO

El expediente técnico aprobado por S/.......occocoveeee CUyametaes....oeeveee. chigd
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E. RECOMENDACIONES

1.- El Residente debe pronunciarse a través de informes técnicos sobre las POSIBLES modificaciones
en el proceso consiructivo; debera sustentar los cambios, adicionales yio IMPREVISTOS que se

puedan presentar en campo, los mismos deberan ser aprobados .

2
3-.
4-.
5.-
ANEX OS

Documentos solicitados en la directiva.
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B. ACTAS Y FORMATOS NECESARIOS:
ANTES, DURANTE Y POSTERIOR A LA
"~ EJECUCION DE OBRA.
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MODELO DE INFORME DE COMPATIBILIDAD Y VIGENCIA DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO

e INFORME N° ....-201....-MDP-....... -RO/.....-RO
™
‘/ SENOR 2 )’Hg..,...

Supervisor de Obra

ASUNTO - INFORME DE COMPATIBILIDAD DE EXPEDIENTE TECNICO
REFORMULADQO.

META . RS S R SR .

REFERENCIA . Contrato de Residente de Obra.

FECHA e A R R R del 20.. ..

Mediante la presente me dirijo a Ud. para saludarlo cordialmente a la vez presentarle mediante la presente
Informe de Compatibilidad de Expediente Técnico Reformulado, bajo las consideraciones siguientes.
Para ello se presenta a continuacion el SUSTENTO respectivo.

E
Bl Proyecto “ ... S EN EL DISTRITO DE
......................... = s = CUZCO, cuyo Codigo SNIP es ................., fue viabilizado el
vond oo .. conun monto de inversionde S/ ... ,conun estudioanivelde ............ Con
fecha .../ .../ ... Ja OPIdel .o, realiza el primer registro en FASE DE
INVERSION ... i,

2. Mediante INFORME TECNICO N° .......... -201....-MD. .- .../ .. -RO, de fecha —/—-/-—, la
Residencia de Obra solicita a la Supervision, la reformulacion del Expediente Técnico, por haberse

presentado en obra necesidad de cambios susranciales, bisicamente el cambio del tipo ............._. , ete.
AT ~ 3, Mediante INFORME N°® . ... . -201...-MDP/..../..../S de fecha ..../..../201...., el Supervisor
T comunica a la Municipalidad Distrital de Pichari la necesidad de la REFORMULACION DEL

f: .-'_rf ST “OE EXPEDIENTE TECNICO dehidamente sustentado mediante INFORME TECNICO N° 002-2012-
Flap 1 LY MDH-CSICPSA/CMM-RO, recomendando la contratacion de 01 Consulror a fin de agilizar los trabajos
de reformulacion.

4. La Municipalidad Distrital de Pichani contrato los servicios del Ingeniero Civil, Agricola, Sanitario,
Mecinico de Fluidos, Mecanico Elécrrico o Arquitecto .. ......oooooiio como Proyectista y
al Ingeniero Civil Agricola, Sanitario, Mecinico de Fluidos, Mecinico Eléctrico o Arquitecto

..................... Cirsveiiiiieee.. coma Evaluador del expediente técnico aprobado o

expediente técnico reformulado.
El presupuesto del proyecto se resume en:

Costo Directo e

Gastos Generales s SR
Gasros de Supetvision B csnasespnmssamms

Costo Expediente Técnico Qe sasasessmnmes

Costo Total B i Soles.

1. De la evaluacién y anahsis realizado al Expediente Técnico Aprobado y/o Reformulado aprobado,
podemos realizar algunas observaciones de caracter técnico que se derivan en comparacion al expediente
técnico inicial, respecto al costo, plazo de ejecucion, tipo de material del cuerpo de presa, que a continuacion

se deralla:
COMPONENTE EXP. INICIAL EXP. REFORMULADO
COSTO DIRECTO 0.00 0.00
GASTOS GENERALES 0.00 0.00
GASTOS DE SUPERVISION 0.00 0.00
CASTOS DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO 0.00 0.00
PRESUPUESTO TOTAL 0.00 0.00
PLAZO DE EJECUCION ---- MESES ——-MESES
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El presente, se justifica por la siguiente causa:

La reformulacion del expediente técnico, consistente en el cambio del tpode .............. , de tierra a
enrocado, se justica por ser tecnologia ................ ¥ la més economica para este tipo de estructura, cuando
la cantera es mds cercana en comparacién al de la arcilla y permitiria mejor avance en épocas de lluvias.

SIONES:

1. De los antecedentes y del anilisis técnico efectuado se concluye, que para el cumplimiento de metas del
proyecto reformulado y para el término de la obra de acuerdo a exigencias de cardcter técnico necesarias e
imprescindibles, debe realizarse la actualizacién del Presupuesto Analitico Global, acorde al Expediente
Técnico reformulado aprobado, en la cual el Presupuesto de Obra asciende a la suma de S/ 0.00 soles, para
un plazo de ejecucion de ... meses.

® Sec recomienda a la Municipalidad Distrital de Pichari, APROBAR mediante Acto Resolurive el
Presupuesto Analitico Global Reformulado, la misma que es presentado adjunto al presente informe.

Se adjunta al presente documento el Cronograma de Ejecucién de Obra Reprogramado (valorizado),

Es todo cuanto informo a Ud. para su conocimiento y tramite correspondiente.

Atentamente,

RESIDENTE DE OBRA SUPERVISOR DE OBRA
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ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

Enlalocalidad de ..................... , ubicado en el distrito de Pichari, de la Provincia de La
encion, Departamento del Cusco, siendo las .. Horas del dia ... de ............. del 20..., se
constituyeron en la obra *
.................................... Gerente de Infraestructura de la MDP, el Ing.................ovvvevmniin .
Jefe de la Oficina de Supervisién, Evaluacion y Liquidaciones de proyectos de la MDP, el Ing.

.................................... Residente de Obray el Ing................oo. occiiiiiiiiiiinn, Supervisor de
la Obra; y contando con la presencia de los Representantes del Comité de Obra para la construccion de
la Obra, denominada “.......................covvveeeennii . ", presidido por el Sr.

, autoridades y pobladores que lo acompafian, se procedio a la

RESIDENTE DE OBRA PRESIDENTE COMITE DE OBRA

MAS FIRMAS DE LOS ASISTENTES
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ACTA DE INICIO DE OBRA

Enlalocalidadde ................o.... , ubicado en el distrito de Pichari, de la Provincia de La

encién, Departamento del Cusco, siendo las .. Horas del dia .. de ............. del 20.., se constituyeron

O 1B OBIE i e e S e s emm s e sttt el Ing.
.................................... Gerente de Infraestructura de la MDP, el {11 R
Jefe de Supervisién y Evaluacion de liquidaciones de la MUP I st
Residente de Obray el Ing................... vovviee Supervisor de la Obra; y contando con la
presencia de los Representantes del Comité de Obra para la construccion de la
......................................... > presidido porel Sr. ..................ooeeeeeiii oo, autoridades
bladores que lo acompafian, se procedi6 a la constatacién y verificacion del terreno, para lo cual se
verificacion de ...l consistente en la (describir las caracteristicas

» encontrandolo conforme, por lo que se procede al INICIO DE OBRA.

RESIDENTE DE OBRA PRESIDENTE COMITE DE OBRA
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ACTA DE CULMINACION DE OBRA

Enla localidad de .......cccovvnvvennns, ubicado en el distrito de Pichari, de la Provincia de La

rvencion, Departamento del Cusco, siendo las .. Horas del dia .. de ............. del 20...
“ el Ing

.................................... Gerente de Inﬁ'aestructura de B MBP, €] Ifig osmonmbmmommwasenss

Jefe de Supervision y Evaluacién de liquidaciones de la MDP, el Ing. ................cooiiiiiiinis
Residente:de Obra 'y el Ing...civisiav sy Supervisor de la Obra; y contando con la

presencia de los Representantes del Comité de Obra para la construccion de la
......................................... , presididoporel Sr. .........cooeiiiiiieiii e ee e, AUtoridades
y pobladores que lo acompaiian, se procedio a la constatacion y verificacién de la Obra Ejecutada para lo
ual se hizo la verificacionde ........oooveireieiiieiiicninennns consistente en la (describir las caracteristicas

g‘&ﬁales) .......................... encontrandolo conforme.

a constancra que la obra estd totalmente concluida tal como exige los documentos del
/ EX ’EDIENTE TECNICO: los planos, especificaciones técnicas y la memoria descriptiva, aprobada por
la e’n dad que financia (Munici pahdad) con los recursos provenientes del Fondo de Canon y Sobre canon

Y
i o '- - -\.-\ ",
I, ’ ﬁ‘n fe de lo cual suscribimos el presente Acta de Terminacion de Obra; siendo las..........cccoceennene de
< “f4 la..............., se dio por terminada a Asamblea y cerrada el Acta. Firman los presentes.-
_RENTE DE INFRAESTRUCTURA DIRECTOR DE SUPERVISION SUPERVISOR DE OBRA

RESIDENTE DE OBRA

MAS FIRMAS DE LOS ASISTENTES
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LA CONVENCION - CUSCO ' K?
CREADO POR LEY N® 25209/04-05-1990

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROVYECTOS

INFORME FINAL DE OBRA
{OBRA CONCLUIDA)

ORME N° - 20...- MDP- XXX/ XXX-RO

Ing.
Gerente de Infraestructura

DEL : Ing,
Residente de Obra

Conclusion de trabajos en Obra

Por el presente comunico a wusted, que la obra: ...
, ubicado en la Localidad de.................. Distrito de Pichari, ha sido concluida

y se encuentra en condiciones de ser Recepcionados. La Obra fue ejecutada de acuerdo a los Planos y
Especificaciones del Expediente Técnico; por lo cual el suscrito estima por conveniente se tramita el
presente a la Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras para que se constituya la Comisién de
Recepcién y Liquidacién y sean quienes procedan en levantar el Acta de Verificacion y Recepcion de

la Obra; para tal efecto adjunto al presente toda la informacion pertinente, consistente en:

1.0 DEL EXPEDIENTE TECNICO INICIAL APROBADO

I.1 FILE DEL PROYECTO
e Evaluacion del Proyecto y Opinion Favorable
e  Aprobacion Resolutiva del Expediente Técnico.
1.2 EXPEDIENTE TECNICO APROBADO
1.0 EXPEDIENTE TECNICO FINAL
I1.1 PROCESOS PREVIOS AL INICIO DE OBRA
e Contratos del Residente.
Requerimientos de Obra
Legalizacion de Cuaderno de Obra
Actas de Entrega de Terreno.
Actas de inicio de Obra.

1.2 EJECUCION DEOBRA
» Documentos Técnicos Finales de Obra.

e  Memoria Descriptiva Final

e Especificaciones Técnicas.

e  Planos.

e  Album de Fotografias.
» Resumen indicando el detalle de Ejecucién de Obra, paralizaciones.
» Ampliaciones de plazo, mayores metrados, adicionales.
» Metrados realmente ejecutados(Formato-T-1)
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o MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI (,a ;
3 ;?‘y! LA CONVENCION - CUSCO
CRTADO POR LEY N® 25200/04-05-1990

W GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROVYECTOS

Resumen Valorizado mensual de avance fisico de Obra(Formato T-2)
Resumen de metrados ejecutados(Formato T-2A)

Resumen de Valorizaciones mensuales de avance de avance fisico de Obra(Formato LTF.1)
Resumen de costo total valorizado de Obra(Formato LTF-03)
Archivo de Valorizaciones Mensuales.

Cuaderno de Obra.

Hojas de tareo

Planillas de Obra.

Movimiento de almacén(Formato T-3)

Relacion de materiales transferidos y/o adeudados (Formato T-4)
Maquinaria y/o Equipo Contratado/propio(Formato: T-5)

Resumen Maquinaria y/o equipo contratado/propio(Formato T-6)
Consumo de combustible, lubricante y otros (Formato T-7)

Saldo de Materiales Valorizados en Obra(Formato T-8)
Valorizaciones de aporte Comunal(Formato T-9)

Acta de Terminacion de los Trabajos de Obra.

Costo real de la Obra (Formato LTF-5)

Balance del costo total Valorizado versus costo total real de obra(Formato-LTF-6)
Relacion valorizado de Bienes y Servicios (Formato: F-1)

Manifiesto de Gastos(Formato: F-2)

Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal(Formato: F-3)
Resumen de Ejecucion patrimonial anual (Formato F-4)

VYVVYVYVVYVVVVVYVYVVVYVVYVVVYVYVVYY

1.3 PROCESOS POSTERIORES A LA TERMINACION DE OBRA.
» Relacion de saldo de materiales en Almacén.
» Devolucion de Saldos de obra.
» Memoria Descriptiva Valorizada.

Es cuanto informo, para su conocimiento y tramite pertinentes.

Atentamente,

LewSlIng. Residente de obra V? B® Ing. Supervisor de Obra
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P MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI 0

f\ s?:/}fi LA CONVENCION - CUSCO
@

CREADO POR LEY N° 25209/04-05-1990

.
\,:/ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS
INFORME FINAL DE OBRA
(POR CORTE DE OBRA)
- 20...- MDP-
Ing.

Gerente de Infraestructura

DEL . Ing.
Residente de Obra

ASUNTO : Corte de Obra por la Causal de (transferencias, falta Ppto., etc.)

BERE RN A i niirsassin st ss s oy s ss a5 b s s s S0 A o o e S s AR

Por el presente comunico a wusted, que la obra: ...

............................... , ubicado en la Localidad de................. Distrito de Pichari, ha sido
paralizada como consecuencia de... (Indicar la causal de paralizacion estando inconcluso la
OB oo evmmemenions La Obra se venia ejecutando de acuerdo a los Planos y Especificaciones del

Expediente Técnico; por lo cual el suscrito estima por conveniente se tramita el presente a la Oficina
de Supervision y Liquidacion de Obras para que se constituya la Comisiéon de Liquidacion y sean
quienes procedan a levantar el Acta de Verificacion y Recepcion de la Obra; para tal efecto adjunto al
presente toda la informacion pertinente, consistente en:

PRIMERO: DEL EXPEDIENTE TECNICO INICIAL APROBADO

/<77, "2 FILE DEL PROYECTO.- documentos que dan origen y justifican la aprobacion y ejecucion de
ti:f Leop g obra; contiene lo siguiente:

e Memoriales, Actas de Compromiso. Certificados de Necesidad de Obra, etc.

s Indicar la existencia del Proceso de Pre Inversion (o el dispositivo que lo exonera).

e Formulacién del Expediente Técnico.

e Evaluacion del Expediente Técnico y Opinién Favorable.

¢ Aprobacion Resolutiva del Expediente Técnico.

EXPEDIENTE TECNICO APROBADO

e Conteniendo los documentos aprobados: Memoria Descriptiva, Presupuesto Base,
Presupuesto Analitico, Especificaciones Técnicas, Estudios Geologico y Geotécnico,
Memoria de Calculos, Planillas de Metrados, Cronograma de Ejecucion, Cronograma e
Adaquisiciones, Cronograma de Utilizacion de Maquinarias, EIA, Relacion de Insumos, Planos
detallados a nivel constructivo y otros.

SEGUNDO: DEL EXPEDIENTE TECNICO FINAL (por paralizacién)

PROCESOS PREVIOS AL INICIO DE OBRA
Resoluciones de Designacion de Residente y Supervisor.
Requerimientos de Obra.

Actas de Entrega de Terreno e Inicio de Obra.

Otros Documentos de la Etapa Previa al Inicio de Obra.
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By, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI
. LA CONVENCION - CUSCO
P{ CREADO POR LEY N® 25200/04-05-1990
X GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA - OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
f- 3 DE PROYECTOS
g \ T

(i3 'ELE:EECUCION DE OBRA

Documento con la que se ordena la paralizaciéon de obra, en la que se debe indicar
expresamente las causales de dicha paralizacion.

Documentos Técnicos Finales de Obra.

Memoria Descriptiva Final.

Especificaciones Técnicas

Planos (de replanteo, dibujos de trabajos y planos post- ejecucion)

Album de fotografias.

Resumen indicando el detalle de la ejecucion de obra, paralizaciones, ampliaciones de plazo,
modificaciones al proyecto, asientos de las solicitudes de los deductivos, mayores metrados,
adicionales y/u obra nuevas.

Resumen Valorizado de Obras

Planilla de Metrados Ejecutados

Resumen de Metrados Ejecutados

Archivo de Valorizaciones Mensuales

Cuaderno de Obra

Hojas de Tareo

Planillas de Obra

Movimiento de Almacén

Relacion Materiales Transferidos de/a Otros Proyectos

Libreta de Control de Maquinarias en Obra o Parte Diario

Magquinaria y/o Equipo Contratado/Propio

Resumen Maquinaria y/o Equipo Contratado/Propios

Calculo de Depreciacion de Maquinaria

Libretas de Consumo

Consumo de Combustible, Lubricante y Otros

Relacion Valorizada del saldo de materiales en cancha

Valorizacién del Aporte Comunal

Acta de Terminacién de los Trabajos en Obra.

Expedientes de Adicionales, Mayores Metrados y/u Obras Nuevas (si los hubiere), con las
Resoluciones aprobatorias respectivas.

Relacion Valorizada de Bienes y Servicios

Manifiesto de Gasto

Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal

Transferencia de Gastos

Costo Valorizado de Utilizacion de Maquinarias Propia con Precios del costo de la
Depreciacion o Costos de Alquiler (seglin el caso).

PROCESOS POSTERIORES A LA TERMINACION DE OBRA

Relacion de Saldo de Materiales en Cancha

Es cuanto informo, para su conocimiento y tramite pertinentes.

Atentamente,

V° B® Ing. Supervisor de Obra
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ACTA DE VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA
(PARA OBRAS CONCLUIDAS TOTALMENTE)

>\UNIDAD GESTORA
- UNIDAD EJECUTORA

% ";"‘\}’/‘}'COMPONENTP :
A i ! NENTE A Y R N S AN LTSS TAS S B
i META
UBICACION © Localidad: oo

— Distrito . Pichari

— Provincia : La Convencion

— Departamento : Cusco

OFICINA EJECUTORA : Gerencia de Infraestructura

ANO PRESUPUESTAL : B0k

FUENTE DE FINANCIAMIENTO :
" RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO : INZ. 1ervurvueiesrseeeesiessieessssiseessseeseeesseesssseeseeesenns
RESIDENTE DE OBRA T i e e

SUPERVISOR DE OBRA GNE s R
ASISTENTE TECNICO .
ASISTENTE ADMINISTRATIVO i..oiiiieieteecer e es et es s sae s ene
FECHA DE INICIO DE EJEC. § it i R S TR R B
FECHA DE TERMINO DE EJEC. i. et sssessssisesss st e ems s sme s eernamennena
Siendo las .......... hioras del din ... GE1 M8 A8 oiiusicuns dBL AHIO .ouiiiinnininsy 86
.I Y \ constituyeron en el lugar de la obra, los miembros de la Comisién de Liquidacién Encargada de
_ . l‘ Levantar el Acta de Verificacion y Recepcion de trabajos ejecutados, nominada mediante la
. /" Resolucién de AlcaldiaNe ........... -MDP/A, de fecha............., integrada por los siguientes
j miembros:
e I8 IETP sivsvvmaimssim s , Presidente
® CPE uuwiisanummamvadivassusy Miembro
® Ing. CIP...cnnsrmmmsmssimmsmsressssrimens , Asesor(residente de obra y/o Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucion de obra detallado en el informe
Final presentado por el Residente de Obra con el V° B® del supervisor y, recepcionar los trabajos

ejecutados de acuerdo a las especificaciones del Expediente Técnico.

Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comision a constatado y determinado
la CONFORMIDAD detallado en el informe Final y luego de la CERTIFICACION del
Supervisor de que lo ejecutado se ha cefiido a lo dispuesto por los planos y especificaciones

técnicas aprobadas, la Comision procede a levantar el presente Acta y dar por concluida la
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gjecucion de la obra, quedando encargada la Gerencia de Infraestructura de su custodia y

mantenimiento hasta su entrega formal al Sector o Beneficiarios directos de la misma.

Presidente de la Comision Miembro de la Comision

Ing: CIP.aninnammmissmig: Ing CIPL, ..o erremsmnmmmmenmamsmmsms

Asesor Comisién Asesor Comisién

Residente de Obra Supervisor de Obra
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- MET
/.Q_;l'/'UBICACION
“"/ - Localidad

ﬁoaz

ACTA DE VERIFICACION OBRAS NO CONCLUIDAS

UNIDAD GESTORA : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI
COMPONENTE

— Distrito . Pichari

— Provincia : La Convencidn

— Departamento : Cusco
OFICINA EJECUTORA : Gerencia de Infraestructura
ANO PRESUPUESTAL r M.

MODALIDAD DE EJECUCION : Ejecucién Presupuestaria Directa
FUENTE DE FINANCIAMIENTO :

RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO: INE. ...ooeoceeeerseiosesssssss s seessessesasssesnsssssnsssennes
RESIDENTE DE OBRA I e —
SUPERVISOR DE OBRA i TS s S T
ASISTENTE TECNICO I
ASIETENTE ADNIINESTRATIVIEN 5 mscusssssseisssnsssshosissessosaisossoos iossssiisivianisinasis
FECHA DE INICIO DE EJEC. T...oviiiiei e

FECHA DE TERMINO DE EJEC.

Siendo las .......... horas del dia ..................... del mes de ............... del afio ...........c..., SE
constituyeron en el lugar de la obra, los miembros de la Comision de Liquidacion Encargada de

Levantar el Acta de Verificacion y Recepcion de trabajos ejecutados, nominada mediante la

Resolucion de Alcaldia N° ........... -MDP/A, de fecha............., integrada por los siguientes
miembros:

° INE® CIP ..oty PTESIdENtE

e CPC. nvsmsmusmsmaesiiassssssssssy MISMBIO

° B s S R T , Asesor(Residente de Obra y/o Supervisor)

Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comision ha constado y determinado
la CONFORMIDAD detallado en el informe de CORTE DE OBRA y luego de la
CERTIFICACION del Supervisor de que lo ejecutado se ha cefiido a lo dispuesto por los planos
y especificaciones técnicas aprobadas, la Comision procede a levantar el presente Acta y dar por
concluida la ejecucion fisica correspondiente al ejercicio presupuestal ........ (o indicar la causal de
paralizacién), quedando la obra en la SITUACION DE INCONCLUSA, siendo responsabilidad
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de la Gerencia de Infraestructura, de coordinar la programacién en el siguiente ejercicio

presupuestal, para su terminacién y puesta en servicio.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se suscribe la presente acta en original y cinco (05)
copias.

Presidente de la Comision Miembro de la Comision
B covomunmmmans s s
Asesor Comision Asesor Comision
Residente de Obra Supervisor de Obra
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ACTA PLIEGO DE OBSERVACIONES

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

/= PROYECTO U OBRA

&

UBICACION
Localidad SRR TR
— Distrito : Pichari
— Provincia . La Convencion

— Departamento : Cusco

o

G ﬁ_“.-._ OFICINA EJECUTORA . Gerencia de Infraestructura.
- ANO PRESUPUESTAL ;20
/ MODALIDAD DE EJECUCION : Ejecucién Presupuestaria Directa

FUENTE DE FINANCIAMIENTO :

RESP. ELAB. EXPDTE. TECNICO: R s RS
RESIDENTE DE OBRA : IIZ. roeeereeeeeeeee oo eeeeeseeeesee e seeseeeses s eesserin
SUPERVISOR DE OBRA : I —
ASISTENTE TECNICO S ——
ASISTENTE ADMINISTRATIVO :
3TN PECHADERICIOBEEIEE & e oiouosmessss i s iy s
/% 750\ FECHADETERMINODE EJEC. © oottt
'a_:,'_'. fid B 5 Siendo las.............. Horas del dia........... del mes de ............. del afio ................, S€ constituyeron

en el lugar de la obra, los miembros de la Comision de Liquidacién Encargada de Levantar el

Acta de Verificacion y Recepcion de trabajos ejecutados, nominada mediante la Resolucion N°

............. , de fecha (.../.../...), integrada por los siguientes miembros:
° 537 L ) 0 L R ROy , Presidente
CPC:: s s B s i s , Miembro
IR i AT e TS R Asesor (Residente y/o Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucién de obra detallado en el informe
Final y/o Corte de Obra presentado por el Residente de Obra con conformidad del Supervisor y,

recepcionar los trabajos ejecutados de acuerdo al Expediente Técnico.

as g 5 7 " . e T
5 2 Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comision a observado las siguientes
/ observaciones:
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La oficina Ejecutora, por intermedio del Ing. Residente, debera levantar el Pliego de Observaciones
() Dias calendarios bajo responsabilidad, contabilizados a partir de la

gcepcion del presente Pliego de Observaciones, debiendo hacer conocer a la Comision de su

plimiento, en su defecto la Comision informard a la Entidad su incumplimiento.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se suscribe el presente pliego de Observaciones en original

y cinco (05) copias.

Miembro de la Comision

Asesor Comision Asesor Comision

Residente de Obra Supervisor de Obra
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INFORME DE PRE LIQUIDACION FiSICO FINANCIERA

.DATOS GENERALIDADES:

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI

META v R S S S e e S
UBICACION
- Localidad 8 e e i
- Distrito . Pichari
- Provincia : La Convencion
- Departamento : Cusco
OFICINA EJECUTORA : Gerencia de Infraestructura
,f.m =
; ~fsANO PRESUPUESTAL 20T

ODALIDAD DE EJECUCION : Ejecucion Presupuestaria Directa

\ 7 " FUENTE DE FINANCIAMIENTO
21;%55? ELAB. EXPDTE. TECNICO : INE. rvteorereereeeenreesseesesesssesseesesssensessssseeesssesssens
/™ RESIDENTE DE OBRA g R —
SUPERVISOR DE OBRA TSR
ASISTENTE TECNICO
REISTENTE ADKINISTRETIVE £ s s s
FECHA DE INICIO DE EJEC. H ey . S . e M Y
.-~ 7+, FECHA DE TERMINO DE EJEC.
7 e TS|
|'© 1LBASE LEGAL:
' . Resolucion de Contraloria N° 195-88 Normas que Regulan la Ejecucion de Oras por

Administracion Directa.
° Resolucién de Contraloria N° 072-98-CG (28/06/1998) Aprueban Normas Técnicas
de Control Interno para el Sector Publico NTC-600 para el Area de Obras Piblicas.

Ley de Presupuesto Anual de la Republica.
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972.

Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 y su Reglamento, D. S. N° 056-2017-
EF que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, aprobado por el Decreto Supremo
N° 350-2015-EF.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria, Ley
N°28187.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, y su Reglamento
aprobado con D.S. N° 033-2005-PCM
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Expediente Técnico Inicial
File del Proyecto
Expediente Técnico Aprobado

Expediente Técnico Final

Documentos: de los procesos previos al inicio de obra.
Documentos: de la etapa de ejecucion de Obra.
Documentos: procesos posteriores a la terminacion de obra.

V.2.  Documentos Financieros
Informacidn presupuestal patrimonial por especifica de gastos:
® Ejecucién Compromiso vs Marco (SIAF).
Relacion Valorizada de Bienes y Servicios
Manifiesto de Gasto
Resumen de Ejecucion Analitica Presupuestal
Transferencia de Gastos

Saldo de Materiales en almacén
Saldo Valorizado de Materiales en Almacén

Bienes en Transito
° Bienes en Transito

Anticipos y Encargos no Rendidos
o Segin sea el caso y motivos

V.3. Documentos Administrativos

. Todos los documentos que se han elaborado en funcion o con motivo de la obra, tienen importancia
~, . para realizar el seguimiento de los antecedentes de ejecucion Fisica y Presupuestal de la obra a
'i, . ‘Liquidarse, debera informarse el grado de ejecucion administrativa tuvo.

) 5

r o 4

A Titulo de Propiedad del Terreno
En caso de obras ubicadas en sectores marginales y zonas rurales:
° Acta de adjudicacion de terreno.
° Acta de entrega de terreno.

Licencia de Construccion v Otros del Proceso Constructivo
Licencia de construccion (exonerado), en <caso de haber intervenido la
Municipalidad en la ejecucién, bajo cualquiera de las modalidades.
Conformidad de Obras

File de Obra
Resolucién de Aprobacion de Modificaciones
Otros  documentos tales como: variacion de  presupuesto, transferencia,
paralizaciones.
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VILDECLARACION DE CONCLUSION DE OBRA O DE OBRA INCONCLUSA:
Resumen de Valorizaciones tramitadas durante la ejecucion de obra
Consolidado de Ejecucion de Obras Total.

Costo Total de Obra

Balance del Costo Total Valorizado vs Costo Total Real de Obra.

IX.RECOMENDACIONES:

Miembro Miembro

94

“Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”



(025

MODELO DE LA MINUTA DE DECLARATORIA DE FABRICA
DE OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

otorga el Sr. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PICHARI, de la
PROVINCIA DE LA CONVENCION, del DEPARTAMENTO DEL CUSCO, en representacion

de dicha Institucion, con D.N.I. N° , RUC N° , sefialando Domicilio
Legal en el Jr. Ayacucho N° a quien se denominara “El Titular”, a favor de (Sector o
Gobierno Local) , representado por , con domicilio legal en

, debidamente autorizado por , en los términos y condiciones

Py, N
o, siguientes:
/ J\T\\ g

/' PRIMERO : (Sector o Gobierno Local) , €s propietario o

adjudicataria de un terreno de m2. de drea, con los linderos, medidas perimétricas y

formas de adquisicion que se encuentran consignadas en la inscripcién a favor, que obra en los

Registros Publicos de la propiedad inmueble de tomo Asiento
fojas sobre dicho terreno, con autorizacion del (Sector o
Gobierno Local) , con fondos del ha ejecutado la obra

, aprobado por Resolucién Municipal N°

-+ 200 N De acuerdo al Reglamento Nacional de Construcciones, la obra esta exonerada del pago
correspondiente a la Licencia de Construccion, no obstante existir la obligacion de gestionar la

licencia, salvo Dispositivo Legal de Exoneracion.

SEGUNDQO : Por la presente Minuta el Residente de Obra, Ing. ,con

D.N.L N° , RUC N° , declara que sobre el terreno descrito en la

V) clausula primera, ha construido la obra que comprende lo siguiente:

XERCERA : Las obras mencionadas en la clausula segunda, han sido ejecutados bajo las

uientes especificaciones técnicas: (Describir detalladamente)
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/ manera:

a)
b)
¢)
d)
e)

de (Sector o gobierno local)

QUINTA

manifiesta haber recibido la obra, materia de la presente exposicion a su entera satisfaccion y no

CUARTA : EL monto de la de obra asciende a

Mano de Obra

, desagregada de la siguiente

Materiales

Equipos

Direccion Técnica

Supervision

: El sefior representante legal del (Sector o Gobierno Local) s

tener nada que reclamar, aceptando en todos sus términos esta declaracion que se otorga a favor

, Ud, Sefior Notario agregara la introduccidn y

conclusiones de Ley y cuidaré de pasar los partes respectivos al Registro de propiedad inmueble,

para la inscripcion de Fabrica correspondiente.

. Alos

dias, del mes de

Ing. Residente de la Obra

Sr. Representante Legal
(Gobierno Local)
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PROYECTO DE MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA
(Edificaciones)
Conste por el presente documento, la Memoria Descriptiva Valorizada, que presenta el Ing®

con Registro del Colegio de Ingenieros CIP N°

con RUC N° , ¥ documento de identidad N° , quien a ejecutado la obra
de para la Municipalidad
Distrital de Pichari, de la Provincia de La Convencion del Departamento y Region del Cusco en
terrenos de propiedad de segun Resolucion Supremo N° ylo
Escritura Pablica de transferencia de dominio de fecha , cuya inscripcion
corre con el asiento fojas Tomo , del Registro de la Propiedad
Inmueble de obras ejecutadas con fondos de

1.1. Ubicacién Linderos y Extension:

La obra (aulas, postas, etc.), estd ubicada en el Distrito de Pichari, Provincia de La

Convencion, Region Cusco, siendo sus linderos por el Norte con , por el Sur
, por el Este , por el Oeste , que suman un
perimetro de mts. y el drea encerrada dentro de estos linderos es de
\

o ¢ yot m2.

1.2. Memoria Descriptiva:

La (escuela, posta, etc.) tiene las siguientes caracteristicas:
Area del terreno

Area construida

Perimetro de la construccion

Areas interiores

Puestas Ventanas de..........

Material con el que se construyo.

SS. HH

Etc., etc.,

Denominacién N° de Planos Profesional R.  Fecha Firma Residente y Supervisor
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1
2)
3)
4)
5)
6)

3.1

"00)

De Ubicacidn.

De Localizacion.

De Arquitectura

De Estructuras

De Instalaciones (eléctricas, agua, desagile, etc.)
De Detalles, ete., etc.

" 3.0. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Las obras ejecutadas comprenden la construccion en material

se describen a continuacion:

. Movimiento de Tierras:

que

3.2. Obras de Concreto Simple:

3.3. Obras de Concreto Armado:

3.4. Muros y Tabiques

3.5. Tarrajeos:

3.6. Etc. Etc.
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4.0. COSTOS DE LAS OBRAS:
El monto total invertido en la ejecucion de las obras descritas, asciende a la suma de
NUEVOS SOLES S/. ,de

acuerdo a los siguientes rubros:

COSTOS DIRECTOS

Personal y Obligaciones S/

Bienes y Servicios S/.
SUB TOTAL S/

Gastos Generales S/
TOTAL S/.

RECEPCION DE LAS OBRAS:
La Municipalidad Distrital de Pichari, ha recibido aquellas a su entera satisfaccion, segun

consta en la respectiva Acta de Recepcion de Obra, de fecha y deja constancia de

su conclusion.

Lugar y Fecha.

Ing. Residente de Obra Ing. Supervisor de Obra
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PROYECTO DE MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA
(Obras viales)

Conste por el presente documento, la Memoria Descriptiva Valorizada, que presenta el Ing®

con Registro del Colegio de Ingenieros CIP N°

con RUC N° . ¥ documento de identidad N° . quien a ejecutado la chra
de para la Municipalidad
Distrital de Pichari, de la Provincia de La Convencion del Departamento y Region del Cusco en
terrenos de propiedad de seglin Resolucién Supremo N° y/o
Escritura Publica de transferencia de dominio de fecha , cuya inscripcion
corre con el asiento fojas Tomo , del Registro de la Propiedad
Inmueble de obras ejecutadas con fondos de

%?(ﬁi;%&" Q¢

s WP

<= 14 Ubicacién Linderos y Extension:
La via ubicada en el Distrito de Pichari, Provincia de La convencion, Region Cusco, tiene como
Coordenadas UTM SRR

i pa N )

L » !1';\‘5. Caracteristicas de la via:
... La Carretera tiene las siguientes caracteristicas:
it 7" Clase
' Tipo
Longitud

Ancho de via

Radio de Curva. H: Maximo
Minimo.

1.6. Cuadro Resumen de Obras de Arte:
A Icantarillas:

Progresiva Dimensién
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Laura Yargas
DI3E(T0E

N\ DE S

£019

Tipo Progresiva Dimension
Deconcreto i e

Los planos de Replanteo correspondiente a las obras:
Denominacion N° de Planos Profesional R. Fecha Firma

7) De Ubicacion en Coordenadas UTM.
8) De Replanteo de la Obra en Coordenadas UTM

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Las obras ejecutadas comprenden la construccion de una via de, obras que se describen a
continuacion.

3.7. Obras Provisionales:

Obras de Movimiento de Tierras:

Pavimentos:

3.10. Obras de Arte:
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3.11. Obras de Mitigacion Ambiental:

3.12. Etc. Etc.

COSTOS DE LAS OBRAS:

-E}Zhonto total invertido en la ejecucion de las obras descritas, asciende a la suma de

DE NUEVOS SOLES S/. , de
COSTOS DIRECTOS
Personal y Obligaciones S/
Bienes y Servicios S/.
/ ,\ SUB TOTAL s/
‘ : J‘G-ali.tos Generales S/.
e '_'E,TOTAL S/.

5.1. RECEPCION DE LAS OBRAS:

| La Municipalidad Distrital de Pichari, ha recibido aquellas a su entera satisfaccion, segiin consta en
4 la respectiva Acta de Recepcion, de fecha y deja constancia de su conclusion.

Lugar y Fecha.

Ing. Supervisor de Obra
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ACTA DE TRANSFERENCIA AL SECTOR CORRESPONDIENTE

En el lugar de la obra, localidad de.....................c.c0uu......, del Distrito de Pichari, Provincia La
Convencion y Departamento del Cusco, siendo las ............. horas del dia ............. del mes de
........................ , del afio ..., reunidos conjuntamente con los pobladores en general, las

principales autoridades, representantes del organismo ejecutor y los representantes de
.. (Ministerio o Entidad Correspondiente). con la finalidad de proceder a su
entrega y recepcion, la obra

L ”

% \\concluida y lista para poner en servicio; que se efectia en los términos siguientes:

PRIMERQO : La Obra objeto de entrega y recepcion, fue ejecutada por modalidad
e s . (Contrata, Administracién Directa), con financiamiento
e iy , en mérito a la programacion del Presupuesto Participativo para el afio.......

SEGUNDO : La Obra (o los trabajos) se han terminado de acuerdo a las Especificaciones, Planos
¥ demas documentos consideradas en su Expediente Técnico Aprobado, conforme se acredita en
\ el Acta de Terminacién y el Acta de Verificacion y Recepcion, suscrita en la fecha ..../..../..... ¥

" .../.../... respectivamente; y con la correspondiente Memoria Descriptiva Final, forman parte del
presente Acta.

TERCERO : En la fecha, la Municipalidad Distrital de Pichari, representado por su Alcalde,
i () e U . hace entrega de la obra sefalada al
Sefior(a).......ccceeeeerreresernninnens v, TEPLESEMANE (B8 cummemnemsnesssansmsvecssasins (Entidad Receptora),
quien recibe y asume a partir de la fecha su Administracion y Mantenimiento.

) CUARTO : ..., (la entidad receptora), se compromete a informar
\~-- .\ trimestralmente durantc el primer afio, respecto a la operatividad y personal asignado al proyecto.

- En sefial de conformidad a los términos de la presente Acta de Entrega y Recepcion de la Obra,
suscribe los representantes de la Comunidad Beneficiaria y de la Entidad Receptora. Siendo
las........ Horas, se dio por terminada la transferencia y cerrada el Acta. Firman los presentes.

FIRMAS DE LAS AUTORIDADES COMUNALES Y PUBLICO ASISTENTE

ing W Henry
stequs Gutermel
ERENTE DE
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FORMATO EO 01
ANALISIS CUALITATIVO

ACT /PROYECTO
COMPONENTE

META :
MES EVALUADO

I.  BREVE DESCRIPCION DE LA INFORMACION CUALITATIVA.
1.1 META FISICA GLOBAL ANUAL.

Hacer una descripcion de las metas y los trabajos que se tienen programados a ser ejecutados

durante el afio.
1.2 META FISICA GLOBAL MENSUAL.
Hacer una descripcion de las metas y los trabajos ejecutados durante el mes evaluado.
2. CAUSAS QUE MOTIVARON LAS DESVIACIONES.

Anotar los motivos y/o causas que a criterio del responsable de obra incidieron, para no lograr las metas

programadas. Sefialar los aspectos limitantes.
MEDIDAS CORRECTIVAS QUE DEBERAN TOMARSE.

En este punto, sefialar las recomendaciones para superar los aspectos limitantes, ya que los responsables

de obra son los mejores conocedores de la realidad de los inconvenientes suscitados.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Sefialar las conclusiones y los aspectos generales del avance fisico del Proyecto, estudio u Obra:

Avance Fisico Anterior.............ooovivieieunan... %
Avance Fisicodel Mes.....ooovviviiiiviiiiieninnn.. %
Avance Fisico Acumulado............cocvevnennnnn. %

Ademas sefialar algunas observaciones o recomendaciones adicionales.

5. LUGARY FECHA

Ing® Residente o Responsable Ing® Supervisor

V°B? lefe de la Unidad Ejecutora
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FORMATO EOQ 02
EVALUACION FISICA (VALORIZACIONES

DEL PROYE ESTUDI OBRA PRINCIPAL O AD
PRESUPUESTO UBICAGION
FECHA INICID : DEPARTAMENTO :
FECHA TERMING - FROVINCLA
MES EVALUADOC | LUGAR

PROGRAMAGCION 200 EVALUACION MENSUAL
CEBCRIFCION WETRADD COETC (51| | PESO |ACUMUL ANTERIOR] MES EVALUADO ACUMIL TOTAL SALDD AVANCE (%)
UNID. ETRADP LINITAR|ARCI k3 METRADO 5/ M_ETR&DO 8/ METRADO 5/ METRADD S MES ACUMUL

SUB TOTAL - COSTO DIRECTO
|SASTOS GENERALES [ %)
TOTAL VALORIZACION
REAJUBTES

REINTEGRO DE AJUSTE MES ANTERIOR
VALORIZACION REAJUSTADOS

TOTAL FORCENTAJE (%)

Y RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP ADMINISTRATIVO JEFE UNID EJECUTORA
L0y Pty Sam Eima y Gailn Firma y Baila Firrna v Sela.
i i
’
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i -
RMATO EQ 03
EVALUACION MENSUAL GENERICA Yii L PROYECT T 200..
PRESUPUESTD
FECHA DE INICIO : DEPARTAMENTD
FECHA TERMING PROVINGIA
MES DISTRITO
Lucar
FROGRAM 200 | AVANCE FISICO 200 EVALUACION
ACUM ANT EJEC MENS [ACUM ACT RESUPUEST AVANCE FINANCIERO AVANCE RECEPCION DE GASTOS
UNIDAD CANT % % % 200 ACUMUL [TRANSFER] AcUmMUL 54,00 [8ALDC ME§RECBIDO| AcumuLA | GasTaDD [saLDOMES

ANTERIOR | MENSUAL | MENSUAL |PRESUPUES|ANTERIOR|MENSUAL| MENSUSL | MENSUAL | SIGUIENTE

TOTAL
RESIDENTE O RESPONSABLE JPERVISOR O INSPECTL RESP_ADMMNISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
Firmn s Suin Fiima S Fema y Sailo Fltrow ¢ Sl
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hJ
RESUMEN DE EJECUCION ANALITICA PRESUPUESTAL MENSUAL REAL
PRESUPUESTO ;
FECHAINICIO
FECHA TERMINO -

MES EVALUADD :

NATURALEZA DEL GASTC TOTAL AVANCE
DESCRIPCION PRESUPUESTO | Manode | Matenales & Equipes y Tatal Castos EJECUCION REAL
APROBADD Dbra Insumos Maguinana Costo Directa Generales. ANALITICA ()
(1] 2) 2 L E) (5} {B)=(81+(5)

1. TOTAL DEL MES

2. Depreciacian de Magquinaria Propia

3. Transkerencia de Materiales de Ofras Obras

4- TOTAL REAL DEL MES (1) + [2) + {3}

- 4 N

o} 2 RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR REEP ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
) Fitrmm ¢ Salla Fema y Sela. Furm ¢ Sella Fama y Selln
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RMATO EO 05

RESUMEN DE EJECUCION ANALITICA PRESUPUESTAL MENSUAL REAL

FUNCION
PROYECTO
COMPONENTE !
META H
FECHA

PRESUPUESTD
FECHA INICIO

FECHA TERMIND :
MES EVALUADO :

00g2

Eirea y Sale

Firrm y Sale Frmay Sale

“Directiva para |a Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por s Modalidad de Administracicn Directa”

-
cotiGo DESCRIPCIGN PRESUPLUESTS | ACUMULADO REAL MES REAL ACUNULADC AVANDE
ANALITICO APROBADD ANTERIOR REAL ACTUAL bl
1. TOTAL DEL MES
|2. Depreciscion Moquinaria Pesada
3. Transferencia de Materiales de Obra
[4. TOTALES REALES (1) = (2) + (3]
© " RESIDENTE C RESPOMNSASLE SUPERVISCR O INSPECTCR RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID EJECUTORA

Fuma y Sale
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FORMATO EO 06
RESUMEN CONSUMO MENSUAL ALMACEN VALORIZADO
COSTO DIRECTO / GASTOS GENERALES

PROYECTO
COMPONENTE
META
MES / ANO
CONSUMO (EERESO) 5
ceniee DESCRIPCION uno | PRECIO GGSToDIRECTO BASTOS GENERALES CVSUM
AN_AH_TICO UNITARIO Cantidad Parcial Cantidad Parcial TOTAL
5.11.22 Vestuario
2.11.23 Combustible y Lubricantes
- Combustibles
- Lubricantes
Materiales de Consumeo
- Materiales médicos y Medicamentos
- Materiales de Construccian
- Herramiertas
- Repuestos
- Enseres
Bignes de Capilal
RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO ALMACENERO
Fuma y Salla Firma y Seilo Fima y Salio Firma y Salio

Ing H Henry
ostegui Gutierez
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FORMATO EQ 07
RESUMEN GENERAL DE MOVIMIENTO DE ALMACEN

FUNCION
PROYECTO
COMPONENTE
META

MES / ANO

[NUMERG CoDIGo SAUIDA | MOVIMIENTOMES | SALG0
I
ORDEN ANALITICO DESCRIPCION | UND | ANTERIOR [“ingreso | Egrese ] ACTUAL

RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESF. ADMINISTRATIVO ALMACENERC

Firma y Sailo Firma y Sello Fima y Seila Furma y Selio

*Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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FORMATO EO 08
PROGRAMA DE DECLARACION TELEMATICA

DOCUMENTO FECHA FECHA AFILIADO AFP
NoLE DE DE DOMITILIO Mo NOMBRE AFF FIRMA
N DNI NAGIMIENTD INGRESC LODGO AFF
RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID. EJECUTORA
Fema y Solo. Furra y Sale Fema y el Fitra y Sella
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FORM 9

HOJA DE TAREO

FUNCION

COMPONENTE
META

FECHA i
WES EVALUADG

L
12) 13| 14715 18 [ 17 | 18{15] 20

s M 5] L | Dias
2| 20123/ 24125] 6| 27 | 28] 20 | 30] 31 | Trabaj.

o
<

<
L
o
-
=
=
=
<
1
o
=
=
(i
=
w
~
=
=
(N
<

Ne | ppeiucos v wowsmes | cates | AFDADD
ORD AFP O SNP

n
w
]
n
o
~
@
™
=1

JEFE UNID EJECUTORA
Fuma y Sesa

STRO UE OBRACAPATAZTAREADCR RESIDENTE O RESPCNSABLE SUPERVISOR O INSPECTOR RESP AOMINISTRATIVO
Firra y Sedg Firma y Sedy

Momoe r Fimg Frmay Seo

/ ing W Henty
Gube
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RMATO EO10
E TERIALES V. L PROYECTO U OBRA
No VALOR
ord DESCRIPCION [8][04 UNID. CANT Ty T OBSERVACIONES
RESIDENTE © RESPONSABLE SUPERVISOR O INSPEGTOR RESP ADMINISTRATIVE JEFE UNID. EJECUTORA
Firma y Solo Firma y Solle. Fama y Sele Fima ¥ Sallg
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FORMATO EQLL
MATERIALES TRASFERIDOS Y/O DONADOS

i
: PRESTADOS oA
N DESCRIPCION UNID 2 ABEHDADDE OBSERVACIONES
ord U CANT 5 CANT s/
.
MERI S
s F7 g w AN
/1 . Vi
4 b ;
. [ 4
" "/ RESIDENTE O RESPONSABLE SUPERVISOR 0 INSPECTOR RESP. ADMINISTRATIVO JEFE UNID, EJECUTORA
ciad Firrrss y Saiio Firma Sl Farms y Bnle Frmay Sele

N ing H t'e""'l'

A
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FORMATO EO12

} MAQUINARIA ALQUILADA / PROPIA

UNCION ; MAQUINARIA :

~ PROYECTO : POTENCIA
COMPONENTE CAPACIDAD
META : PLACA O N° MOTOR :
MES / ANO
NUMERO HORAS TRABAJADAS
DIA TRABAJO REALIZADO PARTE Acumulado Mes Acumulado
DIARIO Anterior Actual
TOTAL HORAS TRABAJADAS
PRECIO ALQUILER HORARIO / (Depreciacion Horaria) (S7)
COSTO TOTAL ALQUILER

RESIDENTE O RESPONSABLE ~ SUPERVISOR O INSPECTOR CONTROLADOR DE CAMPO OFERADOR

Firma y Seilo Firma y Firma y Sello Firma y Sello

*Directiva para la Ejecucion de Proyecto de Inversion Publicas por la Modalidad de Administracion Directa”
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FORMATO EO13
RESUMEN DE MAQUINARIA CONTRATADA / PROPIA MENSUAL
FUNCION
“L.PROYECTO
COMPONENTE
META =
MES | ANO :
' NUMERO FORAS TRABAJADIAS PRECIO
PROVEEDOR BESCRIPCION PARTE | Acomulada s Acumuiado | ALQUILER EBSLO
(Capacidad - Placa) DIARID Anterior Actual HORARIO TOTAL

TOTALES

RESIDENTE O RESPONSAELEF

Fitma y Sen

SUPERWVIBOR O INSPECTOR

Firmay Smo

REEP ADMINISTRATIVD CONTROLADOR DE CAMPO
Firma y Seba.

Firma ; Spse
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FORMATO EQO 14
INFORME DEL RESIDENTE Y/O RESPONSABLE DEL PROYECTO, ESTUDIO U
OBRA
SOBRE SU CONCLUSION.

INFORME N° .......... MDP/GID-.........

Serior : Unidad Ejecutora
Asunto : Conclusién y/o paralizacion del Proyecto, Estudio u Obra.
Fecha

Por el presente, comunico a Ud. que el Proyecto, Estudio u Obra
T N P rmer s S ”, ejecutada por la modalidad de .........ccocooiieinnnn,
cuya meta fue ......cocevvvecivcvencinieseeiennnnn, 1l€vada a cabo en la localidad de ... Distrito
de Pichari, Provincia de La Convencion, Region Cusco, ha sido concluida y/o paralizada, y se
encuentra en condiciones de ser recepcionada. El Proyecto, Estudio u Obra fue ejecutada de
acuerdo a los Planos y Especificaciones Técnicas del Expediente Técnico, lo cual el suscrito
estima por conveniente se eleve el presente a la superioridad para que se constituya la Comision
para que levante el Acta de Verificacion y Recepcion del Proyecto, Estudio u Obra, para cuyo
efecto adjunto los siguientes documentos:

Informe Final del Corte del Proyecto, Estudio u Obra o Liquidacién Fisica, conteniendo:

I.  Expediente Inicial y Adicional Aprobados.

2 Evaluacion Fisica (Valorizaciones) — Proyecto, Estudio u Obra Principal o Adicional
(Formato EQ 02).

Saldo de materiales valorizados en Proyecto, Estudio u Obra (Formato EO 10).
Materiales Transferidos y/o Donados (Formato EQ 11).

Resumen de Maquinaria Contratada/Propia Mensual (Formato EO 13).

Planos de Replanteo o Finales del Proyecto, Estudio u Obra.

Cuaderno de Obra o Cuaderno de Ocurrencias, segiin corresponde.

I I R A

Cuaderno de Control de Materiales, Control Horas Maquina, Libreta de Tiempo y

otros.

9. File del Proyecto, Estudio u Obra (Resoluciones, Aprobacion Expediente Técnico,

Designacion Residente o Responsable, etc.).

10.  Fotografias del Proceso Constructivo.

Ademais se adjunta:

1. Licencia de Construccidn,

2. Acta de Devolucién de Saldo de Materiales al Almacén (NEA) y/o entrega a los
beneficiarios,

3. Declaratoria de Fabrica (Edificaciones), Memoria Descriptiva Valorizada (Carreteras,

Irrigaciones, Saneamiento Bésico y otros).

Es todo cuanto informo a Ud. para su conocimiento y tramites pertinentes.

Atentamente,

Ing® Residente o Responsable Ing® Supervisor o Inspector

V°B® lefe de la Unidad Ejecutora
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FORMATO EO 15 .

INFORME FINAL (INFORME DE CORTE DEL PROYECTO, ESTUDIO U OBRA)
(LIQUIDACION FISICA)

DATOS GENERALES:

PLIEGO

UNIDAD EJECUTORA

COMPONENTE

META

UBICACION
LOCALIDAD
DISTRITO
PROVINCIA
DEPARTAMENTO

OFICINA EJECUTORA

ANO PRESUPUESTAL

MODALIDAD DE EJECUCION

2% PRESUPUESTO INICIAL PROGRAMADO

\2'\PRESUPUESTO FINAL EJECUTADO
§FUENTE DE FINANCIAMIENTO

of s ,.-_;"RESP ELAB. EXPEDIENTE TECNICO

11

- 'RESP. EJECUCION DE OBRA

RESP. SUPERVISION TECNICA

RESP. ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO DE EJECUCION
FECHA DE TERMINO DE EJECUCION
PERIODOS PARALIZACION

ANTECEDENTES DEL PROYECTO, ESTUDIO U OBRA:

Indicar si es un proyecto nuevo o si su gjecucion es continuacion de afios anteriores, en cuyo caso
debe precisarse la meta, el estado de avance en que quedd en cada periodo de ejecucion y la
existencia de saldo de materiales u 6rdenes de servicio pendientes de ejecucién, refrendada por la
documentacion pertinente (6rdenes de compra, de servicio, de trabajo; comprobantes de pago.
contratos y otros)

. DE LA EJECUCION Y ESTADO ACTUAL DEL PROYECTO, ESTUDIO U OBRA.

-

*»  Evaluacion Fisica (Valorizaciones) — Proyecto, Estudio u Obra Principal o Adicional (Formato
EO 02).

<+  Saldo de materiales valorizados del Proyecto, Estudio u Obra (Formato EO 10).

¥ Materiales Transferidos y/o Donados (Formato EO 11).

% Resumen de Maquinaria Contratada/Propia Mensual (Formato EO 13).

{V. RECOMENDACIONES.

*+  Si el Proyecto, Estudio u Obra, no ha quedado apta para su puesta en servicio, el Ingeniero
Residente o Responsable debera recomendar la continuacién de la ejecucion en el siguiente
gjercicio, sugiriendo el monto presupuestal, la meta a programar y la modalidad de ejecucion,
precisando las razones que justifiquen.

< Cualquier otra recomendacién que considere pertinente.

En la localidad de .. , siendo las ........... .. horas del dia ...... de

........................... de ... »en qeﬁal de conforrmdad con [o expresado en el presente informe,

suscribimos el presente en Ongmal y seis (06) copias.
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Firman:
—
Ing’® Residente © ReSponsable de la Ejecucion Ing® Supervisor o nspector

veoRe Jefe de la Unidad Ejecutora

Responsable Administrativo
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